Fluxograma - Auxilio Funeral - TRT102
Secretaria de Gestéo de Pessoas - SEGEP

Coordenadoria de Pessoal e Informacdes Pessoais - CDPES
Divisdo de Pagamento de Pessoasl - DIPAG

O requerente envia o e-mail
para Coordenadoria de
Pessoal e Informagdes £
Pessoais - CDPES:
cdpes@trt10.jus.br

\
Anexar a
Certiddo de E-mail CDPES
Obito D EE—

Preenchimento dos

Formularios pelo
requerente

Devolugédo do e-mail pelo
requerente com 0s
documentos solicitados
em anexo.

\

A

Sel

A CDPES enviara o Formulario do Auxilio
Funeral para preenchimento.

Solicitara os seguintes documentos*:

« Certiddo de 6bito do
magistrado/servidor;

« Identidade / CPF do requerente e do
falecido (a);

« No caso de familiar, comprovacgéo do
grau de parentesco (conjuge: certiddo de
casamento recente; filhos: certiddo de
nascimento ou carteira de identidade,
companheiro: declaragéo de unido
estavel, etc);

« Notas fiscais originais que comprovem o
custeio do funeral; e

« Comprovante de titularidade da conta
bancéria indicada para pagamento.

Instrucdo do processo
no SEIl pela CDPES

Magistrado. Servidor

Envio do processo a
—— | CDPES para registro e
publica¢éo

Envio do processo a

SEGEP para deliberacdo

Envio do processo a
DIPAG para célculo das
valores

Envio do processo a
DIGER para deliberagao

Envio do processo a
Presidéncia para
deliberagé@o e concesséo

Envio do processo a
SEORF para pagamento

Observagoes*:

« As notas fiscais devem estar no nome do requerente, caso seja nota fiscal fisica o requerente deverd guardé-la e entregar a CDPES

quando o TRT reabrir. Notas fiscais eletrnicas ndo precisam ser entregues fisicamente;
« Caso o requerente seja filho, cdnjuge ou companheiro o valor é do Gltimo salério; e
* No caso de terceiros, é feita a indeniza¢é@o do valor gasto limitado ao Gltimo salério.

CDPES para deliberagao

e concessao

Envio do processo a
DIPAG para célculo dos
valores

Envio do processo a
SEORF para pagamento



