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TRT DA 10* REGIAO

SGAN - QUADRA 916 - LOTE A2 - Bairro Asa Norte - CEP 70790-160 - Brasilia - DF - www.trt10.jus.br

Complexo Administrativo da Fazendinha

PLANO DE CURSO

As funcionalidades da Versao 2.X (KZ) do Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe

OBJETIVO GERAL

Capacitar os servidores, usudrios internos do Sistema PJe, de 1° e 2° graus, no
novo painel KZ e nas diversas funcionalidades do sistema.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

Ao final do Curso, o aluno sera capaz de:

1.

2.

Conhecer o painel KZ e estar preparado efetivamente para sua utilizagado;

Conhecer e utilizar os atalhos, novas tarefas e novas funcionalidades
oferecidos na nova versio;

. Conhecer e utilizar de forma apropriada a remo¢ao de documentos do

escaninho pendentes de apreciagdo, mantendo-o sempre atualizado;

. Produzir atos processuais nos fluxos, atalhos ou outras funcionalidades do

Sistema;

. Alterar tipos de documento, incluir movimentagdes corretas em

procedimentos em que a inclusdo da movimentacao nao se da por fluxo
do Sistema;

. Diferenciar os painéis proprio e global da unidade;

. Efetuar qualquer alteracdao no cadastramento processual, em atendimento

as determinagdes judiciais e as possibilidades oferecidas pelo Sistema;

. Controlar prazos e identificar processos sem providéncias, utilizar filtros e

atribui¢@o de responsaveis a fim de melhor gerenciar tarefas, melhorando
a dindmica da Unidade;

. Identificar erros em fluxos processuais, necessidade de correcao de

movimento e proceder a abertura de chamados de forma a conduzir a
solugdo de demandas de forma mais rapida e eficiente;

CONTEUDO
PROGRAMATICO

. apresentacao de painel KZ e novos agrupadores de tarefas;

. novas tarefas disponiveis na versdao KZ, atalhos disponiveis e

funcionamento do controle de acordo e controle de prazo recursal,

. controle de escaninho, alteracao de tipo de peti¢do e baixa de documentos

manual e automatica, utilizacao de filtros de pesquisa e criagao de filtros
favoritos;
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4. atribui¢do automatica e manual de responsaveis por tarefas e processos,
atribuicao de responsaveis temporarios;

5. apresentacdo dos detalhes do processo na versdo KZ, time line, pesquisa
textual, inclusdo e exclusdo de sigilo em pegas processuais, novos atalhos
de tarefas nos processos virtuais ;

6. edicdo, particularidades e preparo dos diversos expedientes, contagem e
fechamento de prazos, principalmente os referentes as pessoas intimadas
via Sistema (Especificidades trazidas com o Projeto Comunicagdo
Eletronica via PJe);

7. controle de pericia - baixa em pericias apresentadas;

8. conhecimento e pesquisa em abas de audiéncias/sessoes, de pericia, de
movimentagdes processuais, de calculos e controle de segredo/sigilo,
importacdo de célculo pela aba e pela time line, preenchimento da nova
tela de obrigacdes de pagar e utilidades;

9. utilizacao de atalhos de retificacdo processual, de controle de segredo e
lancador de movimentos em ocasides em que o fluxo processual nao
permite a inclusao do movimento por tramitagao;

10. visualizagdo, utilizacdo, inclusdo e exclusdo de chips/etiquetas nos
processos;

11. cadastro de acdes especificas, na forma do art. 3° da Resolucao
Administrativa TRT10 80/2017;

12. minutas de decisdo ¢ modelos proprios para a inclusdo de movimentos
processuais para baixa de pendéncias no Sistema e-Gestao;

13. minutas de sentenga - conhecimento e execucao - e possibilidades de
movimentos processuais, assim como eventual decisdo prépria no caso da

reforma da sentenga e retorno do processo para pendéncia de solugao;

14. inclusao de processos no CCLE observada a fase processual de tramitacao
no SAP -1;

15. abertura de chamados e forma de acompanhamento.

PROFISSIONAIS DE Teresa Cristina Guedes Sampaio Trotta e Flavio Antonio Castro de Medeiros
ENSINO Lula.
PERIODO DE
REALIZACAO Turmas:
Turma Data Horario Car’g:il Local Publica-alvo
Horaria
8 de maio de . Laboratorio de Seryldores ©
8h as ” Magistrados do
1 2019 (quarta- 4h Informatica )
feira) 12h (Escola Judicial) Tocantins -
(TO)
13 de maio de . Laboratorio de .
2019 8h as o Servidores - 1?
2 4h Informatica (Foro
(segunda- 12h de Brasilia-DF) Grau (DF)
feira)
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3 13 de maiode | 14has 4h Laboratorio de | Servidores - 1*
2019 18h Informatica (Foro Grau (DF)
(segunda- de Brasilia-DF)
feira)
16 de maio de 2h as Laboratorio de Servidores - 1°
4 2019 (quinta- 12h 4h Informatica (Foro Grau (DF)
feira) de Brasilia-DF)
16 de maio de 14h as Labor’at.orlo de Servidores - 1°
5 2019 (quinta- 18h 4h Informatica (Foro Grau (DF)
feira) de Brasilia-DF)
17 de maio de 2h as Laboratorio de Servidores - 17
6 2019 (sexta- 12h 4h Informatica (Foro Grau (DF)
feira) de Brasilia-DF)
17 de maio de 14h as Labor’at.orlo de Servidores - 17
7 2019 (sexta- 18h 4h Informatica (Foro Grau (DF)
feira) de Brasilia-DF)
20 de maio de . Laboratdrio de .
2019 8h as .. Servidores - 1*
8 f oh 4h Informatica (Foro G DF
(segunda- de Brasilia-DF) rau (DF)
feira)
20 de maio de . Laboratdrio de .
2019 14h as .. Servidores - 1*
9 f 18h 4h Informatica (Foro G DF
(segunda- de Brasilia-DF) rau (DF)
feira)
23 de maio de ’h as Laborato’rlf) de Servidores - 2*
10 2019 (quinta- 12h 4h Informatica Grau (DF)
feira) (Escola Judicial)
23 de maio de 14h as Laborato’rl.o de Servidores - 2°
11 2019 (quinta- 18h 4h Informatica Grau (DF)
feira) (Escola Judicial)
24 de maio de 10h as Labor,at.orlo de Magistrados -
12 2019 (sexta- 12h 2h Informatica (Foro (DF)
feira) de Brasilia-DF)
24 de maio de 14h as Labor,at.orlo de Servidores - 1
13 2019 (sexta- 18h 4h Informatica (Foro Grau (DF)
feira) de Brasilia-DF)

CARGA-HORARIA
TOTAL

e Turma para Servidores: 4 horas-aulas.
e Turma para Magistrados: 2 horas-aulas.

MODALIDADE

Presencial

AREA

Judiciaria

PUBLICO-ALVO

e Servidores ¢ Magistrados do Distrito Federal e Tocantins.

PRE-REQUISITO

Conhecimento basico sobre o Sistema PJe, utiliza¢dao nas atividades da
unidade em que esté lotado no TRT da 10* Regido.

NUMERO DE VAGAS

Serdo asseguradas até 22 vagas, por Turma, tendo em vista a limitagao
dos computadores do laboratorio de informatica e de acordo com os
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principios da razoabilidade e economicidade, cada turma somente sera
confirmada se tiver, no minimo, 15 alunos inscritos.

LOCAL DE
REALIZACAO

Local:

e Turmas 1, 10 e 11: Laboratorio de Informatica da Escola Judicial do TRT
da 10* Regido, localizado na propria Escola Judicial.

Judicial do TRT da 10* Regido, localizado no 5° andar do Foro Trabalhista
de Brasilia/DF.

METODOLOGIAS

e Apresentacdo das funcionalidades, ferramentas, itens de menu, formas
de gerenciamento e de trabalho, em ambiente de simulagao.

INSCRICOES

A inscri¢do ¢ de responsabilidade de cada interessado e devera ser realizada
no Portal da Escola Judicial
(https://escolajudicial.trt10.jus.br/index.php/eventos/meus-eventos.html) até:

e 2 (dois) dias uteis antes do inicio da respectiva turma para qual vai ser
feita a inscricao.

Os inscritos receberdo e-mail, automatico, de confirmagao da inscrigao.

CRITERIOS DE
FREQUENCIA

e Os participantes deverdo ter frequéncia minima de 75% das atividades
durante todo o Curso.

e A lista de frequéncia ficard disponivel para assinatura até¢ 30 (trinta)
minutos apos o inicio do aperfeicoamento. Apos esse periodo, o
participante devera preencher o "Registro de ocorréncia", registrando a
hora de chegada, para a aferi¢cdo da carga horaria total realizada.

e Eventual auséncia, em um dos dias do Curso, devera ser justificada por
meio do endereco eletronico escola.judicial@trt10.jus.br.

AVALIACAO

Apobs a conclusdo do Curso, os participantes receberdo no endereco de e-
mail institucional o /ink para acessar o formulario eletronico da Avaliagcdo de
Reacdo, que devera ser preenchido no prazo de 5 (cinco) dias tteis.

CRITERIO DE
CERTIFICACAO

O recebimento do certificado ficard condicionado ao cumprimento dos dois
quesitos: frequéncia minima no Curso e preenchimento do formulario de
Avaliacao de Reagao.

CRITERIOS PARA
CANCELAMENTO DA
INSCRICAO E
DESISTENCIA DE
PARTICIPACAO

O pedido de cancelamento de inscricdo deverd ser realizado em até 2 dias
uteis anteriores ao inicio do curso, conforme art. 6° da Portaria PRE-DGA n°
276/2005, deste TRT-10.

Apb6s o inicio do curso, o pedido de desisténcia deverd ser elaborado por
escrito e encaminhado ao e-mail escola.judicial@trt10.jus.br, devidamente
fundamentado e com as comprovagdes que se fizerem necessarias, se for o
caso, para analise e deliberagcdo da Dire¢do da Escola Judicial.

INVESTIMENTO

A contratacao dos profissionais de ensino para a realizagdo deste curso serdo
empenhados com recursos orgamentarios da rubrica Capacitacio de
Recursos Humanos.
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O custo da contratagao totalizou R$ 18.576,56 (dezoito mil, quinhentos e
setenta e seis reais e cinquenta e seis centavos), totalizando o custo por
participante de R$ 64,95 (sessenta e quatro reais e noventa e cinco
centavos) ndo sendo necessario custeio das despesas com passagens e didrias,
uma vez que os instrutores residem em Brasilia/DF. Poderao ser capacitados,
neste momento, até 286 alunos.

BIBLIOTECA

A Biblioteca Fernando Américo Veiga Damasceno dispde de um acervo de
cerca de 7.000 livros e periodicos. As obras sdo em maioria da area do
Direito, com prioridade para as relacionadas ao Direito do Trabalho.

Conta também com obras de areas do conhecimento correlatas, como
filosofia, sociologia, portugués, administragdo, dentre outras, e obras de
referéncia como dicionarios € manuais.

As obras da editora LTr podem ser acessadas por servidores e magistrados na
biblioteca LTr digital, por meio do enderego eletronico http://ltrdigital.com.br.

Artigos e livros eletronicos podem ser selecionados pela equipe de
bibliotecarios a partir de bases de dados juridicas de legislacdo, doutrina e
jurisprudéncia.

INFORMACOES
GERAIS:

e Nos termos do art. 9°, caput, da Resolugdo CSJT n.° 159, de 27 de
novembro de 2015, "A frequéncia em eventos presenciais de
capacitacdo, oferecidos pelo o6rgdo, sera considerada como hora
trabalhada.

e Este Curso sera valido para fins de adicional de qualificagao.

il
SeE ¢
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MAURO JEAN PIRES DOXA, Analista Judiciario, em
08/05/2019, as 15:01, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

i aw= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/www.trt10.jus.br/validadorsei.htm

# informando o codigo verificador 1161170 e o cédigo CRC C17705B8.
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