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TRT DA 10* REGIAO

SAS Quadra 1, Bloco D - Bairro Setor de Autarquias Sul - CEP 70097-900 - Brasilia - DF - www.trt10.jus.br
Praga dos Tribunais Superiores

PORTARIA DA PRESIDENCIA N° 08/2020

PORTARIA DA PRESIDENCIA N° 08, DE 24 DE MARCO DE 2020.

Dispoe sobre a delegac¢do de competéncia para a prdtica de atos
administrativos no ambito do TRT da 10.° Regido.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
10.* REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando o disposto nos artigos
11 e 12 do Decreto-Lei n.° 200/67 € no art. 12 da Lei n.° 9.784/99,

RESOLVE:

Art. 1.° Delegar competéncia ao Presidente do Conselho de Saude, permitida a subdelegagdo a seu
critério, para:

I - autorizar a inclusdo/exclusdo de magistrados e dependentes no Programa de Assisténcia a Saude;

IT - autorizar o reembolso de despesas médicas ou odontologicas a magistrados.

Art. 2.° Delegar competéncia ao titular da Diretoria-Geral para:

I - coordenar as atividades no ambito das unidades funcionais que lhe sdo subordinadas, expedindo
instrucoes, ordens de servigo e outros atos semelhantes;

I - autorizar, em relagdo aos contratos administrativos, prorrogacdes, aditamentos e apostilamentos;

IIT - autorizar aquisi¢do de material, execug¢do de obras e servicos, declarando dispensa ou
inexigibilidade, ou autorizando a realizacdo do procedimento licitatério aplicavel, em qualquer das
modalidades previstas na legislacdo vigente;

IV - decidir todas as questdes incidentes nos processos licitatorios, inclusive no que se refere a
decisdo de recursos, homologagao e aplicacao de penalidades quando for o caso;

V - ratificar, quando necessario, na forma da legislacdo vigente, dispensas e inexigibilidades de
licitagdo declaradas por titular de unidade administrativa que lhe seja subordinada;

VI - autorizar a emissao de Notas de Empenho para suportar despesas do Tribunal;

VII- indicar os prepostos do Tribunal para sua representacdo nas acdes que envolvam processos de
sua al¢ada;

1of5 31/03/2020 11:27



SEI/TRT10 - 1397525 - Portaria https://sei.trt10.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_impri...

VIII - decidir sobre o reconhecimento de dividas;

IX - autorizar a conversao em pecunia, nos casos de férias e licenga-prémio nao usufruida e ndo
aproveitada para fins de aposentadoria;

X- praticar atos de conformidade de gestao;

XI- dar posse aos servidores efetivos aprovados em concurso publico e investir os servidores
requisitados em fun¢des comissionadas.

Art. 3.° Delegar competéncia ao titular da Secretaria de Administragao para:

I - autorizar aquisicdo de material, execu¢do de obras e servigos, declarando dispensa ou
inexigibilidade ou autorizando a realizagdo do procedimento licitatério aplicavel, na forma da
legislacao vigente, observado o limite estabelecido legalmente para Tomada de Precos, considerado
o valor total da contratacdo;

IT - decidir sobre todas as questdes incidentes nos processos licitatorios de sua algada, inclusive no
que se refere a autorizagdo para abertura de certame, decisdo de recursos, homologacdo e aplicacao
de penalidades quando for o caso;

IIT - autorizar a emissdo de Notas de Empenho nos processos de sua al¢ada;

IV - assinar todos os contratos administrativos do Tribunal, seus aditivos, termos de rescisdo e
instrumentos analogos;

V - autorizar o pagamento de despesas obrigatorias, em relagdo as quais nao for aplicavel a Lei de
Licitagdes, apos instrucao da area responsavel pelo objeto correspondente;

VI - autorizar alienacdo, cessao, transferéncia, doacdo ou outras formas de desfazimento de bens,
classificados como ociosos ou recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis.

Paragrafo unico. Cumpre ao titular do Nucleo de Material e Logistica a assinatura dos termos de
doagdo, apds regular processo de desfazimento de bens;

VII - autorizar, em relagdo aos contratos administrativos de sua al¢ada, prorrogagdes, aditamentos e
apostilamentos;

VIII - excetuados os foros trabalhistas, autorizar a transcri¢do e/ou liberagao de videos obtidos por
intermédio do Circuito Fechado de TV (CFTV), mediante o preenchimento de formulario pelo
interessado, ouvida a area de seguranga do Tribunal, bem como respeitada a politica de seguranca
institucional.

Art. 4.° Delegar competéncia ao titular da Secretaria de Orcamento e Finangas para:

I - autorizar o pagamento de diarias a magistrados e servidores, quando o afastamento for
autorizado pela autoridade competente;

IT - autorizar, em favor de magistrados e servidores, o reembolso de despesas com telefonia,
combustivel e transporte, este ultimo quando nao estiver vinculado a concessao de ajuda de custo;

III - cancelar créditos inscritos em restos a pagar ndo mais passiveis de utilizacdo e devolver,
quando for o caso, os recursos financeiros ao Tesouro Nacional;

IV - transferir recursos ao Tesouro Nacional, nas hipoteses em que o pagamento tenha sido
realizado e retornado em exercicio financeiro posterior;

V- autorizar a devolu¢do de recursos recolhidos indevidamente, que se encontram a disposi¢ao do
Tribunal, promovendo as competentes comunicagdes;
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VI- autorizar alteragdes no detalhamento de despesas, relativo aos créditos orcamentarios
consignados ao Tribunal, na forma da legislagdo aplicavel,

VII - decidir sobre reconhecimento de dividas decorrentes dos processos originarios do Programa
de Assisténcia a Saude e dos processos relativos a restituicao de valores a outros entes.

Art. 5.° Delegar competéncia ao titular da Secretaria de Gestao de Pessoas para:
I — conceder promogao e progressao funcional aos servidores;

IT - formalizar a designagao e a dispensa de fun¢des comissionadas (FC1 a FC6), inclusive quanto
aos substitutos;

IIT - homologar o resultado da avaliagdo de desempenho, inclusive de estagio probatorio de
servidores;

IV — autorizar licenga por motivo de afastamento de conjuge/companheiro, com ou sem exercicio
provisorio;
V- autorizar, em relagdo aos servidores, acertos e compensacdes decorrentes, inclusive de

aposentadoria, vacancia, exoneracao ou outras formas de desfazimento de vinculo com o TRT da
10* Regido;

VI- conceder horario especial para estudante ou portador de deficiéncia, bem como para servidor
que tenha conjuge, filho ou dependente com deficiéncia;

Art. 6.° Delegar competéncia ao titular da Coordenadoria de Pessoal e Informagdes Funcionais, em
relagdo aos servidores, decidir sobre:

I - concessao de gratificagdes e adicionais previstos em lei, exceto o Adicional de Qualificagao;
II - férias;

III - abono de permanéncia;

IV - averbagao de tempo de servigo para qualquer efeito previsto em lei;

V - transito;

VI - auxilio-natalidade;

VII - descanso a lactante;

VIII - auxilio-reclusio;

IX - auxilio-funeral;

X - abono de faltas por motivos de alistamento como eleitor ou doacao de sangue;

XI - afastamento em virtude de casamento ou falecimento de pessoa da familia, participacdo em juri
e outros servigos previstos em lei;

XII - inclusao/exclusao de beneficiarios para efeito de pensao “post mortem”;
XIII - inclusdo/exclusdo de dependentes para efeito de imposto de renda;
XIV — licenga para o servigo militar;

XV - homologar op¢ao por regime previdencidrio.

Art. 7°. Delegar competéncia ao titular da Divisdo de Pagamento de Pessoal para decidir sobre:

I — inser¢do de consignagdes em folha de pagamento;
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IT - op¢ao pelo recebimento integral ou parcial do valor do cargo em comissdo ou funcao
comissionada, bem como pela incidéncia da Previdéncia Complementar sobre o cargo em comissao
ou fungdo comissionada;

I - processar o parcelamento de débitos de servidores (reposi¢cdes e indenizagdes ao erario),
observada a legislacdo aplicavel;

IV - autorizar a criagdo de rubricas na folha de pagamento de pessoal;

V - autorizar o reembolso aos 6rgdos estaduais e municipais dos valores relativos a cessdo de
servidores, quando for o caso.

Art. 8.° Delegar competéncia ao titular do Nucleo de Atencdo a Saude para, em relacdo aos
servidores, decidir sobre:

I - licencga para tratamento de saude;

IT - licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

IIT - licencga por acidente em servigco ou doenca profissional;
IV - licenga a gestante/adotante;

V — licenga paternidade.

Art. 9°. Delegar competéncia ao titular da Coordenadoria de Gestao de Beneficios para:

I - autorizar a inclusdo/exclusdo de servidores e respectivos dependentes no Programa de
Assisténcia a Saude;
IT - autorizar o reembolso de despesas médicas ou odontologicas a servidores;

IIT - conceder os beneficios auxilio-alimentagdo, auxilio-transporte e assisténcia pré-escolar aos
servidores;

IV - autorizar o pagamento de faturas a rede credenciada;

V - assinar os contratos de credenciamento da area de saude.

Art. 10. Delegar competéncia ao titular da Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdes
para requerer o que necessario for a emissdo de Certificado Digital SSL para Servidor Web ICP-
Brasil, perante as autoridades certificadoras credenciadas, e perante a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - [CP-Brasil.

Paragrafo nico. A delegacdo de que trata este artigo limita-se & pratica de atos afins a emissao do
certificado digital podendo, no exercicio dessa competéncia, praticar todas as medidas necessarias
junto as autoridades certificadores e a ICP-Brasil, inclusive requerer, alegar e assinar documentos
alusivos ao procedimento de emissao.

Art. 11. Delegar competéncia ao titular da Secretaria Executiva da Escola Judicial para conceder o
Adicional de Qualificag@o aos servidores, observada a regulamentagdo propria.

Art. 12. Delegar competéncia a Secao de Cerimonial e Eventos para emissdo de passagens aéreas,
quando os deslocamentos tiverem sido autorizados pela autoridade competente.
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Art. 13. O exercicio das competéncias estabelecidas nesta Portaria devera obedecer as diretrizes
definidas pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 14. Esta abrangida pela delegacdo de competéncia de que trata esta Portaria a pratica de todos
0s atos administrativos necessarios ao seu exercicio.

Art. 15. O Desembargador Presidente, sempre que compreender necessdrio, praticard os atos
administrativos de que trata esta norma, sem prejuizo da presente delegacao de competéncia.

Art. 16. Os recursos interpostos contra decisdes proferidas no exercicio de competéncia delegada e
mantidas em sede de Pedido de Reconsideracao serao decididos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 17. Ficam mantidas as competéncias delegadas em normas internas especificas que nao
contrariem as disposi¢des da presente Portaria.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario, bem como as Portarias n.°s 09/2018, 14/2018 ¢ 27/2018.

BRASILINO SANTOS RAMOS
Desembargador Presidente do TRT da 10* Regido

Documento assinado eletronicamente por BRASILINO SANTOS RAMOS, Presidente, em
24/03/2020, as 14:52, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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