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Praga dos Tribunais Superiores

PORTARIA DA PRESIDENCIA 105/2022

de 29 de setembro de 2022

Dispde sobre os procedimentos para aquisicdes de bens e contratagdes de servigos e obras com
sustentabilidade no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 10* Regido, com fundamento na
Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei 14.133/2021 - NLLC).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais,

considerando os principios fundamentais regentes da Administragdo Publica previstos no artigo 37, o regime constitucional de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica previsto no artigo 37, XXI, bem como o dever de o Poder Publico defender e preservar o meio
ambiente previsto no artigo 225, todos da Constituicio Federal;

considerando os principios e objetivos da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos - NLLC), dentre eles a eficiéncia,
planejamento, segregacdo de fungdes, segurancga juridica e desenvolvimento nacional sustentavel;

considerando a Resolucio CNJ-347/2020, que instituiu a politica de governanca das contrata¢des publicas no Poder Judiciario; bem
como a Resolucio CNJ-400/2021, que dispde sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario;

considerando a Resolucio CSJT-70/2010, que disciplina o processo de planejamento, execugdo ¢ monitoramento de obras da Justica do
Trabalho de 1° e 2° graus; a Resolu¢do CSJT-259/2020, que aprovou o Modelo de Gestdo Estratégica da Justica do Trabalho de 1° e 2°
graus; a Resolu¢io CSJT-286/2021, que instituiu o Plano Plurianual de Obras e Aquisi¢des de Imdveis da Justica do Trabalho —
PPOAI-JT; bem como a Resolugdo CSJT-310/2021, que aprovou o Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho e servigos
no ambito da Justiga do Trabalho de 1° e 2° graus;

considerando a Portaria da Presidéncia n°® 5/2022, que aprova o Plano de Logistica Sustentavel para o periodo de 2021-2026 no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 10* Regido, bem como a Resolu¢cio Administrativa 35/2021, que aprova o Plano
Estratégico do TRT-10 para o periodo 2021/2026;

considerando a Portaria da Presidéncia n° 102/2022, que institui o Manual Geral de Rotinas de Trabalho, definindo critérios de
insercdo e atualizagdo dos modelos com procedimentos e fluxogramas de trabalho e dos formularios exigiveis em relacao aos diversos
processos de trabalho no ambito das unidades vinculadas a Presidéncia do Tribunal;

considerando a instrugdo processual contida no PA SEI 0000032-28.2021.5.10.8000;

RESOLVE:

CAPITULOI
INTRODUCAO

Art. 1°. Esta Portaria disciplina os procedimentos administrativos referentes as aquisi¢cdes de bens e contratagdes de servigos e obras com
sustentabilidade no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 10* Regido, com fundamento na Nova Lei de Licitagdes e Contratos
(Lein® 14.133/2021 - NLLC).

Art. 2°. As aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos e obras deverdo observar:
I - os critérios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia administrativa;

IT - as Resolugdes e Recomendagdes do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Conselho Superior da Justica do Trabalho
(CSJT), as respostas a Consultas ao Tribunal de Contas da Unido (TCU) e as Instrugdes Normativas do Ministério da Economia
(SEGES/ME), todas em matéria de licitagdes e contratos, no que couber;

III - o Plano Estratégico do Tribunal,

IV - o Plano de Contratagdes Anual do Tribunal (PCA);

V - o Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal,

VI - as demandas previstas no Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentaria e Financeira da Justiga do Trabalho (SIGEO);

VII - as prioridades definidas pelos Comités Or¢amentarios de 1° e 2° Graus;



VII - o Guia de Contratagcdes Sustentaveis da Justica do Trabalho e, subsidiariamente, o Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU);

IX - os modelos padronizados de minutas e outros documentos elaborados, na forma regulamentada por esta Portaria; e

X - as rotinas de trabalho definidas no Manual Geral de Rotinas de Trabalho, pertinentes aos processos de trabalho e de risco que
envolvam licitagdes e contratagdes publicas pelo Tribunal, assim como as rotinas que lhes sejam supletiva ou subsidiariamente
aplicaveis.

§ 1° As unidades com procedimentos e fluxos contratuais proprios deverao promover a edi¢do de normativo interno especifico para a
respectiva regulamentagéo.

§ 2° As contratagdes de obras deverdo observar, ainda, além das normas e regulamentos especificos que regem a matéria, o Plano de
Obras do Tribunal.

§ 3° As contratagdes de Solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes deverdo observar, ainda, além das normas e
regulamentos especificos que regem a matéria:

I - o Planejamento Estratégico Institucional;
II - o Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e Comunicagdes do Tribunal,
III - o Plano de Contratagdes de Solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdes do Tribunal.

§ 4° Na busca da eficiéncia administrativa, a area competente pela licitagdo e contratagdo devera atentar, além dos demais requisitos
constitucionais:

I - a busca de aquisi¢@o do bem ou servigo em prazo razoavel, com valor compativel e com menor risco aos resultados pretendidos;

II - a indicagdo de meios contratuais que busquem a entrega do objeto contratado com a qualidade exigida e ao modo definido pela
Administracao.

§ 5° As Unidades Demandantes ou Responséveis poderdo indicar, em ndo havendo dbice legal, a prorrogagao do contrato administrativo
de servigos ou fornecimentos continuos, quando houver razoabilidade pela exceléncia dos servigos prestados ou dos bens entregues no
periodo, em razdo de atesto de regularidade em relagdo a contratada, assim como pela maior eficiéncia administrativa e pelo menor custo
e risco envolvidos na prorrogag@o em relacdo a realizagdo de novo certame licitatorio.

CAPITULO II
SUJEITOS INTERNOS
DO PROCESSO DE LICITACAO E CONTRATACAO PUBLICAS

Art. 3°. Sdo sujeitos internos do processo de licitagdo e contratagdo publicas:
I - as Unidades Demandantes ou Responsaveis;
II - a Autoridade Competente: o Secretario de Contratagdes e Patrimdnio, com o apoio da respectiva Secretaria (SECOP);
III - a Equipe de Planejamento de Contratagdes (ECONT), constituida:
a) pelo Chefe da Divisao de Aquisigdes de Bens e Servicos (DIAQS);
b) pelo Chefe da Divisdo de Contratos (DICONT);
¢) pelo Chefe da Divisao de Licitagdes (DILIC); e

d) pelo titular da Unidade Responsavel, na condigdo de membro temporario, durante a instrugdo processual das demandas da
unidade;

IV - as Unidades de Aquisi¢des, Licitagdes e Contratos:
a) a Divisdo de Aquisi¢des de Bens e Servigos (DIAQS);
b) a Divisdo de Contratos (DICONT); e
¢) a Divisdo de Licita¢des (DILIC);
V - os Agentes de Contratagao;
VI - as Unidades Or¢camentarias e Financeiras: a Secretaria de Orcamento e Financas (SEORF) e suas Divisdes; e
VII - a Unidade de Assessoramento Juridico-Administrativo: a Secretaria de Consultoria Juridica (CONJUR).

§ 1° Considera-se Unidade Demandante aquela interessada no bem e/ou servigo que se almeja contratar, podendo ou ndo assumir a
qualidade de Unidade Responsavel.

§ 2° Considera-se Unidade Responsavel aquela com atribuicdo e competéncia para avaliar e reunir todas as demandas e especificagdes
inerentes ao objeto, sobre o qual detém conhecimento e/ou afinidade com a atividade que exerce.

§ 3° As Secretarias e Divisdes manifestam-se conclusivamente por seus titulares.
§ 4° Na auséncia dos titulares, a atuagdo por parte das Secretarias e Divisdes, ou na ECONT, ficara a cargo do respectivo substituto.

§ 5° Sdo agentes de contratagdo as pessoas ou grupos que forem designados pela autoridade competente, dentre servidores efetivos dos
quadros permanentes do Tribunal, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.



§ 6° No caso de licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratacdo sera designado como "Pregoeiro".

§ 7° No caso de licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos legais (NLLC, art. 7°), o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros.

Art.

Art.

Art.

Art.

'CAPITULO Il i
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Secao I

Unidades Demandantes e Responsaveis

4°. Na fase preparatoria, incumbe as Unidade Demandantes:

I - elaborar o Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), conforme estrutura e requisitos basicos previstos no modelo
padronizado (Anexo I);

II - enviar o DFD a Unidade Responsavel, salvo quando esta acumular a fungdo de Unidade Demandante; e

III - auxiliar a Unidade Responséavel na elaboragdo dos demais documentos da instrugdo processual, salvo quando esta acumular a
fungdo de Unidade Demandante.

5°. Na fase preparatoria, incumbe as Unidades Responsaveis:

I - receber o DFD elaborado pela Unidade Demandante, verificar sua conformidade com o modelo padronizado disponibilizado, e,
se for o caso, devolvé-lo para saneamento;

II - elaborar o DFD nas hipoteses em que acumular a fun¢do de Unidade Demandante;

III - elaborar, com o apoio da ECONT, o Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Mapa de Analise de Riscos (MR), e o Termo de
Referéncia (TR), conforme estrutura e requisitos basicos previstos nos modelos padronizados (Anexos IT e III), bem como nos
modelos de TR elaborados pela unidades competentes do Tribunal;

IV - realizar, com o apoio da ECONT, por meio da DIAQS, se necessario, a pesquisa de pregos de mercado (coleta de pregos) para
posterior definicdo do Or¢amento Estimado da Contratacdo;

V - apontar todas as demandas inerentes ao exercicio financeiro correspondente, bem como a sua respectiva vigéncia (nos casos de
aquisigdes com entrega imediata ou de contratos com vigéncia adstrita ao exercicio financeiro) ou relativas as respectivas vigéncias
(nos casos de contratos continuos e de atas de registros de pregos que ultrapassem o exercicio financeiro);

VI - encaminhar tempestivamente os autos da contratacdo a SECOP, devidamente instruidos e acompanhados das justificativas e
esclarecimentos que se fizerem necessarios, bem como providenciar o preenchimento do PCA correspondente;

VII - em se tratando-se de reiteragdo de contratagdo realizada anteriormente, indicar as inclusdes ou alteragdes em relagdo a Gltima
versdo adotada no processo de contratagdo anterior, destacando em letras de cor azul ou vermelha realizadas no DFD, ETP, MR e
TR;

VIII - proceder a corregdes, adequagdes, complementagdes, justificacdes ou esclarecimentos eventualmente solicitados pela
ECONT, destacando em letras de cor azul ou vermelha as inclusdes ou alteragdes realizadas no DFD, ETP, MR ¢ TR; e

IX - preencher, relativamente ao exercicio subsequente, as demandas no SIGEO e no PCA.

Secao 11
Autoridade Competente

6°. Compete a SECOP:
I - receber e analisar as demandas de contratagdo encaminhadas pelas Unidades Responsaveis;
II - verificar a conformidade da demanda com o PCA e SIGEO; ¢

III - constituir a ECONT relativa a cada demanda.

7°. O Secretario de Contratagdes e Patrimonio, sempre que julgar conveniente e oportuno, podera:
I - designar outras unidades para compor a ECONT, na condi¢do de membro temporario, em prol da celeridade da instrugdo; e

II - dispensar a participacdo da ECONT, diante de demandas de baixa complexidade ou repetitivas, instruidas por unidade com
elevada capacidade e autonomia técnica e em matéria de licitagdes e contratos.

Secao 111
Equipe de Planejamento da Contratacio



Art. 8°. Compete a ECONT:

I - analisar os documentos integrantes do planejamento da contratagdo, sendo eles, o DFD, ETP, MR e TR, mormente quanto aos
aspectos inerentes a respectiva area de atuacdo, o que nao obsta a analise sist€émica do processo;

III - apreciar a adequacdo da demanda as evolugoes legislativas, normativas e jurisprudenciais em rela¢do as contratacdes;
III - auxiliar e orientar a Unidade Responsavel, podendo sugerir corre¢des ou alteragdes que julgar pertinentes;

IV - identificar impropriedades nos documentos de planejamento da contratagdo, impeditivas ao prosseguimento da demanda,
remetendo os autos diretamente a Unidade Responsavel para saneamento, dando, concomitantemente, ciéncia a SECOP;

V - submeter ao crivo da SECOP, para ciéncia e deliberacdo, eventuais divergéncias técnicas entre os membros da ECONT.

§ 1° Cabera a DIAQS, na condi¢do de membro da ECONT, apoiar a Unidade Responsavel, observados os requisitos legais e os técnicos
previstos no Manual de Orientagdes de Pesquisa de Pregos e Defini¢do de Orgamento Estimado:

I - na realizagdo de pesquisa de precos de mercado (coleta de pregos), durante a elaboragdo do ETP, se necessario;
II - na elaboragdo do or¢amento estimado da contratag@o e/ou na analise de conformidade do orgamento estimado da contratagao.
§ 2° O apoio da DIAQS, como membro da ECONT, a Unidade Responsavel, ndo sera exigivel:

I - quando se tratar de demandas de baixo valor, pouca complexidade e/ou repetitivas, cujo ETP seja realizado por unidade com
elevada capacidade técnica, situacao em que a SECOP podera delegar a referida competéncia a Unidade Responsavel;

II - nas contratagdes diretas e nas contratacdes em regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra.

§ 3° No decorrer da analise da minuta de TR pela ECONT, se algum membro constatar a existéncia de outro modelo de contratacdo que
torne a proposta mais vantajosa para o Tribunal, devera provocar a Unidade Responsavel para analisar a possibilidade de nova solugéo.

§ 4° Sempre que necessario, qualquer area detentora dos conhecimentos técnicos em relagdo ao objeto pretendido podera ser instada a
prestar esclarecimentos ou auxiliar a confec¢do do ETP e¢/ou da minuta do TR.

Secao IV
Unidades de Aquisi¢des, Licitacoes e Contratos

Art. 9°. Compete a DIAQS:

I - apoiar as Unidades Responsaveis a realizar a pesquisa de pregos de mercado (coleta de precos) durante a elaboragdo do ETP, se
necessario;

II - indicar o Orgamento Estimado definitivo da contratacdo, exceto quando se tratar de demandas de baixo valor, pouca
complexidade e/ou repetitivas, cujo estudo técnico preliminar seja realizado por unidade com elevada capacidade técnica, situagdo
em que a SECOP podera delegar a referida competéncia a Unidade Responsavel, excetuando-se as contratagdes diretas e as
contratagdes em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, observados, em todos os casos, todos os requisitos técnicos
prescritos no Manual de Orientagdes de Pesquisa de Precos e Defini¢do de Orgamento Estimado;

III - fundamentar a despesa e enquadrar a modalidade de licitagdo, o tipo de licitagdo, o regime de execucdo, a forma de
adjudicagdo e o critério de julgamento;

IV - determinar se a licitagdo sera exclusiva para microempresas ou empresas de pequeno porte;
V - manter o controle geral de despesas a fim de evitar o fracionamento ilegal;
VI - elaborar os avisos de dispensa eletronica e realizar as publicagdes pertinentes;

VII - realizar as contratagdes diretas (dispensas e inexigibilidades de licitagdo), por meio do sistema de Contratagdes Publicas do
Governo Federal, Compras.gov.br, no médulo Dispensa Eletronica;

VIII - elaborar pareceres técnicos, acerca de matérias relacionadas a area de contratagdes de bens e servigos, de modo a subsidiar as
decises da Administragio;

IX - elaborar e atualizar, em conjunto com os demais membros da Equipe de Planejamento das Contratagdes, os normativos internos
relacionados as contrata¢des de bens e servigos;

X - atuar como instrutor interno em agdes de formacdo e aperfeicoamento de gestores/fiscais de contratos, observada a tabela de
remuneragao em vigor;

XI - prestar esclarecimentos as empresas licitantes acerca de aspectos relacionados as competéncias da DIAQS;

XII - informar se ha margem para novas despesas nos processos de contratagdes por suprimento de fundos, observados os limites
prescritos na legislagao vigente;

XIIT - verificar se os valores gastos por servidores ou magistrados, passiveis de ressarcimentos, estdo compativeis com 0s pregos
praticados no mercado;

XIV - realizar, quando couber, pesquisas de mercado nas instrugdes relativas a adesdes a atas de registros de precos, reequilibrios
econdmicos-financeiros, prorrogagdes contratuais, de modo a verificar se os precos estdo compativeis com os praticados no
mercado;

XV - manifestar-se sobre os processos de execugdo contratual, quando provocado;

XVI - elaborar, organizar e atualizar o Manual de Pesquisa de Precos e Defini¢ao de Or¢amentos Estimados do Tribunal Regional
do Trabalho da 10® Regido:;.

XVII - elaborar planilha de custos e de formagao de precos, nas hipoteses de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra; e



XVIII - atuar, em conjunto com os demais membros da Equipe de Planejamento das Contratagdes, na elaboragdo e nas revisdes dos
modelos de Termos de Referéncia, Documentos de Formalizagdo das Demandas, Estudos Técnicos Preliminares e Mapas de Riscos;

Art. 10. Compete a DILIC:
I - manter atualizada a documentagdo de referéncia quanto a legislagdo e jurisprudéncia aplicaveis ao procedimento licitatorio;
II - compor, por sua chefia ou quaisquer de seus servidores:
a) a Comissdo Permanente de Licitagdes;
b) a Equipe de Apoio;
¢) a Equipe de Pregoeiros;
III - elaborar editais, providéncias relativas as publicagdes dos avisos e demais etapas na Imprensa Oficial,

1V - dar publicidade ao Instrumento Convocatorio ¢ aos demais documentos essenciais da fase interna, no Portal da Transparéncia
do Tribunal;

V - emitir informagdes, esclarecimentos, avisos sobre os procedimentos da licitacdo, bem como proceder ao enfrentamento das
impugnagdes ao Instrumento Convocatorio;,

VI - realizar as licitagdes para compras, obras, alienagdes e contratagdes de servicos de qualquer natureza, independentemente das
modalidades licitatdrias e dos valores da aquisi¢do, observadas as formalidades legais vigentes;

VII - conduzir as sessdes de abertura e andlise das propostas dos processos licitatorios, analise de amostras, julgamentos e
adjudicagoes;

VIII - analisar a documentacdo de habilitacdo preliminar de fornecedores e prestadores de servigo, assim como os pedidos de
inscricdo em registro cadastral e sua alterag@o, suspensdo ou cancelamento e promog¢ao das anotagdes sobre o desempenho dos
contratados, cadastrados ou ndo, e as penalidades a eles impostas;

IX - promover, se necessario, de diligéncias junto aos fornecedores e prestadores de servigo;
X - receber os recursos interpostos contra as licitagdes e proceder ao exame inicial;
XI - elaborar as Atas de Registro de Pregos e os procedimentos relativos ao ajuste (Assinatura, Publicago); e

XII - registrar as Penalidades no SICAF e no Sistema Administrativo do Tribunal.

Art. 11. Compete a DICONT:

I - elaborar a minuta de contrato;

II - elaborar o contrato definitivo;

III - coletar assinatura do representante legal da empresa;

1V - coletar assinatura do Secretario de Contratagdes e Patrimonio;

V - publicar o contrato no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP ou D.O.U, conforme o caso;

VI - solicitar a apresentacdo de garantia financeira, quando necessario;

VII - encaminhar cdpia do contrato a contratada;

VIII - encaminhar o Processo a unidade responsavel pela fiscalizagao

IX - encaminhar o Processo a SECOP, se houver necessidade de abertura de conta-depdsito vinculada; e

X - registrar a Nota de Empenho no respectivo sistema quando necessario, nos processos em que esta substituir o contrato.

Secao V
Agente de Contrataciao

Art. 12. A fase externa da licitag@o sera conduzida por agente de contratagdo, cabendo-lhe:
I - conduzir a sessao publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragido desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital,

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitaco;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica;
VII - receber os recursos, realizar o juizo de reconsideragdo, e, mantida sua decisdo, encaminha-los a autoridade superior;
VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e



X - encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, encaminhar o processo devidamente
instruido a autoridade superior.

§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos legais (NLLC, art. 7°), o agente de
contratacdo poderd ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 3° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condug@o do certame sera designado pregoeiro.

Secao VI
Unidades Or¢amentarias e Financeiras

Art. 13. Compete as Unidades Or¢amentarias e Financeiras:
I - proceder a classifica¢do contabil da despesa;
II - proceder a indicagdo da retengdo tributaria, se for o caso;
III - informar sobre a disponibilidade orgamentdria para a contratagao;
IV - emitir a(s) Nota(s) de Empenho da respectiva contratagao; e

V - registrar o contrato no SIAFIL.

Sec¢ao VII
Unidade de Assessoramento Juridico-Administrativo

Art. 14. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatério seguird para a unidade de assessoramento juridico-administrativo
(CONJUR), que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratagdo (NLLC, art. 53).

§ 1° Na forma deste artigo, a CONJUR também realizard controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de
cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 2° Na elaboracdo do parecer juridico, a CONJUR devera apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de
atribuicdo de prioridade, bem como redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com
apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideragdo na analise juridica.

§ 3° Ressalvados os casos em que o administrador suscitar duvida juridica sobre a contratacdo, ¢ dispensavel a analise juridica
individualizada, nas seguintes hipoteses:

I - nos atos sujeitos a formalizagdo mediante apostila, uma vez que nio caracterizam alteragdo contratual;

II - nas licitagdes e/ou contratagdes de pequeno valor, compreendidas como aquelas que ndo ultrapassem os valores indicados no
art. 75, I e 11, da NLLC, desde que instruidos pelas unidades técnicas competentes, e utilizadas minutas de edital, contrato e/ou
termo aditivo padronizadas pelas unidades técnicas competentes (ECONT, DICONT, DILIC), pela CONJUR, ou pela Advocacia-
Geral da Unido (AGU);

IIT - nas licitagdes e/ou contratagdes nas quais a unidade de instrugdo técnica competente atestar, de forma expressa, que o caso
concreto se amolda aos termos de Parecer Referencial da CONJUR;

IV - nas licitagdes e/ou contratagdes ja submetidas a analise juridica que, eventualmente, venham a sofrer alteracdes meramente
formais ou para corre¢des de erros materiais no Edital e seus Anexos, bem como no caso de mera reiteragdo de certames deserto ou
fracassado, total ou para alguns itens, com alteragdes meramente formais ou para corre¢des de erros materiais no Edital e seus
Anexos; e

V - nas licitagdes e/ou contratagdes de baixa complexidade, assim declaradas pela autoridade competente.

§ 4° Para as manifestagdes juridicas previstas neste artigo, ¢ facultado as unidades técnicas de licitagdes (DILIC) e contratos (DICONT),
o encaminhamento do processo diretamente 8 CONJUR.

Art. 15. O agente de contratagdo e sua equipe de apoio, a comissdo de contratagdo, os fiscais e gestores de contratos, bem como as
autoridades competentes para decidir recursos administrativos poderdo, diante de diivida ou controvérsia juridica, solicitar apoio da
CONJUR, observada a vinculagdo hierarquica.

§ 1° Nas manifestacdes juridicas sobre recursos administrativos, ¢ facultado a autoridade competente para decidi-los o encaminhamento
do processo diretamente 8 CONJUR.

§ 2° Sera precedida de analise juridica a aplicagdo da sanc¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 16. As manifestagdes juridicas da CONJUR ostentam carater opinativo e ndo vinculam o gestor publico, o qual, fundamentada e
justificadamente, podera adotar entendimento diverso.



Secio VIII
Conlflitos

Art. 17. Havendo conflito acerca das competéncias ou atribui¢des das unidades ou de suas respectivas chefias, em relagdo aos objetos
descritos nesta Portaria:

I - se situado entre as Divisdes vinculadas a SECOP, ou entre quaisquer daquelas e a ECONT, decidira o Secretario de Contratagdes
e Patrimonio;

II - se situado entre a Secretaria de Contratagdes ¢ Patrimdnio e a Secretaria de Orcamento e Finangas ou quaisquer de suas
Divisdes, decidira o Diretor-Geral do Tribunal;

III - nos demais casos, decidira o Presidente do Tribunal.

Art. 18. Nao se considera conflito a devolugdo de processo a Unidade Demandante ou Responsavel, por conversdo em diligéncia
determinada pela SECOP, pela ECONT ou por quaisquer das Unidades de Aquisi¢des, Licitagdes e Contratos.

CAPITULO IV
CRONOGRAMA DAS CONTRATACOES

Art. 19. As Unidades Responsaveis, com o apoio da ECONT, deverdo concluir a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), Mapa
de Analise de Riscos (MR), Termo de Referéncia (TR) e do Orgamento Estimado da Contratagdo, e encaminhar os respectivos autos a
Secretaria de Contratagdes e Patrimonio (SECOP), com antecedéncia de 6 (seis) meses da data estimada para a contratagdo, conforme
Plano de Contratagdes Anual (PCA), estabelecido em normativo proprio.

§ 1° O prazo de 6 (seis) meses definido neste artigo, consubstanciado como medida de gestdo de riscos, alcanga todas as demais etapas
das fases interna e externa do processo de licitagdo e contratagdo, com margem minima de seguranga para o enfrentamento de
imprevistos, impugnagdes, recursos, repeticdo de certames desertos ou fracassados, tudo a fim de mitigar riscos de perda do prazo para
inicio da execu¢do contratual ou solugdo de continuidade de servicos e fornecimentos continuos.

§ 2° Dever4 ser adotado, preferencialmente, o 1° (primeiro) semestre para a formalizagdo das demandas, de forma a possibilitar menor
acumulo de instrugdes ao término do exercicio financeiro, salvo as hipdteses em que o planejamento assim o exigir, motivado pela
inexisténcia de atas vigentes do Tribunal, ou nos casos de novas demandas, em observancia ao ato regulamentador do cronograma de
planejamento administrativo, estratégico e or¢amentario do Tribunal.

§ 3° As demandas formalizadas no 2° (segundo) semestre, em regra, serdo destinadas a aquisigdes ou contratagdes para o exercicio
financeiro seguinte.

§ 4° As solicitagdes ndo previstas no PCA, ou efetuadas fora dos prazos de antecedéncia estabelecido, deverdo estar acompanhadas das
respectivas justificadas e fundamentagdes, inclusive sobre os motivos do atraso, para analise e deliberagdo pelo Secretario de
Contratagdes e Patrimonio.

§ 5° O Presidente do Tribunal podera determinar regime de urgéncia de tramitagdo a qualquer processo de contratagdo, indicando a
ordem de prioridades, se for o caso.

CAPITULO V
ORGANIZACAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Secao I

Processos Principais

Art. 20. A abertura do processo principal para instrucdo da licitagcdo e contratacdo observara os seguinte tipos de processo, disponiveis
no Sistema SEI:

I - Aquisi¢ao de Bens (AB);

II - Fornecimento Continuo (FC);

III - Servigos Nao Continuados ou por Escopo (SE);

IV - Servigos Continuados Sem Mao de Obra Exclusiva (SC); e

V - Servigos Continuados Com Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra (SCMOE).

Secdo II

Processos Derivados ou Acessérios



Art. 21. Na hip6tese do processo principal resultar na assinatura de Ata de Registro de Pregos, as contratagdes dela derivadas serdo
firmadas em processos derivados, do tipo "Contratagdo Derivada de ARP", disponivel no SEI, e sempre relacionado ao respectivo
processo principal.

Paragrafo unico. Na hipotese deste artigo, os processos acessorios serdo relacionados ao processo da contratagdo derivada da ARP
(processo tipo: "Contratagdo Derivada de ARP").

Art. 22. Nas contratagdes de Servigos Nao Continuados ou por Escopo (SE) com vigéncia superior a 6 (seis) meses; de Servigos
Continuados Sem Mao de Obra Exclusiva (SC); ou de Servigos Continuados Com Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra (SCMOE), o
processo principal, apos a assinatura e publicagdo do respectivo contrato, serd subdividido, conforme o caso, nos seguintes tipos de
processos acessorios, disponiveis no SEI:

I - Reajuste/Repactuagio;
II - Fiscalizagdo e Pagamento; e
III - Conta Vinculada.

§ 1° Todos os processos acessorios serdo sempre relacionados no SEI ao respectivo processo principal ou processo derivado, conforme o
caso.

§ 2° Todos os apostilamentos e termos aditivos constardo no respectivo processo principal ou processo derivado, conforme o caso.

Art. 23. A instrugo processual para fins de sancionamento administrativo sempre sera realizada em processo acessorio, do tipo "Sangdes
Administrativas", disponivel no SEI, e sempre relacionado ao respectivo processo principal ou processo derivado, conforme o caso.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO

Secao I
Disposi¢des Iniciais

Art. 24. Os procedimentos e fluxos de trabalho das contratagdes publicas serdo delineados no Manual Geral de Rotinas de Trabalho,
apos provocagdo do Secretario de Contratagdes e Patrimdnio e declaragdo de conformidade pelo Diretor-Geral, contendo, no minimo, os
seguintes fluxos:

I - Fluxo do Planejamento e Pesquisa de Precos;

II - Fluxo da Licitacdo e Contratagao;

III - Fluxo da Gestao e Fiscalizagio;

IV - Fluxo da Gestdo da Conta Deposito Vinculada;
V - Fluxo das Repactuagdes/Reajustes;

VI - Fluxo das Prorrogagdes Contratuais;

VII - Fluxo Sancionador € Recursal; e

VIII - Fluxo do Monitoramento do PCA.

§ 1° As Unidades Demandantes e Responsaveis poderdo, a qualquer tempo, solicitar esclarecimentos as unidades envolvidas no
Procedimento de Contratagdo quanto a correta movimentagdo processual, de forma a ndo provocar solugdo de continuidade ou
retardamento na consecucdo dos fins almejados.

§ 2° Constardo nos fluxos, sempre que cabivel, os prazos médios de tramitacdo a serem observados por cada unidade envolvida no
procedimento de contratacdo.

§ 3° Observar-se-4, ainda, supletivamente, o Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos e o Manual de Orientagdes de Pesquisa de
Pregos e Definicdo de Orgcamento Estimado e, subsidiariamente, a IN SEGES/ME-65/2021, ou outra que venha lhe modificar ou
substituir.

Secao 11
Bens e Servicos de Uso Coletivo

Art. 25. As demandas de bens e servigos de uso coletivo observarao as seguintes especificidades:

I - materiais permanentes padronizados (mobilidrios, eletrodomésticos): mediante preenchimento e envio do Documento de
Formaliza¢do da Demanda (DFD) especifico a Divisdo de Patriménio (DIPAT);

II - materiais de consumo de uso rotineiro: mediante requisi¢cao a DIPAT, via sistema disponivel na Intranet;

III - servigos de manuteng@o em geral: mediante requisi¢do a administracdo do respectivo edificio, ou, caso seja no edificio Sede,
a Divisdo de Manutengdo Predial e Reparos (DIMAN), via e-mail ou SEI;



IV - bens permanentes e servigos de TIC: mediante abertura de chamado (para servigos) ou apresentacdo de DFD especifico:
Documento de Formalizagdo da Demanda - TIC, a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes (SGTIC); e

V - solugdes educacionais - eventos internos e externos - por meio de preenchimento do DFD especifico: Documento de
Formaliza¢do da Demanda - EJUD, dirigido a Secretaria da Escola Judicial (SEJUD).

§ 1° Consideram-se bens e servigos de uso coletivo aqueles que ja sdo objeto de execucdo no ambito deste Tribunal, oriundos de
contratagdes frequentes, voltados as rotinas ordindrias da organizagao.

§ 2° Para os bens e servigos de uso coletivo ainda ndo contratados pelo Tribunal, as demandas deverao ser precedidas da elaboragdo de
DFD e encaminhado a respectiva Unidade Responsavel para o que lhes couber na fase preparatdria.

§ 3° As aquisi¢des de novos equipamentos ou contratagdo de servigos que impliquem alterag@o ou supressdo na demanda de materiais de
consumo a eles relacionados deverdo ser comunicadas a unidade responsavel pela gestdo, armazenamento e distribuig¢do, tdo logo
conhecidos 0 modelo e a marca, de modo a evitar aquisi¢des desnecessarias ou em quantitativo inadequado.

Secao 111
Insumos para Equipamentos de Informatica

Art. 26. As demandas de insumos para equipamentos de informatica, além das especificidades previstas para demandas pertinentes a
bens e servicos de uso coletivo em geral, deverdo ser previamente ratificadas pela SGTIC, de modo a evitar aquisi¢cdes que extrapolem
ou ndo alcancem o limite minimo das expectativas de consumo.

CAPITULO VII
MODELOS PADRONIZADOS DE DOCUMENTOS

Art. 27. Adotar-se-do, no ambito do Tribunal, os modelos padronizados de minutas de termos de referéncia, de avisos de dispensa
eletronica, de editais, de contratos e de outros documentos elaborados pela ECONT, DIAQS, DILIC, DICONT, CONJUR e,
subsidiariamente, pela AGU.

Art. 28. Serado elaborados modelos padronizados dos seguintes documentos:
I - Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD);
1I - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
III - Mapa de Analise de Riscos (MR);
IV - Termo de Referéncia (TR);
V - Aviso de Dispensa Eletronica;
VI - Edital; e
VII - Contrato.
§ 1° Os modelos de TR, Edital e Contrato serdo subdivididos, no minimo, nas seguintes espécies:
I - Aquisicdo de Bens (AB);
II - Fornecimento Continuo (FC);
III - Servigos Nao Continuados ou por Escopo (SE);
IV - Servigos Continuados Sem Mao de Obra Exclusiva (SC); e
V - Servigos Continuados Com Dedicacao Exclusiva de Méo de Obra (SCMOE).

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo, no que couber, ao modelo de Aviso de Dispensa Eletronica (ADE).

Art. 29. A elaboracdo, organizacao e atualizagdo dos modelos principais ou de suas subdivisdes compete:
I-a ECONT: os de DFD, ETP, MR e TR;
II - Compete a DIAQS: os de Aviso de Dispensa Eletronica;
III - Compete a DILIC: os de Edital;
IV - Compete a DICONT: os de Contrato.
§ 1° A CONJUR emprestara o apoio juridico a elaboragao, organizaco e atualizacdo dos modelos principais e os de suas subdivisoes.

§ 2° E facultado & CONJUR elaborar, organizar ¢ atualizar modelos de TR, Aviso de Dispensa Eletronica, Edital e Contrato, sem
prejuizo da competéncia concorrente das demais unidades competentes.

Art. 30. Os modelos padronizados serdo consolidados em processo SEI especifico, atualizados sempre que necessario e revisados em
carater geral, anualmente, bem como indicardo, em campo ndo editavel, o respectivo nimero ou data da versao.

§ 1° Os modelos atualizados de DFD (Anexo I), ETP (Anexo IT), MR (Anexo III), ¢ TR serdo disponibilizados no SEI, para consulta e



uso pelas Unidades Demandantes e/ou Responsaveis.

§ 2° Todas as alteragdes realizadas no texto padronizado dos modelos de TR, Aviso de Dispensa Eletronica, Edital e Contrato pelas
unidades competentes deverdo ser destacadas em letras de cor azul ou vermelha, mantidos os destaques até o encerramento da fase
preparatoria.

§ 3° O servidor da Unidade Responsavel incumbido da elaboragdo da minuta de TR acostara aos autos o Termo de Responsabilidade
(Anexo 1IV), declarando expressamente que esta utilizando o modelo aplicavel ao caso de versdo mais recente disponivel no SEI, bem
como que todas as modificagdes realizadas estdo destacadas de letras de cor azul ou vermelha, conforme orientagdes de uso constantes
dos respectivos modelos.

CAPITULO VIII
MEDIDAS ADICIONAIS DE EFICIENCIA E RACIONALIZACAO DOS TRABALHOS

Art. 31. A vigéncia inicial das contragdes de servigos e fornecimentos continuos sera de 5 (cinco) anos (NLLC, art. 106), podendo ser
prorrogada, inclusive, por prazo diverso do contratado originalmente, até o limite decenal, observadas as exigéncias legais (NLLC, art.
107, I, 11, III e paragrafos).

§ 1° Consubstancia-se como medida de eficiéncia a justificativa considerando:

I - que quanto maior o prazo de vigéncia, maior a seguranga das empresas para ofertar seus pregos, tendo em vista a estabilidade que
lhes € oferecida no negocio;

II - a possibilidade de aumento da concorréncia, a expectativa de melhores precos e a participacdo de empresas melhor qualificadas
para prestar os servigos;

III - que prazos de vigéncia maiores provocam significativa simplificagdo das rotinas e reducdo de custos, a medida em que reduz:
a) aemissdo de avisos de expiracdo de vigéncia;
b) a expedigao de oficios de consulta a Contratada sobre sua anuéncia para com a renovagao;
¢) a realizagdo de pesquisas de preco que comprovem a vantajosidade da prorrogagao;
d) a confecglo, celebragdo e publicagdo de termos aditivos contratuais;
e) a elaboragdo de pareceres juridicos.

§ 2° Nao se aplica o contido neste artigo quando for ressalvado encaminhamento justificado em sentido contrario pela autoridade
competente.

Art. 32. Sera dispensada a exigéncia de garantia de execucdo contratual nas contratagdes relativas a:
I - aquisi¢do de bens;
II - servigos nao continuados ou por escopo;
III - servigos ou fornecimentos continuados; €
1V - servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, desde que submetidos ao controle interno de conta
vinculada.

§ 1° O disposto neste artigo, consubstanciado como medida de eficiéncia, justifica-se considerando:

I - que ndo houve casos de responsabilizagdo subsidiaria da Administragao por débitos trabalhistas, fundiarios e previdenciarias de
trabalhadores terceirizados nos ultimos 5 anos neste Tribunal;

II - que ndo ocorreram casos de acionamento de garantias nos tltimos 5 anos e que as seguradores impdem pratica de mercado de
apenas admitir o acionamento do seguro, para fins de débitos trabalhista e previdenciarios, apos o transito em julgado da respectiva
sentenga condenatoria, o que pode tornar indcua a exigéncia da garantia;

III - a reteng@o das rubricas de encargos trabalhistas na conta-depdsito vinculada, por forga da Resolucdo n.° 169, de 31 de janeiro
de 2013 e da Resolugdo n.° 183, de 24 de outubro de 2013, do CNJ, para os contratos de prestagdo de servico com mdo de obra
exclusiva;

IV - a maior onerosidade da contratacdo em razdo da exigéncias de garantias financeiras para a contratagao;

V - o art. 96, § 3° da Lei 14.133/2021, que fixou o prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologagao da licitacdo e
anterior a assinatura do contrato, para a prestacao da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade seguro-garantia, o que
impossibilita a assinatura imediata do contrato quando exigida garantia financeira.

§ 2° Nao se aplica a dispensa descrita neste artigo, quando:
I - for ressalvado encaminhamento justificado em sentido contrario pela autoridade competente; ou
II - for o caso de:
a) contratagdes de obras ou servicos especiais de engenharia;
b) cessdes de uso de espago fisico para restaurante e lanchonete;

¢) aquisicao de bens ou servicos com assisténcia técnica durante o periodo de garantia.



Art. 33. Os processos de trabalho que envolvam contratagdo por adesdo a contrato-padrao definido e publicado serdo simplificados em
prol de maior eficiéncia e menores custos e riscos & Administragao.

Art. 34. A SECOP, com o apoio das suas Divisdes, realizara, continuamente, os mapeamentos dos processos de trabalho relativos as
contratagdes, assim como sua atualiza¢do, visando a identificacdo de oportunidades de racionalizagdo dos fluxos de trabalho e,
consequentemente, a redugao do tempo médio de tramitacdo das contratagdes e dos riscos & Administracao.

§ 1° A Secretaria-Geral da Presidéncia, por meio da Coordenadoria de Gestdo Estratégica e Governanga, apoiara a SECOP no
mapeamento das rotinas e na ordenagdo dos procedimentos, dos fluxos e respectivos fluxogramas, das orientagcdes e das referéncias
normativas.

§ 2° A Diretoria-Geral promoverd, junto as unidades que lhe sejam vinculadas, e ainda junto a Secretaria-Geral da Presidéncia, a
Secretaria-Geral Judiciaria, a Secretaria-Geral de Tecnologia e Comunicagdes, as Secretarias vinculadas diretamente a Presidéncia ou as
demais unidades do Tribunal envolvidas com o objeto desta Portaria, a interagdo para a melhoria continua dos processos de aquisig¢ao de
bens e servigos, em prol de maior eficiéncia e economicidade, com menores riscos a Administragdo do Tribunal.

CAPITULO IX
TREINAMENTO E CAPACITACAO

Art. 35. Os servidores da area de aquisicdes, licitagdes e contratagdes deverdo regularmente proceder a treinamentos, internos ou
externos, para o constante aperfeicoamento em relagdo a novos modelos e sistematicas, sobretudo as que forem exigidas pelo Tribunal de
Contas da Unido e pelas areas de auditoria do Conselho Nacional de Justica ou do Conselho Superior da Justica do Trabalho, em relagdo
aos objetos proprios de suas unidades.

Art. 36. Sera promovida a formagdo continuada em contratagdes publicas sustentaveis, a ser realizada anualmente, preferencialmente no
segundo quadrimestre de cada ano, sendo obrigatoria a participagdo de, ao menos, um representante de cada uma das unidades
administrativas responsaveis pela instrugdo, fiscalizagdo e gestdo de contratos administrativos.

Art. 37. A Secretaria de Contratagdes e Patrimdnio deverd, ao final de cada ano, instaurar processo para a realiza¢do do curso pertinente
ao ano seguinte e, apds instruido, encaminha-lo ao exame do Presidente do Tribunal para promover junto a Escola Judicial a
demanda pertinente a sua realizagdo.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Os documentos descritos nos Anexos desta Portaria poderdo ser atualizados por impulso da SECOP e autorizagdo do Diretor-
Geral do Tribunal, em processo SEI especifico, com posterior ciéncia as unidades do Tribunal, e encaminhamento para inclusdo da
versdo atualizada nos tipos de documento do SEI.

Art. 39. A SECOP promovera:

I - em 120 (cento e vinte dias) dias, a elaboragdo do Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos e a do Manual de Orientagdes de
Pesquisa de Pregos e Definicdo de Orcamento Estimado, a serem baixados pelo Diretor-Geral do Tribunal, apods ciéncia e
autorizagdo do Presidente do Tribunal;

II - em 90 (noventa) dias, a elaboragdo dos modelos iniciais a serem inseridos no Manual Geral de Rotinas de Trabalho, pertinentes
aos objetos desta Portaria, conforme regulamentado pela Portaria da Presidéncia 102/2022;

III - em 60 (sessenta) dias, a instru¢ao do processo destinado a capacitagdo quanto a observancia desta Portaria e seus instrumentos
correlatos, assim como das rotinas de trabalho correlatadas.

§ 1° Enquanto ndo forem definidos os Manuais especificos e os modelos proprios ao Manual Geral descritos neste artigo, prevalecerao as
rotinas de trabalho atualmente em vigor, observados, contudo, os prazos e as diretrizes definidos nesta Portaria, além dos formularios
contidos nos respectivos Anexos, com os fluxos deles decorrentes.

§ 2° A capacitag@o dos servidores, como exigida por esta Portaria, ndo afasta as demais atividades de aperfeicoamento e treinamento em
andamento nem assim as meras oficinas para aproveitamento e repasse do ensino decorrente dos cursos ministrados no ano em curso em
relagdo a NLLC na conformidade do entendimento do TCU, pelos servidores que os tenham realizado em prol de outros servidores com
interesse nos temas objeto deste ato regulamentador.

Art. 40. Enquanto ndo for editado outro ato regulamentador do cronograma de planejamento administrativo, estratégico e orgamentario
do Tribunal, persiste vigente aquele definido pela Portaria PRE-DIGER 53/2019, ajustadas as indica¢des as unidades conforme
decorrente da Resolu¢do Administrativa n® 43/2022.



Art. 41. A referéncia a leis ou atos normativos que sejam alterados ou substituidos por outros serdo considerados, no que couber, como
havidos em relagao a norma modificadora ou revogadora.

Art. 42. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal.

Art. 43. Revoga-se a Portaria PRE-DIGER n° 15/2017, permanecendo por ela regidas as contratagdes com a etapa inicial do Fluxo da
Contratagdo (Anexo II) ja iniciada, desde que seja viavel inserir o edital no sistema Compras.gov.br até as 16 horas do dia 30 de marco
de 2023, para publicagdo no DOU até 31 de margo de 2023, conforme Comunicado n°® 10/2022 - SEGES/ME.

Paragrafo unico. A inobservancia dos limites temporais estabelecidos neste artigo importara na necessidade de readequacdo da
instrugdo processual aos ditames da Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei 14.133/2021).

Art. 44. Esta Portaria entrard em vigor em 1° de outubro de 2022.

Desembargador ALEXANDRE NERY DE OLIVEIRA
Presidente do Tribunal

ANEXO 1
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

*Utilizar o modelo atualizado disponibilizado no SEI.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. DEMANDANTE

1.1. Unidade SIGLA

1.2. Responsavel pela Demanda NOME

1.3. E-mail funcional alfa.beta@trt10.jus.br
1.4. Telefone 3348-0000 /98000-0000
2. OBJETO

Descrig¢dao sucinta do objeto pretendido (servigo ou bem). Apontar referéncia (tombo,

2.1. Demanda marca, modelo etc.).

Deve-se informar apenas a quantidade necessitada, isto é: para fornecimento, a
quantidade de bem; para servigos, a quantidade de postos de trabalho, de manutengoes
etc.

2.2. Quantidade de servico e/ou objeto a
ser contratada (demanda)

2.3. Previsio de data em que deve ser
iniciada a prestacdo dos servicos ou que
deva ser adquirido o bem

Deve-se obrigatoriamente informar uma data especifica (dia/més/ano); caso ndo seja
possivel, informar ao menos més e ano, ou, em ultimo caso, apenas o ano.

2.4. Justificativa da necessidade da contratagao de servico ou aquisicio de bem, considerando o Planejamento Estratégico, se for
0 caso



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/comunicados/comunicado-no-10-2022-transicao-entre-a-lei-no-14-133-de-2021-e-as-leis-no-8-666-de-1993-no-10-520-de-2002-e-os-arts-1o-a-47-a-da-lei-no-12-462-de-2011

a) A necessidade consiste em: descrever a razdo para a contratagdo de servigo ou aquisi¢do de bem.

Exemplos, caso a demanda seja aquisi¢do de bem:

o Substituir bem danificado/inoperante (indicar o TOMBO, se houver).

e Compor novo ambiente de trabalho.

e Atender novo servidor/colaborador recém-lotado.

o Adquirir bem

(motivar):

inexistente no ambito

do Tribunal

b) a contratag@o instruida nestes autos estd alinhada ao(s) Objetivo(s) Estratégico(s) assinalado(s) na tabela abaixo (RA 35/2021-
TRT10): marcar na tabela abaixo com X no quadro correspondente.

LA DEAlIILE e O!)J.e tivo Nome do Objetivo Estratégico Perspectivas
com: Estratégico
1 F icacd ias institucionai
() ortalecer a comunicagéo ¢ as parcerias mstlja%monals Sociedade
() 2 Promover o trabalho decente e a sustentabilidade
() 3 Garantir a razoavel duragdo do processo
() 4 Promover a integridade e a transparéncia em relacdo aos atos de
gestao praticados
() 5 Assegurar o tratamento adequado dos conflitos trabalhistas Processos Internos
() 6 Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas
) 7 Aperfeicoar a Governanga, a Gestao Estratégica e a Gestdo
Administrativa
8 Aperfeicoar a Gestao Orcamentaria e Financeira
) P s : po Aprendizado e
() 9 Desenvolver e implementar modelo de gestdo de pessoas .
- — Crescimento
() 10 Aprimorar a Governanga de TIC e a prote¢do de dados

2.5. Indicacdo do membro para compor
a Equipe de Contratacio e, se necessario,

o responsavel pela fiscalizacio

NOME

3. INFORMACOES SIGEO (apenas para contratagées novas)

3.1 P.A. do contrato em vigor
(Se houver)

Langar o link SEI do n.° do P.A. atual.

3.2 Contrato em vigor
(Se houver)

Langar o link SEI do contrato atual, além de seu n.°, ex.: 052/2018 (link SEI).

3.3 Item SIGEO

Informar o codigo
Justificar).

item correspondente ao langamento no SIGEO (em caso de inexisténcia,

3.4 Estimativa do Valor para 12
meses (SIGEO)

Informar o valor estimado para 12 meses conforme SIGEQ.

3.5 Indicacao de Prioridade

Caso a solicitaciio nio seja
atendida, o impacto ou
consequéncia no TRT sera

Quanto a urgéncia da solicitaciio

Caso a solicitacio nio seja
atendida o problema/situacio a
ser solucionado

a. ( ) E urgente e precisa de acio
imediata

b. ( ) Nio ¢ urgente, mas precisa ser
realizada o mais rapido possivel

c. () Nao ¢ urgente e pode esperar

a. () Extremamente grave
b. () Grave
c. () Sem gravidade

a. () ira piorar rapidamente
b. () ira piorar
c. () ndo ira mudar

Justifique, se marcou "a" Justifique, se marcou "a" Justifique, se marcou "a"
3.6 Informacgoes
Complementares
a) Unidades beneficiadas com a a) SIGLA
aquisicao/contratacao b)
b) E uma exigéncia legal? c)

c¢) Consequéncias do ndo

atendimento da demanda

4. RESPONSAVEL



https://www.trt10.jus.br/institucional/portarias/ra/2021_035.pdf

NOME

Observacio: Excluir todas as observagdes (itdlico azul) ao final do preenchimento.

ANEXO IT

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

*Utilizar o modelo atualizado disponibilizado no SEI.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

I- DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

E a justificativa (a_exposi¢do de motivos) que comprove a necessidade da contratacdo de forma inequivoca ; necessidade que surge em

decorréncia de uma demanda que precisa ser atendida. Aqui esta a base para defini¢do dos demais temas do Estudo Técnico Preliminar.
Identificar e apresentar o problema e definir a real necessidade que ele gera , além de especificar o que se deseja alcangar com a contratagdo.
Identificar, também, se a necessidade de fornecimento ou de servigo é de natureza continua/continuada, assim compreendidos os servi¢os
contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a manuteng¢do da atividade administrativa (atividade finalistica), decorrentes
de necessidades permanentes ou prolongadas (art. 6°, XV, da NLLC);

A precisa identificagdo da necessidade envolve o levantamento de dados que permitam: Identificar a necessidade da Administragdo em termos
quantitativos e qualitativos (O que? Como? Quanto?) (item 1V deste ETP); Demonstrar a impossibilidade ou inconveniéncia da execugdo

direta; Levantar as solugoes existentes no mercado (item V do ETP); Demonstrar se os servigos sdo de natureza continuada (caso os servi¢os
devam ser executados mediante cessdo de mdo, demonstrar a viabilidade juridica da terceirizag¢do); Justificar a necessidade em demanda aferivel
objetivamente (justificativa consistente e baseada em dados empiricos, quando possivel) (CSJT 2021 - Curso Nova Lei de Licitagoes - Prof-
Erivan)

Fundamento legal: "I - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico”
(art. 18, §1° da NLLC).

II - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

(]

[]

Informar a existéncia de previsdo no respectivo PCA (suficiente para demonstrar o alinhamento da contratagdo pretendida com os objetivos
estabelecidos no Plano Estratégico do Tribunal); ou relacionar a contratag¢do pretendida com o alcance dos objetivos propostos no plano
estratégico.

Fundamento legal: "Il - demonstrag¢do da previsdo da contratagdao no PCA, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragdo"” (art. 18, §1°, NLLC).

11T -

REQUISITOS DA CONTRATACAO

L]
L]
L]

Indicagao das exigéncias necessarias para que a contragdo seja levada a termo.
Relacionar os requisitos necessarios para que a eventual contratagdo satisfaga de forma adequada a necessidade descrita no item 1.
Fundamento legal: "I - requisitos da contratagdo” (art. 18, §1°, NLLC).

IV -

ESTIMATIVAS DE QUANTIDADE




Deve-se justificar os quantitativos, com exposi¢do de dados estatisticos (consumos registrados em exercicios anteriores, nimero de usudrios,
dimensaes, etc.).

Retratar as quantidades exigidas na contratag¢do, acompanhadas das memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratagoes, de modo a possibilitar economia de escala;

Dimensionar a demanda é justificar, com numeros, com dados confiaveis, corretos e reais, em que, de fato, consiste a necessidade da
Administrag¢do, para que se possa determinar, o mais proximo possivel do ideal, a quantidade de servigo a ser contratado para atender a essa
necessidade (CSJT 2021 - Curso Nova Lei de Licitagées - Prof. Erivan).

Seja qual for a natureza do servigo (continuo ou ndo; execug¢do mediante cessdo de mdo de obra ou ndo), a contratagdo ha de ser justificada em
demanda aferivel objetivamente (CSJT 2021 - Curso Nova Lei de Licitagoes - Prof. Erivan).

Ao estimar a quantidade de servi¢os aptos a atender a demanda, deve-se indicar e justificar a métrica adotada para medir e pagar pela execugdo
dos servigos.: se por resultados alcangados (regra), ou por posto de trabalho (exce¢do) (CSJT 2021 - Curso Nova Lei de Licitagoes - Prof.
Erivan).

Fundamento legal: "IV - estimativas das quantidades para a contratag¢do, acompanhadas das memorias de cdlculo e dos documentos que lhes ddo
suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia de escala" (art. 18, §1°, NLLC).

<

LEVANTAMENTO DE MERCADO

E a busca pelas possiveis solugées disponiveis no mercado para definicio daquela que melhor atenderd a necessidade do Tribunal;

Identificar no mercado (empresas, outros orgaos publicos, etc.) a solucdo (bens e/ou servi¢os) mais eficiente para resolver o problema detectado.
Consiste na prospec¢do e andlise das alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre outras op¢oes: ser consideradas contratagées similares
feitas por outros orgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor
atendam as necessidades da administragdo; e ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais contratadas,
para coleta de contribuicoes (vide: art. 7°, 111, da IN 40/2020).

Fundamento legal: "V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica da
escolha do tipo de solugdo a contratar" (art. 18, §1°, NLLC).

VI. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

®  Realizar a estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte.

e Fundamento legal: "VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo
da licitagao” (art. 18, §1°, NLLC).

VII - DESCRICAO DA SOLUCAO

e FExplicitar a solugdo que melhor atenderd a necessidade do Tribunal;

e Explicar por quais motivos a solugdo identificada no mercado (preferencialmente no dmbito nacional) é a que melhor atende a necessidade do
Tribunal, mediante, inclusive, avalia¢do de custo-beneficio (com a identificacdo, avaliag¢do e apresentagdo de pregos publicos, de internet ou de
empresas do ramo), observados os principios da padronizagdo, eficiéncia e economicidade.

e [nclusive relacionar as exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica.

e Justificativa, se for o caso, para vigéncia contratual inicial por prazo superior a 12 (doze) meses, bem como quando ndo estiver limitada ao
exercicio financeiro.

®  Fundamento legal: "VII - descri¢do da solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica,

quando for o caso" (art. 18, §1° NLLC).

VIII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO (OU NAO)




L[]

E a indicagdo se o objeto é tecnicamente divisivel (que pode ser dividido em itens ou grupos isolados) ou indivisivel (que nio pode ser divisivel em
itens ou grupos isolados, situacdo em que apenas uma empresa serd contratada).

Avaliar se as caracteristicas técnicas do objeto permitem que ele seja dividido em itens ou em grupos, se for o caso. Se o objeto for considerado
indivisivel, deverdo ser apresentadas justificativas técnicas.

Em regra, o objeto deve ser dividido em itens (especialmente em ARP), conforme jurisprudéncia do TCU: SUMULA N° 247 - TCU: E obrigatéria
a admissdo da adjudicag¢do por item e ndo por prego global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras, servigos, compras e
alienagaes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala , tendo em vista o
objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autonomas, devendo as exigéncias de habilita¢do adequar-se a essa
divisibilidade.

Avaliar se a solugao é divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece e atentando que a solugdo deve ser parcelada quando as
respostas a todas as 4 perguntas a seguir forem positivas: 1) E tecnicamente viavel dividir a solu¢do? 2) E economicamente vidvel dividir a
solugdo? 3) Ndo ha perda de escala ao dividir a solug¢dao? 4) Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir
a solugdo? (Acorddo 1520/2015 — Plendrio).

Deve ser objeto de expressa demonstragdo no processo que o parcelamento proposto é medida mais vantajosa para a Administra¢do, em
homenagem aos principios da economicidade e da ampliag¢do da competitividade do certame. Por outro lado, o agrupamento do objeto ndo é
irregular por si so, e também deve ser justificado (CSJT 2021 - Curso Nova Lei de Licitagées - Prof. Erivan).

E legitima a adogdo da licitagio por lotes formados com elementos de mesma caracteristica, quando restar evidenciado que a licita¢do por itens
isolados exigira elevado niimero de processos licitatorios, onerando o trabalho da administragdo publica, sob o ponto de vista do emprego de
recursos humanos e da dificuldade de controle, colocando em risco a economia de escala e a celeridade processual e comprometendo a sele¢do
da proposta mais vantajosa para a administragdo. (Acordao 5301/2013 — Segunda Camara — INFORMATIVO 167)
Fundamento legal:

Art.18. (omissis)

§1° 0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor
solugdo, de modo a permitir a avalia¢do da viabilidade técnica e economica da contratagdo, e contera os seguintes elementos:

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo.

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

V - atendimento aos principios:

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

§ 2° Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:

1 - aviabilidade da divisdao do objeto em lotes;

1I - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os
parametros de qualidade; e

111 - o dever de buscar a ampliagdo da competi¢do e de evitar a concentragdo de mercado.

§ 3?0 parcelamento ndo serd adotado quando:

1 - a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do
mesmo fornecedor;

11 - 0 objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido,
111 - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Art. 47. As licitagoes de servigos atenderdo aos principios:

11 - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

§ 1°Na aplicagdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:

1 - a responsabilidade técnica;

1I - o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com divisao do objeto em itens, e

111 - o dever de buscar a amplia¢do da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

(]

Demonstrar os os resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis.

Fundamento legal: "IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis"” (art. 18, §1°, NLLC).

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

[]

Relacionar as providéncias que deverdo ser adotadas previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual.

Fundamento legal: "X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo
de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdao contratual” (art. 18, §1° NLLC).

XI - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES




® Relacionar a existéncia de contratagdes correlatas e/ou interdependentes.
®  Fundamento legal: "XI - contratagoes correlatas e/ou interdependentes” (art. 18, §1° NLLC).

XII - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

(]

Relacionar possiveis danos ambientais.

e Adotar critérios de sustentabilidade, considerando a possibilidade de reaproveitamento, avaliagdo do ciclo de vida dos produtos, viabilidade de
aquisi¢do de materiais reciclados ou reciclaveis, destinagdo final ambientalmente correta, aplicagdo da logistica reversa, no que couber.

e Considerando a solugdo eleita, identificar e indicar quais critérios de sustentabilidade serdo exigidos das licitantes (podem constar diretamente
nas especificagoes do objeto e devem ser detalhados em clausula propria no Termo de Referéncia).

e Fundamento legal: "XII - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de

energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel” (art. 18, §1°,
NLLC).

XIII - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRACAO

e Apresentar posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.
e Fundamento legal: "XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina"
(art. 18, §1° NLLC).

Observacio: o Estudo Técnico Preliminar devera conter necessariamente os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII, e,
quando nao contemplar os demais elementos (II, I11, V, VII, IX, X, XI, XII), obrigatdrio apresentar as devidas justificativas (art. 18, §2°,
NLLC).

XIV - RESPONSAVEL

Unidade Responsavel (Unidade/Setor/Depto) | SIGLA

Servidor Responsavel NOME
E-mail funcional alfa.beta@trt10. jus.br
Telefone 3348-0000 /98000-0000

Observacao: Excluir todas as observagdes (itdlico azul) ao final do preenchimento.

ANEXO 111
MAPA DE ANALISE DE RISCOS

*Utilizar o modelo atualizado disponibilizado no SEI.

MAPA DE ANALISE DE RISCOS

METODO PARA AVALIACAO DE RISCO




ESCALA DE PROBABILIDADE
Nivel | Descritor Descricao Ocorréncias
1 l\él:iiz Evento extraordinario, sem historico disponivel de ocorréncia. Até5
AR D Rl QD d e 2 (:09) 2 Baixa Evento casual, com historico conhecido de ocorréncia. >5até 10
— = - N Ly Evento esperado, de frequéncia reduzida, com historico conhecido ,
A probabilidade estd associada das chances de um || 3 Média . o >10ate 15
: : pela maioria dos participantes do processo.
evento (causa + risco + efeito) ocorrer. — - — -
4 Alta Evento usual, de ocorréncia habitual, com histdrico conhecido > 15 até 20
amplamente por parte dos participantes do processo.
5 Muito Evento repetitivo e constante, de ocorréncia numerosa, com =20
Alta historico disponivel ou ndo, mas evidente para os participantes
ESCALA DE IMPACTO
Escala de Impacto - nivel (XX) NG DeSCljltOI‘ — De:sc.rlg:ao - -
1 Muito Impacto insignificante no objetivo, com dispensa de medida de
01 o ostd d. et Y Baixo reparagdo/recuperaco.
HIPACIO €514 aSS0CIado ao ¢jetio provocado 2 Baixo Impacto minimo no objetivo, com possibilidade de facil repara¢do/recuperagao.
pelo risco no objetivo da contratagdo. — - - — ~ =
3 Médio Impacto mediano no objetivo, com possibilidade de reparagdo/recuperacao.
4 Alto Impacto significante no objetivo, com possibilidade remota de
reparagdo/recuperacao.
5 | Muito Alto Impacto maximo no objetivo, sem possibilidade de repara¢do/recuperagao.
Muito Baixa . P Muito Alta
O nivel de risco consiste na multiplicagdo entre 1) Baixa (2) | Média 3) | Alta (4) 5)
os niveis lan¢ados na Probabilidade de Muito Alto
Ocorréncia e na Escala de Impacto. 5) 5 10
Alto 4 8
Legenda do Nivel de Risco
[ Baixo IMPACTO
[ [ medio
| Al
.| Muito Alto Muito Baixo 3 4 5
@
IDENTIFICACAO DE RISCO
Risco 01 Descreva o evento positivo ou negativo capaz de afetar o objetivo da contratagdo.
Causa Descreva a circunstdncia que origina o risco.
Efeito Descreva o impacto gerado pela ocorréncia do risco.

AVALIACAO DE RISCO

Probabilidade de Ocorréncia - nivel (XX)

Escala de Impacto - nivel (XX)

Nivel de Risco (XX)

(E obrigatorio o tratamento de riscos com nivel situado na escala "Alto" e "Muito Alto"; os demais se encontram dentro do Apetite de

TRATAMENTO DE RISCOS

Riscos do TRT10)

Momento do Tratamento

Acdo de Tratamento do Risco

Responsavel pela Execucio

() Preventivo (A¢do direcionada a causa
do risco)

~ , Unidade ou Servidor
. o . Descreva a ag¢do que serd executada para ,
() Corretivo (A¢do direcionada ao efeito do - . . . responsavel em executar a
. mitigar/evitar/transferir o risco. U
risco ‘ agdo indicada.
() Preventivo/Corretivo
() Preventivo . .
~ ’ 7
. Descreva a agdo que serda executada para Umdadg ou Servido
() Corretivo responsavel em executar a

() Preventivo/Corretivo

mitigar/evitar/transferir o risco.

agdo indicada.




() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que serd
mitigar/evitar/transferir o risco.

executada para

Unidade ou Servidor
responsdavel em executar a
agdo indicada.

IDENTIFICACAO DE RISCO
Risco 02 Descreva o evento positivo ou negativo capaz de afetar o objetivo da contratagdo.
Causa Descreva a circunstancia que origina o risco.
Efeito Descreva o impacto gerado pela ocorréncia do risco.

AVALIACAO DE RISCO

Probabilidade de Ocorréncia - nivel (XX)

Escala de Impacto - nivel (XX)

Nivel de Risco (XX)

TRATAMENTO DE RISCOS

Momento do Tratamento

Acdao de Tratamento do Risco

Responsavel pela Execucio

() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que sera executada para

mitigar/evitar/transferir o risco.

Unidade ou Servidor responsavel
em executar a a¢do indicada.

() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que sera executada para

mitigar/evitar/transferir o risco.

Unidade ou Servidor responsavel
em executar a a¢do indicada.

() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que sera executada para

mitigar/evitar/transferir o risco.

Unidade ou Servidor responsavel
em executar a a¢do indicada.

IDENTIFICACAO DE RISCO
Risco 03 Descreva o evento positivo ou negativo capaz de afetar o objetivo da contratagdo.
Causa Descreva a circunstancia que origina o risco.
Efeito Descreva o impacto gerado pela ocorréncia do risco.

AVALIACAO DE RISCO

Probabilidade de Ocorréncia - nivel (XX)

Escala de Impacto - nivel (XX)

Nivel de Risco (XX)

TRATAMENTO DE RISCOS

Momento do Tratamento

Acdo de Tratamento do Risco

Responsavel pela Execuc¢ido

() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que sera executada para

mitigar/evitar/transferir o risco.

Unidade ou Servidor responsavel
em executar a a¢do indicada.

() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que sera executada para

mitigar/evitar/transferir o risco.

Unidade ou Servidor responsavel
em executar a a¢do indicada.

() Preventivo
() Corretivo

() Preventivo/Corretivo

Descreva a agdo que sera executada para

mitigar/evitar/transferir o risco.

Unidade ou Servidor responsavel
em executar a a¢do indicada.




RESPONSAVEL

Observacio: Excluir todas as observagdes (itdlico azul) ao final do preenchimento.

ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE NO USOS DOS MODELOS DE DOCUMENTOS

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que, na elaboracdo da minuta de TR, utilizei o modelo padronizado aplicavel ao caso de versdo mais recente
disponivel no SEI.

Declaro, ainda, que todas as modifica¢des realizadas estdo destacadas com letras de cor azul ou vermelha, conforme
orientacdes de uso constantes dos respectivos modelos.

Responsavel (is):
- (nome)

- (nome)

seil
®
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, Desembargador do Trabalho
Presidente, em 29/09/2022, as 23:56, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

< A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/www.trt10.jus.br/validadorsei.htm informando o codigo verificador
* 2044381 ¢ o codigo CRC 29D65E3E.
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