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Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido

PORTARIA DA PRESIDENCIA 149/2023, de 7 de novembro de 2023.

Altera o artigo 25 da Portaria da Presidéncia n® 10/2023 para observar o disposto no
§ 3°, do artigo 6° da Resolucéo CSJT n° 124, de 28 de fevereiro de 2013.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA
REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

considerando o disposto no 8 3°, do artigo 6° da Resolugdo CSJT n° 124, de 28 de fevereiro de
2013;

considerando o contido no Processo SEI 0003345-60.2022.5.10.8000;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o caput do artigo 25 da Portaria da Presidéncia n® 10, de 20 de janeiro de
2023, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 25. O servidor que se deslocar de sua sede por periodo superior a 7
(sete) dias percebera diaria correspondente a 60% (sessenta por cento) do
valor fixado, sendo considerado todo o periodo do efetivo deslocamento para
fins de calculo.”

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador ALEXANDRE NERY DE OLIVEIRA

Presidente do Tribunal

*republicada em virtude de erro material
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Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido

PORTARIA DA PRESIDENCIA 10/2023, de 7 de novembro de 2023.
TEXTO ATUALIZADO em 17 de novembro de 2023.

Dispde sobre a concessdo de diarias, passagens e indenizagdo de despesas com
deslocamento no &mbito do Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido

OPRE~SIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA
REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

considerando o disposto na Resolugdo CSJT-124/2013, de 28 de fevereiro de 2013, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho, que regulamenta a concessdo de diarias e a
aquisicdo de passagens aéreas no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, e
suas alteracOes decorrentes da Resolucdo CSJT-148/2015, de 28 de abril de 2015, da
Resolugdo CSJT-212/2018, de 23 de fevereiro de 2018, da Resolugdo CSJT-240/2019, de 23 de
abril de 2019, da Resolucdo CSJT-246/2019, de 23 de agosto de 2019, e do Ato CSJT.GP.SG-
141/2015, de 18 de junho de 2015, que resultaram na revogacdo tacita da Resolucédo
Administrativa 16/2015, de 24 de fevereiro de 2015, que dispGe sobre os valores das diarias
concedidas aos Desembargadores, Juizes e Servidores do Tribunal, por ndo mais ser
compativel com o normativo superior;

considerando em especial o contido no artigo 9°-A da redacdo vigente da Resolugdo CSJT-
124/2013, que dispbe sobre o modelo de solicitacdo de diarias informatizado, via Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentéria e Financeira da Justica do Trabalho - SIGEO/JT;

considerando a necessidade de observar os requisitos de eficiéncia e economicidade
administrativas;

considerando o contido no Processo SEI 0003345-60.2022.5.10.8000;

RESOLVE:
CAPITULO I
INTRODUCAO
Art. 1°. A concessdo de diarias, passagens e indenizacdo de despesas com deslocamento no

ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 10% Regido sera regida pela regulamentacdo
constante nesta Portaria, observados os comandos dos normativos superiores.

CAPITULO 1
BENEFICIARIOS

Art. 2°. O magistrado ou servidor que se deslocar, em razdo de servico ou atividade de
interesse do Tribunal, em carater eventual ou transitério, da localidade em que tenha exercicio
para outro ponto do territdrio nacional ou para o exterior fard jus a percepcao de diérias para
custear as despesas extraordinarias com alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana, bem
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Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido

como a concessdo de passagens ou de indenizacdo das despesas realizadas com o referido
deslocamento, nos termos desta Portaria.

Art. 3°. A pessoa fisica que se deslocar de seu domicilio para outra cidade a fim de prestar
servicos ndo remunerados ao Tribunal fard jus a diérias e passagens, na qualidade de
colaborador ou de colaborador eventual.

8 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se:

I - colaborador: a pessoa fisica vinculada a administracdo publica, mas que ndo faca parte
do quadro de pessoal do 6rgdo concedente de diarias e passagens; e

Il - colaborador eventual: a pessoa fisica sem vinculo funcional com a administracdo
publica, em qualquer de suas esferas, inclusive os aposentados.

8 2° O magistrado ou servidor da administracdo publica federal, na qualidade de colaborador,
fard jus a passagens e diarias conforme Anexo | desta Portaria, mediante correlacdo entre o
cargo ou funcdo exercida e os estabelecidos no ambito da Justi¢a do Trabalho, correndo essas
despesas a conta do Tribunal Regional do Trabalho da 10% Regido, quando ndo forem
efetivadas pelo 6rgao de origem.

§ 3° O valor da diaria do colaborador eventual seré estabelecido pela autoridade responsével,
segundo o nivel de equivaléncia entre o servico ou a atividade desenvolvida com as dos cargos
ou fungdes constantes do Anexo | desta Portaria.

8 4°Poderd ocorrer 0 pagamento de diarias e passagem aérea quando o colaborador ou
colaborador eventual for remunerado exclusivamente na forma da tabela propria da Escola
Judicial ou do Tribunal.

8 5° Aplicam-se ao colaborador e ao colaborador eventual, no que couber, as disposi¢des em
geral pertinentes a concessdo de diarias, passagens ou ressarcimento de despesas com
transporte a magistrados e servidores do Tribunal, observada a atribuicdo de efetivar as
solicitacbes e comprovacfes nos sistemas a unidade demandante ou a Secretaria-Geral da
Presidéncia, quando ndo houver unidade especifica interessada na atuacdo do colaborador ou
do colaborador eventual.

CAPITULO 111

DIARIAS

Secéo |
Objeto

Art. 4°. As diarias compreendem valor destinado ao custeio, pelo beneficiario, de despesas
com alimentacdo, hospedagem e locomocgéo urbana, decorrente do deslocamento, em razéo de
servigo ou de atividade de interesse do Tribunal, da localidade em que tenha exercicio para o
exterior ou para outro local do territério nacional, observados 0s requisitos proprios para a
concesséo.
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Art. 5°. As diarias ndo compreendem o0s valores necessarios ao deslocamento do magistrado
entre as localidades, que serdo de responsabilidade do Tribunal mediante a concessdo de
passagens aéreas, fornecimento de transporte proprio ou ressarcimento das despesas havidas
com o deslocamento assim ocorrido.

Secéo Il

Requisitos para a concessdo e pagamento de diarias

Art. 6°. A concessdo e 0 pagamento das didrias pressupdem, obrigatoriamente:
I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagédo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢cdes do cargo efetivo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada ou do cargo em
comissao; e

111 - a publicacdo prévia do ato concessério no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho,
exceto quando for o caso de realizacdo de diligéncia sigilosa, quando poderd ocorrer
posteriormente a ocorréncia que o justifica.

Art. 7° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio,
incluindo-se o dia de partida e o de chegada, observando-se os seguintes critérios:

I - valor integral, por cada dia em que o deslocamento importar pernoite fora da
localidade de exercicio;

Il - metade do valor:
a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da localidade de exercicio;

b) quando for fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgdo ou
entidade da Administracdo Pablica; ou

c) pelo dia do retorno a localidade de exercicio, se assim ndo resultar em pernoite
ou em chegada apenas no dia posterior.

Art. 8°. O magistrado ou servidor ndo fara jus a diarias quando:
I - ndo houver pernoite fora da localidade de exercicio regular de sua atividade e:
a) o deslocamento ocorrer:

1. dentro dos limites territoriais da jurisdi¢do da Vara do Trabalho;
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2.dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou
microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente
instituidas, na forma do art. 25, 8 3°, da Constituicdo Federal;

3. entre municipios proximos, assim considerados aqueles em que o percurso,
entre a origem e o destino, pelo caminho mais curto, distar até 100 (cem)
quildmetros em cada sentido; ou

b) o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia permanente do
cargo;

Il - o retardamento da viagem for motivado pela empresa transportadora e for esta
responsavel, segundo a legislacdo pertinente, pelo fornecimento de hospedagem,
alimentacéo e transporte;

111 - possuir domicilio ou residéncia na localidade de destino da viagem.

Secéo Il

Solicitagdo inicial de diarias

Art. 9°. A solicitagdo inicial de diérias devera ser formalizada pela unidade demandante com a
anuéncia da chefia superior a qual a unidade demandante for subordinada, conforme for o caso,
via processo SEI, por meio do preenchimento do formulario proprio (Anexo 11, 1V, V ou V1),
no qual constardo as informacdes necessarias para o deslocamento, a ser submetido para
autorizacgdo da autoridade competente.

Secéo IV

Autorizacao de diarias

Art. 10. A concessdo de diarias sera autorizada pela autoridade competente, ap6s o exame de
conveniéncia e interesse publico, como também a verificacdo de disponibilidade orcamentaria.

8 1° A autorizacdo para a concessdo de diérias compete:

I - ao Corregedor Regional, nas solicitacbes para magistrados e servidores em razéo de
convocacdo da Corregedoria Regional ou a conta de itinerancia;

Il - ao Diretor da Escola Judicial, nas solicitacbes para magistrados, servidores e
colaboradores em razéo de participagdo em eventos de capacitacao;

I11- ao Juiz Diretor do Foro Trabalhista ou equivalente, nas solicitacbes para
cumprimento de mandados;
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IV - ao Diretor-Geral do Tribunal ou ao Secretario-Geral da area, nas solicitacdes para
deslocamento a servico de servidores das unidades subordinadas; ou

V - ao Presidente do Tribunal, nos demais casos e ainda quando indicada urgéncia.

8 2° Compreendem-se como autorizadores, além dos titulares indicados neste artigo, 0s seus
substitutos, quando no exercicio interino.

8 3° A autorizagcdo para a concessdo poderd ser delegada mediante ato da autoridade
competente, devendo a delegacdo ser expressamente indicada no ato concessivo, quando for o
caso.

8§ 4° Somente serd admitida a autorizacdo para a concessao de diarias nos limites dos recursos
orcamentarios do exercicio em que se der o deslocamento.

8 5° As autorizagBes de diarias sem observancia aos requisitos definidos em normativo
superior ou neste ato regulamentar, ou sem aporte financeiro, serdo anuladas ou revogadas pelo
Presidente do Tribunal.

Secéo V

Registro e pagamento de diarias autorizadas

Art. 11. Apds autorizado o deslocamento, o processo SEI devera ser encaminhado a Secretaria
de Orcamento e Financas, assim como devera ser preenchido pela unidade demandante a
solicitacdo de diarias no SIGEO/JT com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia, a fim de
viabilizar procedimentos internos.

8 1°0O preenchimento da solicitacdo de diarias no SIGEO/JT poderd ser realizado,
excepcionalmente, conforme o beneficiario ou unidade demandante, pela chefia ou servidor
assim autorizado das seguintes unidades:

| - Secretaria-Geral da Presidéncia;

Il - Secretaria da Corregedoria Regional;

111 - Secretaria da Escola Judicial;

IV - Foro Trabalhista ou Diretoria de Vara do Trabalho;
V - Diretoria-Geral.

8 2° Nos casos de falhas no SIGEO/JT, a Secretaria de Or¢camento e Financas podera realizar o
procedimento de preenchimento da solicitacdo de diarias no SIGEO/JT para magistrados, para
outros servidores ou para colaboradores, a fim de evitar atrasos e prejuizos no pagamento de
diarias.

8 3°Havendo necessidade de emissdo de passagens aéreas, 0 processo SEI deverd ser
encaminhado, preliminarmente, a Secretaria-Geral da Presidéncia, com no minimo 30 (trinta)
dias de antecedéncia e com as informacfes necessarias para o deslocamento e indicacdo de
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preferéncias de voos, para a instru¢do devida e verificagdo do bilhete de menor valor junto a
empresa contratada para oportuna emissdo de passagens aéreas, quando for o caso.

8 4° O registro no SIGEO/JT devera ser efetivado apenas apds a emissdo do bilhete aéreo,
quando for o caso.

Secéo VI

Publicidade e transparéncia

Art. 12. A publicacdo do ato concessério no Diério Eletrénico da Justica do Trabalho e a
divulgacdo devida no Portal da Transparéncia do Tribunal serdo efetivadas pela Secretaria de
Orcamento e Financas.

Art. 13. A concessdo das diarias devera ser divulgada no Portal da Transparéncia do Tribunal,
na internet, contendo:

I - 0 nome do magistrado ou servidor;
Il - o respectivo cargo ou funcéo;

111 - 0 destino;

IV - a atividade a ser desenvolvida;
V - o periodo de afastamento; e

VI - a quantidade de diarias.

Art. 14.Sem prejuizo da publicacdo e divulgacdo devidas atribuidas a Secretaria de
Orcamento e Financas, 0 ato concessorio podera ser publicado também no Boletim Interno
Eletrdnico, pela Coordenadoria de Informag6es Funcionais da Secretaria de Gestdo de Pessoas,
apos o registro pertinente nos assentamentos funcionais do magistrado ou do servidor.

Secéo VII

Deslocamento em equipe de trabalho

Art. 15. Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato do Presidente do Tribunal para a
realizacdo de missdes institucionais especificas.

8 1° O Presidente do Tribunal podera reconhecer como equipe de trabalho, para os fins deste
artigo, a que for constituida pelo Corregedor, pelo Ouvidor ou pelo Diretor da Escola Judicial,
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observada a necesséria justificativa da autoridade constituinte e a vinculacdo a atividade
prépria da Corregedoria Regional, da Ouvidoria Judiciaria ou da Escola Judicial.

§ 2° O magistrado que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria equivalente ao maior
valor pago entre os demais membros da equipe.

8 3° O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria equivalente ao maior
valor pago entre os demais servidores membros da equipe.

Secao VIII

Deslocamento de servidor em assisténcia direta a magistrado

Art. 16. O servidor que se afastar da sede do servigco acompanhando magistrado para prestar-
Ihe assisténcia direta:

| - faré jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da diaria percebida
pelo magistrado assistido, quando lhe for exigido acompanhamento integral e
hospedagem no mesmo local do magistrado;

Il - fard jus a diaria normal, quando a assisténcia ocorrer sem exigéncia de
acompanhamento integral ou sem exigéncia de hospedagem no mesmo local do
magistrado.

8§ 1° A assisténcia direta a ser prestada a autoridade deverd ser expressamente informada no
formulario de solicitacdo de diarias.

8 2° Considera-se assisténcia direta a atividade de seguranca pessoal de magistrados efetivada
por servidor ocupante de cargo ou fungdo com essa atribuicao.

8 3° N&o se considera assisténcia direta ao magistrado a prepara¢do, montagem ou apoio na
realizacdo de eventos de qualquer natureza, enquanto ndo estiver o magistrado presente no
local de ocorréncia ou de destino.

8 4° A assisténcia direta exige justificativa expressa quanto a necessidade e condi¢fes do apoio
indicado, devendo ser autorizada pelo Presidente do Tribunal.

Secéo IX

Diarias para cumprimento de mandado judicial

Art. 17. O cumprimento de mandados judiciais fora do municipio-sede de sua unidade de
lotacdo, por servidor que esteja atuando como Oficial de Justica, ensejara o pagamento de
diarias dentro dos seguintes critérios:
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I - 0 pagamento de diérias torna indevida a concessdo de indenizacdo de transporte nos
dias correspondentes;

Il - mandados e diligéncias deverdo, sempre que possivel, ser agrupados para
cumprimento de forma a ensejar o menor nimero de afastamentos e de pernoites.

111 - a execugdo de mandados ou a realizagédo de diligéncias que ensejem o pagamento de
diarias sera previamente autorizada pelo Juiz Diretor do Foro Trabalhista ou pelo Juiz
Titular da Vara do Trabalho correspondente, ou seus substitutos, conforme a lotacdo do
servidor, e comunicadas a Administracdo mediante processo SEI e preenchimento da
Solicitacéo de Diérias, constante no SIGEO/T;

IV - a demonstragdo do afastamento é obrigatoria, cabendo ao Oficial de Justica
encaminhar a Administracdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias ap0s seu retorno,
declaracdo do cumprimento dos mandados nas datas previstas, emitida pelo Juiz Diretor
do Foro, pelo Titular da Vara do Trabalho ou pelo servidor responsavel pela unidade
correspondente, para comprovacao perante os 6rgaos de controle.

Secédo X

Diérias para pericia medica

Art. 18. Aplica-se o disposto nesta Portaria ao magistrado ou servidor quando convocado para
pericia médica oficial, bem como ao seu acompanhante se for considerada a necessidade de
acompanhamento para o deslocamento.

8 1°0 magistrado ou servidor convocado para pericia meédica oficial, quando indicar
necessidade de acompanhamento para o deslocamento, deveréa identificar o seu acompanhante
e fornecer as informacdes necessarias para os tramites administrativos pertinentes a concessao
de diarias, observando que:

| - a autorizacdo para concessdo de diarias ao acompanhante dependera de resultado de
pericia médica oficial que ateste a efetiva necessidade do magistrado ou do servidor ser
acompanhado em seu deslocamento;

Il - o valor da diaria do acompanhante serd idéntico ao da diéria estipulada para o
respectivo magistrado ou servidor.

8 2° Ndo se aplicam as disposicOes previstas neste artigo ao deslocamento de magistrado ou
servidor para realizacdo de pericia médica que tenha sido convocada em razdo de pedido de
movimentacdo interna por motivo de salde do proprio requerente ou de seu conjuge,
companheiro ou dependente.

Art. 19. Aplica-se o disposto nesta Portaria aos magistrados ou servidores que tenham que se
deslocar em decorréncia de exames médicos periodicos solicitados por 6rgdo da Justica do
Trabalho de primeiro e segundo graus.
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Secao XI
Diarias internacionais

Art. 20. As diérias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério
nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno, inclusive.

8 1° Conceder-se-4, ainda, diéria nacional integral:

I - quando o afastamento exigir pernoite em territério nacional, fora da sede do servico,
seja para a ida ou para o retorno; ou

Il - quando o retorno a sede acontecer no dia seguinte ao da chegada ao territorio
nacional;

8 2° O valor da diaria internacional ou da diaria nacional sera reduzido a metade quando for
fornecido ao beneficiario alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica, no exterior ou em territério nacional, em relacdo ao periodo que assim
ocorrer.

Art. 21. Quando se tratar de viagem internacional, o favorecido poderé optar pelo recebimento
das diarias em moeda brasileira ou estrangeira.

8§ 1° Havendo opcéo pelo recebimento das diarias em moeda brasileira, o valor serd convertido
pela taxa de cAmbio do dia da emissdo da ordem bancaria.

§ 2° Havendo opcéo pelo recebimento das diarias em moeda estrangeira, caberd ao Tribunal
proceder a aquisicdo no estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira
a 0rgdos da Administracdo Publica.

Art. 22. Ndo ensejam o pagamento de diarias as viagens ao exterior com énus limitado, que
implicam direito apenas aos subsidios ou vencimentos e demais vantagens do cargo, funcao ou
emprego, assim como as sem énus, que ndo acarretam qualquer despesa a Administracao.

Art. 23. Aplicam-se as diarias internacionais 0s mesmos critérios fixados para a concessao, 0
pagamento e a restituicdo das diarias relativas a deslocamentos no territério nacional.

Secéo XIlI
Valor da diaria

Art. 24. Os valores das diarias no Tribunal Regional do Trabalho da 10? Regido, no ambito de
primeiro e segundo graus, sdo os decorrentes dos percentuais e bases de célculo fixados pelo
Conselho Superior da Justica do Trabalho.
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8§ 1° O valor vigente das diarias nacionais e internacionais consta do Anexo | desta Portaria,
que sera atualizado por ato do Presidente do Tribunal, aplicando-se os percentuais definidos
sempre que alterados os valores das bases de céalculo, sem necessidade de nova
regulamentacéo.

8 2°0s valores fixados poderdo ser reduzidos por ato do Presidente do Tribunal, quando
necessario, conforme exigir a disponibilidade orcamentéria e o interesse da Administracao, ou
quando a lei orcamentaria dispuser sobre limitacdo ao valor das diarias ou impor
contigenciamento financeiro, observados os parametros definidos em norma superior, quando
houver.

Art. 25. O servidor que se deslocar de sua sede por periodo superior a 7 (sete) dias percebera
diaria correspondente a 60% (sessenta por cento) do valor fixado, sendo considerado todo o
periodo do efetivo deslocamento para fins de célculo. (redacdo da Portaria da Presidéncia
149/2023)

8 1° O disposto neste artigo aplica-se aos deslocamentos para o desempenho de atividades de
mesma finalidade e na mesma localidade, bem como as instituidas por ato administrativo.

8 2° Considera-se prorrogacao, para os efeitos da contagem de 7 (sete) dias prevista este artigo,
a interrupcdo da percepcdo por até 3 (trés) dias.

8 3° As solicitacGes de diarias que excedam 7 (sete) dias e ndo se enquadrem no disposto neste
artigo deverdo ser preenchidas pelo usuario considerando cada deslocamento como uma nova
solicitacdo.

Art. 26. As diarias concedidas em dia Util serdo calculadas com deducdo da parcela
correspondente aos valores percebidos a titulo de auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte,
qguando houver.

Art. 27. As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento tiver inicio na sexta-feira,
bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas,
condicionada a autorizacdo de pagamento a aceitacdo da justificativa.

Art. 28. O Juiz Convocado pelo Tribunal que se deslocar da sede, em carater eventual ou
transitdrio, durante o periodo da convocacgéo, percebera as diarias correspondentes as que teria
direito o Desembargador substituido.
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Art. 29. O servidor que estiver designado para atuar interinamente em cargo em comisséo ou
como substituto, quando em deslocamento, percebera as diarias correspondentes as que teria
direito o servidor substituido.

Secéo XII1

Pagamento de diarias

Art. 30. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, mediante crédito em conta
bancaria, exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade concedente:

I - em casos de emergéncia ou urgéncia, quando poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento ou posteriormente;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que
poderéo ser pagas parceladamente; e

111 - quando a proposta de concessao de diarias for autorizada com menos de trés dias de
antecedéncia, caso em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento ou
posteriormente.

§ 1° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no
exercicio em que se iniciou, limitadas as concessdes de diarias a disponibilidade orcamentaria.

8 2° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde que
autorizada sua prorrogacdo, o magistrado ou o servidor fard jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

CAPITULO IV

DESLOCAMENTO AEREO

Secéo |

Requisitos para a concessao e emissao de passagens aéreas

Art. 31. Havendo necessidade de emissdo de passagens aéreas, as solicitagdes deverdo ser
formalizadas, via processo SEI, por meio do preenchimento de formulario especifico
(Solicitacdo Diéarias e Passagens - Anexo Ill), com as informagdes necessarias para o
deslocamento e indicacdo de preferéncias de voos para verificacdo do bilhete de menor valor
junto a empresa contratada para emissdo de passagens aéreas, com no minimo 30 (trinta) dias
de antecedéncia, a ser submetido para autorizacao pela autoridade competente.
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Art. 32. A autorizacdo para o deslocamento e consequente emissdo de passagens aéreas
compete ao Presidente do Tribunal, ou a autoridade por este delegada, exceto:

I - quanto as solicitacfes de passagens aéreas para magistrados e servidores em razdo de
convocacdo da Corregedoria ou a conta de itinerancia, cuja deliberacdo compete ao
Corregedor Regional;

Il - quanto as solicitacbes de passagens aéreas para magistrados e servidores em razao de
participacdo em eventos de capacitacdo, cuja deliberacdo compete ao Diretor da Escola
Judicial.

8 1°Cabera exclusivamente ao Presidente do Tribunal autorizar viagens excepcionais e
urgentes solicitadas fora do prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia.

8 2° A emissdo de passagens depende da andlise prévia quanto a disponibilidade financeira
para o custeio da despesa exigida.

Art. 33. Autorizado pela autoridade competente o deslocamento aéreo do magistrado, servidor
ou colaborador, o processo SEI devera ser encaminhado a Secretaria-Geral da Presidéncia para
exame de regularidade formal da concesséo e, se for o caso, promogéo a Secao de Cerimonial e
Eventos para instrucdo e providéncias pertinentes a aquisicdo e emissdo dos bilhetes aéreos
Necessarios.

Art. 34. Na aquisicao de passagens aéreas deverao ser observadas as normas gerais de despesa,
inclusive o processo licitatorio quando necessario, objetivando especificamente:

I - acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;
11 - aquisicdo das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos; e

111 - adocdo das providéncias necessarias ao atendimento das condi¢des preestabelecidas
para aplicacdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

Art. 35. A aquisicdo de passagens mediante a utilizacdo de cartdo de crédito corporativo deve
observar as disposicdes regulamentares especificas para essa forma de pagamento.

Art. 36. As passagens aéreas custeadas com recursos do or¢camento da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus serdo adquiridas utilizando-se a categoria de transporte aéreo da
classe econdémica.

Art. 37. Os bilhetes aéreos deverdo ser emitidos para o dia de inicio e de término do evento ou
da capacitacdo para ndo prejudicar a jurisdicao e as atividades no Tribunal.
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8 1° Diante da impossibilidade de emissdo dos bilhetes nos termos previstos no caput, o bilhete
devera ser emitido para o dia imediatamente anterior e/ou posterior, conforme disponibilidade
da malha viaria, sempre observando o menor preco. (redacdo da Portaria da Presidéncia n°
81/2023)

8 2° A Secéo de Cerimonial e Eventos fica impedida de emitir passagens em datas diversas das
estabelecidas neste artigo, exceto, nas situacdes em que as datas de ida ou retorno coincidam
com fins de semana e/ou feriado, quando assim os bilhetes estiverem com o0 mesmo valor ou
valor mais baixo, em sendo demonstrada a economicidade da aquisicdo ao modo indicado,
inclusive em relacdo & despesa com as didrias, que ficardo limitadas ao valor que seria pago
regularmente, sem acréscimos pela emissdo em data anterior ou posterior.

8 3°Nos casos em que 0 evento iniciar pela manhd, podera ser autorizada a aquisi¢cdo da
passagem aérea em dia anterior ao inicio do evento, ainda que concedida mais uma didria,
conforme disponibilidade da malha viéria. (redacéo da Portaria da Presidéncia n° 81/2023)

8 4° Nos casos que houver disponibilidade de retorno no mesmo dia do término do evento, mas
for constatado que o retorno no dia imediatamente posterior tera custo menor a Administracéo,
ainda que concedida mais uma diaria, a SCCER fica autorizada a emitir passagem para o dia
seguinte, considerando a vantagem econdmica. (redacdo da Portaria da Presidéncia n°
81/2023)

Art. 38. No caso de viagem de magistrados, serd permitida, eventualmente, a remarcacao do
voo com tarifa superior aquela emitida originariamente, desde que comprovada a efetiva
necessidade.

Paragrafo Unico. No caso tipificado neste artigo, os magistrados deverdo complementar o
pagamento do preco do bilhete e demais valores adicionais decorrentes da remarcacdo, que
Ihes serdo ressarcidos, posteriormente, pelo Tribunal.

Art. 39. Caso haja eventual interesse particular do beneficiério alterar trecho ou totalidade do
bilhete aéreo, devera entrar, pessoalmente, em contato com a agéncia de turismo contratada
pelo Tribunal e solicitar a remarcag&o, arcando com todos 0s custos necessarios.

81° A alteracdo referida no caput deve ser precedida da devida autorizacdo pela autoridade
competente. (redacé@o da Portaria da Presidéncia n° 81/2023)

82° Ocorrendo alteracdo, a informacdo deverd ser devidamente registrada nos autos pelo
beneficiario viajante e informado a SCCER. (redacgdo da Portaria da Presidéncia n° 81/2023)

Art. 40. Emitidas as passagens, a solicitacdo para alterar a data ou ou horério da viagem sera
processada sem Onus para o beneficiario nos casos em que a programagao do servigo ou evento
for alterada por motivo de forca maior ou de caso fortuito, ou ainda por interesse da
Administracgéo.

Paragrafo unico. O motivo que ensejar a alteracéo deve ser justificado no pedido pertinente.
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Art. 41. Apos a emissdo das passagens e antes mesmo de realizar o check-in para a viagem, o
beneficiario devera adicionar o localizador do voo ao seu acesso de login pessoal, no sitio da
companhia aérea na internet, para receber, via SMS ou e-mail, as informacgdes a respeito de
qualquer imprevisto quanto ao voo, e informar a Secdo de Cerimonial e Eventos sobre
qualquer alteracdo, para eventuais tratativas junto a contratada.

Secéo 11

Despacho de bagagem

Art. 42. Caso o requerente do bilhete aéreo opte por dispensar o pagamento de bagagem
despachada, devera informar & Secdo de Cerimonial e Eventos, eis que as tarifas para essas
passagens possuem valores diferenciados e sdo economicamente mais vantajosas para a
Administracéo.

Art. 43. Caso o requerente indique a necessidade de despacho de bagagens, poderd haver o
pagamento das despesas decorrentes para as viagens que exijam trés ou mais pernoites,
limitado o despacho a uma peca por pessoa, observadas as restricbes de peso ou volume
impostas pela companhia aérea.

§ 1° Caso a companhia aérea imponha precos por faixas de peso, ao inves de nimero de pegas,
a Administracdo custeara o valor referente ao menor peso praticado pela empresa para
despacho.

8 2° N4o se incluem nos limites previstos neste artigo as bagagens de mao franqueadas pelas
companhias aéreas, conforme estiver definido ou lei ou regulamentado pela Agéncia Nacional
de Aviacao Civil - ANAC.

8 3°Né&o se aplica o disposto neste artigo quando o bilhete adquirido permita despacho de
pecas sem custo adicional.

Art. 44. O beneficiario deve observar, em qualquer caso, as restricbes de peso, dimensdes e
conteddo de suas bagagens de mao ou despachadas, ndo sendo objeto de ressarcimento
quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras da companhia aérea.

§ 1° A aquisicdo de passagem ja contemplara o despacho de bagagem, quando informada a
necessidade no campo apropriado da solicitacdo de viagem, observados os limites autorizados
por esta Portaria, salvo se esse procedimento ndo se mostrar vantajoso para a Administracao.

8 2° Excepcionalmente, caso a passagem ndo contemple o despacho de bagagem, em
decorréncia de fato superveniente a que o beneficiario ndo tenha dado causa, podera ser
requerido o ressarcimento dos pagamentos efetuados com despacho de bagagem, de forma
justificada, no prazo de 5 (cinco) dias do retorno da viagem, apresentado O respectivo
comprovante nominal, observado o disposto no caput.

8 3°0 ressarcimento serd limitado ao valor exigido por despacho de bagagens com 23 kg
(vinte e trés quilogramas), em voo nacional, ou com 32 kg (trinta e dois quilogramas), em voo
internacional.
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Art. 45. N&o se sujeita a limites de peso ou quantidades a bagagem por necessidade do servico
ou por exigéncia permanente do cargo ou funcéo.

8 1° Considera-se bagagem de servico os bens e insumos, da propria Administracdo, que
necessitem ser transportados.

8§ 2° O despacho da bagagem descrita neste artigo seréa custeado pelo Tribunal.

Secéo 111

Comprovacao da viagem por meio de apresentacéo de cartdo de embarque

Art. 46. O beneficiario, magistrado, servidor ou colaborador, que viajar com passagem
comprada pelo Tribunal, nos termos desta Portaria, devera incluir o cartdo de embarque no
processo SEI e no SIGEO/JT, para comprovacdo da viagem.

Art. 47. N&do sendo possivel cumprir a exigéncia da inclusdo do comprovante do cartdo de

embarque, por motivo justificado, a comprovacao da viagem podera ser feita das seguintes
formas:

| - ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides
de Conselhos, Comités, Grupos de Trabalho ou de Estudos, ou assemelhados, em que
conste o nome do beneficiario como presente;

Il - declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos,

seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario, como
presente;

111 - declaragdo do cumprimento de diligéncias ou mandados judiciais; ou

IV - outra forma admitida pelo Presidente do Tribunal.

CAPITULO V

DESLOCAMENTO TERRESTRE ENTRE LOCALIDADES

Secéo |
Disposigdes iniciais
Art. 48.Se ndo houver transporte aéreo disponivel entre as localidades ou a distancia

desaconselhar, o deslocamento do magistrado ou servidor podera ocorrer em veiculo oficial ou
por outro meio de transporte terrestre.
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Secéo Il

Deslocamento em veiculo oficial

Art. 49. Em caso de viagem de até 500 (quinhentos) quilébmetros de distancia do local de
partida, deverd ser apurado o custo da realizacdo da viagem por meio terrestre, com veiculo e
motorista do proprio Tribunal, com o objetivo de garantir a opcdo mais econbémica,
considerando o valor adicional de diarias a serem concedidas ao motorista somadas ao custo de
combustivel do veiculo oficial.

Secéao Il

Deslocamento por transporte rodoviario diverso

Art. 50. No caso de viagens para localidades onde ndo houver disponibilidade de transporte
aéreo ou assim ndo for recomendavel pelos custos envolvidos, nem houver condi¢des de uso de
veiculo oficial, o deslocamento devera efetivar-se por transporte rodoviario diverso, mediante
contratacdo pelo Tribunal, aplicando-se, no que couber, as disposi¢fes pertinentes a aquisicao e
emissdo de passagens aéreas em relacdo a aquisicdo e emissdo de bilhetes de transporte
rodoviario interestadual ou intermunicipal.

Secéo IV

Despesas proprias com deslocamento terrestre entre localidades

Art. 51. No interesse da Administracdo, poderéo ser ressarcidas as despesas com outro meio de
transporte utilizado pelo beneficiario, desde que apresentados os devidos comprovantes.

Art. 52. Quando o magistrado ou servidor utilizar meio préprio de locomocao, entendendo-se
como tal o veiculo particular a sua conta e risco, podera haver ressarcimento de despesas com
combustivel, no valor correspondente ao resultado da multiplicacdo do valor padronizado de
ressarcimento de transporte pela distancia rodoviaria, em quildmetros, existente entre 0s
municipios percorridos.

8 1° O valor do ressarcimento de transporte correspondera ao resultado da divisdo do prego por
litro do combustivel pelo consumo de 10 (dez) quilébmetros rodados por litro.

8 2°0 prego do litro do combustivel sera o preco médio na semana do deslocamento, da
gasolina comum no Distrito Federal, sede do Tribunal Regional do Trabalho da 10? Regido,
com base nos valores informados pela Agéncia Nacional do Petrdleo — ANP
(http://www.anp.gov.br/preco).
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8 3°A distancia entre os municipios sera definida com base em informagdes prestadas por
orgéos oficiais, tais com o Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT e 0
Departamento de Estradas e Rodagem — DER ou, ainda, por aplicativo que forneca dados da
distancia entre os municipios.

8 4° No caso da existéncia de pedagios e outras tarifas no trajeto interurbano, esses também
serdo passiveis de ressarcimento, mediante requerimento ao Presidente do Tribunal, ou a quem
este delegar competéncia, juntando-se os comprovantes de pagamento.

8 5° O valor relativo ao ressarcimento das despesas de que trata este artigo € limitado ao custo
do meio de transporte normalmente oferecido pela Administracdo para o deslocamento, néo
sendo aceitos outro pleitos relacionados a sinistros ocorridos durante o deslocamento, tais
como panes mecanicas, perfuracdo de pneumaticos, colisbes e perdas.

8 6° Os parametros de ressarcimento previstos neste artigo aplicam-se como limite maximo,
quando o beneficiario optar pela utilizagdo de outro meio de transporte autorizado pelo 6rgéo,
inclusive servico de transporte individual de passageiros, ressalvado o deslocamento urgente
para o qual ndo tenha sido disponibilizado veiculo oficial, situacdo em que o ressarcimento
podera se dar até a integralidade do gasto, por decisdo a critério da Administracao, observados
0s principios da razoabilidade, proporcionalidade e economicidade.

8 7° Sem prejuizo da verificagdo precisa das distancias percorridas para outras localidades,
consideram-se, como distancias maximas (ida e volta) entre as localidades em que ha unidade
jurisdicional do Tribunal, as constantes do Anexo Il desta Portaria.

Art. 53. A solicitacdo do ressarcimento por despesas de locomocao devera ser encaminhada via
processo SEI.

Art. 54. O pagamento dos ressarcimentos solicitados sera realizado via folha de pagamento, no
més subsequente ao da solicitacao.

CAPITULO VI

ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

Art. 55. Sera concedido, nas viagens em territério nacional, adicional correspondente a 80%
(oitenta por cento) do valor basico da diaria do cargo de Analista Judiciario, destinado a cobrir
despesas de deslocamento do local de trabalho ou hospedagem até o local de embarque ou
desembarque e vice-versa.

Paragrafo unico. Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de destino, o
adicional de que trata o caput podera ser concedido mais de uma vez, a critério da
Administracéo.
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Art. 56. Néo sera devido o adicional de deslocamento:
I - quando for fornecido veiculo oficial para os deslocamentos a que se destina;
Il - quando o deslocamento houver sido ressarcido por outro meio; ou

111 - quando o deslocamento for realizado em veiculo préprio.

CAPITULO VII

PRAZO DE COMPROVACAO DE DESLOCAMENTO E ATIVIDADE

Art. 57. Sempre que houver deslocamento com concessdo de diarias, o prazo para
comprovacao da atividade realizada serd de 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno, no mesmo
processo SEI em que solicitada a concesséo e, ainda, no SIGEO/JT.

CAPITULO VIII

DEVOLUCAO DE DIARIAS, PASSAGENS E EQUIVALENTES

Art. 58. As diarias recebidas e ndo utilizadas serdo devolvidas pelo beneficiario em 5 (cinco)
dias Uteis, contados do seu retorno, em relagdo aos valores ndo utilizados.

Art. 59. Se a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a 15 (quinze) dias, ou sem
previsdo de nova data, o beneficiario devolvera as diarias em sua totalidade e os bilhetes de
passagem, se for o caso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data inicialmente prevista
para a viagem.

Art. 60. O beneficiario devera ressarcir ao Tribunal os valores decorrentes do cancelamento da
viagem ou do ndo comparecimento ao embarque (no show) que ndo forem reembolsados pela
empresa aérea ou pela empresa contratada para a aquisicdo das passagens, salvo quando
comprovada ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou interesse da Administracao.

Art. 61. A devolugdo de importancia correspondente a diarias ou passagens, nos casos
previstos nesta Portaria, e dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara, apés o
recolhimento a conta bancaria de origem, a reversdo do respectivo crédito a dotacdo
orcamentaria propria.
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8 1° A importancia devolvida integrard os recursos do Tesouro Nacional, sendo considerada
receita da Unido, quando efetivada ap0s o encerramento do exercicio da concessao de diarias.

8 2°As devolugdes nos prazos previstos neste artigo devem ser providenciadas pelo proprio
beneficiario, independentemente de intimacé&o.

8 3° A devolucdo de que trata o caput deste artigo devera ser realizada por meio de GRU —
Guia de Recolhimento da Unido gerada pela Secretaria de Orcamento e Financas através do
sitio do Tesouro Nacional na internet.

8 4° N&o havendo, no prazo de 5 (cinco) dias, restituicdo das diarias recebidas indevidamente,
0 magistrado ou servidor estara sujeito ao desconto do valor correspondente em folha de
pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

Art. 62. A autoridade proponente, o ordenador de despesas e 0 beneficiario poderdo responder
solidariamente pela devolugdo imediata da importancia paga, bem como pelo custo das
passagens, na hipotese de deslocamento em desacordo com as normas estabelecidas nesta
Portaria.

CAPITULO IX

DISPOSICOES GERAIS

Art. 63. Serdo observadas as vedagdes quanto ao pagamento de didrias e passagens por
intermédio de convénios ou instrumentos congéneres, sempre que estiverem previstas na
legislacdo orcamentaria do exercicio.

Art. 64. Os casos omissos e as situacdes excepcionais ou de urgéncia serdo resolvidos pelo
Presidente do Tribunal.

Art. 65. Compete a Secretaria de Auditoria a fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢des
contidas nesta Portaria.

Art. 66. Revoga-se a Portaria PRE-DIGER 21/2020, de 4 de setembro de 2020.

Art. 67. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Desembargador ALEXANDRE NERY DE OLIVEIRA
Presidente do Tribunal

- Portaria da Presidéncia 149/2023 - disponibilizada no DEJT, Caderno Administrativo, n°
3846, pag.1, de 9 de novembro de 2023.
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PORTARIA DA PRESIDENCIA 157/2023, de 20 de novembro de 2023.

Torna Publico o Plano de Manutencdo Predial do ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da Décima Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA
REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

considerando o contido no Processo CSJT-A-353-10.2023.5.90.0000, que trata da Auditoria de
Gestdo de Imdveis pelo do Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT;

considerando o contido nos autos do Processo SEI 0004456-45.2023.5.10.8000,

RESOLVE:

TORNAR PUBLICO o Plano de Manutencdo Predial do Tribunal Regional do Trabalho da
10% Regido, nos termos do Anexo desta Portaria.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Desembargador ALEXANDRE NERY DE OLIVEIRA

Presidente do Tribunal

Elaboragéo:
Secdo de Cadastro de Servidores Ativos
Coordenadoria de Informagdes Funcionais
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APRESENTAGAO

Este documento apresenta informagbes importantes na execugao rotineira da
Manutencao dos Sistemas Prediais do Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido —
TRT10.

Manutencdo Predial € um conjunto de agbes essenciais a serem realizadas
para manter a vida utili do imovel e de todos os sistemas que compdem uma
edificacdo, como por exemplo, os mobiliarios e acessorios prediais, as instalagdes
elétricas, os sistemas hidrossanitarios, equipamentos de refrigeracao, grupos motores-
geradores, no-breaks, elevadores, pintura, pisos e revestimentos, de modo a manté-
los em condigbes funcionais normais. Quando essas medidas sdo aplicadas da forma
correta e com a periodicidade recomendada, proporcionam mais seguranga e

garantem a funcionalidade e maior durabilidade das edificacdes.

O conceito de Sistemas, aqui, significa dizer tudo aquilo que compbe cada
edificacdo, para o seu perfeito funcionamento, como por exemplo: o sistema elétrico é
composto por subestagdes, medidores, quadros elétricos gerais de baixa tensao,
quadros de distribuicdo, quadros de comando, entre outros; sistema hidrossanitario é
composto por: medidor de nivel e do consumo de agua, caixas subterraneas e
superiores, bombas de recalque e de sucgdo. Da mesma forma, os transportes
(elevadores) e refrigeragao (ar-condicionado e exaustao) tém seus Sistemas para

funcionarem.

Ao final deste documento é apresentada uma tabela com periodicidades para
acompanhamento e controle dos Gestores sobre as Manutencdes dos Sistemas que
compoe os prédios do TRT10 no DF e TO realizadas semanalmente, quinzenalmente,

mensalmente, semestralmente e anualmente.

1. FINALIDADE

Este Plano de Manutencao dos Sistemas Prediais do TRT10 tem por
finalidade estabelecer a periodicidade minima das atividades e recomendacdes para a
realizacdo das manutengdes e orientacbes aos gestores e aos técnicos de
manutencdo das empresas contratadas, no sentido de adotarem acbes e

procedimentos rotineiros que resultem na manutencdo das edificacbes e
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de tal forma que seus usuarios possam trabalhar em locais agradaveis, confortaveis e
confiaveis. Este documento é um plano basico de procedimentos, que consta, na
tabela apresentada ao final, uma lista das principais atividades destinadas a

conservacao das edificagdes e instalagdes do TRT10 no Distrito Federal e Tocantins.

E um documento que mostra quais sdo as rotinas que um gestor deve
programar, monitorar, identificar e gerenciar os defeitos que podem surgir nas

edificacoes.

2. OBJETIVO

O objetivo deste Plano é o de estabelecer uma sistematica e rotina mais
eficiente e eficaz de gestdo da manutengao predial deste Regional, para atender as
necessidades dos usuarios, com foco na manutengao preventiva, que traz impactos
positivos no que se refere a economicidade de gastos pubicos e, principalmente, na
confiabilidade dos sistemas e instalagdes que integram as edificagcdes, de modo a
trazer seguranca e bem-estar dos magistrados, servidores, terceirizados e

jurisdicionados.

3. DESCRIGAO DOS EDIFICIOS

A gestédo do sistema de manutengédo do Tribunal considera as caracteristicas
de cada edificagao, com base em:
¢ Tipologia da edificacao;
e Uso efetivo da edificagao;
e Tamanho e complexidade da edificacédo e seus sistemas;

e Localizacao e implicagdes do entorno da edificacao.

A seguir, apresenta-se a descricdo das edificagdes atualmente ocupadas pelo
Tribunal Regional do Trabalho da 10? Regiao:

Sede, Anexo | e Anexo Il - TRT 102 Regiao 2° Grau

Trata-se de um complexo formado por trés edificagdes, situado a SAS — Quadra 1 —
Bloco D — Lote 1-A — Praga dos Tribunais Superior — Brasilia / DF, somando o total de

aproximadamente 19.380,96m2. O Edificio-Sede é a maior delas. Os trés prédios
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um todo é classificada como ruim, sendo que o Anexo Il € o mais novo. No Complexo
Sede existem oito elevadores em bom estado de conservagao, sendo trés no Anexo |,
dois no Anexo Il e trés no Edificio-Sede. As instalagdes elétricas dos trés prédios séo
bastante precarias, necessitando de uma reformulagao geral. Observa-se a existéncia
de quadros elétricos e tubulagdes bastante antigos, principalmente no Edificio-Sede e
Anexo |. Parte das instalagdes hidraulicas € nova. O sistema de cameras de
seguranga e o Datacenter estdo em bom estado. Ha um sistema de detecgao e alarme
de combate a incéndio wireless instalado. Existem problemas no antigo sistema de
combate a incéndio, que necessita de reformulacao e adequagdo as normas vigentes.
A acessibilidade dos prédios é deficiente, necessitando uma revisao. As edificagdes
nao contam com sistema de aproveitamento de agua e energia. Parte da estrutura
externa do Edificio Sede e do Anexo Il apresenta problemas e atualmente existem

escoras e tapumes no local.

Observagoes:

Registre-se que, em funcéo da idade do imdvel, ha potencialidade de patologias da
edificacao. A edificacao foi construida em 1970, portanto ha 50 anos, por esse motivo
ja se manifestam patologias devido afadiga de materiais, degradacdo de materiais

devido a agao do tempo e fendmenos naturais.

(x)  Ar-condicionado, (x) Cobertura, (x) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencao e combate a incéndios; ( ) Subestagao; (x) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; () Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Prédios de Apoio

Trata-se do Complexo da Escola Judicial, formado por trés edificagcdes de médio porte,
situado a SGAN — 916 — Lote A1 — Brasilia / DF com area total de aproximadamente
5.266,10 m2. O prédio A1 é utilizado para o armazenamento de processos judiciais. O
prédio A2 conta com um elevador e é utilizado para abrigar a Escola Judicial. O prédio
A3 é utilizado como almoxarifado e também para armazenar processos. A estrutura do
complexo como um todo é classificada como razoavel, sendo que o bloco A1 é o0 mais
novo. A cobertura do prédio A3 estd um tanto quanto desgastada, apresentando
infiltragdes localizadas durante o periodo de chuvas. A do prédio A2 foi substituida ha

alguns anos e apresenta boas condicbes gerais, assim como a do prédio A1. As
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foram revisadas e apresentam situagdo boa. As do bloco A3, edificacdo que nunca foi
reformada, sdo as que apresentam as maiores deficiéncias. O sistema de alarme e
cerca elétrica do complexo apresentam boas condi¢des. Sistema de combate a
incéndio: os trés prédios apresentam hidrantes operantes. As edificagbes ndo contam

com sistema de aproveitamento de agua e energia.

Observacgoes:

Ha patologias devido a fadiga de materiais, degradacdo de materiais devido a agao do
tempo e fenémenos naturais, inflexibilidade dos espacgos internos (divisérias em
alvenaria). No bloco 2 foi realizada uma grande reforma de reforgo estrutural no ano
de 2011, visando a recuperagcao das lajes superiores da edificagdo, que haviam
rompido.

(x)  Ar-condicionado, (x) Cobertura, (x) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencao e combate a incéndios; (x) Subestagéo; () Grupo gerador; () Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Foro de Brasilia

Trata-se de um prédio de grande porte, situado a SEPN — Quadra 513 — Lotes 2 e 3 -
Brasilia / DF, com aproximadamente 23.000,52 m?, em bom estado de conservacao,
utiizado para abrigar o Foro Trabalhista de Brasilia. A estrutura do prédio é
classificada como boa. O prédio conta com quatro elevadores antigos € em boas
condi¢des de funcionamento. Na cobertura, o piso cerdmico esta em péssimo estado
de conservacdo, observando-se também problemas pontuais na impermeabilizagao.
As instalagbes elétricas e hidraulicas sao consideradas razoaveis. O sistema de
alarme e combate a incéndio é atual, necessitando apenas de manutencao
especializada. As cameras de segurancga sao deficientes e o Datacenter estd em bom
estado de conservacdo. A edificacdo ndao conta com sistema de aproveitamento de

agua e energia.

Observacgoes:
Registre-se que em funcao da idade do imével, ha potencialidade de patologias da

edificacdo. A edificacao foi construida em 1978, portanto ha 45 anos, por esse motivo
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devido a acao do tempo e fenémenos naturais. Observa-se também que a construgao
da edificagdo foi realizada com pouca qualidade, dadas as falhas construtivas
encontradas ao longo dos anos, como por exemplo: madeiras encontradas dentro de
pecas estruturais e o uso de seixo rolado com agregado do concreto. Em 2023 foi

realizada um amplo reforco estrutural no subsolo da edificacao.

(x)  Ar-condicionado, (x) Cobertura, (x) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagbes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencgéo e combate a incéndios; (x) Subestagao; (x) Grupo gerador; () Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Foro de Taguatinga

Trata-se de prédio adquirido em 22/12/2017, situado a Quadra C 12, bloco O, lotes 1 a
5 e 8 a 12 — Setor Central — Taguatinga / DF, com 8.954,79 m? de area, constituido de
1 Bloco, com 15 pavimentos, compostos de 2° subsolo, 1° subsolo, térreo, mezanino,

1° pavimento, 09 pavimentos tipo (2° ao 10°) e cobertura.

(x) Ar-condicionado, ( ) Cobertura, (x) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencgdo e combate a incéndios; (x) Subestagao; (x) Grupo gerador; (x) Reuso de
aguas; (X) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; (x ) Outros.

Observacgoes:

Verifica-se a existéncia de fissuras e trincas tipicas de patologia de fundacdes
(recalque, colapso no solo, dimensionamento inadequado, construgdes justapostas,
momentos fletores, atrito negativo, infiltragdo no terreno, etc.), fissuras e trincas ativas
ou inativas, descascamento de alvenaria e desagregamento da pintura, manchas,
eflorescéncias, bolhas e enrugamento, em pontos da edificagdo. Os servigcos de reparo

ja se encontram em curso por meio da garantia contratual.

Sistema de refrigeracao ineficiente - capacidade de refrigeragdo incompativel com
espacgo e auséncia de sistema de renovacgéao de ar. Sala técnica - condi¢des climaticas
insuficientes para funcionamento e climatizagédo inadequada (distribuicdo heterogénea

de temperaturas e fluxo de ar, falta de renovacao de ar).
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(x) Ar-condicionado, ( ) Cobertura, (x) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencgdo e combate a incéndios; (x) Subestagao; (x) Grupo gerador; (x) Reuso de
aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Terreno onde seria o Futuro Foro de Taguatinga

Trata-se de dois terrenos contiguos com 2.000m? cada, sem construgao, situados no
Centro Metropolitano Quadra 01 — conjunto C — lotes 04 e 05 — Taguatinga / DF,

cercado por um muro de placas de concreto pré-moldadas.

( ) Ar-condicionado, ( ) Cobertura, ( ) Elevadores; ( ) Instalagdes
elétricas/equipamentos; () Instalagdes hidraulicas; ( ) Rede estruturada; () Sistema de
prevencao e combate a incéndios; ( ) Subestacado; ( ) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; () Energia Fotovoltaica; ( ) CFTV; () Outros.

Futuro Depdsito de Bens de Consumo — Sobradinho

Trata-se de um terreno, situado no Lote n 01, conjunto 04, Quadra AR-18, Expanséao
Urbana do Setor Oeste — Sobradinho — DF, com 7.392,58 m? de area. Nao existe

edificacdo no local.

( ) Ar-condicionado, ( ) Cobertura, ( ) Elevadores; ( ) Instalagdes
elétricas/equipamentos; () Instalagdes hidraulicas; ( ) Rede estruturada; () Sistema de
prevencdo e combate a incéndios; ( ) Subestacao; ( ) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; () Energia Fotovoltaica; ( ) CFTV; () Outros.

Foro de Araguaina

Trata-se de um prédio situado a Av. Neief Murad, Lote 05 e 05-C, Quadra, n° 1, Bairro
Jardim Goias, Araguaina-TO, com 2.318,50 m?, inaugurado em 2016 e em bom
estado de conservacgao, construido especificamente para abrigar o Foro Trabalhista de
Araguaina. A estrutura do prédio é classificada como muito boa, contando inclusive

com uma garagem e um estacionamento interno. A cobertura foi substituida e conta
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inclusive com um grupo gerador. A edificagdo ndo conta com sistema de
aproveitamento de agua e energia. O sistema de alarme e combate a incéndio é atual.

As cameras de seguranga sao adequadas ao prédio. A edificagdo ndo possui elevador.

(x) Ar-condicionado, (x) Cobertura, ( ) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencgao e combate a incéndios; ( ) Subestagao; (x) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Foro de Palmas

Trata-se de um prédio de médio porte, situado a ANS 02, 1 — Quadra 302 N (antiga
AANE 40) — Conjunto QI 12 — Alameda 2 — Lote 1A — Centro, com 3.453,80 m?,
razoavelmente novo e em bom estado de conservagao, construido especificamente
para abrigar o Foro de Palmas. A estrutura do prédio é classificada como muito boa,
contando inclusive com dois estacionamentos internos (um semienterrado e outro
descoberto). A cobertura é em telhas termo acusticas recentemente instaladas, nao
sendo observados problemas de infiltragdo. As instalagdes elétricas e hidraulicas sédo
boas, contando inclusive com um grupo gerador. O sistema de alarme e combate a
incéndio é atual. As cameras de seguranga sdo adequadas ao prédio. A edificagdo nao
conta com sistema de aproveitamento de agua e energia. A edificagdo nao possui

elevador.

(x) Ar-condicionado, (x) Cobertura, ( ) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevengdo e combate a incéndios; ( ) Subestacao; (x) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; () Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Vara de Gurupi

Trata-se de uma edificagdo térrea, situada a Av. Alagoas — Lote 4, 5 e 6— Quadra 229 —
Centro, com 829,80 m?, razoavelmente nova e em bom estado de conservacao,
construida especificamente para abrigar a Vara de Gurupi. A estrutura do prédio é
classificada como boa, contando inclusive com um estacionamento interno com
cobertura. A cobertura é considerada regular, esporadicamente observando-se alguns

problemas de infiliragdo. As instalagdes elétricas e hidraulicas sdo boas. O sistema de
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conta com sistema de aproveitamento de agua e energia. Os sistemas de seguranca
sdo adequados ao prédio.

(x) Ar-condicionado, (x) Cobertura, ( ) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencao e combate a incéndios; ( ) Subestacao; ( ) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; () Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Vara de Guarai — Terreno

Trata-se de um terreno situado a Rua 09, Quadra 15, Loteamento 01, n°® 18E — Guarai-
TO, cercado parcialmente por um muro de placas de concreto pré-moldadas. Observa-

se que o lote é plano. O terreno tem 2.700 m? de area e nao existe edificagao no local.

( ) Ar-condicionado, ( ) Cobertura, ( ) Elevadores; ( ) Instalagoes
elétricas/equipamentos; () Instalagdes hidraulicas; ( ) Rede estruturada; () Sistema de
prevencao e combate a incéndios; ( ) Subestacao; ( ) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; () Energia Fotovoltaica; ( ) CFTV; () Outros.

Vara de Dianépolis

Trata-se de uma edificagdo de pequeno porte, situada a Av. Wolney Filho, Quadra 69-
A, Lote 01-A Diandpolis-TO, com area de aproximadamente 1.021,05 m2. A edificacéo
foi concluida no exercicio de 2018 e ndao conta com sistema de aproveitamento de
agua e energia. O projeto contempla um estacionamento interno e um grupo gerador.
A cobertura é em telhas termo acusticas recentemente instaladas, ndo sendo

observados problemas de infiltragdo. A edificagdo nao possui elevador.

(x) Ar-condicionado, (x) Cobertura, ( ) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevencao e combate a incéndios; ( ) Subestagao; (x) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Vara de Guarai (prédio alugado)

Trata-se de um prédio situado na Esquina das Avenidas Araguaia e Bernardo Sayao e
Construida sobre parte do lote 14 da Quadra 07 do Mapa 01 — Guarai — TO, com
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para abrigar a Vara de Guarai. A estrutura do prédio é classificada como boa. As
instalacdes elétricas e hidraulicas sdo novas, adequadas as demandas do Tribunal. Os
sistemas de segurang¢a sao adequados ao prédio. A edificagdo ndo conta com sistema
de aproveitamento de agua e energia. A edificacdo nao possui grupo gerador. A

edificacdo nao possui elevador.

(x) Ar-condicionado, (x) Cobertura, ( ) Elevadores; (x) Instalagdes
elétricas/equipamentos; (x) Instalagbes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema
de prevengao e combate a incéndios; ( ) Subestagao; () Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Iméveis Cedidos

Terreno Gama

Trata-se de um terreno com 1.750 m? de érea, situado no Lote 10, Praca 02, Setor
Central — Gama — DF, sem qualquer tipo de cercamento. Nao existe edificacdo no
local.

( ) Ar-condicionado, ( ) Cobertura, ( ) Elevadores; ( ) Instalagdes
elétricas/equipamentos; () Instalagdes hidraulicas; ( ) Rede estruturada; () Sistema de
prevencado e combate a incéndios; ( ) Subestacao; ( ) Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; ( ) CFTV; () Outros.

Vara do Gama

Trata-se de uma edificagdo térrea com 378,18 m? cedida pelo Tribunal Regional
Eleitoral, nova e em bom estado de conservacédo, utilizado para abrigar a Vara do
Gama. A estrutura do prédio é classificada como boa. As instalagdes elétricas e
hidraulicas sao novas, adequadas as demandas do Tribunal. Os sistemas de
seguranga sdo adequados ao prédio. A edificagdo ndo conta com sistema de
aproveitamento de agua e energia. O telhado é composto por telhas termo acusticas

instaladas em julho de 2023.

(x) Ar-condicionado, (x) Cobertura, ( ) Elevadores; (x) Instalagdes

elétricas/equipamentos; (x) Instalagdes hidraulicas; (x) Rede estruturada; (x) Sistema

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6

Documento assinado com certificado digital por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, em 17/11/2023 18:01 (horéario de Brasilia), com fundamento no
Art. 1°,§ 2° 1, "b", da Lei 11.419, de 19/12/2006, publicada no DOU de 20/12/2006.



de prevencao e combate a incéndios; ( ) Subestacao; () Grupo gerador; ( ) Reuso de

aguas; ( ) Energia Fotovoltaica; (x) CFTV; () Outros.

Imoveis Funcionais

Apartamento Funcional — SQN 304 — Bloco E n° 303

Trata-se de um apartamento com 268,38 m?, localizado em uma zona nobre da cidade,
com piso em madeira, com ceramica nas areas molhadas, ambos em bom estado de
conservagdo. As esquadrias estdo bem conservadas, tendo sido parcialmente
substituidas ha pouco tempo. As instalagcdes elétricas e hidraulicas foram
recentemente revisadas, estando em bom estado. Observa-se deficiéncia na estrutura
de fornecimento de energia para o atendimento das demandas do apartamento. As
portas e esquadrias funcionam normalmente. A pintura estd nova, assim como os
vidros do local. Os banheiros possuem revestimento, bancadas, loucas e acessorios
antigos, porém em bom estado. A edificacdo n&o conta com sistema de
aproveitamento de agua e energia. Os armarios existentes apresentam bom estado de

conservagao.

Apartamento Funcional — SQN 106 — Bloco C n° 206

Trata-se de um apartamento com 170,18 m? localizado em uma zona nobre da
cidade, com piso em cerdmica nas areas comuns e areas molhadas, ambos em bom
estado de conservagado. A cozinha, banheiro social, area de servico e o banheiro de
servico foram recentemente reformados, com a troca do piso, do revestimento
ceramico das paredes e das bancadas. As instalagdes elétricas e hidraulicas também
passaram por reforma. A edificacdo ndo conta com sistema de aproveitamento de

agua e energia.

Apartamento Funcional — SQN 402 — Bloco F n° 105

Trata-se de um apartamento com 119,17 m?, localizado em uma zona nobre da cidade,
com ceramica e carpete de madeira em bom estado de conservacao. As esquadrias
estdo razoavelmente conservadas. As instalacbes elétricas e hidraulicas foram

recentemente revisadas, estando em bom estado. As portas e esquadrias funcionam
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possuem revestimento, bancadas, lougas recentemente reformados. Os armarios
existentes na cozinha e banheiros sdo antigos, apresentando sinais de desgaste pelo

tempo. A edificagdo ndo conta com sistema de aproveitamento de agua e energia.
Apartamento Funcional — SQN 307 — Bloco F n° 506

Trata-se de um apartamento com 207,41 m? localizado em uma zona nobre da cidade.
A edificagdo nédo conta com sistema de aproveitamento de agua e energia. A
edificagdo apresenta bom estado de conservagao geral, com destaque para a cozinha

e area de servico, recentemente reformadas.

4. NORMAS TECNICAS DE REFERENCIA

Para nortear as inspeg¢bes, manutencbes e analises do plano de manutencdo, devem

ser consideradas as seguintes normas técnicas de referéncia:
o NBR 5410 — Instalagées elétricas em baixa tensdo
o NBR 5419 Parte 1 a 4 — Prote¢ao contra descargas atmosféricas
e NBR 5674 — Manutencao de Edificacbes
e NBR 15.575 — Edificios habitacionais até cinco pavimentos
o NBR 16.401 — Instalagbes centrais de ar-condicionado para conforto
o NBR 9441 — Sistema de detecg¢éo e alarme de incéndio
o NBR 12.779 — Inspegéo, manutengéao e cuidados em mangueiras de incéndio
e NBR 12.962 — Inspegédo, manutencgao e recarga em extintores de incéndios

e NBR - 13.971 — Sistemas de refrigeragdo, condicionamento de ar e ventilagdo

— manuteng&o programada

e NBR 14.037 — Diretrizes para a elaboracao de de manuais de uso, operacao e

manutengéo das edificagcoes
o NBR 14.039 — Instalagées elétricas de média tensédo de 1,0 kV a 36,2 kV

e NBR 14.679 — Sistema de condicionamento de ar e ventilagdo — execugdo do

servigo de higienizagéo

e NBR 16.083 — Manutengéo de elevadores, escadas rolantes e esteiras rolantes
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e NBR 16.747 — Inspecé&o Predial
e NBR ISO/CIE 8995-1 — lluminagdo de ambiente de trabalho — Parte 1: Interior

e Além das normas da ABNT também devem ser consideradas as normas
requlamentadoras (NR) referentes a seguranga e saude no trabalho. Séo

estas:
e NR 01 - Disposigbées gerais e gerenciamento de risco ocupacional
e NR 06 — Equipamento de protecéo individual — EPI
e NR 08 — Edificagbes
e NR 10— Seguranga em instalagbes e servigos de eletricidade
e NR 23— Protecéo contra incéndios

e NR 35— Trabalho em altura

5. PLANO DE MANUTENGAO PREDIAL

O Plano de Manutengao Predial define as rotinas que um gestor deve implementar
e monitorar, relativas aos defeitos e patologiais que podem surgir no uso cotidiano das
edificagcbes. Ele deve atender a edificagdo por completo, abrangendo

integralmente os seus sistemas construtivos e elementos, como:

e Manutencao Civil: (Estrutura, Paredes externas e internas, Cobertura,
Impermeabilizacdo, Revestimentos, Vidragaria, Esquadrias, Forros, Sinalizacao

Predial, Escadas, Pisos e Calgadas).

e Manutenc¢ao Hidraulica (Instalacdes hidrossanitarias, Bombas, Caixas).

e Manutencdo Elétrica (Quadro Geral de Baixa Tensdo e Quadros de
Distribuicdo, No-breaks, Bancos de Bateria, Sistema de Protecdo contra
Descargas e Sistemas de Aterramento).

o Manutencao Mecanica (Elevadores, Refrigeracdo, Geradores, Ventiladores e
Exaustores, Bombas).

e Manutencdo do Sistema de Combate a Incéndio (Sprinklers, Portas Corta
Fogo, Alarme, Sensores, Extintores, Sistema de Monitoramento e Hidrantes).

e Mobiliario

o Fachadas (pintura e restauracéo).
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Para a correta operagcdo dos sistemas prediais, € importante que a empresa
responsavel pela manutengdo siga os padroes de procedimentos operacionais
indicados nos manuais dos equipamentos instalados e demais situagcdes a serem
definidas caso a caso junto a fiscalizagdo. Da mesma forma, deve ser elaborado um
plano de contingéncia prevendo quais acdes devem ser tomadas em caso de falha
emergencial em equipamentos criticos visando mitigar seus efeitos colaterais na

operagao da edificacao.

5.1. TIPOS DE MANUTENGAO PREDIAL

Dentro do Plano de Manutengao Predial ha diferentes tipos de manutencao:

Preditiva

Preventiva

Corretiva

Emergencial

5.1.1. MANUTENGAO PREDITIVA

A manutencgao preditiva € o acompanhamento de medigbes e coletas de dados
feitos em um intervalo regular de tempo, com a finalidade de indicar as reais condigbes
de equipamentos e instalagdes que compdem a edificacdo, com analises de seus
comportamentos em uso. O objetivo é apontar eventuais danos, além de direcionar e

programar os procedimentos de manutengéo preventiva.

E possivel utilizar tecnologia de softwares de gestdo para realizar e
analisar medigbes peridédicas das condigdes mecéanicas, eletronicas, pneumaticas,

hidraulicas e elétricas dos aparelhos e instalagdes.

5.1.2. MANUTENGAO PREVENTIVA

A manutengdo preventiva contempla atividades planejadas de controle e
monitoramento que prezam pela conservagdo dos bens imoveis, acessorios prediais,
ambientes, mobiliarios e equipamentos que formam as edificacdes em condicbes de
atender as necessidades do TRT10 e pelos quais foram projetados. O objetivo é

reduzir ou impedir falhas de desempenho.
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5.1.3. MANUTENGAO CORRETIVA

A manutengdo corretiva corresponde a agbes emergenciais e sem
planejamento, necessarias para retomar a funcionalidade de determinado componente
e que possa ter a sua recuperagdo programada sem prejuizo ou risco elevado de

comprometimento da operagao da unidade.

As manutencdes corretivas podem ocorrer apds a verificagdo de necessidade
em uma inspegao preventiva, por solicitagdo de usuarios do prédio ou por parada
abrupta do sistema em questdo. Quando forem atividades realizadas em decorréncia
de manutengdo preventiva, o registro da sua ocorréncia deve ser feito no préprio
checklist de inspecdo. Em caso, de solicitagdo de usuarios, a ordem de servigo deve
descrever a atividade executada, bem como possuir a assinatura do solicitante e

numero de identificagdo Unico do atendimento da ocorréncia.

Em casos de paradas abruptas, a equipe de manutencao devera concentrar
esforcos para conclusdo mais breve possivel da ocorréncia, sempre informando a
fiscalizacdo do ocorrido. E importante que haja SLA’s distintos para a resolugdo de

falhas de acordo com o nivel de criticidade de cada sistema.

Além da periodicidade de cada atividade de manutengao, o planejamento deve
detalhar os controles a serem empregados para garantir a realizagdo dos servigos.
Também é preciso especificar se as intervengdes devem ser realizadas por empresa

capacitada e/ou especializada ou pela equipe de manutencgao residente.

Em qualquer dos casos, havendo a necessidade de paralisacdo para a

execucao de qualquer servico, a solicitacdo devera ser feita a fiscalizagao do Tribunal.

Todos os servicos de manutencdo corretiva efetuados deverdo ser
comunicados a fiscalizagdo do TRT10 e anotados no campo “OBSERVACOES” dos
Relatérios Técnicos de Manutengao dos equipamentos, citando as irregularidades
constatadas, as substituicdes efetuadas e a data do evento. O responsavel técnico
pela fiscalizagcdo dos servicos realizara vistoria in loco para verificagcdo da
conformidade dos servigos realizados, realizando o registro de qualquer alteragdo no

sistema, para fins de controle técnico.

5.1.4. MANUTENGAO EMERGENCIAL

Corresponde a servigos corretivos emergenciais, de natureza imprevisivel e
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operacionalidade da edificagdo, as pessoas e a seguranga patrimonial, e devem, por
conseguinte, ser sanados imediatamente apds a sua identificagdo. Sdo executadas em
casos de falha de equipamentos prioritarios com o menor SLA possivel. Assim como
no caso da Manutencdo Corretiva, o responsavel técnico pela fiscalizacdo dos
servicos realizara vistoria in loco para verificagdo da conformidade dos servigcos
realizados, realizando o registro de qualquer alteragdo no sistema, para fins de

controle técnico.

6. CAMPO DE APLICAGCAO

Os servicos de manutencdo predial aplicam-se a todos os prédios de
propriedade ou de uso do TRT10% no DF e TO.

7. DESTINATARIOS

Este plano de manutengao é destinado aos Gestores da manutencao predial,
fiscais titulares e setoriais, empresas contratadas e técnicos de manutencio, dando-
Ihes informacbes sobre a edificacdo, de forma simples, clara e objetiva. Nele

encontrardo as rotinas de manutengao preventiva e corretiva dos sistemas prediais.

8. SERVICOS DE MANUTENGCAO DOS SISTEMAS PREDIAIS

Um dos servigos de manutencao do sistema predial € a inspegao predial, isto
é, fazer uma avaliagdo das condigbes técnicas da edificacdo e de todos os seus
sistemas construtivos, abrangendo uso, operagdo, manutencdo e funcionalidade,

desde a cobertura até o subsolo.

A inspegao predial identificara danos em coberturas, impermeabilizagao,
estrutura, sistema de protecdo contra descargas atmosféricas, climatizacdo dos
ambientes, sistema de instalagbes elétricas (quadros elétricos, grupo gerador e
nobreak); sistemas hidraulicos (medidores, reservatérios, bombas, tubulagodes,
registros, valvulas, caixas de descarga); revestimentos em fachadas, banheiros e
copas; instalagdes de alarmes e; deteccdo e combate a incéndio. As informacoes

levantadas fardo parte da base para a criagdo do programa de manutengao preventiva

Este documento pode ser verificado no enderego http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - S8QTXDOWO038P5XGNL6

e corretiva.

Documento assinado com certificado digital por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, em 17/11/2023 18:01 (horéario de Brasilia), com fundamento no
Art. 1°, § 2° |1I, "b", da Lei 11.419, de 19/12/20086, publicada no DOU de 20/12/2006.



A partir da inspecgéo predial, devera ser elaborado um relatério, chamado
de laudo técnico de inspecao predial, conclusivo, sobre o estado de conservacao da
edificagcdo e dos equipamentos instalados. Nele deve deverdo constar todas as
manuteng¢des necessarias e qual a ordem de urgéncia de cada uma das manutengoes.
O laudo devera ser elaborado por responsavel técnico habilitado. Todas as rotinas de
manutencdo deverdao ser efetuadas por equipe técnica devidamente capacitada,

seguindo as boas praticas de seguranga do trabalho e as normas técnicas vigentes.

O documento inspecgao predial deve seguir a norma técnica ABNT NBR16.747
(Inspecdo Predial) e constar as diretrizes, conceitos, terminologia, requisitos e
procedimentos. Serve como um guia para a gestao da manutengao predial e auxilia na
tomada de decisdo quanto a gastos e prioridades. O documento deve ser elaborado
por engenheiros e técnicos legalmente habilitados do Tribunal ou de prestadores de

servigos contratados.
Procedimentos gerais para inspe¢des e manutengdes prediais:

e As inspecdoes e manutencbes devem ser efetuadas por equipe habilitada,
fazendo o uso de equipamentos de protegao individual (EPI) dentro da validade

e atendendo aos critérios de seguranca.

¢ Quando houver a necessidade de substituicio de um equipamento, deve ser
trocado por outro do mesmo tipo e capacidade, salvo se houver orientagéo
expressa da FISCALIZACAO;

o As inspecbes e manutencdo devem ser registradas nas respectivas fichas de

inspecao, sendo que as antigas devem ser substituidas por novas;

¢ A equipe de manutencao deve fornecer uma relagao de todos os equipamentos
e dispositivos passiveis de inspecdo a serem verificados durante as rotinas

diarias, semanais, quinzenais, mensais, trimestrais, semestrais e anuais.

e A equipe de manutencdo deve fornecer cronograma das atividades a ser

definido em comum acordo junto a fiscalizagao

¢ Cada equipamento devera possuir duas fichas de controle, sendo uma afixada

ao aparelho e a outra para controle do TRT10;

¢ Nao fumar durante as operagdes de inspecao e, principalmente, quando estiver

manuseando tintas e solventes;

e Estar atento ao caminhar nas dependéncias dos prédios do TRT10, sinalizando
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e Ao inspecionar o local, verificar € manter as condigdes de arrumacéao e limpeza

onde sera executado o servico;

o Considerar as orientacbes dos fabricantes dos equipamentos presentes nas
instalacbes dos prédios para garantir o correto funcionamento. Valido para
aparelhos de ar condicionado, no breaks, transformadores, geradores, bomas,

sistema de combate e deteccao de incéndio e demais dispositivos prediais.

e Os checklists de inspecao predial devem conter: nimero de identificacdo Unica
do documento, responsavel pela inspecgdo, técnico e equipe responsaveis,
data, hora, atividades desempenhadas, identificacdo dos dispositivos e
equipamentos verificados, materiais utilizados e registros fotograficos. Caso
seja verificada alguma avaria e necessidade de acdo corretiva, os
procedimentos realizados também devem ser registrados (inseri esse topico,
como sugestdo para uma orientagdo enquanto ndo for implementado o

software de manuteng&o predial)

e No caso de manutencdo em decorréncia de solicitagdo de usuario, a ordem de
servico devera ser assinada pelo solicitante, atestando que a corre¢cao foi

realizada.

e As rondas diarias devem ocorrer conforme a rota de inspegdo programada e

previamente acordada com a fiscalizagéo

o As ferramentas utilizadas nas rotinas de manutengcdo devem possuir isolacdo

elétrica e nivel de qualidade aderente ao exigido pela fiscalizagdo

9. ITENS ESPECIFICOS DO SISTEMA DE MANUTENGCAO
PREDIAL

A manutengao tem como objetivo atingir uma gestao predial eficiente e eficaz a
fim de atender as necessidades dos usuarios, com confiabilidade, disponibilidade e
seguranga, ao menor custo possivel e com foco na manutengéo preventiva e corretiva.
Desta forma, o objetivo principal deste plano é estabelecer uma rotina confiavel e
sistematica que seja capaz ndo s6 de aumentar a confiabilidade dos sistemas e
instalagcdes que integram este Tribunal, proporcionando seguranga e bem-estar aos
magistrados, servidores, terceirizados e jurisdicionados, mas também trazer impactos

positivos a economicidade de gastos publicos.
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9.1. Sistemas de Distribui¢do de Energia Elétrica

Na distribuicdo de energia elétrica predial, o sistema € composto por quadros
de distribuicao de luz, luminarias, tomadas elétricas, interruptores, quadros de energia
estabilizada, quadros de ar-condicionado, além de demais itens e equipamentos que
compdem um sistema elétrico predial, adequado a NBR 5410 e as demais normas

técnicas.

Os quadros, os circuitos elétricos e respectivos disjuntores devem ser
identificados e atualizados de acordo com a realizagcao das manutengdes preventivas
diarias, ou quando necessario, utilizando o modelo de identificacdo padronizada na
sinalizacdo dos quadros e com etiquetas apropriadas em todas as tomadas de energia
elétrica, conforme previsto na NR 10 e demais normas técnicas, sem
comprometimento de adequacgdes as rotinas, quantitativos, periodicidades e demais

necessidades apontadas pelo TRT102.

9.2. Sistemas de Prevencio e Combate a Incéndio

Manutencao preventiva de todos os sistemas de prevencédo e combate a incéndio
existentes nos prédios do TRT10 (detecgao e alarme de incéndio), bem como garantir

o fiel cumprimento da NR 23.

9.2.1. Procedimentos Gerais

e As inspecbes e manutengdes devem ser efetuadas por pessoa habilitada, nos
locais em que estiverem instalados os sistemas de prevencado, deteccéo,
alarme e de combate a incéndios; fazendo o uso de equipamentos de protecao

individual (EPI) dentro da validade e atendendo aos critérios de seguranca.

¢ Quando houver a necessidade de substituicdo de um equipamento de combate
a incéndio, deve ser trocado por outro do mesmo tipo e capacidade, salvo se
houver orientacéo expressa da FISCALIZACAO;

e Verificar atentamente os acessoérios que nao estdo sob pressao constante; se

houver necessidade de substituir algum, podera ser realizado no préprio local;

o As inspegbes e manutengcdo devem ser registradas nas respectivas fichas de

inspecao, sendo que as antigas devem ser substituidas por novas;
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o Cada equipamento devera possuir duas fichas de controle, sendo uma afixada

ao aparelho e a outra para controle do TRT10;

¢ Nao fumar durante as operacdes de inspecao dos extintores e, principalmente,

quando estiver manuseando tintas e solventes;

e Estar atento ao caminhar nas dependéncias dos prédios do TRT10, sinalizando

os locais de trabalho onde houver transito de pessoas e veiculos;

e Ao inspecionar o local, verificar e manter as condigbes de arrumacao e limpeza

onde sera executado o servico;

e Verificar atentamente os acessérios que nao estdo sob pressao constante; se

houver necessidade de substituir algum, podera ser realizado no proprio local,

e Ter cuidado ao retirar o extintor do suporte. Ao recoloca-lo, verificar se o

suporte esta bem fixo na parede, evitando, assim, a ocorréncia de um acidente;

e Ao instalar o suporte de extintor, observar se ndo ha passagem de condutores

elétricos ou instalacdes hidraulicas onde devera ser furada a parede;

e Quando for entrar em cabines primarias ou locais semelhantes, deve-se

verificar se o local estd bem iluminado e utilizar os devidos EPI's de seguranca;
e Para os sistemas de sprinkler e hidrantes, a contratada devera:

< Executar o mapeamento, teste e identificacdo dos quadros de comando,

bombas e das caixas de condicionamento das mangueiras e acessorios;

% Revisar e testar todos os componentes dos Sistemas de Protecao e
Combate a Incéndio (SPCI), e porventura, necessario providenciar a

recuperacao ou substituicao dos elementos defeituosos;

«» Certificar a validade e necessidade de reposicdo das mangueiras e dos
acessorios dentro das caixas de condicionamento das mesmas, bem como
lacrar e identificar apropriadamente as caixas de condicionamento das
mangueiras. Todas as caixas devem conter chave storz apropriadas e em

boas condicbes de uso;

% lIdentificar todos os registros com plaquetas metdlicas apropriadas,

indicando o numero, destinagcido e se normalmente aberto ou fechado;

< Ao término de cada etapa, emitir laudo técnico para cada endereco,

atestando que foram verificados todos os sistemas de Hidrantes e de

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6

Documento assinado com certificado digital por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, em 17/11/2023 18:01 (horéario de Brasilia), com fundamento no
Art. 1°,§ 2° 1, "b", da Lei 11.419, de 19/12/2006, publicada no DOU de 20/12/2006.



Sprinkler, e que os mesmos se encontram adequados e aptos ao

funcionamento.

9.3. Rede de Incéndio

a) Registros gerais e barriletes superiores e inferiores:

e Devem ser limpos, permanecendo abertos e devidamente lacrados
com arame e chumbo, de tal forma que nao seja possivel girar o

volante sem que o lacre seja rompido;

e Devem estar pintados na cor amarela e identificados com plaquetas

metalicas, informando a que se destinam.
b) Tubulacao de incéndio:

o Devem estar em perfeitas condicbes de uso e pintada na cor

vermelha em toda a sua extenséo.
c) Valvulas de retencao superior € inferior:
e Devem estar em bom estado e pintadas na cor amarela.
d) Valvulas de alivio:

e Devem estar em perfeitas condicbes de uso e pintadas na cor

amarela.
e) Registro de recalque e caixa de passeio:
o Devem estar em perfeitas condi¢des de uso;

e A caixa deve estar sinalizada com uma faixa de protecao identificada
com a legenda “INCENDIO’;

e \Verificar se o registro abre e fecha sem dificuldade;

e Fazer a limpeza interna da caixa;

Lacrar o registro.
f) Hidrantes (caixa):

e Devem estar em perfeitas condicdes de uso e pintada na cor

vermelha, interna e externamente;

e Deve estar devidamente limpa;
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e Verificar as condicbes do puxador, das dobradicas e do trinco,

lubrificando-os e substituindo-os, se necessario;
e  Substituir os acrilicos quebrados;
e Verificar a porca do castelo;
e Mapear e identificar todas as caixas e tinta amarelo escuro;

o Verificar a existéncia de todos os componentes e acessorios

necessarios;
e Lacrar, com lacre adequado e numerado todas as caixas.
g) Mangueiras de incéndio:
e Verificar teste da mangueira;

e \Verificar se o acoplamento dos engates e esguichos estédo

perfeitamente ajustados;

e Verificar se ndo ha danos em sua parte texturizada ou na aderéncia
entre a parte interna (borracha) e a parte externa (poliéster) em toda

a extensao da mangueira;

e \Verificar se ha sinais de umidade, provocados por vazamentos ou
por uso indevido, que possam causar danos a mangueira, que deve

estar enrolada no tipo “aduchada”;

e  Substituir a mangueira que nao estiver em condi¢bes de uso ou com

teste anual vencido.
h) Esguicho:

o \Verificar se esta em perfeitas condigbes de uso, substituindo-o se

necessario;
i) Sistema de bombeamento dos Hidrantes:

e Devem estar sempre em perfeitas condicdes de uso e prontas para

operar em emergéncias. Testar mensalmente;

e Aferidos os pressostatos para que o sistema trabalhe dentro dos

padrdes normais de operacgao. Aferir pelo menos uma vez ao ano;

e Fazer testes de vazao do sistema, utilizando tubo PITOT. Testar

anualmente;
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e Fazer testes nos quadros elétricos para verificar o perfeito

automatismo do sistema. Testar anualmente;
¢ Verificados mensalmente todos os registros do sistema.

e Caso o sistema apresente falhas ou defeitos, deverdo ser sanados

imediatamente.

9.4. Sinalizagio dos Hidrantes

¢ Os hidrantes devem ser sinalizados com adesivo padrdo em cada

ponto onde estiverem instalados;

e As placas indicativas devem ser afixadas a 2,10m do piso, medido

da base.

a) Faixas de Protecéo

¢ Onde forem possiveis, os hidrantes devem ser sinalizados com
faixa de protegao pintada no solo, conforme especificagdes do

Corpo de Bombeiros.

9.5. Manutencgio do Sistema de Sprinklers

a) Verificar as condi¢des de funcionalidade dos sprinklers:
e Fazer os testes de funcionalidade dos sprinklers, por
amostragem na quantidade de 5% da quantidade existente

em cada pavimento ou ambiente;

e Devera ser feita a reposicdo imediata dos sprinklers, retirados
para os testes, com as mesmas especificacbes dos

existentes;

o Os testes deverao ser registrados em laudo e assinados pelo

responsavel técnico pelos ensaios;

e Devera ser apresentado juntamente com os laudos, o
certificado de afericdo dos equipamentos, fornecido pelo
INMETRO.

b) Verificar o sistema de pressurizagdo e bombeamento para os sprinklers:

o Verificagdo de 03 (trés) bombas, sendo duas de
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o Devem estar sempre em perfeitas condigdes de uso e

prontas para operar em emergéncias. Testar mensalmente;

e Aferidos os pressostatos para que o sistema trabalhe dentro
dos padrdes normais de operacao. Aferir pelo menos uma

vez ao ano;

e Fazer testes de vazao do sistema, utilizando tubo PITOT.

Testar anualmente;

o Fazer testes nos 02 (TRT10s) quadros elétricos para
verificar o perfeito automatismo do sistema. Testar

semestralmente;
o Verificados mensalmente todos os registros do sistema;

e (Caso o sistema apresente falhas ou defeitos, deverdo ser

sanados imediatamente.

9.6. Mangueiras de Incéndio

e Testar a mangueira, com agua, a uma pressao igual a 21 Kgf/cm?,
durante 5 minutos. Se a mangueira apresentar vazamento na
empatacéo ou sinal de escorregamento, ela deve ser reapertada e

testada novamente;

e Lavar a mangueira com jato que ndo agrida a camada de poliéster

em temperatura até 45° com sabao neutro;

e Secar as mangueiras, utilizando-se de torres ou rampas e evitando-
se a incidéncia direta dos raios solares. Quando da utilizagao de
secagem mecénica, com a temperatura maxima de 45 graus, deve

ser avaliado o tempo necessario para secagem da mesma,;

e Retirar 0 zinabre dos metais da mangueira e pinta-los com tinta
esmalte sintética, na tonalidade ‘ouro”, sem danificar o tecido de

revestimento interno e/ou externo e a vedagao da mangueira;
e Marcar com tinta neutra, a 50 cm dos engates, a data do teste;

e Enrolar a mangueira, tipo aduchada, criando novos vinculos

laterais, de tal forma que os TRT10s engates fiquem juntos pelo
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e Embalar a mangueira em saco plastico transparente, com orificios,

fechados com fios de algodao e né de lagada;

e Observar outros itens constantes da EB-2161, da ABNT.

9.7. Sistema de Detecgio e Alarme de Incéndios

A Empresa Prestadora de Servigos de Manutengao, na primeira

manutencao preventiva nos prédios, devera:

e |dentificar todos os dispositivos dos sistemas de deteccao e alarme de
incéndios;
e Acompanhar e fiscalizar a execugao de servigos especificos da EPS

especializada responsavel pela manutencdo dos sistemas de deteccao

e alarme de incéndios;

e Verificar e testar todos os componentes dos sistemas de deteccdo e
alarme, fazer apontamento e acionar a EPS responsavel pela

manutengao para a recuperagao.

9.8. Sistema de lluminagio de Emergéncia

A Empresa Prestadora de Servicos de Manutengao, na primeira

manutenc¢ao preventiva nos prédios, devera:

¢ Identificar, verificar, testar, e corrigir, se necessario, todos os sistemas de
iluminacdo de emergéncia e fixar etiquetas de controle da manutengao

operacional;

e Repor as unidades autbnomas, porventura faltantes e / ou queimadas.

9.9. Manutengio de Bombas
Sao servicos de manutencdo preventiva executados nas edificacbes
TRT10 nos sistemas de bombeamento composto por bombas de agua, esgoto, do
sistema de combate a incéndio, drenagem da galeria de cabos do prédio,

rebaixamento do lencol freatico.

A execucado consiste em corrigir quaisquer anomalias nos sistemas, garantindo
o pronto e perfeito funcionamento, bem como verificar o estado de limpeza e de

ventilagdo das casas de bombas, testar e reparar bombas de recalque e acessoérios e
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As rotinas aplicaveis aos servigos de manutengao preventiva devem seguir as

recomendacgdes técnicas dos fabricantes de cada equipamento.

A execucgdo de servigos que impliquem em paralisacdo prolongada de
qualquer equipamento, bem como os que impliguem em comprometimento da

eficiéncia dos sistemas, deverao ser imediatamente comunicados a fiscalizagao.

Na manutencao preventiva, quando necessario, deverdo substituir pecas do
sistema de bombeamento, inclusive as bombas. Todos os servicos deverao ser
anotados no relatério mensal, citando as irregularidades constatadas, as substituicbes

efetuadas e a data do evento.

9.10. Manutengio do Mobiliario
Sao servicos de manutengdo preventiva executados no mobiliario, como:
mesas, cadeiras, sofas, armarios, balcées, chaves, troca de tambores e segredos

existentes nos prédios do TRT10.

9.11. Manutencéo das Estruturas
A manutencao preventiva e a inspec¢ao regular sao essenciais para identificar e
corrigir problemas antes que se agravem, garantindo a integridade e a seguranga da
estrutura do edificio. Sdo servicos de manutencdo preventiva executados nas
estruturas de uma edificacao:

e Inspecdo visual: Realizagdo de inspec¢des visuais periodicas para
identificar possiveis danos, como rachaduras, fissuras, deslocamentos
ou deformacbes na estrutura, com atencdo a sinais de corrosao,
infiltracdo de agua, manchas de umidade, ou qualquer outro sinal de
deterioracao.

o \Verificacdo das fundacdes: Verificacdo da condi¢cao das fundagdes do
prédio, por meio da identificacdo de sinais de recalque diferencial,
trincas ou deslocamentos.

o \erificagdo das vigas, pilares e lajes: Avaliagdo da condicdo das vigas,
pilares e lajes, procurando por sinais de corrosao, desgaste, trincas,
fissuras, ou qualquer outro sinal de comprometimento estrutural.

o \Verificacdo das escadas e rampas: Verificagdo da condicdo das
escadas e rampas, procurando sinais de desgaste, degraus soltos,

corrimaos danificados, ou qualquer outro risco para os usuarios.
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cobertura, garantindo que estejam integras e sem danos. ldentificagdo
de trincas, fissuras, deslocamentos ou qualquer sinal de deterioracéo

que possa comprometer a seguranga.

9.12. Manutencgéo de Pisos
A manutencdo adequada dos pisos € essencial para garantir a seguranca,
durabilidade e estética do ambiente. Sao servigos de manutengdo preventiva

executados nas fachadas:

¢ Revestimento do piso: Verificagdo do estado do revestimento do piso, seja ele
ceramico, porcelanato, carpete, vinilico, madeira ou qualquer outro material
utilizado, com o objetivo de encontrar desgastes, rachaduras, manchas,
descolamentos ou qualquer dano visivel.

¢ Regularidade do piso: Verificacdo se o piso esta nivelado, livre de buracos ou
ondulagdes.

e Juntas de dilatacdo: Caso o piso possua juntas de dilatacdo, deverdo ser
verificadas se estdo em bom estado. Essas juntas s&do importantes para
permitir a expansao e contracido do piso devido as variagdes de temperatura e
umidade.

o Sistema de drenagem: Em areas externas ou em pisos sujeitos a umidade,
deve ser realizada a verificacdo do sistema de drenagem, isto &, se os ralos,
calhas ou outros elementos de escoamento de agua estdo desobstruidos e
funcionando corretamente.

e Sinalizagao: Verificacdo da sinalizacdo no piso, como placas de aviso, faixas

de segurancga ou setas direcionais, que deve esta legivel e em bom estado.

9.13. Manutencgio dos Elementos de Vedacgio
A manutencdo dos elementos de vedagao (paredes de alvenaria, drywall ou
divisérias) € essencial para garantir a integridade, funcionalidade, durabilidade e
estética do edificio. S&do servicos de manutengdo preventiva executados nos

elementos de vedacéo:

e Paredes de alvenaria: Verificagdo do estado de conservacao das
paredes de alvenaria, procurando por desplacamentos, fissuras, trincas
ou falhas na argamassa.

e Drywall: Verificacdo do estado das placas de drywall, procurando por
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e Divisédrias: Verificagdo do estado de conservagdao das divisorias,
incluindo painéis, perfis metalicos e fixagdes, procurando por danos,
como amassados, rachaduras, descolamentos ou falhas nas fixagoes.

e Acabamentos: Verificagdo dos acabamentos das paredes, como pintura,
revestimentos ou papéis de parede, buscando por desgastes, manchas,

rachaduras ou danos de forma geral.

9.14. Manutencgéo de Forros

Os forros sao elementos essenciais para o acabamento e isolamento acustico
e térmico dos ambientes. A manutencdo preventiva e a inspecdo regular séo
fundamentais para garantir a durabilidade, a estética e o desempenho adequado dos
forros, contribuindo para o conforto dos ocupantes. Sdo servicos de manutencao

preventiva executados nos forros de uma edificagéo:

e Limpeza: Realizagdo de limpeza regular do forro para remover poeira,
sujeira e possiveis acumulos de detritos.

¢ Inspecao de danos: Verificagdo da existéncia de danos visiveis no forro,
como manchas, rachaduras, deslocamentos ou areas deterioradas.

e Reparos e substituicido de placas danificadas: Identificacdo e reparo de
placas de forro que estejam danificadas, trincadas ou soltas.

e \Verificagao das instalagdes embutidas: Verificagdo da integridade e
funcionamento correto das instalagbes embutidas no forro, como
luminarias, dutos de ar condicionado, sprinklers, entre outros.

e Inspecdo da estrutura de sustentagdo: Verificagcdo da estrutura de
sustentacao do forro, como perfis metalicos, vigas, tirantes ou outros
elementos estruturais.

e Manutengdo do isolamento térmico e acustico: Verificagdo da
integridade dos materiais de isolamento térmico e acustico utilizados no
forro.

e Avaliagcdo da necessidade de pintura ou revestimento: Verificagdo da
necessidade de repintar ou revestir o forro, levando em consideragao o

desgaste, a estética e a protegdo dos materiais.

9.15. Manutencéio de Esquadrias

As esquadrias sdo elementos importantes para a seguranca, conforto térmico e
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para garantir a durabilidade, o bom funcionamento e a seguranca das esquadrias,
contribuindo para o conforto dos usuarios. Sdo servigos de manutencao preventiva

executados nas esquadrias de uma edificagao:

e Limpeza regular: Realizagdo da remocéo de poeira, sujeira e detritos
acumulados.

o \Verificacdo do funcionamento: Verificacdo do funcionamento das
aberturas das esquadrias (janelas, portas) para garantir que abram e
fechem como projetado originalmente.

e Inspecdo de vedacgdo: Verificagdo da integridade das borrachas de
vedacdo das esquadrias, garantindo que ndo estejam danificadas,
desgastadas ou ressecadas.

¢ Manutengdo das partes moveis: Lubrificacdo e limpeza das partes
moveis das esquadrias, como roldanas, trincos e dobradicas, para
garantir um funcionamento suave e evitar rangidos ou travamentos.

e \Verificacao das fechaduras e sistemas de seguranga: Verificagdo da
funcionalidade das fechaduras e sistemas de seguranga das
esquadrias, como trincos, travas e dispositivos de bloqueio.

e Inspecdo de danos ou corrosdo: Verificagdo da existéncia de danos
visiveis nas esquadrias, como amassados, rachaduras, corrosdo ou
descascamento de pintura.

e Avaliacdo do desempenho térmico e acustico: Avaliacdo do
desempenho térmico e acustico das esquadrias, verificando por meio de

medicoes se estdo proporcionando isolamento adequado.

9.16. Manutencgio das Fachadas
A manutencao da fachada é essencial para garantir a integridade estrutural, a

estética e a seguranca do edificio. Sdo servicos de manutengao preventiva executados

nas fachadas:

¢ Revestimentos: Inspecao regular de todos os revestimentos da fachada, como
pintura, texturas, azulejos, ceramicas ou outros materiais, em busca de trincas,
descascamentos, descolamentos ou qualquer outro dano.

e Elementos de protecdo solar. Se a fachada possuir elementos de protecao
solar, como brises ou persianas, verificagdo da integridade estrutural e

funcionamento.
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molduras, relevos, esculturas ou elementos arquitetonicos, realizagdo de
inspec¢des visuais para detectar quaisquer danos, desgaste ou deterioragéo.

o Estrutura da fachada: Inspecgéo regular da estrutura da fachada, como vigas,
pilares, lajes e elementos de fixagdo, buscando por sinais de corrosao,
fissuras, deslocamentos ou qualquer outro tipo de deterioracéo.

o Sistemas de ancoragem: Se a fachada possui elementos suspensos, como
placas de sinalizacao, letreiros ou banners, verificacdo da integridade dos

sistemas de ancoragem.

9.17. Manutencgio de Coberturas
As coberturas desempenham um papel fundamental na protecdo do edificio
contra intempéries e devem ser mantidas em bom estado para garantir a durabilidade
do prédio. A manutengdo preventiva e a inspecdo regular sdo essenciais para
identificar e corrigir problemas antes que se agravem, garantindo a durabilidade e a
eficiéncia das coberturas, além de evitar danos as demais partes do edificio. Sao

servicos de manutengao preventiva executados nas coberturas de uma edificagao:

o Inspecao visual: Realizagdo de inspegbes visuais periddicas para identificar
possiveis danos, como rachaduras, fissuras, deslocamentos ou deformacgdes
nas coberturas.

e Limpeza e remocao de detritos: Remogao regular de folhas, galhos, sujeira e
outros detritos acumulados na cobertura.

e \Verificagcdo da impermeabilizacao: Verificacdo da condicdo do sistema de
impermeabilizagdo da cobertura, garantindo que esteja integro e sem falhas.

e Manutencdo das telhas/telhados: Verificagdo da condicdo das telhas ou
telhados, garantindo que n&o estejam quebrados, trincados ou deslocados.

e \Verificacdo das calhas e ralos: Verificagdo do estado de conservagcdo e
possiveis obstrucées em calhas e ralos, garantindo dessa forma o escoamento
adequado da agua de chuva.

e Inspecao das estruturas de suporte: Verificacdo da condi¢cao das estruturas de
suporte da cobertura, como vigas, pilares € lajes.

e \erificacdo da ventilagdo e isolamento térmico: Verificagcdo do funcionamento
dos sistemas de ventilagao e das condi¢des do isolamento térmico existente.

e Manutencdo de equipamentos: Realizagdo de manutengdo periddica de

equipamentos instalados na cobertura, como sistemas de ar-condicionado,
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9.18. Manutencgio de Ar-Condicionado
E fundamental que a manutencéo de aparelhos de ar-condicionado seja regular
e periddica, visando a eliminagdo ou minimizagcdo de riscos potenciais a saude dos

usuarios

A empresa contratada para manutencao de ar-condicionado deve elaborar o
PMOC (Plano de Manutengao, Operacgao e Controle) em até 30 dias apds a assinatura
do contrato, para cada uma das edificagdes, incluindo a analise semestral da

qualidade do ar.

PMOC ¢ um conjunto de documentos contendo todos os dados da edificagao
de uso publico e coletivo, seus ambientes e equipamentos, além dos procedimentos e
rotinas de manutencédo que devem ser realizados para cada um, como prevé a Lei N°
13.589, de 4 de janeiro de 2018.

9.18.1. Manutencgao Preventiva
A manutencgdo preventiva é realizada regularmente com o objetivo de prevenir
danos futuros ao aparelho. Esse tipo de manutencdo inclui a limpeza de todo o
aparelho usando os produtos bactericidas, desincrustante e desinfetante, além da
analise de todas as pecas e componentes a fim de constatar qualquer alteracdo e,
assim, efetuar os reparos necessarios antes que o defeito impacte no funcionamento

do aparelho.

Ar Condicionado de Janela:

I - MANUTENGAO PREVENTIVA
1 — MENSALMENTE

e Verificagdo e eliminagado da sujeira, danos e corrosao no gabinete, na moldura da
serpentina e na bandeja;

e Verificagdo da operacdo de drenagem de agua da bandeja;

e Verificagdo do estado de conservacao do isolamento termoacustico;

e Verificagdo da vedacgao dos painéis de fechamento do gabinete;

e Limpeza do gabinete do condicionador;
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Verificacao e eliminagao das frestas dos filtros;

Limpeza do elemento filtrante;

Anotar todos os servigcos realizados em ficha de controle individual de cada

equipamento.

2 - TRIMESTRALMENTE

Lavagem das bandejas e serpentinas do evaporador e do condensador;

Verificagdo e corregao do isolamento térmico da tubulacgao frigorigena;

Eliminacao de pontos de ferrugem e aplicagao de tinta anticorrosiva.

Verificagdo geral do sistema elétrico, medi¢cao de tensdo e corrente e inspec¢ao do

protetor térmico;

Il - MANUTENGAO CORRETIVA

Proceder, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, aos reparos
ou consertos que se fizerem necessarios, mantendo o sistema em perfeito
funcionamento, sendo de responsabilidade da Contratada o fornecimento de todos os

materiais e componentes.

UNIDADES SELF-CONTAINED

I - MANUTENGAO PREVENTIVA
1 — MENSALMENTE

e Verificagado e correcio de ruidos e vibragdes anormais;

e Verificagdo e complementacio do nivel de dleo;

e Lavagem do evaporador;

e Lavagem dos filtros de ar do evaporador, substituindo-os quando necessario;
e Lavagem da casa de maquinas;

e Verificagdo e alinhamento das correias dos ventiladores;

e Verificagdo do acoplamento;

e Limpeza dos rotores;
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Verificagdo e correcao do isolamento das tubulacoes;

Verificagdo e corregdo de vazamentos de gas e/ou ar;

Verificagao do visor de liquido (bolhas, sujeira e umidade);

Verificagdo de superaquecimento do circuito frigorigeno;

Corregao de tampas soltas e faltas de vedagao do gabinete;

Eliminacdo de vazamentos nos registros e valvulas;

Reaperto de parafusos e molas;

Verificagdo da elasticidade dos coxins de borracha dos compressores;

Desobstru¢ao do dreno e lavagem das bandejas;

Verificagado e corregao do isolamento térmico do gabinete;

Verificacdo do estado das conexdes flexiveis e dos dutos e substituicdo das que

estiverem em mau estado;

Limpeza do filtro de tomada de ar externo;

Desobstru¢ao do retorno de ar;

Verificagado do filtro secador;

Medicao e registro das temperaturas de insuflamento e de retorno;

Regulagem do termostato de controle de temperatura ambiente;

Registro das pressodes de alta e baixa e do éleo;

Verificagdo dos pressostatos de alta, baixa e do dleo.

Anotar todos os servigos realizados em ficha de controle individual de cada

equipamento.

Limpeza dos filtros da tomada de ar externa.

2 - TRIMESTRALMENTE

Lubrificacdo de mancais e rolamentos;

Eliminacao de pontos de ferrugem (raspagem e pintura, lubrificagcao);

Reaperto de parafusos de mancais e suportes.

Anotar todos os servigcos realizados em ficha de controle individual de cada

equipamento.

Lavagem geral das serpentinas dos Selfs com thylex.

Troca dos filtros da tomada de ar externa.

Verificagdo e corregéo do isolamento térmico da tubulacao frigorigena;
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3 — ANUALMENTE

e \Verificagdo do aperto dos cabegotes de cada compressor;

¢ Analise do estado do 6leo de cada compressor e substituicdo, se necessario;

¢ Desumidificacado dos circuitos frigorigenos e verificagdo de contaminacao;

e Purga de gases nao condensaveis.

e Anotar todos os servicos realizados em ficha de controle individual de cada
equipamento.

e Desmontagem e lavagem geral (higienizacdo) das unidades evaporadoras dos

splits.

Il - MANUTENGAO CORRETIVA

Proceder, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios, mantendo todo o sistema em
perfeito funcionamento, sendo de responsabilidade da Contratada o fornecimento de

todos os materiais e componentes.

UNIDADES SPLIT

I - MANUTENGAO PREVENTIVA
1 — MENSALMENTE

Verificacdo e correcao de ruidos e vibragdes anormais;

Verificagao dos filtros de ar do evaporador, substituindo-os quando necessario;

Verificagdo e correcao do isolamento das tubulagbes frigorigenas;

Verificagdo e corregdo de vazamentos de gas;

Verificacdo e desobstrugao do dreno e bomba de dreno;

Anotar todos os servigcos realizados em ficha de controle individual de cada

equipamento.

2 - TRIMESTRALMENTE

Limpeza dos filtros de ar do evaporador, substituindo-os quando necessario;

Verificagado e correcao do isolamento térmico da tubulacao frigorigena;
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e Verificagdo das condensadoras corrigindo defeitos de fixagdo, isolamento da
tubulacao frigorigena, bases de borracha, carga de gas;
¢ Medicao e registro das temperaturas de insuflamento e de retorno;

e Anotar todos os servigos realizados em ficha de controle individual de cada

equipamento.

3 — ANUALMENTE

¢ Desmontagem e lavagem geral (higienizacdo) das unidades evaporadoras dos
splits.
e Lavagem geral das condensadoras;

e Anotar todos os servicos realizados em ficha de controle individual de cada

equipamento.

Il - MANUTENGAO CORRETIVA

Proceder, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, aos
reparos ou consertos que se fizerem necessarios, mantendo todo o sistema em
perfeito funcionamento, sendo de responsabilidade da Contratada o fornecimento de

todos os materiais e componentes.

9.18.2. Manutenc¢ao Corretiva

A manutencio corretiva € aquela realizada quando o aparelho ja apresentou

algum problema, ou seja, ela é acionada para corrigir € consertar danos.

10. MANUTENGAO DE ELEVADORES

10.1.1. ROTINA DAS ATIVIDADES DA MANUTENGAO PREVENTIVA A
SEREM VERIFICADAS NOS ELEVADORES

A. CABINA INTERNA
A.1. Painel de Operagao

- arranhdes, amassados, parafusos de fixacédo e setas de direcdo se acendem e se
nao estdo quebradas;
- Botoeira mecéanica: se o botdo da chamada nao esta danificado/trancando ao ser

acionado e se acende o auto iluminado;
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esta mal posicionado; se quando ligada a seta, o botao esta frouxo no acrilico;

- Botbes abre-porta (AP), fecha-porta (FP) e Alarme (AL) se estao funcionando corre-
tamente.

A.2. Interfone ou intercomunicador:
- Verificar funcionamento na cabina e portaria.
A.3. lluminagéo, subteto e ventilador:

- Verificar o funcionamento das lampadas, funcionamento do ventilador, fixagao e

limpeza do subteto.

A.4. Painéis de acabamento, frisos e piso:

- Se estao fixados, sem riscos e amassados, se existem placas indicativas como:
“‘Nao Fume”, “Assisténcia Técnica da Empresa Responsavel pela Manutengao”,

“Modelo do Elevador” e “Capacidade”.

A.5.Guarda-Corpo e Espelho:

- Fixagao, quebra, riscos, amassados e falta de parafuso.

A.6. Portas, corredicas e réguas de seguranca:

- Portas das cabinas: funcionamento e fixacdo quebram, riscos, amassados e falta
de parafusos. Com a porta aberta e com a porta fechada deve haver alinhamento

das folhas entre si e com a coluna;

- Corredicas; pressionando a parte de baixo das portas contra a soleira para verifi-
car folga excessiva;

- Régua de Seguranca: verificagao do funcionamento, ajuste mecanico, ruidos, limpe-
za e fixagao.

A.7. Indicador:

- Indicador quebrado, mal fixado, com setas soltas, segmentos ou ldampadas queima-
das.

A.8. Comandos cabineiro, ventilador e banqueta:

- Funcionamento do manual/automatico, comando de lotado, ventilador e banqueta.

A.9. Sistema de Circuito Interno de TV -CFTV

- Verificar funcionamento da cadmera instalada no interior da cabina do elevador e o
controle do video localizado no Setor de Seguranca do Prédio, para efetivo monito-

ramento do sistema.
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B. PAVIMENTO

B.1. Botoeiras e indicadores:
- Indicador quebrado, mal fixado;

- Na manutencgéo dirigida: funcionamento dos segmentos, das setas, lampadas e

botdes de chamadas.

B.2. Portas e Soleiras (PAV/ICAB):
-Fixacdo e amassados de soleira de pavimento, ferragens, borrachas de

marco, ilhds e puxadores. Limpar a parte inferior da soleira da cabina.

B.3. Aceleragao / Desaceleracao e Nivelamento:
- Nivelamento do elevador em subida e descida e existéncia de ruidos;

- Elevadores sem controle de velocidade maxima de 25 m/mim com controle
eletrénico de velocidade maxima de aproximadamente 10m/min (adotando-
se carga de 01 (uma) pessoa);

- A aceleracgéo e a desaceleracao serdo medidas pelo conforto (suavidade)

sentido pelo técnico na parada do elevador.

B.4. Fechos eletromecanicos:
- Se com o elevador nivelado o mesmo nao esta sem folga;
- Ajustar e verificar aterramento;

- Para fecho ACE sem pino acionador, testar com gabarito.

B.5. Fechos hidraulicos:
- fixagao de fechos, espelhos e tampas, e existéncia de vazamentos;

- na manutencgdo dirigida: efetuar regulagem.
C. CASA DE MAQUINAS:

C.1. Protec¢oes e conexoes (Painel de forga), Chaves de Forga, Chave Disjunto-
ra e Fusiveis do QC:
- Reapertar fiagbes em geral,

- Condigdes da fiagao de forca que alimenta o quadro, quanto a isolagao e estado
dos condutores;
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apresentarem, limpa-las;

- Condigbes dos fusiveis e seus engates - ndo podem estar curto-circuitados;
- Funcionamento mecénico (manualmente);

- Se a denominacgao da corrente esta de acordo com a tabela de fusiveis;

- Proceder ao aperto dos fusiveis.

C.2. Quadro de Comando:

- Reapertar fiagbes em geral;
- Verificar desgaste dos contatos das chaves contactores, fixagdo dos relés, modu-

los eletrdonicos e conexdes das chaves e transformadores;

- Retirar excesso de poeira com pincel.

C.3. Bateria e fonte de luz de emergéncia:

- Funcionamento (desligar o disjuntor de iluminac&o da cabina) e nivel da bateria.

C.4. Maquina e cabos de tragao:

- Nivel do 6leo da maquina e vazamentos em vedagdes (mensal);

- Verificar (trimestral) o nivel de éleo no coletor (se estiver cheio propor troca do re-
tentor) e esvaziar a caixa;

- Ruidos e desgaste nos rolamentos / buchas, na coroa sem-fim e acoplamento;

- Existéncia de limalhas de ferro e desgaste nas polias (o cabo nao pode estar en-
costando-se ao fundo do canal da polia);

- Existéncia de cabos rompidos.

C.5. Unidade hidraulica:

- Verificar vazamentos, conexdes elétricas e mecanicas, nivel do 6leo e funciona-

mento da valvula de emergéncia.

C.6. Motor de indugao:

- Nivel do 6leo dos mancais do motor; o anel de lubrificagcao deve estar trazendo
6leo para a parte superior do mancal e se ao girar o anel estiver seco, acrescentar
mais 6leo;

- Lubrificar graxeiras;

- Desgaste das borrachas e ruido no acoplamento do motor.
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- Verificar funcionamento, existéncia de vazamentos e limpar.

C.8. Freio e contato BK ou CPF:

- Verificar manualmente o émbolo e a regulagem do contato BK e condi¢gbes das lo-
nas;

- Limpar os furos das articulagbes e lubrificar (proteger o flange);
- Ajustar freio eletromecéanico;

- Verificar a regulagem do contato BK.

C.9. Regulador de velocidade:

- Desgaste da polia: no regulador instantadneo o cabo n&do pode encostar-se ao fundo
do canal;

- Com o carro em movimento, verificar ruido, o funcionamento das pecas méveis e
contatos elétricos (verificagdo manual);

- Limpar e lubrificar (ndo lubrificar a borracha).

C.10. Intercomunicador:

- Verificar o funcionamento dos aparelhos da cabina, da sala de controle e da casa de
maquinas.

D. CABINA SUPERIOR:

D.1. Porta e contato de emergéncia:

- Funcionamento do contato de segurancga.

D.2. Corrediga superior, suspensao dos cabos de tragao, chaves de indug¢ao:
- Estado das corredicas, desgaste dos nylons e folga entre as guias (+/6 mm);

- Lubrificar as graxeiras e limpar;

- Tensionamento manual, fixagdo das castanhas, porcas e contraporcas, cupilhas e
metal mongol, distanciadores de cabos e ruidos (batidas) entre os chumbadores;

- Fixacéo e centralizacao das placas nas chaves de indugao, fixagao das fiagcbes e

se a distancia do ima é suficiente para acionar os contatos elétricos.

D.3. Aparelhos de segurancga:

- O estado dos componentes, acionamento do contato elétrico manualmente e limpar.
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- Condigoes (tensao e desgaste) das correntes, correia e cabo de agao;

- Desgaste dos roletes do carrinho, funcionamento e folga dos microrruptores, fixa-
¢ao do motor, tampa e ajuste do freio magnético;

- Ajustar a caixa-de-came, roletes, freio do motor operador e tensionamento dos ca-
bos.

D.5. Teto / Estrutura:

- Limpar.

E. CAIXA DE CORRIDA:

E.1. Polia de Desvio:

- Fixagao, limpeza, lubrificacao, desgastes dos canais, eixos e rolamentos.

E.2. Limites superiores:

- Verificar limpeza, fixacao, lubrificacdo, posicdo de acionamento na rampa, exceto

hidraulico, e acionamento manual.

E.3. Guias de suportes:
- Verificar limpeza e lubrificacao de suportes e guias;
- Corredigas de nylon: limpar e lubrificar semestralmente;

- Corredica de rolo: limpar semestralmente.

E.4. Cabos de manobra e fiagoes:

- Verificar as condi¢bes da fiagao elétrica e cabos de manobra na caixa de corrida,

observando se ndo ha linhas rompidas, oxidagcdes em bornes, obstrucéo e posicao.

E.5. Portas de pavimento e fecho eletromecanico:

- Fixagao do dispositivo de arraste, mola, rolete, posicao do suporte de acionamento
da chave de emergéncia, cabos e peso de acionamento, tensionamento e lubrifica-
¢ao;

- Limpar conjunto / fechamento;

- Interromper manualmente o circuito do trinco, acionando o brago do trinco ou dis-
positivo de arraste (o elevador deve parar). Ajustar fecho eletro- mecanico;

- Reaperto de fiagdes, conexdes elétricas e brago acionador.
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E.6. Contrapeso:

- Fixacao dos pesos, verificar empenamento da estrutura em diregéo as guias e es-
tado das corredicas;

- Verificar separador e fixagdo dos cabos (castanhas, porcas/contraporcas, cupi-
Ihas);

- Limpar a estrutura.

E.7. Pistao hidraulico:
- Verificar vazamentos, fixagao dos suportes dos pistdes e conexdes.
E.8. Mangueira hidraulica:

- Verificar vazamentos.

E.9. Limitador de reduc¢ao na descida:

- Limpeza, lubrificagao, fixacao e acionamento (manual e com a rampa).

F. POGO:

F.1. Limites inferiores:

- Limpeza, fixagao, lubrificagdo e acionamento (manual).

F.2. Corredica inferior:
- Estado das corredicas, desgaste dos nylons e folga entre as guias (+/- 6 mm),

- Limpar e lubrificar as graxeiras.

F.3. Aparelho de seguranga, cabo/corrente compensacgao e cornija:
- Fixacao dos cabos/correntes de compensagao e cabo de manobra;

- Limpar a cornija.

F.4. Para-choque:

- Verificar a capa, o nivel do 6leo, a fixacdo e funcionamento do pistao hidraulico e
acionamento do contato elétrico (manualmente);

- Limpar.

F.5. Polia, cabos e corrente de compensagao:

- Verificar desgaste dos canais da polia, lubrificagdo, funcionamento e posigdo dos

contatos elétricos e limpar;
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mento;
- Fixac&o do suporte de desvio da corrente de compensacgéo;

- Lubrificar guias da polia de compensacéo.

F.6. Polia tensora:
- Fixagao junto a guia, acionamento do contato elétrico (quando houver);

- Alinhamento da polia, do brago e do suporte, distancia do peso ao piso (maior que
150 mm) e tenséo do cabo;

- Limpar e lubrificar o eixo

F.7. Deslize do contrapeso:

- Com a cabina nivelada no ultimo pavimento superior, medir a distancia da mola
até a parte inferior da estrutura do contrapeso (150 a 500 mm) e anotar na Ordem

de Servigo.

F.8. Fundo do poco:

- Limpar.

Observacgao: Devera ser desligado o elevador e notificado o Administrador do

Prédio pelo técnico-plantonista, nas seguintes situagoes:

- Deficiéncia na alimentagao elétrica do prédio;
- Falta de aterramento no quadro de forga, na casa de maquinas, ou ligagdes elétri-
cas clandestinas;

- Cabos de ago com perna rompida;
- Contrapeso encostado na mola;

- Situagdes que nao garantam o funcionamento seguro do elevador.
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1.4 Painéis de acabamentos, frisos e pi-
CABINA S0s

INTER-
1 NA

1.5 Guarda corpo e espelhos M

1.6 Portas, corredicas e régua de
seguranga

1.7 Indicador M

1.8 Comandos cabineiro, ventilador e
banqueta

—

2.1 Botoeiras indicadoras

PAVIMENTO
2 2.2 Portas e soleiras

2.3 Aceleragao, desaceleragao

3.1 Protecao e conexdes (Painel de Forga)

3.2 Quadro de comando

CASA DE 3.3 Bateria e fonte de luz de emergéncia

3 MAQUINAS 3.4 Maquina e cabos de tracéo

3.5 Motor de Inducgéao

3.6 Freio e contato BK ou CPF

3.7 Regulador de velocidade

3.8 Interfone ou intercomunicador

= 72 2 7 I IV I I T I T IV I I T I I e T e B e |

4.1 Porta e contato de emergéncia

4.2 Corredicas superiores de sustentacao

CABINA dos cabos e chaves de indicacao

4 (superior)

=<

4.3 Aparelho de seguranca

4.4 Verificar e corrigir a vedacao das conexoes.

4.4 Operador de portas

5.1 Polia de desvio

5.2 Limites superiores

CAIXA DE 5.3 Guias e suportes

I
5 CORRIDA 5.4 Cabos de manobra e fiagoes

w220 |IZT|IZ|Z

5.5 Portas de pavimento e fecho eletromecani-
co

—

5.6 Contrapeso S

5.7 Limite de reducéo de descida M
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6.2 Corredigas inferiores S

6.3 Aparelhos de Seguranca T
POCO 6.4 Para-choques e corrija S
6 6.5 Polia, ca~bos e corrente de .
compensacao
6.6 Polia tensora S
6.7 Deslize do contrapeso T
6.8 Fundo do poco M
GERAL 7.1 Manutengao dirigida M
7 7.2 Colocacao e retirada das placas de
MPP M
7.3 Registro da caneta ética (inicio e fim) M
7.4 Consulta ao auto diagnéstico M
M - Mensal
T - Trimestral

S - Semestral

Q - Quadrimestral

10.2. Tipos de manutencio de elevadores

e Manutencéo Preventiva
e Manutencao Corretiva

¢ Manutencao Preditiva

10.2.1. Manutencgao Preventiva
Esse servico de manutencao é efetuado periodicamente para prevenir paradas
ou falhas no equipamento. Tem o propdsito de garantir a seguranga dos usuarios e

preservar a vida util do elevador.

10.2.2. Manutencao Corretiva
Esse tipo de manutencdo é feito apds a ocorréncia de alguma pane no

equipamento ou desempenho inferior ao que & esperado. Apds a identificacdo do
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elevador volte ao seu estado produtivo. Este tipo de manutengado € requisitado em

carater emergencial e em casos isolados.

10.2.3. Manutencao Preditiva

E realizada através de intervencdes ja programadas, com base nos indicadores
do equipamento. Esses dados sdo obtidos com supervisdo e monitoramento do
desempenho da maquina. O servigo tem o objetivo de determinar de forma antecipada
a necessidade de manutencdes, eliminando desmontagens desnecessarias e
aumentando a seguranca de quem usa o elevador. Ela pode ser confundida com a
manutencao preventiva, mas elas tém, de fato, propostas diferentes. A manutencao
preditiva €, essencialmente, umabusca por possiveis falhas, defeitos e

inconformidades em geral.

11.Motor-Gerador e sua importancia

A funcdo do motor-gerador é fornecer energia na falta do fornecimento pela
Concessionaria. Quando isso ocorre, o motor do gerador liga automaticamente e
entre 7 e 15 segundos o gerador comega produzir a energia. E um tempo muito
grande quando se trata de falta de energia para alimentar o Data Center, por
exemplo, os aparelhos transmissores de dados instalados em varios locais das
unidades e os microcomputadores dos usuarios que estejam em uso no momento da
interrupgdo. Isto porque os microcomputadores desligarao imediatamente e todos os

dados seréao perdidos.

Para nado incorrer em prejuizos incalculaveis por perda de dados, em cada
Unidade do TRT10 no DF e TO ha equipamentos, chamados no-break, ligados por
um banco de baterias, que fornecem energia ininterrupta somente aos circuitos de
tomadas do Data Center, aparelhos transmissores de dados e os microcomputadores
dos usuarios, por um tempo superior a 30 segundos, suficientes para o gerador
entrar em operacao e fornecer a energia até que a Concessionaria restabeleca o
fornecimento, mesmo que seja por tempo indeterminado, pois o motor do gerador

funciona com combustivel a Diesel.

11.1. Manutengio do Gerador a Diesel

O grupo gerador a diesel € um motor de uma Scania (um caminhao), por isso a

manuteng¢ao é importante como a de um veiculo qualquer. Exige cuidados que devem
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trimestralmente e visa identificar possiveis problemas que possam acarretar uma falha

no futuro, além de aumenta a vida util do equipamento e os principais cuidados sao:

e Semanalmente é feito teste para verificar o funcionamento do equipamento
durante um periodo de 10 minutos, assim promove a circulagao de fluidos e faz

o motor funcionar durante um tempo;
e Inspecéao no sistema elétrico e mecénico;
e Limpeza da caixa e do filtro de ar;
e Limpeza e o nivel do liquido de arrefecimento do radiador;
e Prestar atenc&o ao ruido do motor;

e Avaliar o nivel do combustivel do tanque, pois a sua falta pode acarretar

“entrada de ar” no motor e dificultar a partida;

e Avaliar a formacao de bactérias no tanque de diesel e proceder com a limpeza

periddica a fim de evitar que sujidades danifiquem o gerador.
e Analisar, por meio da vareta, o estado e o nivel do 6leo do carter;

e Avaliar o nivel de 6leo do motor e o nivel do liquido de arrefecimento. Se

estiver abaixo, € completado.

e As baterias de partida sdo medidas e substituidas quando apresenta baixa

carga;

12. NO-BREAKS (UPS)

A funcao do no-break é fornecer energia instantanea quando ha interrupgao
do fornecimento pela Concessionaria, mesmo que tenha um motor-gerador instalado,
pois este produz e transfere a energia s6 depois de 7 a 15 segundos. Por estar ligado
a um banco de baterias, o no-break entra em funcionamento antes que ocorra o
desligamento dos equipamentos de transmissao de dados e computadores, evitando,
assim, perdas irreparaveis de dados e documentos digitados no computador e ainda

nao salvos.

12.1. A importancia da manutengio em No-break
A manutencao de no-break garante a sua efetividade operacional, mantém o
funcionamento qualitativo no longo prazo, retarda reparos corretivos e prolonga a

vida util das baterias e do préprio equipamento, gerando economia substancial.
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12.2. Problemas mais comuns em No-break
Os problemas mais comuns sao placas danificadas pelo calor, baterias com
vazamento de eletrdlito, capacitores, cabos e conectores danificados, baterias
esgotadas ou com baixa autonomia, ventoinhas paradas e problemas nos painéis

digitais e leds indicativos

12.3. Manutencgio Preventiva em No-break
Durante a manutencéo preventiva sao realizados testes e analises individuais
em cada monobloco de bateria, para identificar baterias defeituosas ou com baixa
capacidade de carga, assim, possibilita a substituicdo antes que o sistema sofra um
desligamento inesperado.

12.4. Como aumentar a vida util do no-break e das baterias

A vida média de uma bateria de No-break é de trés a cinco anos

Para aumentar a vida util do no-break e das baterias € necessario que o
ambiente onde estdo instalados esteja em temperatura de até 25 °C, uma vez que o
calor pode danificar as placas e aquecer as baterias. A limpeza do ambiente deve ser

feita regularmente para evitar danos as ventoinhas.

12.5. Como saber se o no-break esta com defeito
Quando o No-break apresenta algum defeito, geralmente ele emite alarmes
sonoros e pode interromper a sua operacao a qualquer momento. Desenvolvimento ou

aquisicao de software de gestdo para manutencao predial

A-forma mais adequada para compilar todos os registros feitos durantes as ati-
vidades de manutencao sdo por meio de um software especifico para gerenciamento

da manutencéao predial.

Um software de gestdo de manutengao predial busca utilizar recursos especifi-
cos para gerenciamento, controle e fiscalizagdo da manutencdo, com consulta on-line
e senha de uso pessoal, visando o bom desempenho e a boa visibilidade das ativida-
des em todos os enderegos do TRT 10, além de analisar as medi¢des periddicas das
condi¢gdes mecanicas, eletrbnicas, pneumaticas, hidraulicas e elétricas dos aparelhos

e instalacbes. Nesse sentido, o software deve apresentar praticidade, assertividade e
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» Gerar Ordem de Servigo digital, com identificador Unico de cada documento, e

preencher dados:

« Criar e armazenar graficos e relatorios de acompanhamento dos servigos executa-

dos e ndo executados;
* Criar e armazenar dados de instalagées;
* Criar e armazenar controle e desempenho de equipamentos;

e Possibilidade de verificagdo de histérico de manuteng¢des preventivas e corretivas

por equipamento;
* Elaborar e preencher checklists:

 Controle dos técnicos em manutengao (cada um deve portar celular/aplicativo para

receber os dados automaticos);

* QR Code que gerencie equipamentos com informagdes sobre as devidas manuten-
coes;

» Gestao de recorréncias;
* Visualizag&o dos indicadores de desempenho;

* Crie facilmente rotinas de manutengao preventiva e fique em dia com o PMOC e as

exigéncias legais;
* Gerar informacgoes precisas de forma automatica;

» Geolocalizacdo: Identifique onde o técnico se encontra na hora que aponta a execu-

¢ao de uma manutencao;

* Possua mecanismos para evitar que os técnicos de manutencéo fagam upload de

fotos antigas e dados medidos em outras ocasides que ndo a atual manutengao;

» Gerenciamento eficiente baseado em varios indicadores de desempenho, como,
por exemplo, tempo de duragao das rotinas, falhas mais frequentes, quantidade total

de rotinas e chamados realizados no més, quantidade de agdes corretivas etc;
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» Gerenciamento de Estoque: Controle o estoque de materiais através de importagao

dos dados da nota fiscal no sistema (recibo dos materiais entregues);

* Registro fotografico;

» Dados das inspegoes técnicas e os laudos técnicos;

* Organizagao de ambientes;

* Leitura datada de medicao dos hidrdmetros;

» Controle de garantia;

* Desempenho e dados importantes sobre os principais projetos em andamento;

» Cronograma de planejamento e execug¢ao dos servigos, graficos, custo de manuten-

¢ao, parada de equipamentos, tempo médio de execugao dos principais servicos;
» Pasta de documentos gerais;

* Controle da aplicagao de materiais: devera conter o estoque atual dos materiais, es-
toque minimo necessario, relacao de materiais utilizados por endereco, especificados

e referenciados pela ordem de servigo que originou a utilizagao;

* Qutras informacdes importantes ao controle e gestao do contrato.

Sendo assim, sugere-se a implementacdo de um software de gestdo de
manutencdo predial, que pode vir a ser desenvolvido, s.m.j., pela equipe da
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo - SGTIC - do Tribunal
em conjunto com a Secretaria de Infraestrutura e Servigcos — SEINF - ou a contratagéo
de um software de gestdo de manutencio predial que, em ambos os casos, seja
gerenciado pela SGTIC. Nesse sentido, o programa aqui apresentado deve funcionar
como uma espécie de “checklist’” geral para manutencdo de todos os prédios do
Tribunal Regional do Trabalho da 10? Regidao, compilar todos os dados e classifica-los,
de modo que seja possivel realizar a correcao de qualquer um dos itens que apresente
qualquer tipo de comportamento ou caracteristica distinta do seu padrdo de
funcionamento. Além disso, o plano de manutencdo deve ser atualizado

periodicamente de acordo ndo sé com os resultados obtidos nas manutengdes, como
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Também ¢€ importante salientar que as atividades aqui descritas sé&o
referenciais, nao isentando as empresas contratadas das atividades correlatas de

manutencao e conservacao necessarias para o atendimento do objeto de contratagao.
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13. CRONOGRAMA DE MANUTENGAO

Manutencao Civil

Manutengao Civil
ELEMENTOS DE VEDA_CAO (PAREDES), PISOS, TETOS E = Tcu = © © _
ESCADAS Sl sl e|l2|%| 2|8
s §|5|2|E|E|<
e o D g = n
Item|Especifica¢ao
1 Limpeza de paredes e tetos com espanador e pano X
macio
2 |Lavagem de paredes com acabamento lavavel X
3 |Varrigdo de pisos X
4 |Lavagem de pisos X ;
5 |Recuperacdo de pintura e/ou repintura X %
6 Verificar a existéncia de umidade em paredes e tetos, X %
pesquisar e eliminar as causas. é
7 Verificar a existéncia de azulejos, ceramicas ou X 8
pastilhas soltas, reassentando-as. E
<o)
Verificar se existem pisos, pedras, lajotas, ladrilhos, *
8 [tdbuas ou tacos soltos, quebrados ou desnivelados, X -
reassentando-os e/ou substituindo-os. %
‘Q
[&]
Verificar a existéncia de placas soltas desniveladas CE)
9 (piso elevado) ou com acabamento danificado, bem x S
como o estado de apoios. Quando necessario realizar £
reposicdo =
3
Verificar a existéncia de degraus soltos, desnivelados 3
10 . X s
ou danificados nas escadas 2
11 Verificar o estado das fitas antiderrapantes e . 2
corrimdos das escadas =
Verificar a existéncia de umidade, trincas, manchas e £
12 . . X z
demais defeitos g
E_
=
Manutengio Civil _ | = — | — 3
s | | €| ®| | | S
VIDRAGARIA E ESQUADRIAS = 5 o 2| 8| B § g
M (]
P ol a| S| sS|E| E| < o
Item|Especificagao n 3 = 3 Q
o
1 [Limpeza com espanador e pano macio X g
2 [Lavagem dos componentes com acabamento lavavel X g
[0}
3 [Recuperacdo de pintura e/ou repintura X é
o
Verificar a existéncia de vidros e espelhos quebrados, .
4 |soltos ou danificados e, quando necessario, realizar a X S
reposi¢cdao ou recuperagao 5
[e]
5 Inspecionar os sistemas de abertura e fechamento, X E,
fixacdo de vidros e puxadores. g
Manutengao Civil | o | wn | S S | — | wn | <
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COBERTURAS E FORROS = | o o
ol c|NgdE|B][B]
et c|lm|Ed 2| Qc® [o
Item|Especificagdo [ |3 S| E[E| €
(J] = Q
Verificar estado de impermeabilizagdo e prote¢do mecanica,
1 [|acabamento em cantos, tubos emergentes, canaletas, soleiras, X
ralos e rufos.
Verificar funcionamento dos ralos na cobertura, limpeza das
2 |calhas e coletores. Em épocas de chuva intensificar a X
periodicidade.
3 Verificar a presenca de telhas partidas ou trincadas. Quando X
necessario efetuar substituicao
4 Verificar a existéncia de umidade, trincas, manchas e demais x
defeitos
Manutengao Civil _ | = sl =
c| 8|l | B|l&| 5w
PORTAS cls| 8128|188 9
(C
| E|lc|l2|e|le| & z
Item|Especificagio el g 3 p= <3 = 9
[Te]
Inspecionar a integridade e os sistemas de abertura e %
1 [fechamento das portas, no caso das portas corta-fogo, a X g
periodicidade da vistoria devera ser reduzida pela metade 8
<
'—
g
<o)
~ o . m
Manutengao Civil _ | = = || = -
c|l 8|l |B|l&| 5|
ESTRUTURAS Sl e 82| ¢| 8|S S
5| E|S|L|E|E| & 8
ope ~ > o—
Item|Especificacdo v g = || 5 S
IS
1 Verificar a existéncia de fissuras, trincas ou rachaduras em x 8
elementos estruturais %
S
2 |Verificar a existéncia de deformac¢des em elementos estruturais X B
S
3 Verificar a existéncia de desprendimento do cobrimento de X 2
. Ne)
elementos estruturais g
" A x . S
4 |Verificar a existéncia de corrosdo em elementos estruturais X T
5 Verificar a existéncia de quaisquer anomalias em elementos X §
estruturais 3
Verificar a existéncia de patologias que coloquem em risco os %
6 |elementos estruturais (infiltragGes, recalques das fundagdes, X ol
@
etc) ©
Verificar a existéncia de uso inadequado de ambientes, com >
. . c
7 |risco de dano aos elementos estruturais (sobrecarga de peso X 9
em lajes, etc) 3]
=
5]
>
®
[2]
3
o
o
]
&
Manutengao Civil _ | = sl = €
p- © c © — | —_— 3
SINALIZACAO PREDIAL 2|5 9| @ ‘g *8‘ & §
ARARS 2 E|E|< o
Item|Especificagdo wn | g =& 4
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Verificar salas que ndo possuem identificacdo na porta de
entrada e realizar a correta anexac¢do da sinalizacado

Atualizar mapas, placas e letreiros de acordo com as disposi¢des
do prédio e com a identidade visual do érgao

3 |Limpar a sinalizagdo, restauragdo sempre que necessario X

Verificar se placas e letreiros estdo legiveis e bem afixados a
superficie de apoio, caso necessario, consertar ou trocar

Verificar se toda sinalizagdo estd seguindo o padrdo definido
pelo érgdo, caso necessario, realizar a correta adaptacéo

Analisar criticas e sugestdes dos usudrios sobre a sinalizagao,
aplicando as consideradas pertinentes

Adicionar novas sinalizacGes (placas, luzes, letreiros) que possa
7 |auxiliar e facilitar o manejo de situagdes novas, bem como X
situagGes passadas em que faltou sinalizagdo adequada

Verificar se todas as sinalizagdes de emergéncia estdo de acordo
com as normas regulamentadoras aplicaveis

Verificar as rotas de fuga, retirando obstrucdes e se a
sinalizacdo esta dentro das normas

Verificar se as rotas de fuga possuem acessibilidade a idosos,
10 |gestantes e pessoas com limitagdes de locomogao, adaptando X
aqueles trechos que ndo possuem acessibilidade
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Manutengao Elétrica

Manutengao Elétrica - | = =l =
~ © (= © — o —
QUADRO GERAL DE BAIXA TENSAO E QUADROS GERAIS DE 2 S ol 2 5 5 S
~ o £ c [} c
DISTRIBUICAO 5| g sls E|E| <
Item Especificagdo =
1 |Ler os instrumentos de medicdo e fazer as anotagdes X
) Verificar a temperatura e funcionamento dos disjuntores X
termomagnéticos e cabos de alimentagdo
Verificar a existéncia de quaisquer anormalidades elétricas ou
3 |mecanicas (ruidos, odores, vibragdes) que possam caracterizar o| X
mau funcionamento de algum componente
4 Verificar as condicGes gerais de segurancga no funcionamento x
dos quadros gerais
5 Registrar anormalidades encontradas durante os servigos e x
efetuar a corre¢des necessarias Q
- — " - b4
6 Inspecionar os disjuntores termomagnéticos seccionadores para X 9
os andares e verificar as capacidades individuais o
. . , o]
7 [Medir a amperagem nos alimentadores em todas as saidas X 2
3 Inspecionar os isoladores e conexdes de saida dos disjuntores, X §
evitando, assim, pontos de resisténcia elevada x
9 |Verificar a regulagem dos disjuntores gerais X %
10 Inspecionar os cabos de alimentagdo para prevenir X &
sobreaquecimento (estado de isolamento) S
11 [Verificar o equilibrio das fases dos circuitos alimentadores ~§
12 |Inspecionar as ligagdes da carcaca dos quadros a terra CE)
13 Verificar o funcionamento das dobradicas, chaves e fechaduras X 8
dos armarios E
14 |Lubrificar as dobradigas das portas dos painéis 8
]
15 [Limpar externamente os quadros e painéis %
. N , >
16 |Efetuar testes de isolamento a corrente continua X s
17 |[Efetuar limpeza geral nas conexdes e disjuntores X %_’
. ~ ~ o
18 Reapertar parafusos de fixacdo do barramento, conexdes e X T
ferragens g
19 Verificar as condi¢Ges gerais de seguranca no funcionamento do X 2
quadro geral =
<
20 Tomar nota das anormalidades verificadas durante os servigos e X 8
-~ ;. (0]
efetuar as corregbes necessdrias o)
e)
21 |Verificar aspectos da fiagdo o
o
22 |Inspecionar as ligagGes da carcaga dos quadros a terra X S
e R . . o
23 |Verificar o alinhamento dos contatos, movimentos livres 8
24 |Medir a resisténcia dos cabos elétricos alimentadores §
®
[2]
(O]
°
o
o
L
c
(]
£
3
[&]
o]
©
2
(2]
L

Documento assinado com certificado digital por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, em 17/11/2023 18:01 (horéario de Brasilia), com fundamento no
Art. 1°,§ 2° 1, "b", da Lei 11.419, de 19/12/2006, publicada no DOU de 20/12/2006.



Manutengao Elétrica | | | _ | | _ | | |
— — [ r—
BARRAMENTOS s & £ § 5 g =
= © N c [} Q >
(T
= £ £ 9 =
an = o (7} =) S g GE.) <<
Item Especificacao v g = 3
1 Verificar e controlar a corrente elétrica nas diversas se¢es do X
barramento, corrigindo sobrecargas e desbalancos de corrente
5 Verificar e controlar as tensdes, terminais, corrigindo eventuais X
guedas de tensao
3 |Abrir janelas de inspecdo e reapertar conectores X
4 |Limpar contatos e aplicar desengripante X
5 |Inspecionar cofres, sobreaquecimentos de contatos e vibragdes
6 |Medir nivel de isolamento
7 Limpar a blindagem dos barramentos com sopro de ar X
comprimido 9
Verificar e corrigir aterramento X 5
X
9 |Combater corrosdo e retocar pintura X ®
o]
[0
5 ele: —l=1_1=1= 8
Manutengao Elétrica © g % S g g = %
~ c (%} w0 >
QUADROS DE DISTRIBUICAO DE LUZ E FORCA g qEJ 15 % g “E’ s e
o = wn = = o [
Item Especificacao (o] (= g
o R K ~ (%]
1 Verificar o aquecimento dos condutores de alimentagdo e x '
distribuicdo o
Ry
2 |Verificar o aquecimento e funcionamento dos disjuntores X 3
[&]
3 Verifica o aquecimento nos disjuntores "no-fuse" geral em X o
todos os quadros de distribuigdo %
Verificar a existéncia de ruidos anormais, elétricos ou %
4 |mecanicos, cheiros e indicios de queimados, carbonizagdo e X 5
outros E
5 Verificar as condicGes gerais de segurancga no funcionamento X g
dos quadros de distribuigdo e luz E
6 |Reapertar parafusos de contato dos disjuntores X 3
7 |Reapertar a fixagdo e estado dos barramentos X £
- . 3
8 |Limpar externamente os quadros e painéis X §
9 |Medir e controlar a tensdo X E
10 Medir a amperagem nos fios de saida dos disjuntores, a fim de X S
controlar a carga elétrica nos disjuntores 5]
(]
11 |Controlar o nivel dos alimentadores g
12 |[Efetuar a limpeza geral de barramentos e conexdes e
. . . ~ o
13 |Inspecionar o isolamento dos cabos de alimenta¢dao °
S
s
>
®
[2]
3
o
o
[e]
c
(]
£
3
[&]
S
~ ] ]
Manutengao Elétrica | S | . | = | o | = | . | = | E
= ) ) - ) <
ILUMINACAO o g =
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Item Especificacdo g &8 ¥ 3 & & ©
p ¢ = g2 p £ g g 3
1 Verificar iluminagdo quanto a ocorréncia de lampadas e x
lumindrias danificadas ou com baixa eficiéncia
5 Verificar contatos internos, reapertar parafusos e contatos X
externos
5 Verificar as condi¢Ges gerais de seguranca no funcionamento do x
sistema de iluminagdo
3 Verificar dispositivos acessorios e promover a substituicdo de x
pecas quando necessario
3 Medir o nivel de iluminagdo dos ambientes e esta¢des de X
trabalho (utilizando o luximetro)
4 Efetuar limpeza de luminarias, refletores, fotocélulas e X
lampadas
4 |Testar o funcionamento das luminarias de emergéncia X
5 |Testar a autonomia das baterias das luminarias de emergéncia X 9
- - = - b4
5 |Verificar a densidade da solugdo das baterias o
X
6 |[Testar a carga das baterias de emergéncia X ®
o]
Manutencdo Elétrica é
- ® _ ® ®
TOMADAS s 2 & 5 & 5o 2
© ®© N c 5} O =) X
) £ £ [7] = c c =
cpe ~ o [} S S = o << g
Item Especificacao v g = 3 o
1 Verificar espelhos de tomadas e demais componentes em X S
paredes, tubulagdes e estagbes de trabalho %
Manutengio Elétrica CE’
= 7 - © ™ © <}
INSPECAO TERMOGRAFICA c 8 e s £ B = 3
5 © g8 2 8 9 5 £
— £ c (7] = c c <
o = o 0 3 = £ ] < S
Item Especificacao 2G| = 3 °
S
g
1 Efetuar inspecdo termografica em quadros gerais e parciais, X =
incluindo quadros de comando e de emergéncia E
5 Efetuar inspe¢do termografica em barramentos, cabos e X %
conectores s
e . R ~ o R 3
3 Emitir relatério de inspecdo termografica dos equipamentos e X 2
itens inspecionados s
=
Q
On
o
(]
e)
C
(0]
o
c
o
e)
]
S
s
>
®
[2]
(O]
°
o
o
L
c
(]
£
3
[&]
o]
©
]
k7]
L
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Manutencao Elétrica s| 8| <|T|T|_
el clgl3lgl gl
NO-BREAKS s £ £ g g ¢ Z
Item Especificagdo & 3 = = 3
Realizar vistoria geral X
2 |Realizar a limpeza externa do equipamento X
3 |Aferir a temperatura da carcaca X
4 |Registrar a temperatura da sala X
5 |Verificar o funcionamento dos aparelhos de ar-condicionado X
6 [Inspecionar conexdes elétricas, barramentos, fiacdo X
7 |Realizar o reaperto geral das conexdes mecanicas X
3 Verificar o estado dos ventiladores, disjuntores e demais pecas, X
observando ruidos, vibragées e cheiros anormais
9 |Verificar niveis de tensdo X
10 |Registrar corrente elétrica de flutuacao X
11 [Atuagdo de protegGes de alarmes X Q
12 [Verificar painel de informag¢des dos equipamentos X 5
13 |Verificar niveis de tensdo do barramento de corrente continua X §
14 |Verificar se o equipamento estd em fase com a rede X g
15 [Verificar necessidade de recarga das baterias X %
16 [Ajuste das partes eletronicas X 2
17 |Ajuste do disparo dos tiristores X %
18 [Efetuar demais ajustes dos equipamentos com e sem carga X -
19 [Teste de supervisdo de defeitos dos retificadores X S
20 |Verificar chave estética X %
21 |Verificar disjuntores, contatores e demais componentes Cg)
22 |Efetuar limpeza dos componentes X g
23 |Verificar fixagdo dos componentes internos X <
24 |Reapertar as conexdes de componentes e barramentos X g
25 |Simular falta de energia com e sem carga X ©
26 |Efetuar teste de chave by-pass, automatico X é
27 |Efetuar teste de chave by-pass, manual X 5
28 [Testar transferéncias entre inversor e chave estatica X E
29 |Verificar sincronismo interno do inversor X g
30 |Verificar condi¢des do barramento shunt X E_
31 .No.religamento da }Jnidade, observar os procedimentos X g
indicados pelo fabricante g
32 |Avaliar necessidade de atualizagdo de softwares X g
33 Relacio!w:?\r materiais necessarios para corregdo de falhas, se x g
necessario 3
BANCO DE BATERIAS %
1 [Inspecionar conexdes e substituir itens, se necessario X qi)
2 |Medir tensdo total da bateria X %
3 |Limpeza geral dos elementos X -§_
4 |Verificar recipientes X %
5 |Verificar conectores e buchas X %
6 |Verificar dispositivos de seguranca X 3
7 |Verificar fixagdo de estantes e/ou bases X I:%
8 |Verificar polos X
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9 |Verificar torque de interligacGes

10 [Verificar condigdo fisica

11 [Realizar medigBes de tensdo e densidade (quando possivel)

X [ X [ XX

12 |Reaperto dos terminais da bateria

13 [Medir corrente de descarga das baterias a plena carga

14 [Medir o tempo de descarga das baterias a plena carga

15 [Registrar a temperatura do terminal das baterias

16 [Emitir relatdrio das condigBes dos equipamentos
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Manutengao Elétrica
SUBESTACOES

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Semestral
Anual

Item Especificacdo

DISJUNTORES DE ALTA TENSAO
1.1 |Retirar disjuntor do cubiculo

1.2 [Fazer limpeza geral do cubiculo

1.3 |Verificar dispositivo de extragdo

1.4 |Verificar molas de abertura e fechamento

1.5 |Limpar todo o conjunto

1.6 |Lubrificar dispositivo mecanico

1.7 |Na posicdo de teste, acionar fechamento e abertura

1.8 |Reapertar conexdes elétricas do plug dos contatos auxiliares

1.9 |Fazer testes de isolacdo (entre fases e entre fase-terra)

1.10|Verificar nivel de dleo de eliminagdo de arco

1.11Testar disparo de emergéncia

1.12|Calibrar reles de protecdo (curto-circuito e sobrecarga)

1.13[Testar simultaneidade de contatos

1.14|Avaliar estado do 6leo isolante do disjuntor (quando aplicavel)

1.15 [Medir resisténcia elétrica dos contatos

XAX XXX XXX XX [X[X]|X|X]|X][X

1.16|Conferir pressao dos contatos

Verificar muflas e cabos de entrada e saida do ramal

1.17 R
subterraneo

x

1.18 |Verificar armagdes de sustentacdo das muflas

1.19|Verificar estado de conservagao e fixagao das barras de cobre

Verificar facilidade de movimentagdo e fixagao da grade

1.20 1
metalica

1.21|Verificar pintura do cubiculo, da grade e das barras de cobre X
CHAVE SECCIONADORA DE ALTA TENSAO
2.1 |Verificar atuacgdo de reles auxiliares

2.2 |Conferir estado das hastes (chifres)

2.3 |Reapertar conexdes elétricas

2.4 |Conferir estado dos abafadores de arco voltaico

2.5 [Conferir estado das buchas de alta tensdo

2.6 |Lubrificar mecanismos de atuagao

2.7 |Limpar cubiculo

2.8 |Verificar fusiveis

XIX XXX [X|[X[X]|X

2.9 |Verificar atuagdo dos disparadores automaticos

Teste de isolagdo elétrica com megbmetro (entre fases e fase-

2.10 terra)

X

2.11|Limpar contatos elétricos

2.12|Conferir contatos auxiliares

2.13|Conferir simultaneidade dos contatos

2.14|Medir resisténcia do contato

X [X | X [X|X

2.15|Desmontar abafadores de arco para verificagao e limpeza
TRANSFORMADORES A SECO
3.1 |Conferir atuagdo da sinalizagdo e prote¢do contra X

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6

Documento assinado com certificado digital por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, em 17/11/2023 18:01 (horéario de Brasilia), com fundamento no
Art. 1°,§ 2° 1, "b", da Lei 11.419, de 19/12/2006, publicada no DOU de 20/12/2006.



sobretemperatura

3.2 |Verificar atuagao dos reles auxiliares

3.3 [Limpeza do cubiculo

3.4 |Limpeza do transformador

X [ X [ XX

3.5 [Reaperto do barramento de entrada e de saida

Conferir ligagdes do sensor de temperatura do enrolamento

36| ,,. .
elétrico

x

3.7 |Conferir ventilagdo forgada, se existente

3.8 [Conferir reaperto dos cabos elétricos no barramento

3.9 [Teste de isolagdo elétrica com megger (entre fases e fase-terra)

3.10|Verificar termémetros

3.11|Corrigir corrosdo nos cubiculos

XX [X XX |X

3.12|Medir resisténcia 6hmica do enrolamento elétrico
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Mensal

Semestral

Manutengao Elétrica | |

SISTEMA DE PROTEGAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS
(SPDA) E SISTEMAS DE ATERRAMENTO

Item Especificacao

Diaria
Semanal
Quinzenal
Trimestral
Anual

1 Verificar a conexdo entre os eletrodos de aterramento e os X
captores. Localizar e eliminar possivel interrupgédo

Verificar se o cabo de descida estd afastado no minimo 20cm de
qualquer parte da estrutura

Verificar se a haste e o captor do para-raios estdo solidamente
fixados na sua base

Verificar e reapertar todas as conexdes e fixagdes existentes
4 |entre o cabo de descida e a ponta e entre o cabo de descida e X
os eletrodutos de terra

5 [Verificar o estado dos isoladores que fixam o cabo de descida

Verificar as bragadeiras que suportam os cabos de descida

Eliminar curvas bruscas do cabo de descida. Se for o caso,
envolver o cabo com tubo isolante flexivel nos pontos criticos

Verificar se o tubo de protecdo na descida do cabo encontra-se
em perfeito estado

9 |Verificar ligacdo para terra

10 |Limpar cuidadosamente o conjunto

Inspecionar minuciosamente a porcelana quanto a trincas e

11 . ‘.
rachaduras, substituindo se necessario

Verificar a resisténcia de aterramento, bem como medicdo de
12 [continuidade, com emissdo de laudo técnico especifico X
acompanhado de ART.

13 [Retocar a pintura do mastro com tinta antiferrugem X

14 [Realizar reaperto geral X

15 Verificar os indices de umidade e alcalinidade do solo do X
aterramento, mantendo-o dentro dos padrées normais

Manutengao Elétrica
QUADRO DE TRANSFERENCIA AUTOMATICA
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Item Especificacdo w g = &
1 Testar funcionamento em manual e automatico do comando X
microprocessado (quando houver)
2 [Testar lampadas de sinalizacdo X
3 [Testar sonoridade do sistema de alarme X
4 |Inspecionar bornes e terminais X
5 |Revisar os contadores, disjuntores e relés X
6 |Verificar todas as ligagdes do quadro X
7 |Verificar leitura dos voltimetros; X
8 |Verificar leitura dos amperimetros X
9 |Verificar leitura dos frequencimetros X
10 [Revisdo dos contatos dos relés X
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11 |Teste do conjunto (operagdo completa) em vazio

12 [Verificar todas as ligagGes do quadro

13 Verificar as conexdes entre as chaves de transferéncia e os x
cabos

14 |Verificar ocorréncia de sobreaquecimento

15 [Verificar o funcionamento dos transformadores de medigdo

16 [Verificar o potenciometro de ajuste de tensdo

17 Verificar o funcionamento das chaves reversoras, de partida e X
comutadoras

18 [Limpeza geral das canaletas de passagem do cabeamento

19 [Reaperto geral X

20 |Reapertar ligagGes nos terminais dos disjuntores principais

21 |Reapertar ligagGes nos terminais dos contatores auxiliares;

22 |Reapertar ligagGes nos terminais de aterramento

23 |Reapertar ligacGes nos terminais dos relés;

24 |Reapertar ligagGes nos terminais dos instrumentos

25 |Reapertar conexdes do barramento

26 |Reapertar bornes, fixagdo dos equipamentos e ferragens

X [X [X[|X|X[|X|X|[X

27 |Verificar excesso de arco por ocasido de manobras

Verificar operagdes dos relés de tempo, sobrecargas, falta de

28 N =
fase, frequéncia e sensor de tensdo

x

29 |Verificar calibragdo dos temporizadores

30 |Limpeza geral do quadro

31 |Lubrificar articulagGes de disjuntores e chaves

32 |Lubrificar dobradigas dos armarios

X [ X | X [X|X

33 [Reaperto dos bornes, fixagcdo dos equipamentos

Verificacdo dos contatos fixos e moveis das chaves de

34 A
transferéncia

x

35 [Verificar contatos dos contatores auxiliares

36 [Verificar funcionamento dos bot&es de comando

37 |Aferir com voltimetro padrdo, indicagdo do voltimetro do painel

Fazer teste de aperfeicoamento de fase para enrolamento de

38 gerador

39 |Aferir amperimetro do painel

40 |Aferir frequencimetro

41 |Verificar relagdo dos transformadores de corrente

42 |Verificar isoladores dos barramentos

XX [X[X|X

43 |Limpar aerodutos

a4 Medir e registrar aterramento do painel e grupo, testando x
continuidade

45 |Verificar pintura externa do painel

46 |Fazer teste de carga

47 |Desfazer todas as conexdes, limpar e reconecta-las

48 |Efetuar reaperto geral

49 Medir e registrar resisténcia de isolamento dos cabos e X
disjuntores

50 [Limpar barramentos

51 |Efetuar limpeza geral com sopro de ar comprimido

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6
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Manutenc¢ao Hidraulica

Manutengao Hidraulica | | | | | | | |
INSTALACOES HIDROSSANITARIOS

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Semestral
Anual

Item|Especificagdo

Trimestral

1 [Verificar funcionamento a leitura do medidor de agua. X

Analisar consumo de agua e efetuar testes de verificagao de
2 |vazamentos, quando identificado na leitura do medidor X
aumento injustificado do consumo.

Verificar vazamentos nas torneiras, chuveiros, registros e lougas
sanitarias

4 |Verificar entupimento nas lougas sanitaria X

Verificar funcionamento a contento do chuveiro: aquecimento,
aterramento e Isolagdo

6 |Verificar pressdo e vazdo da agua nos pontos de utilizagao X

Limpar ralos e sifdes das lougas, tanques, lavatoérios e pias,
retirando todo material causador de entupimento (panos,
7 |[fosforos, cabelos, etc.) e jogando agua a fim de se manter o X
fecho hidrico nos ralos sifonados, evitando o mau cheiro
proveniente da rede de esgoto

Verificar, corrigir ou substituir, quando necessario, as lougas
sanitarias e acessorios (assento sanitdrio, parafusos etc.)

9 [Limpar e verificar a regulagem dos mecanismos de descarga X

10 [Limpar as lougas sanitarias com bomba manual X

Limpar, com equipamento apropriado, tubulagao entre coluna e

11
ralos

12 |Verificar funcionamento do sistema de exaustao X

Alternar o funcionamento das bombas de recalque. Sugere-se

13 |. . . .
ligar a bomba reserva por um dia a cada quinze dias

14 Limpar ralos e grelhas das aguas pluviais. Caso identifique-se X
grande quantidade de residuos, fazer a limpeza diaria

Verificar o funcionamento da bomba (ruido, apoios, vibragao,
estabilidade)

Testar a resisténcia de isolamento das bombas X

15

Limpar os bicos removiveis das torneiras, pois € comum o

16 . , . . ~
acumulo de residuos provenientes da propria tubulagao

Limpar caixas de inspegdo e caixas de gordura. Pode-se alterar
17 |esta periodicidade para trimestral, caso o volume de residuos X
seja pequeno

18 |Verificar fechos hidricos das caixas sifonadas X

Operar (fechar e abrir completamente) os registros de gaveta,

19 | :
principalmente dos barriletes e do subsolo

20 |Limpar crivos dos chuveiros, dos arejadores e da valvula de pé X

Efetuar limpeza dos reservatdrios, com empresa especializada.
Caso seja identificado algum indicio de contaminagdo ou
problemas no fornecimento de dgua potavel (concessionaria ou
pela rede publica, efetuar a limpeza em carater extraordinario

21

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6

Acionar tubulagdes que ndo sdo constantemente usadas, como

22 . ~ .
o extravasor, de forma a evitar incrustagdes e entupimentos
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Limpar calhas e buzinotes (planejar uma limpeza para antes das

23 chuvas

Verificar e substituir, quando necessario, as gaxetas, anéis o
24 |'Ring e a estanqueidade dos registros (gaveta e pressao), X
visando evitar vazamento

Verificar e substituir, quando necessario, os vedantes
25 |(courinhos) das torneiras, misturadores e registros de pressdo X
para garantir a boa vedacgao e evitar vazamentos.

Limpar filtros e efetuar revisdo nas valvulas redutoras de

26 - o .
pressdo conforme recomendacgdes dos fabricantes

Especificagdo do Fabricante

Manutengao Hidraulica | |

- ®©® _ ® ®
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Item|Especificagdo w g E &
27 Verificar e substituir, quando necessdrio, vazamentos nas X
torneiras e esguicho
28 |Entupimentos do dreno X
29 |verificar pressdo da agua X
Substituir o elemento filtrante de acordo com a recomendacao - .
30 . ¢ Especificagdo do Fabricante
do fabricante
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Manutencao Mecénica

Semestral

Manuteng¢ao Mecanica | | |
ELEVADORES

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Anual

Item Especificacdo

1 [Verificar funcionamento e integridade do painel de operagao

X

Verificar funcionamento e integridade do interfone ou
2 |intercomunicador na cabina e portaria (cabine, portaria e casa X
de maquinas)

Verificar funcionamento e limpeza das lampadas, fixagdo e
limpeza do subteto e funcionamento e limpeza do ventilador

Verificar integridade dos painéis de acabamento, frisos e piso,
inclusive as placas indicativas

Verificar integridade do guarda corpo e espelho (fixacdo,
quebra, riscos, amassados e falta de parafusos)

Verificar portas, corredicas e réguas de seguranga
6 |(funcionamento, fixagdo, quebra, alinhamento, folgas, ajustes, X
ruidos e limpeza)

Verificar integridade e funcionamento do indicador (quebrado,
setas, segmento ou lampadas queimadas)

Verificar funcionamento dos comandos cabineiro, ventilador e
banqueta (manual/automatico, comando de lotado)

Inspecionar a existéncia de vibragbes e/ou ruidos anormais
quando ha movimentagdo da cabina

Verificar o funcionamento e integridade das botoeiras e
10 [indicadores (quebrado, mal afixado, funcionamento das setas, X
segmentos e lampadas)

Verificar funcionamento e integridade das portas e soleiras,

11 e e . .
observando sua fixagdo, limpeza, lubrificacdo e fecho mecanico

12 [Verificar aceleragdo, desaceleragdo e nivelamento do elevador X

13 Verificar limite final de subida e limite final de descida do X
elevador

Na parte superior da cabine, verificar porta e contato de
emergéncia, aparelho de segurancga, corredigas superiores e
sustentacao dos cabos, chaves de indugdo, operador de portas,
condicGes do teto e estrutura

14

15 |Limpar teto e estrutura da cabina X

Verificar unidade hidraulica (vazamentos, conexdes elétricas e
16 |mecanicas, nivel do 6leo e funcionamento da valvula de X
emergéncia)

17 [Verificar vélvula de queda X

Verificar trocador de calor (funcionamento, vazamentos e

18 |.
limpeza).

Na casa de maquinas, verificar prote¢des e conexdes, quadro de
comando, funcionamento da bateria e fonte de luz de
emergéncia, maquina e cabos de tragdo, motor de inducdo,
freio de contato e regulador de velocidade.

19

20 |Limpar a casa de maquinas X

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6

Verificagdo no pogo dos limites inferiores, aparelho de

21 . L .
seguranca, deslize do contrapeso, corredicas inferiores, para-
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choques e cornija, polia, cabos, correntes de compensacgao,
polia tensora e limpeza do pogo

Verificar conjunto completo (funcionamento, estado e desgaste

22
das corredigas, lubrificar e limpar)

23 Verificar na caixa de corrida, guias e suportes, portas de X
pavimento, contra preso, cabos de manobra e fiagGes

Semestral

Manuteng¢ao Mecanica | | |
APARELHOS DE AR-CONDICIONADO

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Anual

Item Especificacdo

TIPO SPLIT, MULTISPLIT E PISO-TETO
1.1 |Limpar o elemento filtrante ou substituir em casos de avarias

x

1.2 |Verificar danos e corrosdo do suporte e existéncia de frestas

x

1.3 |Verificar e corrigir o ajuste da moldura do filtro na estrutura X

1.4 |Verificar a operagdo de drenagem do condensado da bandeja

1.5 |Lavar e remover biofilme com produto biodegradavel

1.6 |Verificar danos e corrosdo do suporte e existéncia de frestas

1.7 |Verificar vazamentos e corrigir, se necessario

1.8 |Verificar a existéncia de danos e corrosdo no aletado e moldura

1.9 |Verificar as obstrugdes nas entradas e saidas de ar

1.10|Lavar externamente

1.11|Lavar internamente

X[ X[ XXX [X|[X[X]|X

1.12|Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosao

Verificar a vedagdo dos painéis de fechamento, fixacdo e danos,

1.13 L. ..
substituindo, se necessario

x

Verificar o estado de conservagdo do isolamento termoacustico

1.14 . oA .
e substituir na existéncia do bolor

x

1.15|Verificar e eliminar ruidos anormais e/ou vibragdes

1.16|Verificar o mecanismo de renovacgao de ar

1.17 |Verificar botoeiras, knobs, etc. e repor, se necessario

1.18[Lavar e remover incrustagdes

1.19|Verificar fixagdo e amortecedores de vibragdo

1.20|Verificar ruido dos manuais e lubrificar, se necessario

1.21|Verificar e corrigir fixacdo e amortecedores de vibragdo

1.22 |Verificar o aterramento

1.23|Verificar fixacdo e vibragGes ou ruidos anormais

1.24|Verificar a quantidade de gas refrigerante no sistema

1.25 |Verificar e corrigir fixacdo, danos e corrosao das tubulagdes

1.26 |Verificar isolamento térmico e substituir, se necessario

1.27 |Verificar e corrigir vazamento de gas, se necessario

1.28 [Medir diferencial de pressao

1.29 |Comparar a tensdo com a nominal

1.30|Comparar a corrente com a nominal

1.31|Vazdes de ar (verificar a operagdo dos controles de vazao)

1.32[Temperatura de retorno do ar

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6
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ventilador

1.35|Verificar pressao de alta

1.36|Verificar pressao de baixa

1.37 |Verificar fios mal encapados

X [ X [ X | X

1.38|Verificar disjuntores, tomadas, plugs e rabichos

Verificar todos os contatos (terminais) elétricos, quanto ao

1.39 ~
aperto e corrosao

x

1.40 Verificar e calibrar os dispositivos de seguranca relé térmicos e x
" fusiveis

1.41|Verificar resisténcia de isolamento dos motores e compressores X

Verificar e calibrar os dispositivos de seguranca (pressostatos de
alta/baixa)

Remover e transportar até oficina para abertura, verificagdo,
limpeza e revisdo geral de todo o conjunto

1.42

143

1.44 Tratamento anticorrosivo da base do chassi e demais X
" "lcomponentes necessarios

1.45|Lubrificagdo e ajustes

1.46[Testes e medi¢cGes em bancada
TIPO CHILLER

Limpeza geral da CAG, incluindo compressores, bombas,
2.1 . - X
ventiladores e casa de maquinas

2.2 |Limpar quaisquer filtros de dgua

2.3 |Eliminar sujeira, danos e corrosdo nas unidades

2.4 |Limpeza condensadores (Chassis, ventiladores) X

2.5 |Limpeza condensadores (serpentinas) X

Limpeza dos tanques de compensacao e verificagcdo do controle

2. ,
6 de nivel

27 Limpeza interna das serpentinas evaporadoras (limpeza via X
" |varetamento)

2.8 |Substituicdo de dgua do sistema X

2.9 |Verificar atuagdo dos pressostatos X

Registrar tensdes e correntes elétricas motores (compressores,

2.10 ventiladores e bombas)

2.11|Verificar e anotar isolamento dos motores X

212 Verificar botoeiras, disjuntores, lampadas, fusiveis, controles de x
""" |protegdo, chave seccionadora, relé (sobrecarga, térmico e etc)

2.13|Eliminar mau contato em fiagGes e barramentos

2.14 |Verificar estado da superficie dos contatos das contatoras

Verificar e apertar todas as conexdes elétricas (terminais e

2.15 . L.
contatos elétricos) conforme necessario

Verificar operagdo dos controles e contatos de todas as chaves

2.16 .
magnéticas

Verificar operagdo dos solenoides (linha de liquido e controle de

2.17 capacidade)

2.18|Verificar aterramento

2.19|Limpar painel e componentes em geral

Verificar ventiladores (rolamentos dos motores, hélices,

2.20 o
protecdes)

2.21 |Verificar, limpar e lubrificar partes moveis

<
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2.23 |Verificar / completar nivel de 6leo

2.24|Manobrar registros hidraulicos (fechar e abrir)

x

2.25 |Verificar e ajustar correias, polias e mancal X

2.26|Verificar isolamento térmico das tubulagdes

2.27 |Verificar termostato de baixa temperatura de dgua gelada

2.28|Verificar atuagdo do relé térmico e demais protegoes

2.29|Medir temperatura e pressdao do Condensador e Evaporador

2.30|Medir temperatura da agua na entrada e na saida

2.31|Registra pressdes de alta e baixa do éleo

X[ X [X X |X[|X|[X

2.32|Registrar temperatura ambiente

Verificar operacdo da valvula de expansao, registrar

2.33 . .
superaquecimento e subresfriamento

2.34|Verificar operagdo do controlador de temperatura na agua X

Verificar se as resisténcias de aquecimento dos carteres

2.35 .
funcionam

2.36|Medir pressGes e completar nivel de gas refrigerante X

Verificar o nivel de dleo no reservatdrio de déleo enquanto a

2.37 unidade estd desligada

Inspecionar todos os componentes da tubulagdo de agua
2.38|(registros, valvulas, conex&es etc.) quanto a vazamentos, X
operagdo e danos

2.39|Verificar existéncia de vazamento de fluido refrigerante

2.40|Verificar operagdo dos compressores

2.41 |Verificar alimentagdo tanque de compensagdo

Inspecionar todos os componentes da tubulagdo frigorifica
2.42|(filtro secador, vélvula de expansdo, conexdes, tanques X
expansores etc.) quanto a vazamentos, operagdo e danos

Analise fisico-quimica da agua, verificagdo com parametros dos

2.4
3 fabricantes

2.44 |Verificar o visor da Linha de Liquido X

Realizar uma analise do éleo do compressor em laboratério
2.45|para determinar o conteudo de umidade no sistema e o nivel de X
acidez.

Manuteng¢do Mecanica | | |
BOMBAS

Semestral

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Anual

Item Especificacao

Verificar o sentido de rotagao do acionador com a bomba
desacoplada

x

2 [Testar e analisar a rotagdo da bomba

Testar e analisar o torque da bomba e carga no eixo

Levantamento da curva da bomba e NPSH disponivel e
requerido, assim como o ponto de operagao

Verificacdo da temperatura da bomba e seus componentes
(hidraulicos, elétricos, lubrificantes e mecanicos)

Verificacdo de pressdes de trabalho

7 |Verificagdo de anormalidade em ruidos e vibragdes

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6
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realinhamento
9 |Realizar teste de vazdo (escorvamento da bomba)
10 [Andlise visual (inspec¢do) da instalagdo hidraulica
11 |Medicdo de temperatura do sistema hidraulico e elétrico
12 Checagem de vazamentos na caixa de selagem da bomba por x
meio dos selos mecanicos e gaxetas
13 |Medicdo e ajuste de poténcia consumida
14 |Ajuste de folgas entre rotor e carcaca da bomba
15 |Nivelamento da bomba na sua base
16 Analisar viscosidade dos lubrificantes da bomba e seus x
componentes
17 [Verificar atrito nas partes rotativas da bomba
18 [Desempeno de aletas de resfriamento
19 [Ajuste de folgas entre rotor e carcaga da bomba
Limpeza, inspecdo visual e dimensional de componentes
20 |internos, itens e acessorios, com emissdo de relatorio e lista de X 9
pecas 5
Jateamento e pintura da carcaga com aplica¢do do revestimento §
51 protetpr (verniz). anndo necessario, realiz:jr a apIicaTg;o de X g
revestimento de resina (massa) para protecdo superficial de =
carcaga, impelidor e eixo da Bomba é
22 |Limpeza do visor de dleo X 5
»3 Limpeza e lubrificagdo das juntas, gaxetas, retentores e anéis e X %
placas de vedagdo e desgaste -
24 |Lubrificagdo da bomba (substitui¢do de 6leo e graxa) X 183’
25 |Limpeza e desobstrugao do respiro de ar X ~§
26 |Limpeza e aperto do aperta gaxeta X %
27 |Limpeza do cone de saida da bomba X £
28 |Aperto dos flanges de sucgdo e recalque X g
29 |Limpeza e lubrificagdo da camara de selagem da bomba X ‘_-g“
30 |Lubrificacdo dos mancais e/ou buchas de bombas centrifugas X §
31 Lubrificagdo das esferas, rolos ou agulhas dos rolamentos de X 2
bombas centrifugas S
32 |Balanceamento do impelidor X §
33 |Limpeza do defletor X ;
34 |Lubrificagdo dos o’rings e v'rings X :g-
35 |Limpeza da tampa de pressdo da bomba X §
36 [Desentupimento do rotor X g
Ajuste de Folgas de todas as porcas, arruelas, parafusos, o’rings, o
37 v'rings, luvas, chavetas, selos, mancais, suportes, juntas, X g
gaxetas, anéis e placas de vedacao e desgaste, retentores, 2
tampas, eixos da bomba %
38 [Ajuste de possiveis excentricidades nos componentes da bomba g
39 |Desobstrucdo do caracol (voluta) de succdo e de recalque o
40 Limp?za da tampa de fundo para ventilagdo em motobomba X g_
centrifuga =
a1 Limpeza e Iubriﬁcalgéo da ventoinha (ventilador) em X %
motobomba centrifuga S
2 Limpc?za da tampa do rolamento dianteiro em motobomba X é
centrifuga
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43 Limpeza da tampa do rolamento traseiro em motobomba X
centrifuga

Limpeza e desobstrugdo do intermediario em motobomba

44 -
centrifuga

x

45 |(Ajuste das pas do rotor

46 |Lubrificacdo de Luvas em bombas

47 |Limpeza da tampa da Caixa de Ligacdao

48 |Limpeza dos corpos de estagio e pressdo

49 |Desobstrugao do Crivo Bombeador

50 [Limpeza do Disco da Valvula de Retencgao

51 |Lubrificagdo da Camisa de Fixa¢do

52 |Desobstrugées do canal do impelidor

53 |Vedacgdo de valvulas e registros

54 |Substituicdo de mangotes e abragadeiras

55 |Manutengdo do dreno com substitui¢cdo do seu plug

56 |Limpeza dos filtros

57 |Verificagdo das condicGes dos filtros

58 |Verificagdo das condigGes do Estojo

XIX XXX [X[X[X|X]|X|X|X[X[X]|X

59 |Verificagdo das condicGes do Espagador

Montagem e desmontagem do motor elétrico, incluindo sua

60 . e .
medicdo de resisténcia de isolamento

X

61 Remocado e instalacdo de motor elétrico (incluindo seus x
acessorios)

62 |Limpeza e lubrificagdo dos rolamentos de motor elétrico

63 |Verificagdo das vedagOes de motor elétrico
64 [Rebobinamento do Motor
65 [Montagem/Desmontagem da instalacdo elétrica

X [ X | X | XX

66 |Limpeza e lubrificagdo de rotor e estator do motor da bomba

Ajuste geral e reaperto dos bornes e contatos do painel elétrico

7
6 e quadro de comando. Limpeza geral do quadro elétrico

x

68 |Instalacdo/desinstalagdo de inversor de frequéncia X

69 Manutencdo Preventiva de todos os componentes do inversor X
de frequéncia

70 |Parametrizagao do inversor de frequéncia

71 |Verificagdo do funcionamento de relés e temporizadores

7 Verificagcdo do funcionamento de disjuntores, contatores e X
blocos de contato

73 Manutencgdo Preventiva das chaves elétricas: monofasicas e x
trifasicas

Verificagdo do funcionamento de relés de nivel, de sobrecarga e
74 X
de falta de fase

75 [Reaperto dos terminais e itens de acionamento.

76 [Manutencdo Preventiva em botoeiras ou interruptores

77 [Manutengdo Preventiva nos transformadores da bomba

78 |Verificagdo do aterramento das bombas e dos quadros elétricos

79 |Aperto de terminais de comando elétrico

XX [X|X|X]|X

80 |Verificagdo das poténcias consumidas pelo motor

Este documento pode ser verificado no endereco http://www.trt10.jus.br/validador.htm com o cédigo 1 - SBQTXDOW038P5XGNL6

Documento assinado com certificado digital por ALEXANDRE NERY RODRIGUES DE OLIVEIRA, em 17/11/2023 18:01 (horéario de Brasilia), com fundamento no
Art. 1°,§ 2° 1, "b", da Lei 11.419, de 19/12/2006, publicada no DOU de 20/12/2006.



Manutengao Mecanica

5| 8| ws|8| B

plglgldlglgls

VENTILADORES E EXAUSTORES g E S & g “E’ g

()] 3=

Item Especificagdo & 3 = = &
Verificar o sentido de rotacdo do motor X
2 |[Testar e analisar a rotagdo do motor X
3 [Testar e analisar o torque do motor X
4 |Verificar a temperatura do motor e seus componentes X

Verificar a anormalidade em ruidos e vibragdes em ventiladores
ou exaustores

(2}
x

Checar o alinhamento do eixo do motor do ventilador ou
exaustor e, se necessario, fazer o realinhamento

Medir e ajustar a poténcia consumida pelos

7 . X
ventiladores/exaustores

8 |Verificar o nivelamento do motor elétrico na sua base/suporte X

9 Verificar atrito e folgas nas partes rotativas dos ventiladores e x
exaustores

10 Desempenar as grades, bumbos e aletas de resfriamento dos x
motores elétricos

11 Medir a resisténcia 6hmica das bobinas e resisténcia dos X
isolamentos

12 Medir o fator de poténcia de isolamento nos enrolamentos do X

motor

13 Realizar os ensaios elétricos necessarios para identificar se X
existem barras ou anéis abertos no rotor de motores

Medir de grandezas elétricas tensdo de rede e corrente das

14 . - ~
fases nos sistemas de ventilagdo/exaustdo

15 Verificar a existéncia de interferéncias no entreferro de motores X
elétricos de ventiladores/exaustores

Realizagdo de loop-test (Teste de nicleo magnético de estator e

16 e . .
verificar pontos quentes antes de possivel rebobinamento)

Realizar testes de corrente em vazio com tensao abaixo da
17 nominal, em vazio com tensdo nominal, a plena carga com X
tensdo de operagdo medida no local de instalagdo do motor de

ventiladores ou exaustores

18 Desmontar, com a posterior montagem, os ventiladores e X
exaustores

19 Verificar a partida de ventiladores ou exaustores apds cada X
remontagem

20 Realizar testes operacionais de funcionamento de ventiladores X
ou exaustores no local instalado apds cada montagem

91 Limpar completamente a parte externa dos ventiladores e x
exaustores

Realizar a limpeza quimica de componentes que necessitam de

22 | N X
maior prote¢do quimica

23 |Checar a existéncia de vazamentos de lubrificantes X

24 |Checar a existéncia de vazamentos de selagem no motor X

25 |Verificar o estado dos rolamentos X

26 |Realizar a inspegdo visual do estator e rotor do motor X

27 Realizar a inspegdo visual da carcaga dos ventiladores e X
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)8 Realizar a Inspecgdo visual da caixa de ligagdo de ventiladores e X
exaustores

Realizar a inspecdo visual e ajuste de folgas de arruelas, pinos,
rebites, porcas, molas, parafusos, presilhas, buchas, anéis,

29 |sapatas, chavetas, luvas, cupilhas, chumbadores mecanicos X
(parabolts), abracadeiras (com e sem borracha) para uso
comum em ventiladores ou exaustores

Verificar o estado e ajuste de folgas de juntas ou gaxetas ou
30 retentores ou selos de vedacdo e fixagdo ou anéis de vedagdo X
ou desgaste e fixagdo ou placas de vedacdo e desgaste em

ventiladores ou exaustores

Realizar a limpeza e lubrificacdo de rotor e estator do motor de

31 ventiladores ou exaustores X

32 |Verificar folgas nas bobinas de ventiladores ou exaustores X

33 Realizar a impregnacdo/envernizamento do motor de X
ventiladores e exaustores com verniz

34 Realizar a aplicacdo de antiferrugem em partes metalicas do X

motor

35 Realizar a aplicacdo de dleo lubrificante aerossol nas partes X
giratérias do motor

36 |Realizar a lubrificagdo dos mancais e buchas

37 |Realizar a lubrificacdo dos rolamentos

38 [Realizar o rebobinamento do motor

Realizar a lavagem do motor com o diluente recomendado pelo

39 . X
fabricante

40 Realizar a aplica¢do de resina na carcaga do motor, quando X
necessario

Realizar a pintura da carcaga ou corpo dos ventiladores ou

41 exaustores, quando necessario X

42 Verificar o estado de todas as tampas de ventiladores ou X
exaustores

43 |Verificar o estado das ventoinhas X

a4 Verificar do estado do eixo e ponta de eixo: desgaste, X
excentricidades, folgas

45 |Verificar o estado dos acoplamentos

46 |Verificar o estado dos mancais e buchas

Realizar a inserc¢do de protec¢do no entreferro (entre rotor e

47 . . L)
estator) para evitar atrito entre partes metalicas

48 Realizar a Lubrificagdo das partes rotativas de ventiladores e X
exaustores

49 Realizar a metalizagdo do eixo de ventiladores ou exaustores, X
guando necessario

Realizar a lubrificagdo dos o’rings e v'rings em ventiladores e

50 X
exaustores

51 Realizar a verificacdo do estado dos colos dos mancais de x
ventiladores e exaustores

52 Realizar a verificacdo do estado das escovas e porta escovas do X

motor

53 Limpar as grades dos ventiladores e exaustores e, quando X
necessario, pinta-las
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55 Limpar e verificar o estado do fixador frontal da hélice dos X
ventiladores e exaustores

Limpar as hélices dos ventiladores e exaustores e, quando

56 e X
necessario, pinta-las

57 |Limpar e verificar o estado da capa protetora do motor X

58 Realizar a limpeza e lubrificacdo do estado da trava/pino de X

oscilagdo em ventiladores

59 Realizar a limpeza e lubrificagdo do eixo fixo de sustentagdo do X
motor em ventiladores

Realizar a limpeza e verificagdo do estado de todos os
componentes dos ventiladores (brago, esferas, hastes, travas,
corpo, base, pas, presilhas, suportes, bicos, engrenagens,
parafusos, borboleta de aperto, pega de acoplamento do motor,
60 suporte de articulagdo, conectores de inclinagao, reguladores X
de altura, suportes de parede ou teto, cintas de fixa¢do, caixa
controladora, subo da hélice, pinos, discos de travamento,
garras, tampas, capas, niples, anel centralizador,
amortecedores, canoplas, mancais, cavaletes, polias, registros,
flange, contraflange, telas de protecdo, etc) e seus acessorios

61 Realizar a limpeza e lubrificagdo da caixa de engrenagens e de X
sua tampa

62 |Verificar o estado do eixo da engrenagem

63 |Realizar a limpeza e lubrificagdo do eixo da engrenagem

Limpar e verificar o estado da caixa de filtragem e dos filtros dos

64 | . S ~
sistemas de ventilagdo e exaustdo

65 [Realizar o embuchamento do eixo dos ventiladores e exaustores

66 |Realizar a metalizacdo do eixo dos ventiladores e exaustores

67 Verificar o estado da porta de inspecdo de ventiladores ou X
exaustores centrifugos ou axiais

Realizar a pintura ou aplicacdo de resina na porta de inspe¢do
68 |de ventiladores ou exaustores centrifugos ou axiais, quando X
necessario

69 Verificar o estado das correias dos ventiladores e exaustores, X
com a realiza¢do do seu tensionamento

70 [Substituicdo das paletas de ventilagao X
Verificar o estado das grelhas de aspiragdo e de retorno dos

71 |dutos, realizando a pintura e a aplicagao de anticorrosivos, se X
necessario

7 Realizar a limpeza e a verificagdo do estado de valvulas X
antiretorno em grelhas dos dutos de ventilagdo e exaustdo

73 Realizar a limpeza e a verificagdo do estado dos dutos, X
dispositivos de controle de vazao e difusores de ar

7 Realizar a limpeza e a verificacdo do estado das juntas flexiveis x
dos dutos

75 Realizar a limpeza e a verificacdo do estado dos captores e X
calhas coletoras dos sistemas de ventilagdo e exaustdo

76 |Realizar a limpeza geral do quadro elétrico do sistema X

77 Realizar o ajuste geral e reaperto de bornes e contatos elétricos X
e quadro de comando

78 |Realizar a verificagdo do funcionamento dos componentes X
elétricos (inversor de frequéncia, relés, temporizadores,
disjuntores, contatores, blocos de contato, chaves elétricas,
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tomadas, botoeiras, interruptores, trafos, botdes ou
interruptores, etc)

Realizar a manutencdo preventiva de todos os componentes

79 | ...
elétricos

80 |Verificar o aterramento dos motores e dos quadros elétricos

81 |Realizar o aperto de terminais de comando elétrico

82 Realizar o ajuste geral e reaperto da barra de conectores, X
conectores elétricos e comutador do motor

Substituir os terminais, placa de bornes, cabo elétrico, protegado
83 e X
do cabo e prensa cabos danificados

84 |Verificar as poténcias consumidas pelo motor

85 [Verificar o estado do rotor e cubo do rotor do motor
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Manuten¢do Mecanica S|l B | =|®|®| =
sl | §|8|2|2|3
MOTOR-GERADOR S|E|lE|g|g| gz
()] 3=
Item Especificagdo Al 3|2 =l &
ORIENTACOES GERAIS
11 Inspecdo visual no ambiente onde os equipamentos estdo X
" |localizados (cheiros e ruidos anormais etc)
Verificar niveis de d6leo lubrificante do motor e do regulador de
1.2 . . X
velocidade da bomba injetora
1.3 [Drenar os sedimentos do filtro (quando aplicavel) X
1.4 |Verificar restrigdes de ar X
1.5 |Limpar elemento filtrante de ar
1.6 |Inspecionar conexdes
1.7 |Verificar funcionamento do sistema de pré-aquecimento X
1.8 |Verificar tensdo das correias X
1.9 |Verificar restri¢gdes no fluxo de ar do radiador X ©
1.10|Verificar cabos de poténcia e controle X g
1.11 \Verificar nivel de combustivel dos reservatorios X 5
o
1.12|Verificar a operagdo da bomba de transferéncia de combustivel 3
(=]
1.13|Verificar filtro do sistema de combustivel g
1.14 |Drenar dgua condensada nos tanques de combustivel g
1.15|Verificar solenoide de parada X %
1.16|Verificar tubulagdes e conexdes do sistema de ar X -
1.17 [Trocar filtros do sistema de refrigeragdo (quando aplicavel) X )
1.18|Verificar mangueiras e conexdes do sistema de refrigeracdo X %
1.19|Verificar baterias de partida X CE’
1.20 Verificar e reapertar, se necessdrio, todos os parafusos do x g
" Isistema de controle e carga Z
1.21|Verificar ruidos anormais no QTA e no equipamento X §
1.22|Verificar isolagdo dos cabos do QTA X %
>
1.23|Verificar a fixagdo dos componentes do QTA e do equipamento X 5
1.24|Limpar os painéis de comando X %_’
o
1.25|Medir e registrar a resisténcia de isolagdo do gerador X T
1.26|Verificar posicdo do disjuntor da USCA X §
197 Verificar e reapertar os parafusos de fixagdo dos Grupos X %
""" |Geradores E
1.28|Revisar todas as conexdes e fixagdes dos Grupos Geradores X g»
1.29|Verificar situagdo dos cabos e conexdes elétricas X g
1.30 Verificar tanques de diesel e realizar a limpeza quando x 5
. 7. c
necessaria o
e)
S
s
>
®
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o
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Sistema de Combate a Incéndio

A rotina de manutencéo aqui descrita tem como objetivo manter o sistema de combate
a incéndio em condi¢des normais de funcionamento. Podem existir, no entanto,
circunstancias que exijam especial atencao e necessitem de aconselhamento da
entidade prestadora do servigo de assisténcia.

Tais circunstancias incluem principalmente:
e |ncéndios, detectados automaticamente ou nao;
¢ Incidéncia anormal de falsos alarmes;
¢ Alteracao do espaco fisico (ampliagcéo, reformas, mudangas de decoragao);

¢ Mudanca na ocupacdo ou nas atividades desenvolvidas nas areas protegidas
pelo sistema;

e Alteracbes no nivel do ruido ou atenuacido do som que influenciem a
informacao acustica (som do alarme);

e Dano em qualquer parte do sistema, mesmo que nenhuma avaria seja
imediatamente aparente; e

¢ Qualquer mudanga nos equipamentos auxiliares.
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Sistemas de Combate a Incéndio

ORIENTAGCOES GERAIS
Item Especificacdo

Anual

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Semestral

1 |Inspecdo e teste da central de alarme

x

2 |Inspecdo dos acionadores manuais e detectores de incéndio

Verificacdo do funcionamento, de ruidos, vibracdes,
aquecimento e vazamentos nas bombas

Limpeza dos motores das bombas e verificagdo dos contatos e
fixagdes

5 |Medicdo das correntes nominal e de partida das bombas

Rodizio entre bombas principal e reserva

Verificacdo de funcionamento, limpeza e isolamento dos
dispositivos elétricos e quadros

Verificar e se necessario corrigir a correta informacgao e estado
8 |de conservacgdo das placas de saidas de emergéncia e escadas, X
desobstrucdo e sinalizagdo das saidas de emergéncia

Verificar e identificar ou atualizar a identificacdo de todos os
sistemas de detec¢do, alarme e combate a incéndios

Verificar, testar o perfeito funcionamento, e sendo necessario
10 |executar imediatamente os reparos, e fixar/atualizar plaqueta X
com as datas e assinatura da manutencgdo preventiva

Verificar o perfeito funcionamento dos sistemas de detecgdo e
11 Jalarme de incéndios, e porventura, sendo necessario, acionar e X
acompanhar a empresa especializada.

Verificar, testar e corrigir se necessario o funcionamento e
12 conservagao das portas de emergéncia, incluindo molas de X
amortecimento e fechamento, travas, barra antipanico,

corrosdao, empenamento e deterioragao

Testar funcionamento de alarmes sonoros e de identificacdo em

13 e L
painéis préprios

Sistemas de Combate a Incéndio | | | | | | | |
EXTINTORES

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Semestral
Anual

Item Especificacdo

EXTINTORES DE AGUA PRESSURIZADA
Verificar visualmente, examinando o seu aspecto externo, lacres
1.1 |e manometros, verificando se o bico e valvulas de alivio ndo X
estdo entupidos. Recarregar se necessario

Pesar a cdpsula de agua pressurizada e registrar na etiqueta do
1.2 |aparelho o peso obtido, se a perda for superior a 10% do peso X
original, deverad ser providenciada a recarga

1.3 |Verificar se 0 mangotinho esta obstruido X

Proceder a manutencgado de 22 nivel, de acordo com a NBR n?
12962/1998

EXTINTORES DE PO QUIMICO SECO (PQS)
2.1 |Veriﬁcar se 0 pino de seguranca e o selo de lacre estdo corretos X

1.4
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59 Verificar se 0 manémetro acusa pressao suficiente para o X
" |perfeito funcionamento em situa¢do emergencial

Examinar o po se for notado empedramento, deve ser

2. ,
3 substituido por novo

2.4 |[Examinar a mangueira e o esguicho contra a obstrugao X

Se o aparelho estiver corroido ou amassado, testa-lo
2.5 |hidrostaticamente, comunicar a Administragdo e/ou a X
Fiscalizagdo

Proceder a manutengado de 22 nivel, de acordo com a NBR n?
12962/1998

EXTINTORES DE DIOXIDO DE CARBONO (CO2)
3.1 |Verificar se o pino de seguranca e o selo de lacre estao corretos X

2.6

Verificar se 0 manémetro acusa pressao suficiente para o

3.2 . . . o .
perfeito funcionamento em situagdo emergencial

Pesar o aparelho e registrar o peso na etiqueta do extintor,

33 recarregar se a perda for superior a 10% (dez por cento)

Se o0 aparelho estiver corroido ou amassado, testa-lo
3.4 |hidrostaticamente, comunicar a Administragdo e/ou a X
Fiscalizagdo

Proceder a manutengado de 22 nivel, de acordo com a NBR n?

35 12962/1998

Semestral

Sistemas de Combate a Incéndio | | |
SPRINKLERS

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Anual

Item Especificacdo

Verificar se o posto de comando estd na sua posi¢do normal, ou
que quaisquer variagdes a condi¢cdo normal estdo registradas no
1 [livro de registro de ocorréncias e, quando se justifique . X
Reportadas a organizagdo responsavel pela manutencdo e
assisténcia técnica

Verificar se qualquer alarme registrado no dia de trabalho
anterior recebeu a atengdo devida

Verificar se o sistema foi devidamente restaurado depois de
qualquer desativacdo, teste ou ordem de fecho

Verificar os indicadores de pressdo

Verificar os indicadores dos niveis de fornecimento de agua

Testar a campainha hidrdulica

Verificar todas as entradas no livro de registros de ocorréncias e
7 |tomar agdes necessarias para repor o sistema em operagdo X
correta

Operar pelo menos uma viélvula teste em cada uma das zonas,
8 |para testar se o sinal de aviso ou dispositivo auxiliar estdo a X
funcionar corretamente

Verificar se a classificagdo de risco que deu origem ao tipo de
sistema instalado se mantém

Averiguar eventuais mudangas estruturais ou ocupacionais que
10 [possam ter afetado os requisitos para a localizacdo dos X
sprinklers
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11 [Proceder a inspegdo visual de toda a instalagdo a fim de X
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eventualmente detectar pequenas fugas de agua, pontos de
corrosdo, ajuste, danos ou qualquer outro problema

Quando permitido, acionar a comunica¢ao de alarma ao corpo
12 |de bombeiro ou central receptora de alarmes para testar se o X
sinal de avisto funciona corretamente

Verificar o correto funcionamento do sistema de alimentagao

13 , .
de 4gua e do sistema de bombeamento

Executar todas as verificagOes e testes especificador pelo

14 | .
instalador, fornecedor ou fabricante

Especificacdo do Fabricante

Sistemas de Combate a Incéndio | | |
HIDRANTES

Diaria
Semanal
Quinzenal
Mensal
Trimestral
Semestral
Anual

Item Especificacdo

1 |Verificar se as mangueiras estdo enroladas da forma correta X

Verificar as condi¢Ges, comprimento e tipo de mangueira estdo
corretos

Verificar as condi¢Ges dos anéis de vedacdo das juntas de
unides das mangueiras, adaptadores e esguichos

Verificar as condi¢Oes de vedagao das valvulas de abertura e
fechamento dos hidrantes

5 |Realizar a limpeza dos hidrantes X

Verificar se todos os componentes do abrigo se encontram
disponiveis e funcionando corretamente

Verificar se o hidrante esta desobstruido em uma faixa de no
minimo 1 metro

Verificar se a identificacdo dos hidrantes é de facil percepgao e
entendimento

9 |Verificar o estado de conservagdo de todo o sistema X

Realizar o teste hidrostatico fixado pelo fabricante ou empresa

10 ~
de manutengdo

Especificagdo do Fabricante

11 [Verificar o estado de conservagdo dos equipamentos X

Verificar as condi¢Ges de sinalizacdo, acesso, lacre e alarme,

12
quando houver

X

13 [Verificar a pressurizagdo das redes de hidrante X
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