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TRT DA 10° REGIAO
SGAN - QUADRA 916 - LOTE A2 - Bairro Asa Norte - CEP 70790-160 - Brasilia - DF - www.trt10.jus.br
Complexo Administrativo da Fazendinha

PLANO DE CURSO

CURSO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES E AQUISICOES: TEORIA E PRATICA

Disseminar o conhecimento acerca dos procedimentos para o planejamento de
aquisicoes de bens ou contratacdo de servicos e de obras estabelecidos na
recente Portaria PRE-DIGER n° 15/2017, especialmente entre os servidores
responsaveis pelo implemento de algum tipo de aquisi¢do em suas unidades de
OBJETIVO GERAL trabalho, no intuito de se mitigar, ou, eliminar erros ja identificados pela equipe
de contratagdo ou em auditorias realizadas pela Coordenadoria de Controle
Interno - CDCOI, além de fomentar a discussao sobre as novidades e exigéncias
da norma em questao, bem como sobre a forma mais eficiente de condugao das
instrugdes da espécie.

Ap0s a realizacao do curso, os participantes deverdo ser capazes de:

o Identificar as premissas de uma contratagdo publica nos moldes definidos
pela legislagdo de regéncia e, em especial, pela Portaria PRE-DIGER n°
15/2017 e seus anexos;

e Entender e aplicar as metodologias de planejamento de aquisigdes e
contratagdes propostas na Portaria PRE-DIGER n° 15/2018;

¢ Entender e aplicar os métodos de identificacdo, mensuragao e tratamento
dos riscos envolvidos nas aquisi¢des e contratacdes demandadas no
ambito do TRT da 10* Regido;

e FElaborar os documentos de planejamento da contratacao contidos na
Portaria PRE-DIGER n° 15/2017 e seus anexos, a saber:

OBJETIVOS

, 1. Estudos Preliminares;
ESPECIFICOS 2. Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD);
3. Mapa de Riscos; ¢
4. Termos de Referéncia.
e FElaborar Termos de Referéncia considerando os quesitos de
sustentabilidade, gestao de riscos e alinhamento estratégico;
e Elaborar Termos de Referéncia para contratacao de servigos continuos
com mao-de-obra dedicada/exclusiva;
e Elaborar Termos de Referéncia para contrataciao de servigos continuos
sem mao-de-obra dedicada/exclusiva;
e Elaborar Termos de Referéncia para aquisi¢ao de bens; e
e Elaborar Termos de Referéncia para contratacdo de servigos ndo
continuos.
CONTEUDO
PROGRAMATICO e O Planejamento nas Aquisicdes e Contratacdes Publicas: panorama

normativo e jurisprudencial;
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- Cenario interno do Planejamento ap6s o advento da Portaria PRE-DIGER
n°® 15/2017.

- Aquisi¢do como Processo de Trabalho - Fluxo das aquisicdes e
contratagdes no TRT da 10* Regido;

- Etapas:

1. Preparatoria: a) Oficializagdo da Demanda; b) Estudos Técnicos
Preliminares; e ¢) Avaliagdo do Risco.

2. Selecdo do contratado

3. Fiscalizagdo contratual.

¢ Gestao de Riscos

- Principais conceitos e etapas envolvidas na Gestdo de Riscos
- Gestao de Riscos nas Contratagoes;

- Responsabilidades dos Operadores de controles internos e Gestores de
riscos;

- Gestao de Riscos no Processo de aquisi¢des;
- Andlise de Riscos especificas ao objeto da licitacao;
- Oficina para aplicagdo da metodologia de riscos.

e Apresentagao detalhada da Portaria PRE-DIGER n°® 15/2017

¢ Oficina de elaboracdo de Estudos Preliminares, Documento de
Oficializa¢do da Demanda e Mapa de Riscos

e Fundamentos basicos do Termos de Referéncia

- Visdo geral e inser¢ao no contexto da contratagao
- Conceito, normas de regéncia e finalidades
- Contetdo minimo:

1. Procedimentos qualitativos: padronizagao, amostras, divisibilidade do
objeto (Sumula n° 247 do TCU), indicagdo da marca, garantia,
subcontratagdo, e vistoria.

. Orgamento detalhado em planilhas;

. Critério de avaliacao das propostas;

. Cronograma (quando for o caso);

. Critérios de aceitacdo do objeto;

. Prazo de execucao; e

. Sancoes.

~N N B W

Critérios de Sustentabilidade

- Historico e Alinhamento Estratégico;

- A Resolugao CSJT n° 103/2012 e o Guia da Advocacia Geral da Unido
(AGU);

- Caso de sucesso;
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- O ciclo sustentavel

- Casos praticos

- Desafios para o futuro

¢ Oficina de elaboragdo de Termos de Referéncia para aquisi¢cao de bens e
contratagcdo de servigos nao continuos;

e Oficina de elaboragdo de Termos de Referéncia para contratagao de
servigos continuos com e sem mao-de-obra dedicada/exclusiva.

Wagner Azevedo da Silva (Coordenador da Coordenadoria de Controle Interno
- CDCOI)

PROFISSIONAIS DE Antonio Carlos Pereira dos Santos (Chefe do Nucleo de Contratos - NUCON)
ENSINO Daniel Borges Bet (Chefe do Nucleo de Aquisi¢des de Bens e Servigo -
NUAQS)
Anderson dos Santos Almeida (Chefe do Nucleo de Licitagdes - NULIC)
PERIODO DE .
REALIZACAO 8 a 11 de maio de 2018.
) 8 a 10/5/2018 das 8h30 as 12h30 e das 14h as 18h.
HORARIOS

11/5/2018 das 8h30 as 12h30.

CARGA-HORARIA
TOTAL

28 horas-aula

MODALIDADE Presencial
AREA DE — -
CONHECIMENTO Administragao/Gestao

PUBLICO-ALVO

Unidades que solicitam e instruem pedidos de aquisi¢ao de bens, contratagdes
de servicos e obras de engenharia, tais como DIGER, SGJUD, SEADM,
CDCOI, SETIN, CDSUP, CDTEC, CDSIS, CDSEG, CDASP, NUPRO,
NULOG, NUCOM, NUAFB, NUREC, NUARQ, NUSAU, NUDES, SEQTYV,
SEDOC, SCMAN, SCALM, SCAOP, SCTRA, STEVE, SCSEG, SCCBE,
SCAM, SCMRL, SCSET, SCTEL, SEEJUD, Foros ¢ Unidades Judiciarias de
TO, dentre outras.

NUMERO DE VAGAS  |Até 40 vagas para pblico interno.
Sala de Treinamento da Escola Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da
LOCAL DE 102 Regido
REALIZACAO
(SGAN 916 - Lote A2 - CEP: 70790-160 - Asa Norte)
METODOLOGIAS

e Aula expositiva com a utilizagdo de recursos tecnologicos - projecdo de
slides no software (powerpoint - Microsoft).

e Exposicdo dialogada com questionamento inicial sobre os tdpicos do
conteudo programatico e indugdo as respostas sobre os temas objeto da
capacitacao

e Oficinas tematicas com a efetiva participacao dos alunos na elaboragao
dos instrumentos de planejamento das contratagdes.
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¢ Dinamicas em grupo.
e Estudo de Casos/simulagoes.
e Compartilhamento de boas praticas.

A inscri¢do ¢ de responsabilidade de cada interessado e devera ser realizada
no Portal da Escola Judicial
INSCRICOES (https://escolajudicial.trt10.jus.br/index.php/eventos/meus-eventos.html) até
as 23h59 do dia 4 de maio de 2017 sexta-feira).

Os inscritos receberao e-mail, automatico, de confirmacao da inscrigao.

e Os participantes deverao ter frequéncia minima de 75% das atividades
durante todo o Curso - ou seja, frequentar, no minimo, 21 horas.

e A lista de frequéncia ficara disponivel para assinatura até 30 (trinta)
CRITERIOS DE minutos apds o inicio do aperfeicoamento. Apods esse periodo, o
FREQUENCIA participante devera preencher o "Registro de ocorréncia", registrando a
hora de chegada, para a afericdo da carga horaria total realizada.

e Eventual auséncia, em um dos dias do Curso, devera ser justificada por
meio do endereco eletronico escola.judicial@trt10.jus.br.

Apo6s a conclusao do Curso, os participantes receberdo no endereco de e-
AVALIACAO mail institucional o /ink para acessar o formulario eletronico da Avaliagdo de
Reagdo, que devera ser preenchido no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

O recebimento do certificado ficara condicionado ao cumprimento dos dois

CRITERIO DE . N . >
X quesitos: frequéncia minima no Curso e preenchimento do formulario de

CERTIFICACAO o ~

Avaliagdo de Reacao.

O pedido de cancelamento de inscri¢do devera ser realizado em até 2 dias
CRITERIOS PARA uteis anteriores ao inicio do Encontro, conforme art. 6° da Portaria PRE-DGA
CANCELAMENTO DA || n°276/2005, deste TRT-10.
INSCRICAO E Apo6s o inicio do Curso, o pedido de desisténcia devera ser elaborado por
DESISTENCIA DE escrito e encaminhado ao e-mail escola.judicial@trt10.jus.br, devidamente
PARTICIPACAO fundamentado ¢ com as comprovagdes que se fizerem necessarias, se for o

caso, para analise e deliberacdo da Direcdo da Escola Judicial.

As contratacdes do(s) profissional(ais) de ensino para a realizagdo deste
Evento e as didrias dos participantes serdo empenhadas com recursos
orcamentarios da rubrica Capacitagao de Recursos Humanos.

A custo da contratacdo (instrutores internos) perfez o valor total de
INVESTIMENTO R$11.882,68 (onze mil oitocentos e oitenta e dois reais e sessenta e oito
centavos), totalizando o custo por participante (40 vagas) no valor de
R$297,06 (duzentos e noventa e sete reais e seis centavos), sem computar as
demais despesas com passagens e diarias para os inscritos lotados em
Tocantins.

BIBLIOGRAFIA
www.tcu.gov.br/jurisprudencia

- Lein® 8.666/1993;
- Lein® 10.520/2002;

- Decreto n° 5.450/2005;
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- Decreto n°® 7.892/2013;

- Lei Complementar n° 123/2006;

- ISO 31000:2009; ISO 31004:2015; ISO 31010:2012,

-Resolugdo n® 114/2010 do Conselho Nacional de Justi¢a (CNJ);

- Resolucao n® 182/2013 do CNJ;

- Resolugao n° 103/2012 do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT);
- IN 05/2017 — Ministério do Planejamento 26/05/2017,

- Manual de Riscos e Controles nas Aquisi¢des — Tribunal de Contas da Unido
(TCU) - http://www.tcu.gov.br/arquivosrca/ManualOnLine.htm

- Guia do TCU de Boas Praticas em Contratagdo de Solucdes de Tecnologia da
Informacao - Riscos e Controles para o Planejamento da Contratacao - versao
1.0;

- Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho - CSJT;

- Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido
(AGU);

- FURTADO, Lucas Rocha. Curso de Direito Administrativo. 5* Ed. revista ¢
atualizada. Belo Horizonte: Forum, 2016;

- MENDES, Renato Geraldo; O Processo de Contratagao Publica - Fases,
Etapas e Atos. 1* ed. Curitiba: Zénite, 2012; ¢

- SANTANA, Jair Eduardo; CAMARAO, Tatiana; CHRISPIM Anna Carla
Duarte. Termo de Referéncia: o impacto da especificacdo do objeto e do termo
de referéncia na eficacia das licitagdes e contratos. 4* ed. Belo Horizonte:
Foérum, 2014.

e Nos termos do art. 9°, caput, da Resolugdo CSJT n.° 159, de 27 de
novembro de 2015, "A frequéncia em eventos presenciais de

INFORMACOES capacitacdo, oferecidos pelo o6rgao, serd considerada como hora
GERAIS: trabalhada."
e Servidores - Este Curso serda valido para fins de adicional de
qualificacdo.

Documento assinado eletronicamente por FLAVIA NAVES DAVID AMORIM BOAVENTURA,
Analista Judiciario, em 20/04/2018, as 13:09, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura L
eletronica

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por SHIRLEY AYRES OLIVEIRA, Analista Judicidrio, em
23/04/2018, as 07:44, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.trt10.jus.br/validadorsei.htm
informando o codigo verificador 0890466 ¢ o cédigo CRC 2EE62362.
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