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PLANO

WORKSHOP "IMPLANTACAO E GESTAO DO TELETRABALHO"

OBJETIVO GERAL

Compartilhar experiéncias e boas praticas de gestdo de teletrabalho, com aplicagdo e utilizagdo de solugdes que
possibilitem e facilitem a gestdo da modalidade de trabalho remota.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Apos a realizagdo do Workshop, os participantes deverdo ser capazes de:
¢ Implantar e gerenciar o regime de teletrabalho;
¢ Conhecer, aplicar e utilizar ferramentas de TI gratuitas para auxiliar no gerenciamento do teletrabalho;
¢ Conbhecer, aplicar e utilizar metodologia de metrifica¢do da atividade;
¢ Conbhecer, aplicar e utilizar metodologia de mensuragéo e controle da produtividade;
¢ Entender a dinamica de entrada, manutengao e saida do servidor no regime de teletrabalho;

¢ Conhecer, aplicar e utilizar mecanismos de comunicagdo com equipe em trabalho remoto;

CONTEUDO
PROGRAMATICO

O conteiido minimo abordara as seguintes tematicas:

¢ Metodologia de metrificagdo;
¢ Gerenciamento do teletrabalho nos aspectos: pessoas, processos e produtos;
¢ Estrutura do TRT10 para funcionamento do Teletrabalho (governanga, documentagio e suporte).

PROFISSIONAIS DE ENSINO

¢ Francisco Henrique Mendonga Nina Cabral, Coordenador de Processos Eletronicos - CPE, servidor do
Tribunal Superior do Trabalho - TST.

¢ Ana Claudia Braga Mendonga, Coordenadora de Educagio e Desenvolvimento, servidora do Tribunal
Superior Eleitoral - TSE.

PERIODO DE REALIZACAO
E HORARIO

e Turma 1: 14 de fevereiro de 2019 (8h30 as 18h).
e Turma 2: 15 de fevereiro de 2019 (8h30 as 18h).

CARGA-HORARIA TOTAL

8 horas-aula em cada turma.

MODALIDADE

Presencial

AREA

Administrativa/Gestao

PRE-REQUISITO

Atuar como Gestor de Unidade Funcional do TRT da 10.* Regiéo (Gestor, para os efeitos da Portaria PRE-DIGER
n.° 31/2018, ¢ aquele responsavel por formalizar os pedidos de autorizacdo para a realizagdo do teletrabalho)

PUBLICO-ALVO

Gestores de Unidades Funcionais do TRT da 10.* Regido (Gestor, para os efeitos da Portaria PRE-DIGER n.°
31/2018, ¢ aquele responsavel por formalizar os pedidos de autorizagdo para a realizacdo do teletrabalho)

https://sei.trt10.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10000001130434&inf...

NUMERO DE VAGAS Até 25 vagas em cada turma.
LOCAL DE REALIZACAO Sala de Aula do Térreo, Anexo I, do Edificio Sede do TRT10.
¢ Exposigdo dialogada.
¢ Dinamicas em grupo.
METODOLOGIAS )
¢ Estudo de Casos/simulagdes.
e Compartilhamento de boas praticas.
INSCRICOES

¢ A inscri¢do, em uma das turmas, ¢ de responsabilidade de cada interessado e devera ser realizada no Portal
da Escola Judicial (https://escolajudicial.trt10.jus.br/index.php/eventos/meus-eventos.html) até as 23h59 do
dia 11 de fevereiro de 2019 (segunda-feira)

e Apo0s a inscrigdo, os inscritos receberdo e-mail, automatico, de confirmagao da inscrig@o.
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¢ Os participantes deverdo ter frequéncia de 75% nas atividades da turma, isto €, frequentar, no minimo, 6

horas-aula.

o A lista de frequéncia ficara disponivel para assinatura até 30 (trinta) minutos apds o inicio de cada turno. Apos

ggég%{éggali esse periodo, o participante ndo podera assinar a lista de frequéncia e podera preencher o "Registro de
ocorréncia”, registrando a hora de chegada.
Eventual auséncia devera ser justificada no PA SEI n° 18.0.000008282-8, para analise e deliberacdo da
Diregdo da Escola Judicial.
X Ap6s a conclusdo do Workshop, os participantes receberdo no enderego de e-mail institucional o /ink para acessar o
AVALIACAO A o A ~ , . ) L
formulario eletronico da Avaliagdo de Reagao, que devera ser preenchido no prazo de 5 (cinco) dias tuteis.
CRITERIO DE O recebimento do certificado ficara condicionado ao cumprimento dos dois quesitos: frequéncia minima no
CERTIFICACAO Workshop e preenchimento do formulario de Avaliagao de Reag@o.
) O pedido de cancelamento de inscri¢cdo devera ser realizado em até 2 dias uteis anteriores ao inicio
CRITERIOS PARA da turma, conforme art. 6° da Portaria PRE-DGA n° 276/2005, deste TRT-10.
CANCELAMENTO DAA
INSCRICAO E DESISTENCIA Apds o inicio do Workshop, o pedido de desisténcia devera ser elaborado por escrito e incluido no PA-SEI
DE PARTICIPACAO n.° 18.0.000008282-8 devidamente fundamentado e com as comprovagdes que se fizerem necessarias, se for
0 caso, para analise e deliberagdo da Diregdo da Escola Judicial.
As despesas referentes as contratagdes dos profissionais de ensino para a realizagdo deste Evento serdo
empenhadas com recursos or¢amentarios da Rubrica Capacitacao de Recursos Humanos.
INVESTIMENTO O custo das contratagdes das instrutorias totalizou R$ 6.678,20 (seis mil seiscentos e setenta e oito reais e
vinte centavos). Assim, o custo por participante ¢ de RS 133,56 (cento e trinta e trés reais e cinquenta e seis
centavos), além de outras despesas com passagens e diarias, conforme o caso.
A Biblioteca Fernando Américo Veiga Damasceno dispde de um acervo de cerca de 7.000 livros e
periodicos. As obras sdo em maioria da area do Direito, com prioridade para as relacionadas ao Direito do
Trabalho.
Conta também com obras de areas do conhecimento correlatas, como filosofia, sociologia,
BIBLIOTECA portugués, administracdo, dentre outras, e obras de referéncia como diciondrios e manuais.

As obras da editora LTr podem ser acessadas por servidores e magistrados na biblioteca LTr digital, por
meio do enderego eletrdnico http://ltrdigital.com.br.

Artigos e livros eletronicos podem ser selecionados pela equipe de bibliotecarios a partir de bases de dados
juridicas de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia.

INFORMACOES GERAIS:

Em virtudes dos cortes or¢gamentarios, a Escola Judicial custeard a participagdo de até 1 Gestor de cada
Vara do Trabalho e de até 1 Gestor das Diretorias de Foro do Tocantins, conforme o caso, para participagdo
em uma das turmas do Workshop.

Nos termos do art. 9°, caput, da Resolugdo CSJT n.° 159, de 27 de novembro de 2015, "A frequéncia em
eventos presenciais de capacitagdo, oferecidos pelo 6rgao, sera considerada como hora trabalhada.

Este Workshop sera valido para fins de adicional de qualificagdo.

Os profissionais de ensino poderdo incluir, no ambiente virtual de aprendizagem (AVA) no Portal da Escola
Judicial, material complementar para estudos (manuais, legislagdo, por exemplo), de acesso facultativo. Por
tal razdo, as horas destinadas a estes acessos néo serdo computadas para efeito de carga horaria na presente
capacitagdo.
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Documento assinado eletronicamente por JOAO BATISTA PORTUGUES JUNIOR, Secretario(a) Executivo(a) da Escola Judicial
Substituto(a), em 03/01/2019, as 14:00, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/www.trt10.jus.br/validadorsei.htm informando o codigo verificador 1076921 ¢ o
codigo CRC 10A1D3C9.
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