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Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido

PORTARIA PRE-DIGER N° 29/2020, de 14 de outubro d2020.

Estabelece procedimentos e prazos para o processadaolha de pagamento
de pessoal e providéncias correlatas no &mbitorithufal Regional do Trabalho
da 10.2 Regido.

O Desembargador Presidente do Tribunal Regionalrdbalho da 10.2 Regido, no uso d¢

suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a pertinéncia de dotar a area de pagtmde pessoal de instrumento$

normativos atualizados para o escorreito cumprimdatsuas obrigacoes,

RESOLVE:

Art. 1.° Os procedimentos e prazos, para obseraapelas unidades administrativas ¢

judiciarias do Tribunal, necessarioslaboracdo e ao fechamento da folha de pagamermesdeal pela
Divisdo de Pagamento de Pessoal — DIPAG, em t@au@o apropriagcdo da folha de pagamento, 1
SIAFI, pela Secretaria de Orcamento e Financas — SEORIr,cbeno para aolicitacdo dos recursos
necessarios ao ConselBaperior da Justica do Trabalho — CSJT, serdotakedecidos nesta Portaria.

Paragrafo unico. As solicitacdes de recursos pagarpento das folhas normal e suplement
deverdo seguir o cronograma disponibilizado anuatepmr Ato Conjunto do Tribunal Superior do
Trabalho — TST e do ConselBaperior da Justica do Trabalho — CSJT.

Art. 2.° Os processos administrativos que subsidiar elaboracéo da folha de pagamen
deverdo ser enviados a DIPAG pelas unidades adnatigs e judiciarias do Tribunal até o segundo d
atil do més da respectiva folha, sob pena de néluséo do direito ou da obrigacéo.

8 1.° As unidades administrativas e judiciarias eti@ observar o pranudicado
no caput para a finalizacdo do registro de dados nos sistegm@rios que afetem a elaboracéao da folh
de pagamento.

§ 2.° Excepcionalmente, poderéo ser lancadas ha €@ pagamento informacdes financeirg
de processos que cheguem a DIPAG apés o prdimado nacaput, a critério do Chefe da unidade,
consideradas as demandas existentes e o prazstpneara o fechamento da folha.
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Art. 3.°Apds os calculos, os lancamentos, as conferénciasfechamento da folha de
pagamento de pessoal, a DIPAG enviara a SEORF, tén? gdois) dias Uteis antes da data d
apropriacdo, os relatorios e demonstrativos daafdi pagamento fechapara apropriacdo da folha de
pagamento no SIAFI, bem como parsoéicitacdo dos recursos necessarios ao CSJT.

Art. 4.° Os expedientescebidos apods razoestabelecidoo art. 2.° serdo processados palf
pagamento na folha de pagamento do més subsequente.

Art. 5.° O Desembargador Presidente do Tribunakpbdutorizar a elaboracédo de folha d
pagamento de pessoal suplementar nas seguintest&Efuexcepcionais:

| - pagamentale exercicios anteriores, conforme disposto nalBRgBo CSJT n.° 137/2014;

Il - pagamento de eventumtertodecorrentele inconsisténcia processada na folha ¢
pagamento normal do més;

lIl - pagamento de férias (janeiro);

IV - pagamento de adiantamento de gratificacaoadal;n

V - pagamento de gratificacdo de natal;

VI - pagamento de carater urgente que ndo possardgguo lancamento na folha de
pagamento do més subsequente.

§ 1.° Em sendo necessaria a abertura de folhanseptar, os processos com as informago¢

financeiras deferidas pela Administracdo deverdoeseaminhados a DIPAG no prazo minimo de
(cinco) dias uteis antes da data de apropriacdollda de pagamento suplementar @HORF, de modo
que a DIPAG disponha de tempo habil para procedecaculos, aos lancamentos, as conferénaias,
fechamento da folha e, por fim, a elaboracéo dasorégos a serem encaminhados a SEORF.

8§ 2.°A data de apropriacdo da folha de pagamento suptemeevera observar o prazo
definido pelo Ato Conjunto do Tribunal Superior @abalho — TST e do ConselBoperior da Justica
do Trabalho — CSJT.
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Art. 6.° Tao logo seja assinada pelo Desembargacdesidente do Tribunal a autorizacdo d
pagamentmo Processo Administrativo da Folha de PagamenRIPAG disponibilizara na intranet os
respectivos contracheques.

Art. 7.° O pagamento sera creditado até o seguiadotitlapds o dia 20 (vinte) de cada més
podendo ser creditado no primeiro dia util ap6$ac?0 (vinte) a depender do sistema de cada iiggtau
bancaria.

Art. 8.° Os casos omissos serao resolvidos pekad@recia do Tribunal.

Art. 9.° Esta Portaria entra em vigor na data de publicacdo, ficando revogadas a
disposicbes em contrario, em especial a PORTARRME-DGA N.° 049/2010.

BRASILINO SANTOS RAMOS
Desembargador Presidente do TRT da 10.2 Regido

Elaboracao:
Secédo de Cadastro de Servidores Ativos
Coordenadoria de Pessoal e de Informagdes Funsionai
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