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Cartilha do Sistema de En

1 — Apresentacao

O Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regidao apresenta o Sistema
de Entrega de Declaracao de Bens.

Esse Sistema vem facilitar a entrega da declaracdo de imposto de
renda que o servidor deve fazer anualmente junto ao Tribunal. O Sistema também
traz modernidade ao viabilizar todo o processo de entrega por meio eletrénico, néo
sendo necessario 0 uso de papel.

Por outro lado, vem também simplificar o processo, permitindo que em
menos de um minuto, e com poucos cliques, o usuério faca sua entrega.

Nessa cartilha o usuario ird encontrar todos os esclarecimentos
necessarios para conseguir entregar sua declaracdo por meio do Sistema de
Entrega de Declaracao de Bens.

O usuario também ir4 encontrar citagdes em italico ou em negrito. O
italico é usado em palavras estrangeiras ou naquelas para as quais ha
esclarecimento adicional; o negrito faz referéncia a campos do Sistema.
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e Entrega da Declaragao de Bens
2 — Quem pode usar o Sistema

O Sistema de Entrega da Declaracdo de Bens — SEDB — deve ser
usado por servidores que, por forca da Portaria PRE-GAB nr. 566, de 11/7/1995,
do TRT10, devam entregar anualmente ao Tribunal cépia de sua declaracdo de
imposto de renda.

3 — Como preparar o arquivo da declaracao de bens para entrega

Antes de acessar o0 Sistema de Entrega da Declaracdo de Bens o
usudrio devera obter e ter consigo os arquivos® da declaracdo de Imposto de
Renda, gerados e obtidos no programa da Receita Federal. Ele devera realizar os
passos a seguir para obter esses arquivos:

1) ter enviado sua declaracdo e ter gerado o recibo por meio do
programa eletrénico da Receita Federal,

2) acessar o programa eletrbnico da Receita

. El

Federal no mesmo computador onde confeccionou sua e
declaracéo; Dedaraciio de
. N N Ajuste Anual e
3) clicar no botdao “Gravar declaragcao para Final de Espdlio

entrega a RFB” (item 1, abaixo): Figurgl1 1 F:e icoy:e godpro?rama
a Recelta rFedera

=101 x|

Dederagio Ferramentas Ao
0 @ 8% HE v D Re T HB Y

L\MMAM/\/\M

Figura 2 : Barra de ferramentas do Programa da Receita Federal

4) na janela que surgir, o usuario devera confirmar se sua declaragcéo
ja foi devidamente gravada e transmitida e se ja consta o numero do recibo de
entrega. A presenca dos icones [El e H (item 2 da préxima figura) confirma essa
situacao.

! Arquivo: documento eletrdnico gerado por sistema informatizado. Este arquivo fica armazenado geralmente em disco
rigido, disquete, CD ou pen drive. Os arquivos sdo dois: 0 da declaragéo (tipo DEC) e o do recibo (tipo REC).
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Cartilha do Sistema de Entrega da [

Gravacao de Dedaracio x|
Selecione a pasta onde sera feita a gravagao:
(1, AArquivos de Programas RFBURPF2010\gravadas
Selecione o CPF da Declaragdo a ser gravada:
Ne do Recbo | o | e[|  or Nome o |
m@ 832541860533 0 A 658.309.651-T4 MAURICIO FADONES
xgmlnr |
(2 et
= 7 Ajuda |
Kl| | i3
[El Gravada  [f] Transmitisa  [[2) compteta [l simplificada
A - Ajuste 0O - Original
E - Espéilio (Final) R - Refificadora

Figura 3 : Barra de ferramentas do Programa da Receita Federal

5) em seguida, devera identificar a pasta do computador onde foi
gravada sua declaracdo e seu recibo. A pasta é a que consta no item 1 da figura
acima. No exemplo acima, a pasta € a “gravadas”, que estd dentro da pasta

“IRPF2010”, que, por sua vez, esta dentro da pasta “Arquivos de Programas RFB”,
a qual esta dentro do disco “C”;

6) se 0 computador onde estdo a declaracao e o recibo for o mesmo
onde o usuario acessara o Sistema de Entrega de Declaracéo de Bens, basta que
ele memorize esse endereco para informa-lo posteriormente no SEDB. Caso
contrario, o usuario devera abrir a respectiva pasta e copiar tanto o arquivo da sua
declaracdo quanto o do recibo (item 1, abaixo) para um dispositivo movel (por

exemplo: um pen drive) para, posteriormente, conecta-lo ao computador onde esta
o SEDB;

:
_ il

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentss  Ajuda | o I
0-0-2 P EAWXAI%DD |

Enderego |_] C:\Arquives de Programas RFE\IRPF2010'\gravadas j Ir |

Pastas Nome ~ | Tamanho | Tipo | Data de modificacia |
u Dasktop :36532\}?65‘.%-:'-!’: -2010: I.DE 7KB Arquivo DEC 26/3/2010 21:23
® (£ Meus documentos (= 65830965174-IRPF-2010 1K8  Arquivo REC 26/3/2010 21:23
B 4 Meu computador
® S Disquete de 31: (A3)
[E] <e* Disco local (C:)
12 Arquives de programas
= ) Arquivos de Programas RFE
# I IRPF2009
= I IRPF2010
# ) aplicacas
8] 0o |

b

Figura 4 : Programa Windows Explorer, do Windows, com a pasta de declara¢des do IRPF

I¥| %]

Importante: Perceba que os arquivos que o usuario devera obter sdo gerados exclusivamente
pelo Programa de Imposto de Renda da Receita Federal, ndo sendo aceito
nenhum outro tipo de arquivo (como PDF, JPG, DOC, etc.). Os arquivos deverao
ser do tipo DEC e REC (item 1, acima).
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Declaracao de Bens
4 — Como acessar o Sistema

Para acessar o Sistema de Entrega da Declaracdo de Bens o usuario
devera:

1) acessar os Sistemas Administrativos, cujo
icone esta disponivel na area de trabalho dos computadores
da rede do Tribunal. Apos validar o codigo de usuério e a

senha, a tela inicial dos sistemas sera exibida: Figura 5 : Icone dos
Sistemas Administrativos

£ Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido - [Sistemas Administrativos] = !E’ Iﬂ

Utilitarios  Saida

Al

,é‘-"'“ Data: 2811 2/2010

2 3 Sistemas Administrativos Usuario: 032992
& =4 MEMU

'Menu |

APOIO A LEGISLACAO
CONTRATOS
CONTROLE DE RAMAIS

FOLHA DE PONTO
PROCESSO0S ADMINISTRATIVOS
RELACAO DE ANIVERSARIANTES

REQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO

Davidas/Sugestdes/Reclamagdes: Ramal 1197/1250

[Fecord: 141 | [<05C: <DBG: |
Figura 6 : Tela inicial dos Sistemas Administrativos

2) clicar no icone ENTREGA DE DECLARACAO DE BENS - IRPF.
Em seguida, a tela do Sistema de Entrega da Declaracdo de Bens sera aberta:
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Cartilha do Sistema de Entrega da Declaraca

11 SISTEMAS ADMINISTRATIVOS - ADPES - [DECLARACAO DE BENS/IR (rh_dedaracao_bens.fmax)]

BR) Registros Editar Consulta  Utiitérios  Saida

BprpFx % 9 7 X &84 &

—Servidor
Codigo Home CPF Servidor
103299-2 MAURICIO FADONES 65830965174

—Entrega da Declaracdo de Bens
Escolha o Tipo da Entrega (1° Passo) .

_ = 1-Apenas Senidor _?J

@ {~ 2-Senidor e Conjuge (Bens na Decl. do Cdnjuge) _?J

(" 3-Apenas Conjuge (Servidor Dependente do Canjuge) ﬂ

Ano (2° Passo) DLEntrega

(2 o0 |

Declaracéo do Servidor savar 48
I Localizar Arqu'r.'u+

©®®

—Histdrico de Comprovante de Entrega da Declaracdo de Bens
Seq. Ano Dt Entm;_;a Protoc. Motivo Recibo Servidor Recibo Conjuge Tipo

[ [ | I I
—

— o
] &
[T | [ &

Recard: 141 | | [<OSC> [<DBG> | ‘
Figura 7 : Tela do Sistema de Entrega de Declaragdo de Bens

Na tela acima o usuario devera:
3) escolher o tipo de entrega (item 1, acima);

4) informar 0 ano e a data de entrega (item 2, acima);

5) clicar no botdo Localizar Arquivo (item 3, acima). O usuario sera
avisado que os arquivos da declaracao e do recibo deverdo estar na mesma pasta:

Forms x|

Atencdo! Os arquivos da Dedaracdo e do Redbo devem estar
no mesmo diretario, NAQ E NECESSARIO especificar o arquiva
dao Recibo, Ele serd armazenado automaticaments, desde que
esteja no mesmo diretério do arquivo da dedaracdo !

Figura 8 : Janela de aviso

Em seguida surgira a janela para localizac&o:
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ega da Declaragao de Bens

Examinar- |-'<- Disco local {C: :'_J - =k B

() Arquivos de programas

/1‘ () Arquivos de Programas RFB ]
1 B | [RPF2010

@ ) aplcacao

(o ] or avadas

) Documents and Settings
C)temp
L WINDOWS
| i

Nome do arquivo: | Lbrir I
Arquivos do tipo: |Z—E: Files [ dec j Cancel I

Figura 9 : Janela de localizagdo dos arquivos

Se os arquivos da declaracéo e do recibo tiverem sido gerados no
mesmo computador onde o usuario ird usar o SEDB, basta localizar a pasta onde
eles estdo. Para isso basta abrir a janela de localizacdo (figura anterior), clicando
no botdo Localizar Arquivo (item 3 da figura 7). Nessa janela, devera clicar na
pasta onde esta o programa da Receita Federal (item 1). Normalmente a ordem
das pastas obedecera ao disposto na janela acima.

Atencdao: Provavelmente os dois arquivos estaréo na pasta chamada “gravadas”, conforme
pode ser visto na figura 4. O arquivo da declaragcéo tem a extensdo DEC e o arquivo
do recibo tem a extensdo REC.

Contudo, se os arquivos tiverem sido gerados em outro computador, o
usuario devera previamente té-los copiado para um dispositivo mével, como um
pen drive, e ter trazido este dispositivo para conecta-lo ao computador onde esta o
SEDB. Neste caso, para localizar o pen drive, ja conectado, o usuario devera clicar
na janela de localizacao de discos (item 2, acima);

Atencdo: Os arquivos validos para entrega no Sistema de Entrega de Declaracao de Bens
séo somente os que foram gerados pelo Programa de Imposto de Renda da Receita
Federal. O arquivo da declaracdo tem a extensdo DEC e o arquivo do recibo tem a
extensdo REC. Portanto, 0 SEDB ndo aceitard arquivos do tipo PDF, JPG, DOC,
etc.

6) apos localizar os arquivos, o usuario devera clicar no botdo Salvar
(item 4);

7) pronto. O SEDB ira processar o recebimento da declaracdo e do
recibo e lanca-los no histérico (figura 9).
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Cartilha do Sistema de Entrega da Declar:
5 - Como obter o comprovante de entrega da declaracao

O usuario podera obter o comprovante de entrega da sua declaracao,

junto ao Tribunal por meio do préprio Sistema de Entrega de Declaracdo de Bens,
da seguinte forma:

1) apds a entrega, devera acessar o SEDB. No historico ira constar a
entrega de sua declaracéo:

e e W R W o WO

—Histdrico de Comprovante de Entrega da Declaracao de Bens

Seq. Ano DLEntreg_;ﬂ Protoc. Motivo Recibo Servidor Recibo Conjuge
|1 |21:+1u |1J-'1}5-'2ﬂ1{}11:12:1‘2 | 638 IAJI..'ISTEAHUAL | 832541860533 |

|Record: 141

«0SC> <KDBG: |
Figura 10 : Tela principal do Gabinete Virtual

2) clicar no botdo de impresséo (item 1, acima), ao lado da respectiva
entrega. O Sistema ira processar o recibo e exibird uma janela com a prévia:

H rh_recibo_irpf: Previewer

=10 x|
Ble Vew Heb
OPE2.E | Ex| @ | EEB|reef | 2

T ;{rr Tribunal Regional do Trabalho - 10® Regiio

Trizre Ragerw Tt 0 Mgl

| v

SECBRETARIA DE PESSOAL

RECIBO

DEH:IJ%EU&Q&%D DE AJUSTE ANUAL

a) MAURICIO FADOMES (103299-2), cépia completa
cic 2010 - Anoc Base 2009,

10 Base 2009, bem como o recibo de entrega, par
Hormativa n® 5/94 n® 566/95 e Portaria n®°

a Instrucdo

mente em: 25/10/2010.

tocolo de Entrega: €38

0BS.: DECLARACAD NORMAL.

4]

|

Figura 11 : Janela de preparagdo da conexdo

3) basta clicar no botdo de impressdo (item 1, acima) que o
comprovante seja efetivamente impresso.
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