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INTRODUGAO

A estatistica mensal da vara é o resultado de lancamentos e outros dados
efetuados no SAP durante determinado periodo, por esta e outras razdes € que
todos os servidores da vara devem ter conhecimento da importancia de efetuar
langamentos de forma correta, principalmente aqueles andamentos vinculados
diretamente com os dados estatisticos.

Os dados estatisticos sdo de extrema importancia para a Justica do Trabalho.
Uma das principais fungdes da estatistica é fornecer dados ao Tribunal
Superior do Trabalho para criacdo de novas Varas do Trabalho assim como
para analise de conflitos entre os litigantes e geragdo de relatérios sécio-
econdmicos.

Fazendo uma analise do relatério semestral desde ano, o TST constatou uma
disparidade muito grande nas informacgdes dos dados estatisticos das Varas do
Trabalho da 102 Regiéo.

Ficou constatado que estas discrepancias aconteceram, na maioria dos casos,
por simples desinformagcdo, ou mesmo por falta de gerenciamento das
informagdes da Vara.

A STI, com a colaboragdo do Grupo de Gestores, desenvolveu um Programa
de Estatistica que ja esta disponivel e funcionando perfeitamente. Este
programa depende de informacgdes corretas langadas no sistema.

O grande problema esta no passivo (pendentes), uma vez que, como ja foi dito,
o sistema depende de informagdes processuais, nao existindo determinadas
informagdes, havera, logicamente, geragdo equivocada de dados dos quadros
da estatistica.

Este curso tem como objetivo principal orientar o servidor a alimentar
corretamente o sistema e utilizar esta nova ferramenta, evitando assim o envio
de dados incorretos ao TST.



ALIMENTAGAO DE DADOS ESTATISTICOS

Considerando que a geragao da estatistica depende de alimentagdo de dados
e considerando que esta alimentagcdo pode ser efetuada ou modificada por
qualquer servidor da vara, vamos conhecer o local e a maneira que estes
dados sao inseridos no sistema:

SITUAGAO PROCESSUAL

Localizagao: Localizado na manutencao de processo, canto superior direito, a
situagcdo do processo podera ser 1 (pendente de julgamento) ou 2
(solucionado).

Estes dados sdo de fundamental importadncia para a geracdo dos quadros
referentes aos processos de conhecimento (quadros 1, 2a e 3 e Juizes).

Estes campos, infelizmente n&o sao protegidos, ou seja, qualquer servidor
podera modifica-los, mesmo acidentalmente, resultando uma geragao
equivocada dos dados estatisticos.

A alimentacdo deste campo devera ser efetuada na manutencdo de decisao

(fl. 05 ).
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SAPF0003 - Manutencao de Processos

Processo 00644 2007 -fote "-J10 -Joo -

Regido CP

Espécielm |Reclamagéo Trabalhista I_

Municipio 01 [BRASLA ValordaAgdo| 1482800
Objeto[057 [INDENIZACAO ETC...

Reclamantes [1 Reclamados |1— N JF il I— .fl_

Arquivamento | Data |

Situagdo [2 [SOLUCIONADO
Tipo i NORMAL
Fase [1 [CONHECIMENTO
Distribuigdo [27/06/2007 [09:18

Atividade Econbmica 0100  [NDUSTRIA

Processo em segredo de justica

[N&o =

Prioridade movimentag&o processual

| sem prioridade ERE
Natureza do Servigo 0103 INDUSTRIA DA CONSTRUCAO CIVIL E MOBILIARIO
Prestagéo do Servigo
Reclamante Principal [JOSENY LIMA DE MEDEIROS Assinatura do Contrato
Reclamado Principal |DOM BOSCO CONSTRUGOES E SERVICOS LTDA. o999999 | -

DecisdolObservagdo Complemento

09/08/2007 [310 [|PETICAO PROTOCOLO - BRASILIAIDF 09/08/2007 TPS 1=
—
'031‘081'2007 02 'AGUARDAHDO DECURSO DO PRAZO 1310812007
IDHD&'ZDDT 390 thUARDAHDO PUBLICAGAO NO DIARIO DA JIR03/08/2007 EDITAL DESPACHO
l31f0712|}|)7 390 lAGUhRDAHDO PUBLICACAO NO DIARIO DAJI'DZ.I‘D&!.I'ZDDT +|DESPACHO
Processos Apensados ou Reunidos e Rito: [Ordinario j ‘[
ol el o
[#] I R

Mdmero
Record: 141 [ [ [

Reports B... “ @ TrbunalR.... E" apostila_... @y Eﬁ"v 19:39
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MANUTENGCAO DE DECISOES (D)

Localizagao: Localizado na manutencao de processo, parte superior central.

E neste campo que sdo introduzidos os dados referentes as decisdes dos
processos (resultado de audiéncia).

O acesso a este campo € automatico, ou seja, basta lancar um dos codigos
geradores de decisdo que o sistema abrira uma tela sugerindo mais dados
como a data, o nome do Juiz e os valores das custas processuais.

Efetuado este procedimento o sistema transforma a situacéo do processo de 1
(pendente) para 2 (solucionado).

O servidor ndo podera repetir langcamentos geradores de decisdao, como por
exemplo: 024 (acordo), 026 (procedente em parte) e outros (ver pag. 22). Se,
acidentalmente, o servidor langar estes andamentos, o campo de decisbes
abrira, sugerindo uma segunda decisdo naquele processo. Neste caso, clique
no botdo de limpar, clique no botdo de saida e delete o andamento incorreto
da pagina da manutencdo do processo, gravando em seguida o seu trabalho
(F10) .
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Processo (01206 -[2006 -Jo16 -[10 -Joo -[1 RegifoCP | Situagdo |2 [SOLUCIONADO
Espécie lﬁ IReclamacao Trabalhista l_ Tipo |1— HORMAL
Municipio 01 [BRASILIA Valorda Agio|  15000.00 Fase 2 |EXECUCAO
Objeto [043  [PAGAMENTO DE MULTA ETC.. Distribuigao [14/1212006  Jo9:30
Reclamantes|1 | sAPFQ003- Cadastro de Decisdes bdo de justica
Arguivamento ﬂ
a e
= jaif1 12 Decisdo =
Atividade Econdmics Sequencial il ntagdo processual
Decis&o[026 |JULGADO PROCEDENTE EM PARTE =
Natureza do Servig
Data
31/01/2007 o Servico
TrET e i TS Nome do Juiz JMWC [MAURICIO WESTIN COSTA \do Contrato
Reclamado Principa Valor da Agdo 20000.00 — |or
Isengéo |— —_—
71082007 1310 TP Custas Empregador 400.00
p— Custas Empn do
0710812007 [200 [E prega
10710812007 (312 |
07108/2007 |[380 A _ : - :
Processos Apensados ou Reunidos it e
AT ,_pe,_ B Processo Principal Rito: | Ordinario | B |
~
<) 2]

Recard: 141
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FASE PROCESSUAL

Localizagao: Localizado na manutencao de processo, canto superior direito.

A fase processual podera ser 1 (conhecimento), 2 (execugao) e 3
(solucionado), também de fundamental importéncia estes campo proporcionam
a geragao dos quadros referentes aos processos de execugdo. (quadros 1 e
2a).

Existe, ainda, no sistema outro campo chamado fase oculta (F), também
responsavel pelo controle dos processos de execugao.

Assim como na situagao, estes campos também nao sido protegidos e séo
passiveis de qualquer alteracao.

A alimentacao destes campos deve ser efetuada de forma automatica, ou seja
passando os respectivos andamentos geradores de decisdo e fase processual.
Qualquer alteragdo manual destes dados alteram toda a geracéo dos referidos
quadros estatisticos.

Os principais andamentos que geram fase processual sdo: 200 (execugao)
para iniciar a face de execugéo e 370 (arquivado e encerrado) para encerrar a
fase de execucéo.

O grupo de Gestores sugerido a STl uma protecado destes campos de forma a
permitir somente alteragdes automaticas (por andamento especifico).

Esta solicitacido faz partes das prioridades da STI.

ES
e AR b I Gl e B A
.A.
Processo 01144 -[2004 -[016 -[10 -Jo0 -|6 RegiaoCP | Situagdo |2 [SOLUCIONADO
Espécie 041 |Reclamacio Trabalhista [ Tipo [1 |NORMAL
Municipio [01  [BRASILIA ValordaAgéio|  10333.00 Fase |2 [EXECUCAO
Objeto [008  [DIFERENCAS SALARIAIS Distribuigo [04/11/2004  |0g:49
Reclamantes 1 | SAPFQOO3 - Fases Processuais o em segredo de justiga
Arguivamento ﬂ
Atividade Econdmi Fase Inicio Fim fle movimentag&o processual
T 4 |execucio 19102006 | pridade [
[t [cCONHECIMENTO 041112004 [19/10/2006 Prestagéo do Servigo
Reclamante Princi |_| | ssinatura do Contrato
Reclamado Princi | [

logi08/2007 315 |
0710812007 405 A ||
06/0812007 |383 A |

06/0712007 388 A S

|
| |
| I I
| |
| |

Processos Apensados ou Reunidos Rito: | Sumarissimo ﬂ

AT T T | Frecessobmanl v

&) (2]

Record: 1.2
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PROCESSOS ORIUNDOS DA JUSTICA COMUM E FEDERAL (O)
Localizacao: Localizado na manutengao de processo, parte superior central.

Quando a vara recebe um processo oriundo da Justica Comum ou Federal, o
servidor deve informar ao sistema se naquele processo ja houve alguma

decisao.
Como cadastrar:

1)
2)

3)

Obs: Sem este procedimento o sistema ndo reconhece este processo
para fins estatisticos, o que resulta um erro no quadro de processos
recebidos da vara. O préprio sistema faz uma critica informando que a

clicar no campo (O).
escolher uma das fungdes (tem sentenca liquida (execugao iniciada, tem
sentenca nao liquida, tem sentenca com recurso pendente ou nao tem

sentenga).

Grave o seu trabalho.

vara recebeu algum processo da Justica Comum ou Federal.

&
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SAPF0003 - Origem da Justica

Justica de Origem do Processo: | JUSTICA COMUM FEDERAL

|

Registro das Agbes do Processo: | |

|

(apenas para processos oriundos dg TEM SENTENCA LIQUIDA (EXECUGAQ INICIADA)
TEM SENTEMCA MAQ LIQUIDA

TEM SENTENCA COM RECURSO PENDENTE
MAQ TEM SENTENCA

Al

Situagdo |2— Im
Tipo [1 NORMAL
Fase |2 [ExEcugho

Distribuigio [1412/2006 [09:30

Processo em segredo de justiga

[NAO =l
Prioridade movimentagao processual
| sem prioridade =l

Prestagao do Servigo
Assinatura do Contrato

5300108 |

200 [[EXECUCAD

|10i0912007

312 ([MANDADO EXPEDIDO |

0710812007 |[380 |JAGUARDANDO EXPEDICAO DE MANDADO |

Processos Apensados ou Reunidos

(¢

Record: 141
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VALORES ARRECADADOS/PAGOS ($)

Localizagao: Localizado na manutengao de processos, parte superior central.
Todos os valores pagos ou recebidos como valor do acordo, valor da
execucgao, custas e recolhimentos em geral, devem ser cadastrados no
sistema.

Como cadastrar:

1) clicar no botao ($).

2) escolher o tipo de recolhimento (custas processuais de conhecimento,
custas processuais de execugao, emolumentos, pagamento de
execugao, pagamento em acordo, contribuigdes previdenciarias, imposto
de renda e multa aplicada pela DRT).

3) escolher arrecadas/dispensadas.

4) escolher a parte que efetuou o recolhimento, a data e valor. Alguns
destes campos, o proprio sistema escolhe como é o caso do
recolhimento previdenciario.

5) Grave seu trabalho.

Obs 1: N&o esquecer de langar os valores dos acordos pagos por fora.
Obs 2: Nao esquecer de langar as custas dos recursos interpostos (custas de
conhecimento).

@ Sistema de Administracdo de Processos 1a Insténcia - [Valores Arrecadados/Dispensados] u[i]|
g X

@ Window o
Processo : I -l_ %E|[’5 | |‘ |@ |E |M |

VALORES ARRECADADOS E DISPENSADOS

DESCRICAQ ARRECADADOIDISPENSADO PARTE DATA VALOR
| PAGAMENTOS EM EXECUGAQ -1 | ARRECADADOS -l |nAoseapuca | | 2Brozo0s | 79247 |
| CONTRIBUICGES PREVIDENCIARIAS = | | ARRECADADOS ~| |nAosEAPLICA | | 09/08/2007 | 842,35
I =1 =l =1 |
CUSTAS PROCESSUAIS DE CORHECIMENT | = | = |
CUSTAS PROCESSUAIS DE EXECUCAD
EMOLUMENTOS
PAGAMENTOS EM EXECUCAO | =1 I |
PAGAMENTOS EM ACORDO [ el | | [
CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS
IMPOSTO DE RENDA | =N =1 |
MULTAS APLICADAS PELA DRT
| | e | | | | |
| = || = | = | | |
| JEa| | Jea| | | | |
| | | e | | | |
| = || J=| | = | | |
| e || e | | = | | |
| = | | =1y 1§ | -]

Record: 343
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INDICADORES SOCIAIS

Localizagao: Localizado na manutencao de processo, parte frontal.

Todos os processos recebidos na Vara devem receber as informagdes dos
indicadores sociais.

Estas informagdes vao gerar o quadro 11 da estatistica.

Como cadastrar:
1) clicar no campo especifico.
2) digitar o numero corresponde ou clicar F9 para acessar a lista de
valores.
3) Escolher o numero correspondente e gravar.

B8 Sistema de Administracio de Processos 1a Instancia =\
i [# [ #E{E[E[=&8[2@ $|P|a D] F M| o rrv|auto aten|Guias| BB carga Al
SAPF0003 - Manutencao de Processos [1
Processo 01144 -[2004 -jo16 -[10 -Joo -[6 RegidoCP | Situagdo 2 [SOLUCIONADO
Espécie loT |Reclamagao Trabalhista l_ Tipo |1_ INORW\L
Municipio [01  [BRASILIA Valorda Agdo|  10333.00 Fase 2 [EXECUGAD
Objeto [008  [DIFERENCAS SALARIAIS Distribuigao 0411112004  [pg:a9
Reclamantes |1 Reclamados |1 N JF 3 I / I Processo em segredo de justiga
Arquivamento | Data | [NRo ~]|
Afividade Econdmica[1000 [SERVICOS DIVERSOS EEERtS N |
) | sem prioridade ERE
Natureza do Servigo [1001 [REPARACAO, MANUTENCAO E INSTALACAO/PRE STACAO DE {
Prestagdo do Servigo
Reclamante pn'ncin{ Tabela de Atividade Econmica Assinatura do Contrato
Reclamado Princi
| Find |% ! ! B
ADMIMISTRACAD PUBLICA DIRETA AUTARCLUES
1300 AGENTES AUTONOMOS DO COMERCIO
500 AGROPECUARIA, EXTRACAO VEGETAL E PESC
200 COMERCIO o
400  COMUMICACAQ

600 EDUCACAQ, CULTURA E LAZER
1400 EMPRESAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS -
Processos A Z I’" S I =

bal Rito: | sumarissimo | ‘
™

&li Find | oK I Cancel | | [l]

Choices in lisk: 16

Recard: 141 l_ |apcsﬁla_do_mrso_sap_esEﬁstim_z atual. doc - BrOffice.org Writer
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CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS

A vara deve alimentar o sistema com o andamento 360 (CP expedida) para
toda carta precatoria expedida pela vara, assim como n&o esquecer de langar o
andamento 362 (CP recebida pelo Juizo Deprecado) quando esta CP expedida
retornar, assim como langar os andamentos 364 (CP remetida ao Juizo
Deprecado para prosseguimento) e 363 ( CP devolvida pelo Juizo Deprecado
em diligéncia), conforme o caso.

Estas informagbes sdo fundamentais para alimentacdo do quadro 6 da
estatistica.

CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS

A vara deve langar os andamentos 350 (CP cumprida e devolvidas), 351 (CP
devolvida em diligéncia) e 353 (carta de ordem cumprida e devolvida).

Obs. Observe que tem andamento especifico para as cartas de ordem (353).
nao utilizar o andamento 351 para devolugao de carta de ordem.

PETIGOES VIA FAX SIMILE

A vara devera observar as peticdes recebidas via fax simile de recurso,
embargos e outras, uma vez que nao podera repetir os andamentos quando a
parte apresentar o original.

Esta repeticao causa duplicidade de informagao nos quadros estatisticos.

Ex. A vara recebe um Fax de um recurso do reclamante, langa o codigo 061,
alguns dias depois, chega o original do recurso, neste caso, 0 servidor ndo
podera repetir o codigo 061, uma vez que para o sistema, havera dois
recursos.

OUTROS DADOS

Além destes dados acima, existem outros dados que devem ser alimentados
pelos servidores da vara como por exemplos os andamentos da fase de
liguidagado; os andamentos de embargos e outros incidentes processuais que
vao gerar o quadro 2b; os andamentos de recursos que vao gerar o quadro 7 e
outros mais que veremos com mais detalhes logo a seguir.
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MODULO DE ESTATISTICA
Como acessar: ARQUIVOS TST - VARAS DO TRABALHO.
Nota: O acesso a manutengdo do médulo da estatistica somente € permitido

ao Diretor de Secretaria, os demais servidores acessam apenas os relatérios
estatisticos.

@ - [[=2][x]
b " o .
Senvidor; | 103238-0 LotacEo JCI16 Municipio: 1 Yara Trahalhista: | 16
a
& || | Més de referéncia 4 (Informar 13 se for Estatistica Anual)
&
|::> Ano de referéncia; | 2008 Relatério de Situagdo dos Quadros
= 78 Vara(s) Fechada(s)
ﬂ Municipio Quadros Estatisticos de 12 Grau com Calculo Automatica em Homologacdo pelas Yaras J
Trabalhistas:
M - QUADRO II-C
o1 YWara Trabalhista: - GUADRO T
1B - QUADRO ¥
28 - QUADRO VI
OpgBo: - QUADRO ¥
2B - QUADRO X1
2C - QUADRO DE PRODUTIVIDADE DOS JUIZES (1)
03 . ——
Status:
04 =l
05
06 Juiz Prasidente
07
‘oe|| | Diretor Secretaria;  [JOSE DE EONFIN F. DE MEMEZES
m -
10 Informagties [
11
12
13
14
=R

Quadro anterior
Record: 1/1

[ — - . ,..
+5 Iniciar r\ Corel WordPerfec... 2 Oracle Forms ... vr.,"“il Reports Backgrou, ., r 2 Microsoft Offic. ..

1) Digite o més de referéncia.

2) Cligue no menu recuperar quadros.

3) Escolha o quadro corresponde.

4) Clique no primeiro menu calcular quadro estatistico.

O sistema vai calcular os dados do quadro selecionado.

O servidor devera fazer o mesmo procedimento nos demais quadros.

5) Apds a conferéncia de todos os quadros grave o seu trabalho. O sistema
fara uma conferéncia de todos os quadros, caso haja alguma divergéncia de
dados, aparecera uma mensagem indicando o local do erro apurado.

6) neste caso, volte no quadro indicado, faga a corregdo e grave novamente.

7) caso nao haja divergéncia, confirme a remessa da estatistica.

OBS: Antes de confirmar o envio, os dados digitados podem ser
alterados.

Neste caso, o servidor devera ter o cuidado para nao sobrepor outros
dados. Ao acessar o aplicativo para corregado, clique sempre em

recuperar dados.
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GERANDO OS DADOS ESTATISTICOS

QUADRO |
RESUMO DA SITUAGAO PROCESSUAL

ACOES RECEBIDAS, RESOLVIDAS E PENDENTES.

Item 1 - Processos remanescentes de meses anteriores:

Sao todos os processos do més anterior.

Obs.: o0 valor deste item deve ser igual ao valor do total do item 7.4 do Quadro
| do més anterior.

Item 2 - Processos recebidos:

Sao todos os processos distribuidos a Vara no més de apuragao, excetuando-
se aqueles com espécie igual a Tabela 1.

Obs.: o0 valor deste item deve ser igual ao valor do total da coluna 5 do Quadro
[I-A.

TABELA 1
CODIGO DESCRICAO DA ACAO
ESPECIE
04 Acao de execucgao de Termo de Ajuste de Conduta Firmado pelo
MPT
15 Acao de Execucao
16 Acéo de Execucéo Fiscal
24 Restauracédo de Autos
27 Carta de Ordem
29 Carta Precatoria
32 Carta Rogatdria
42 Acédo de Execucado de Termo de Conciliacdo da CCP

Item 3 - Processos recebidos com sentenga anulada:
Sao os processos que retornaram do TRT com sentenca anulada e tiveram
uma segunda deciséo.

Obs 1: A Alimentacao deste campo é efetuada na manutencao de decisao
(fl. 05).

Obs 2: O sistema gera automaticamente a entrada e a saida destes
processos, desta forma, os dados deste campo nao vao figurar no quadro
2.A.

Item 4 — Total de Processos a julgar:

12




E o somatério dos itens 1, 2 e 3

Item 5 — Audiéncias realizadas no més:

5.1 - Inaugural: numero total de andamentos “audiéncia inaugural (céd. 001)”.
5.2 - Instrugdo: numero total de andamentos “audiéncia de instrugcdo (cod.
002)”.

5.3 - Julgamento: numero total de andamentos “audiéncia de julgamento (céd.
003)”.

5.4 - UNA (rito sumarissimo): numero total de andamentos “audiéncia UNA
(cod. 008)”, langados em processos com rito sumarissimo.

5.5 - UNA (procedimento comum): numero total de andamentos “audiéncia UNA
(cod. 008)”, langados em processos com rito ordinario.

5.6 - Outras: numero total de andamentos “audiéncia em execugao (cod. 201)”.
5. - Total: somatadrio dos valores dos subitens 5.1 a 5.6.

Obs: O total deste campo devera ser igual ao campo de audiéncia
presididas do quadro J (Juizes).

Item 6 - Processos resolvidos :

6.1 - Com exame do mérito: todos os processos, que tiveram um dos
andamentos de decisao (cod. 24, 25, 26, 27, 29 e 31);

6.2 - Sem exame do mérito: todos os processos que tiveram um dos
andamentos de decisao (cod. 20, 21, 22, 23, 28 e 30).

Obs.: o valor do total deste item sera igual ao valor do total da coluna 6
do Quadro lI-A e igual ao valor da soma dos totais das colunas 2 e 4 do
Quadro Il

Item 7 - Processos pendentes de julgamento:

7.1 — Processos com o Juiz para prolagao de sentenca:

7.1.1 — no prazo: todos os processos que estdo com situagcao pendente e que
nao excederam 10 dias.

Obs.: O servidor devera langcar o andamento 321 (conclusos para
sentenga) em todos os processos para julgamento.

7.1.2 - prazo vencido: todos os processos conclusos para julgamento que
excederam 10 dias.

7.2 - Processos adiados:

7.2.1 — com data designada: todos os processos adiados com audiéncia
designada;

7.2.2 — sine die: todos os processos com o0 andamento 007.

7.3 - Outros - € o resultado da seguinte operagao:
item7.3=item4-item6- item7.1.1 - item7.1.2 - item 7.2.1 -item 2.2.

7.4 — Total: é o resultado da seguinte operagéao:
item7.4 = item7.1.1 + item7.1.2 + item7.21 + item7.2.2 + item 7.3

13



Obs.: o valor total deste item 7 deve ser igual ao total da coluna 11 do
Quadro II-A

ltem 8 — Processos aguardando cumprimento de acordo na fase de
conhecimento:

Sao todos os processos que se encontram na fase de conhecimento (fase 1) e
com situagcdo solucionado (situagcdo 2) e tiveram como ultima decisdo o
andamento “ACORDO HOMOLOGADO (co6d. 024)”.

PROCESSOS EM FASE DE LIQUIDAGAO

Item 9 — Processos em liquidagao remanescentes de meses anteriores:
Sao todos os processos que estavam na fase de conhecimento (fase 1) e
tinham o andamento “LIQUIDACAO INICIADA (céd. 096)”, ou o andamento
“LIQUIDACAO PROVISORIA (céd. 095)”,

Obs.: o valor deste item deve ser igual ao total da coluna 3 do Quadro II-A

Item 10 — Processos com liqliidagao iniciada no més: }
S&o todos os processos que tenham tido um andamento “LIQUIDACAO
INICIADA (c6d. 096)” ou um andamento “LIQUIDACAO PROVISORIA (céd.
095)".

Item 11 — Total de processos em liqiiidagao:
E o resultado do somatoério dos itens 9 e 10.

Item 12 — Liqliidagoes encerradas no més:

S&0 todos os processos que tenham tido um andamento “EXECUCAOQ (cod.
200)” ou “EXECUCAO PROVISORIA (c6d. 103)” ou 0 202 ou 370”

Obs.: o valor deste item deve ser igual ao valor total da coluna 7 do
Quadro II-A

Item 13 — Processos pendentes de liqliidagao:

E o resultado da diferenca entre os itens 11 e 12.

ltem 13 = item 11 — item 12

Obs.: o valor deste item deve ser igual ao valo total da coluna 12 do
Quadro II-A

ANDAMENTOS OBRIGATORIOS PARA ALIMENTAGAO DESTE QUADRO

100 TRANSITO EM JULGADO

096 LIQUIDACAOQ INICIADA

095 LIQUIDACAO PROVISORIA

300 CARTA DE SENTENCA EXTRAIDA
200 EXECUCAO
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PROCESSOS EM FASE DE EXECUGAO

INiCIO DA FASE DE EXECUGAO

A execucgao € iniciada com o langamento do codigo 200 (execugéao).
Este controle é automatico, ou seja, ndo é recomendado fazer a mudanga de
fase manualmente, uma vez que existem dois controles de fases no sistema:

O primeiro é visualizado na tela de manutencdo do processo, conforme tela
abaixo.

8 §5.A.P. - Sistemas de Administragdo de Processos 1° Grau,

Retorna  Consukas Copia/Cola

[ [ [*[GEE[=[2] 2[R P A n] F[M] o [rv]ano en Gus EB casd
SAPFO0D3 - Manutencan de Processos

Espécie 041 [Reclamagio Trabalhista situagdo 2 % [SOLUCIONADO
Processo 00038 -[2005 Jo76 .[10 .[o0 ¢ RegitocP [ Two [i NORMAL
Municipio 01 BRASILIA Valor da Age | 3109400 Fase [ & [ExEcucho

Objeto 004 DIFERENCAS SALARIAIS ETC.. Distribuigdo 23062005 [10:50
Reclamantes [1 Reclamados [1 N Justica Federal | i
Arquivamento | Data |

Processo em segredo de justiga
NAO E
Reclamante Principal [ANA PAULA SOUZA E SILVA wm'
Reclamado Principal - [COTRADASP COOPERATIVA PARA CONSERVAGAO DO SOLO MEIQ | Sem priofidade =
Data Decisdo/Observagio

i
12610472006 [200 |EXECUCAO

W AGUARDANDO PUBLICAGAQ NO DIARIO DA JUJ26/04/2006 DESPACHO

18/04/2006 |[3 ARTA PRECATORIA DEVOLVIDA PELO JUIZC|
10/04/2006

Complementa Consulta

Processos Apensados ou Reunidos B e
d|_| T U Processo Principal Rite: |ordindrio ~ |
[ ! Agendar Pracesso | Pro-cadastiamento

I

[<0SC> [<DBG> |

A segunda, a fase oculta, aparece se o servidor clicar na letra (F) do painel da
tela de manutengao, conforme tela abaixo.

#95.A.P. - Sistemas de Adminisiragdo de Processos 1° Grau

Retarna Consulas Copia/ola
‘Qﬁqﬁr |0 |f|€=|=b| [E]| E| \| “E’| Q| E|ﬂ P | A‘ D |E| Ml o |an|nmn AlEn.lEuia:E%

SAPF0003 - Manutengéo de Processos

Espécie 041 [Reclamagio Trabalhista
Processo 00638 .[2005 .06 -[i0 .foo .J~ Regido CP [
Municipio 01 BRASILIA Valor daAgdo| 3100400

Objeto ﬁUd IFERENCAS SALARIAIS ETC..
Reclamantes |1

Situagio 2 [2][SOLUCIONADD
Too [T RORWRL
Faso B £ FRECUCRS

Distiibuigio 231062005 [10:50

b em segredo de justiga

SAPF0003 - Fases Processuais
Arquivamerito

Reclamante Princi =z Inicio Fim e movimentagie processual

Reclamado Princi g Execucko 281112005 p
e —— 1 [CONHECIMENTO 231062005 2811172005

Data Consufta
11052005 [o1 [P
2005 uo [
EDAE
o206 [ovo [EX —
Processos A} CEE—] |

AT T
T | T - ! Agendar Processo | Pré-cadastramento

Record: 172 [ [ <0SC> <DBG> |

77 Iniciar e
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A fase de execucdo encerra-se com o langamento do andamento 370
(arquivado encerrado).

TABELA 2 - ACOES DE EXECUCAO

CODIGO DESCRICAO DA ACAO
ESPECIE
04 Acédo de Execugéo de Termo de Ajuste de Conduta Firmado pelo
MPT
15 Acéo de Execucgao
16 Acéo de Execucéo Fiscal
42 Acéo de Execucao de Termo de Conciliacdo da CCP

Item 14 - Processos de execug¢ao remanescentes de meses anteriores :
Sao todos os processos que estavam na fase de execucgdo (fase 2) e nao
tenham tido um dos andamentos “PRECATORIO PAGO (cod. 218)” ou
“EXECUCAO DE RECOLHIMENTOS PREVIDENCIARIOS (céd. 215)”.

Obs.: o valor deste item deve ser igual ao valor total da coluna 4 do
Quadro II-A

Item 15 - Processos com execugao iniciada no més :

Sé&o todos os processos que comegaram a fase de execugéo (fase 2) no més
de apuragéo, ou seja, processos que tiveram o andamento “EXECUCAOQO (céd.
200)”

Item 16 — Processos desarquivados para continuagao da execugao:
Sao todos os processos que tiveram o andamento ‘“DESARQUIVADO (cod.
373)”

Item 17 — Processos recebidos de outros 6rgaos para execugao:
Total de processos com espécie igual as da Tabela 2 distribuidos a Vara no

més de apuracgao, oriundos da Justica Comum Federal ou Estadual.

Item 18 — Titulos executivos extrajudiciais com execugao iniciada no més:

18.1 - Penalidade Administrativa imposta pela DRT
Total de processos com espécie 16 (Agado de Execugdo Fiscal) distribuidos a

Vara no més de apuragao desde que nao oriundos da Justica Comum.

18.2 - Termo de ajuste de conduta firmado pelo MPT

Total de processos com espécie 04 (Acado de Execucédo de Termo de Conduta
Firmado pelo MPT) distribuidos a Vara no més de apuracdo desde que nao
oriundos da Justica Comum.

18.3 - Termo de Conciliagao da CCP
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Total de processos com espécie 42 (Agdo de Execucdo de Termo de
Conciliacédo da CCP) distribuidos a Vara no més de apuragdo desde que néo
oriundos da Justica Comum.

18.4 - Outros

Total de processos com espécie 15 (agcdo de execugao) e objeto 29 (outros)
distribuidos a Vara no més de apuragao desde que n&o oriundos da Justica
Comum.

Total
Somatodrio dos itens 18.1 + 18.2 + 18.3 + 18.4

18.5 - Certidao de crédito expedida pela Justica do Trabalho

Total de processos com espécie 15 (agdo de execugao) e objeto 203 (certiddo
de crédito da Justica do Trabalho) distribuidos a Vara no més de apuragao
desde que néo oriundos da Justica Comum.

Item 19 — Processos remetidos a outras Varas para execugao:
Considerando que as Varas do Trabalho da 10% Regido n&o remetem
processos a outros 6rgaos para execugao, o valor deste item sera sempre igual
a zero.

Item 20 — Total de processos em execugao:
Resultado da seguinte operagéao:
ltem 20 = item 14 +item 15 +item 16 +item 17 +item 18 - item 19

Item 21 - Execugoes encerradas:

Sao todos os processos que obedecem a uma das seguintes condicdes:

- tiveram uma andamento 370 (arquivado encerrado) no més;

- tiveram um dos andamentos ‘EXECUCAO DE RECOLHIMENTOS
PREVIDENCIARIOS (céd. 215)” ou “PRECATORIO PAGO (céd. 218)”

Obs. 1. : o valor deste item deve ser igual ao somatério dos totais das
colunas 9 e 10 do Quadro II-A

Obs. 2. : O andamento 372 (remessa ao arquivo) nao encerra a fase de
execugao.

Item 22 — Processos remetidos para o arquivo provisoério:

Total de processos que tiveram um andamento “ARQUIVADO
PROVISORIAMENTE (céd. 371)" e estavam na fase de execugéao (fase 2) no
momento do langamento do andamento 371.

Obs.: os processos com andamento 371 na fase 1 ndo serao
computados.

17



Item 23 - Processos pendentes de execucao: (este item reflete apenas o
total de processos em execugcao em tramitagdo na Vara, ndo abrangendo
aqueles em execugdo arquivados provisoriamente)

Deve ser o resultado da seguinte operacéo:
Item 23 = item 20 — item 21 — item 22

Obs.: o valor deste item deve ser igual ao valo total da coluna 13 do
Quadro II-A

Item 24 — Saldo de processos no arquivo provisorio:

Total de processos que estavam na fase de execugao (fase 2) e com ultimo
andamento “ARQUIVADO PROVISORIAMENTE (céd. 371)” ou “REMETIDO
PROVISORIAMENTE AO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO (céd. 376)” ou
‘REMETIDO DEFINITIVAMENTE AO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO
GERAL (céd. 372)” (sendo que, com relagcdo ao andamento 372, s6 serao
considerados aqueles processos que tenham como penultimo andamento o
371).

Item 25 — Saldo de processos aguardando pagamento de precatério de
atualizagao monetaria:

Total de processos em que, até o_ultimo dia do més de apuragao, tenha sido
langado o andamento “OFICIO PRECATORIO ENCAMINHADO AO TRT (cod.
214)" .

Item 26 - Processos arquivados definitivamente:
Sao todos os processos que iniciaram a fase de encerramento (fase 3) no més
de apuracao.

QUADRO II-A
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SITUAGAO PROCESSUAL SEGUNDO A NATUREZA DAS
ACOES

Nota: O quadro | é apenas o reflexo do quadro II-A, ou seja, € neste quadro
que o sistema faz o rastreamento dos andamentos, logo, qualquer conferéncia
dos quadros | e |I-A, devem ser efetuados neste quadro.

REMANESCENTES DE MESES ANTERIORES
(COLUNAS 02, 03 E 04)

O sistema buscara os processos remanescentes do més anterior.
Ex. Se vocé esta apurando a estatistica do més 08, o sistema buscara os
processos pendentes do més 07.

Obs. 1) o total da coluna 2 (de julgamento) sera igual ao total do item 07 do
quadro | do boletim do més anterior .

Obs. 2) o total da coluna 3 (de liquidagéo) sera igual ao total do item 13 do
quadro | do boletim do més anterior.

Obs. 3) o total da coluna 4 (de execugdo) sera igual ao total do item 23 do
quadro | do boletim do més anterior.

RECEBIDAS (COLUNA 05)

O sistema buscara o total de processos recebidos da distribuicdo no més da
apuracao.

O total desta coluna sera igual ao total do item 02 do quadro | do més da
apuracao.

RESOLVIDAS (COLUNA 06)

O sistema buscara o total de processos resolvidos no més da apuracao.

O total desta coluna sera igual ao total do item 06 do quadro | do més da
apuracgao.

LIQUIDADAS (COLUNA 07)
O sistema buscara o total de processos liquidados no més da apuracéo.

O total desta coluna sera igual ao total do item 12 do quadro | do més da
apuracao.

QUITADAS (COLUNAS 08, 09 e 10)
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POR ACORDO CUMPRIDO FASE CONHECIMENTO (COLUNA 08)

O sistema buscara o total de processos de acordo (fase 1) que foram para o
arquivo no més da apuragao.

Esta coluna ndo tem nenhuma referéncia com o quadro I.

POR ACORDO CUMPRIDO NA FASE DE EXECUGAO (COLUNA 09)

O sistema buscara o total de processos de acordo na fase de execugéo (fase
2) que foram para o arquivo no més da apuragao.

POR EXECUGAO ENCERRADAS (COLUNA 10)

O sistema buscara o total de processos que foram encaminhados ao arquivo
definitivo e que estavam na fase de execugéo (fase 2).

O total desta coluna somado com o total da coluna 10 sera igual ao total do
item 23 do quadro | do més da apuragao.

PENDENTES (COLUNA 11,12 e 13)

DE JULGAMENTO (COLUNA 11)

O sistema buscara o total de processos pendentes de julgamento para o més
seguinte.

O total desta coluna sera igual ao total do item 07 do quadro | do més da
apuracgao.

DE LIQUIDAGAO (COLUNA 12)

O sistema buscara o total de processos pendentes de liquidagdo para o més
seguinte.

O total desta coluna sera igual ao total do item 13 do quadro | do més da
apuracgao.

DE EXECUCAO

O sistema buscara o total de processos de execugao (fase 2) que estdo na
Vara.

O total desta coluna sera igual ao total do item 23 do quadro | do més da
apuracgao.
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QUADRO II-B

NATUREZA DOS INCIDENTES PROCESSUAIS RECEBIDOS E

JULGADOS

Obs.: Os incidentes processuais, para efeito de computo no boletim estatistico,

sao os seguintes:

INCIDENTE ANDAMENTO CORRESPONDENTE
01-Pedido de antecipacao de tutela 049-Pedido de antecipacao de tutela
02-Excecéao de incompeténcia | 040-Excegao de incompeténcia arguida

(pessoa/matéria/lugar)

03-Embargos declaratorios

333-ED opostos pelo reclamante
334-ED opostos pelo reclamado
339-ED opostos por interessado

04-lmpugnacgao a sentenca de liquidagao

231-lmpugnacao aos calculos/penhora

05-Embargos no processo de execugao (a
execucgao, a arrematacao, a adjudicacao)

230-Embargos a execugao/penhora
240-Embargos a arrematacao
241-Embargos a adjudicacdo

06-Excecdo de pré-executividade

052-Excecéo de pré-executividade

93-Outros

043-Impedimento/Suspeigao arguida
046-Conflito de competéncia suscitado
053-Pedido de Liminar

Coluna Remanescentes de meses anteriores:

Total de incidentes processuais correspondentes aos andamentos da tabela
supra, com data de lancamento em meses anteriores a0 més de apuracao, e
que, até o ultimo dia anterior ao més da estatistica, ndo tenham sido julgados.

Coluna Recebidos:

Total de incidentes processuais com data de langamento do andamento no

més de apuracéo.

Coluna Julgados:

Total de andamentos que solucionam os incidentes processuais com data do
evento no més de apuragdo. Os andamentos que solucionam os incidentes
processuais sao os seguintes, devendo os mesmos ser langados com a data
do evento igual a data em que o juiz proferiu a respectiva decisao:
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INCIDENTE

DECISAO

01-Pedido de antecipagao de tutela

054-Tutela antecipada deferida
055-Tutela antecipada indeferida
056-Tutela antecipada deferida em parte

02-Excegéo de incompeténcia
(pessoa/matéria/lugar)

041-Excecgao de incompeténcia acolhida
042-Excecao de incompeténcia rejeitada

03-Embargos declaratorios

335-Nao conhecidos
336-Acolhidos
337-Acolhidos em parte
338-Rejeitados

04-Impugnacéao a sentencga de liquidagao

335-Nao conhecidos
336-Acolhidos
337-Acolhidos em parte
338-Rejeitados

05-Embargos no processo de execugédo (a

execugao, a arrematacao, a adjudicagéo)

335-N&ao conhecidos
336-Acolhidos
337-Acolhidos em parte
338-Rejeitados

06-Excecéao de pré-executividade

335-N&o conhecidos
336-Acolhidos
337-Acolhidos em parte
338-Rejeitados

93-Outros

044-Impedimento/suspei¢ao declarada
045-Impedimento/suspeicao rejeitada
047-Conflito de competéncia acolhido
048-Conflito de competéncia rejeitado
050-Liminar deferida

051-Liminar indeferida

Obs.: os andamentos de decisdo dos incidentes processuais (tabela
supra) serao lidos pelo programa estatistico pela data do evento para
efeito de definicido do més em que os mesmos foram julgados. Havendo
mais de um incidente processual em que a decisdo seja um dos
andamentos 335-NAO CONHECIDOS, 336-ACOLHIDOS, 337-ACOLHIDOS
EM PARTE ou 338-REJEITADOS, o programa considerara que a primeira
decisao langada apés os incidentes correspondera ao primeiro incidente
langado anteriormente e assim sucessivamente.

Coluna Pendentes de julgamento para o més seguinte:

Total de incidentes processuais que nao foram julgados até o ultimo dia do més
de apuragao. Corresponde ao total de andamentos 040, 043, 046, 049, 052,
053, 230, 231, 240, 241, 333, 334, 339 com data do langcamento até o ultimo
dia do més de apuragao e que nao tiveram, posteriormente, os andamentos de
julgamento correspondentes conforme tabela supra.
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) QUADRO II-C
AGOES RECEBIDAS DA JUSTICA COMUM

O Sistema GERA todos os processos oriundos da Justica Federal e Comum.

QUADRO Il
ACORDOS HOMOLOGADOS E DECISOES PROFERIDAS

O Sistema GERA todos os processos que tiveram os andamentos vinculados a

solucao de processos.

Sao verificadas as decisdes proferidas no més de apuracio, considerando-se a
data do evento do andamento de decisdo, verificando a quantidade total de
andamentos de decisdo e o valor da causa das mesmas, langado na janela de
decisdo do SAP1, discriminando os processos de rito sumarissimo e de

procedimento comum. Onde:

Decisao

Caodigo

01- Conciliagbes

024- ACORDO HOMOLOGADO

02- Procedentes

025- PROCEDENTE

03- Procedentes em parte

026-PROCEDENTE EM PARTE

04- Improcedentes

027-IMPROCEDENTE

05- Arquivados (Art.844 e 852-B da
CLT)

021-ARQUIVADO (ART. 844 CLT)
020-ARQUIVADO (ART. 852-B DA CLT)

06- Homologagdes de desisténcia

023-DESISTENCIA HOMOLOGADA

07- Extinto sem julgamento do
mérito

028-EXTINTO SEM JULG. DO MERITO

08- Extinto com julgamento do
merito

029-EXTINTO COM JULG. DO MERITO

13- Remetidos a outro érgéo

030-REMETIDO A OUTRO ORGAO

95- Outros

022-DECLARADA A INCOMPETENCIA DA
VARA

031-AUTOS DE PROTESTO DEVOLVIDOS
AO REQUERENTE

OBS 1:

nao utilize estes andamentos para decisao de embargos, ou
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acordo nao fase de execucgao.

OBS 2: estes andamentos ndao devem ser repetidos (ex: o 024 gera um
acordo homologado, se o servidor repetir este andamento, o sistema vai
gerar uma segunda decisdao naquele mesmo processo, neste caso o
servidor podera langar o andamento 101 - Aguardando cumprimento de
acordo).

QUADRO IV
PRAZOS MEDIOS

Nota: O sistema calculara automaticamente os prazos dos processos em
tramitagao na Vara.

Obs.: Nao esquecer de lancar os andamentos 95, 96 e 200 para o calculo dos
processos em fase de liqlidacao.

] Quadro V
CARTAS PRECATORIAS E CARTAS DE ORDEM RECEBIDAS

Nota: O sistema gera todas as CP recebidas.

ANDAMENTOS OBRIGATORIOS PARA ALIMENTAGAO DESTE QUADRO

350 | CARTA PRECATORIA CUMPRIDA E DEVOLVIDA

351 | CARTA PRECATORIA DEVOLVIDA EM DILIGENCIA

353 | CARTA DE ORDEM CUMPRIDA E DEVOLVIDA

Obs. O servidor devera langar o andamento 353 somente nas cartas de
ordens cumpridas e devolvidas.

QUADRO VI
CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS

Nota: O sistema gera todas as CP Expedidas.

ANDAMENTOS OBRIGATORIOS PARA ALIMENTAGAO DESTE QUADRO

360 | CARTA PRECATORIA EXPEDIDA

364 | CARTA PRECATORIA REMETIDA AO JUIZO DEPRECADO
PARA PROSSEGUIMENTO

362 | CARTA PRECATORIA DEVOLVIDA PELO JUiZO DEPRECADO
CARTA DE ORDEM CUMPRIDA E DEVOLVIDA

363 | CARTA PBECATORIA DEVOLVIDA PELO JUiZO DEPRECADO
EM DILIGENCIA
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QUADRO ViI

RECURSOS DE COMPETENCIA HIERARQUICAMENTE SUPERIOR

Nota: O sistema gera os recursos cadastrados no sistema.

ANDAMENTOS OBRIGATORIOS PARA ALIMENTAGAO DESTE QUADRO

RECURSO

ANDAMENTO CORRESPONDENTE

01/02 — Recurso ordinario

060 — RO interposto por interessado
061 — RO interposto pelo reclamante
062 — RO interposto pela reclamada

03 — Agravo de instrumento

330 — Al interposto pelo reclamante
331 — Al interposto pela reclamada
340 — Al interposto por interessado

04 — Agravo de petigao

232 — AP interposto pelo executado
233 — AP interposto pelo exequente
243 — AP interposto por interessado

05 — Recurso adesivo

063 — Recurso adesivo interposto

RECURSO

ANDAMENTO DE ADMISSAO

01/02 — Recurso ordinario

064 — RO do reclamante admitido
065 — RO da reclamada admitido
071 — RO do interessado admitido

04 — Agravo de peticao

234 — AP do executado admitido
235 — AP do exequente admitido
244 — AP do interessado admitido

05 — Recurso adesivo

066 — Recurso adesivo admitido

RECURSO

ANDAMENTO DENEGA SEGUIMENTO

01/02 — Recurso ordinario

reclamante

reclamada

interessado

rito sumarissimo

03 — Agravo de instrumento

zero”

04 — Agravo de peticao

executado
exequente

interessado

05 — Recurso adesivo

adesivo

06 - EX-OFFICIO

074 - REMETIDO AO TRT EX-OFFICIO.
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067 — Denegado seguimento ao RO do
068 — Denegado seguimento ao RO da
072 — Denegado seguimento ao RO do
*Somente em processos nao submetidos ao
‘o valor neste campo sera sempre igual a
236 — Denegado seguimento ao AP do
237 — Denegado seguimento ao AP do
245 — Denegado seguimento ao AP do

069 — Denegado seguimento ao Recurso




Nota: Item 7 - sao todos os processos que se encontram no
TRT/TST/STF, em grau de recurso e que tiveram um dos andamentos
“REMETIDO AO TRT EM GRAU DE RECURSO ORDINARIO (céd. 073)”,
REMETIDO AO TRT EM GRAU DE AGRAVO DE PETICAO (céd. 238)”,
“REMETIDO AO TRT EM GRAU DE AGRAVO DE INSTRUMENTO (céd.
332)” ou “REMETIDO AO TRT EX-OFFICIO (c6d. 074)” e que nao tiveram
posteriormente o andamento “DEVOLVIDO PELO TRT EM DILIGENCIA
(céd. 306)” ou o andamento “DEVOLVIDO A SECRETARIA DA VARA (céd.
305)” até o ultimo dia do més de apuragao.

Obs.: O servidor devera observar a seguinte combinagao:

060 exige 071 ou 072 061 exige 064 ou 067 062 exige 065 ou 068
063 exige 066 ou 069.

232 exige 234 ou 236 233 exige 234 ou 237 243 exige 244 ou 245.

QUADRO VIII
ARRECADACAO DE CUSTAS E EMOLUMENTOS

Nota: A vara devera alimentar o moédulo de valores arrecadados (icone $
na manutenc¢ao de cadastro) para que sejam geradas estas informacgoées.

Custas processuais arrecadadas :

Indicar se tratam de custas processuais de conhecimento ou execugao e se
foram recolhidas pelo empregado, pelo empregador ou por terceiros, somando-
se na coluna e linha proprias

(codigo de recolhimento 8019) .

Obs.: ndo esquecer de langar a custa dos recursos

Custas processuais dispensadas :

Somatério dos valores das custas processuais as quais foi condenado o
empregado ou o empregador em decorréncia de decisbes proferidas no més da
apuracao, nas fases de conhecimento ou execucéao, e que tiveram a dispensa
ou isencao declaradas pelo Juiz. Quando se tratarem de custas de
conhecimento, estes valores serdo migrados do quadro de decisdo que é
preenchido cada vez que se lanca um andamento de decisdo no processo.
Quando se tratarem de custas de execucéao, estes valores serdo migrados do
moddulo $ na manutencgdo de cadastro.

Emolumentos arrecadados:

Somatério dos valores arrecadados em guia DARF referentes a emolumentos
(cédigo de recolhimento 8168) no més de apuragéo, devendo ser informados
separadamente os valores recolhidos pelo empregado, empregador e terceiros.
Emolumentos dispensados:

Somatério dos valores de emolumentos dispensados de recolhimento pelo Juiz,
devendo ser informados separadamente aqueles referentes ao empregado,
empregador e terceiros.
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QUADRO IX
VALORES PAGOS AOS RECLAMANTES

Nota: O sistema gera o somatério dos valores efetivamente liberados aos
reclamantes, no més de apuragao, lancados pela vara no médulo de valores
pagos/arrecadados (icone $ na manutencgao de cadastro).

Item 1 — Valor total decorrente de execucgao:

Somatodrio dos valores efetivamente liberados aos exequentes no més de
apuracao, referentes a pagamento de execucéo.

Obs.: Nao esquecer de langar os depdsitos recursais.

Item 2 — Valor total decorrente de acordo:

Somatério dos valores efetivamente liberados aos reclamantes no més de
apuracao, referentes a pagamento de acordo.

Obs.: Nao esquecer de langar os acordos pagos diretamente aos reclamantes.

~ QUADRO X
ORIGENS DAS AGOES POR ATIVIDADE PROFISSIONAL

Nota: Os dados para apuracao deste quadro serdo extraidos das informacgdes
lancadas pela Vara nos processos recebidos da distribuigdo, em campo
proprio, no momento do cadastro processual, os quais poderdo ser
visualizados na manuteng¢ao de cadastro em icone ou campo proprios.

Obs.: o total deste quadro devera ser igual ao subtotal da coluna
“recebidos” do Quadro II-A.

QUADRO XI ,
ORIGEM DAS AGOES POR MUNICIPIO

Nota: O sistema gera o total de processos distribuidos no més da apuracao,
discriminados pela origem das ag¢des por municipio. Os dados para apuragao
deste quadro serdo extraidos das informacgdes langadas pela vara no ato do
cadastro, em campo proprio, onde devera ser informado o cédigo do respectivo
municipio, conforme tabela de codificacéo do IBGE.

Obs.: o total de processos deste quadro devera ser igual ao subtotal da
coluna “recebidos” do Quadro lI-A.
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) QUADRO XII )
EXECUGAO DA ARRECADAGAO DE CONTRIBUIGAO
PREVIDENCIARIA

Total de processos que tiveram o andamento “EXECUCAO DE
RECOLHIMENTOS PREVIDENCIARIOS (cod. 215)

Quadro Xlil )
VALORES ARRECADADOS DE CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA E IMPOSTO DE RENDA E MULTAS

Nota: O sistema gera o somatdrio dos valores efetivamente recolhidos em
guias GPS, em guias DARF, no cddigo de recolhimento 5936, ou em guia de
retencdo de IRPF (Lei 10.833/2003) e em guias DARF, no cdédigo de
recolhimento 3623, no més de apuracdo, lancados pela vara no médulo de
valores pagos/arrecadados (icone $ na manutengdo de cadastro).

QUADRO XIV
OBSERVAGOES DA VARA

Este quadro destina-se a qualquer observagao relevante que a Vara queira
fazer a respeito da estatistica do més, ndo sendo obrigatério o seu
preenchimento.

QUADRO JUIZ
PRODUTIVIDADE DOS JUIZES
RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N°. 55-2005

Nota: O sistema gera o somatoério, conforme alimentacao efetuada pela vara.

Audiéncias a que presidiu: A vara devera alimentar o sistema no médulo de
pauta de audiéncia, indicando o Juiz que presidiu a audiéncia.

Audiéncias a que deixou de presidir injustificadamente: este item sera
alimentado pela Presidéncia do Tribunal que promovera o seu controle
diariamente.

Julgamentos adiados injustificadamente: este item sera alimentado pelo
langamento do andamento “JULGAMENTO ADIADO PARA (cdd. ........... )’, O
qual dara a possibilidade de se informar se houve ou nao justificativa para o
adiamento.(este andamento ainda nao foi criado).

Prazo médio para julgamento: O sistema gera uma média dos dias

28



decorridos entre a data da decisdao e a data de lancamento do andamento
“CONCLUSOS PARA SENTENCA (cod. 321)" para todos o0s processos
solucionados no més pelo respectivo Juiz. Se ndo houver um andamento 321
anterior a decisao, sera considerado como marco inicial do prazo a data do
evento da ultima audiéncia (001, 002 ou 008) anterior a decisdo ou, n&o
havendo, a data da distribuigdo do processo.

Numero de sentengas: o sistema gera o total de andamentos de decisdo de
codigos que geram decisdo, agrupados por Juiz.

Processos solucionados: o sistema gera o total de andamentos de decisdo
com data do evento no més de apuragao, agrupados por Juiz.

ATENGAO!
Os andamentos geradores de fase sdo somente os seguintes:

FASE 2 - EXECUGAO
200 — EXECUCAO

FASE 3 - ENCERRADO

106 — REMETIDO A DISTRIBUICAQO DE FEITOS DE BRASILIA-DF

107 — REMETIDO A DISTRIBUICAO DE FEITOS DE TAGUATINGA-DF
108 — REMETIDO A UMA DAS VARAS DO TRABALHO DE TOCANTINS
109 — REMETIDO A ORGAO DIVERSO DO TRT 102 REGIAO

370 — ARQUIVADO/ENCERRADO

350 - CARTA PRECATORIA CUMPRIDA E DEVOLVIDA

353 - CARTA DE ORDEM CUMPRIDA E DEVOLVIDA

031 - AUTOS DE PROTESTO DEVOLVIDOS AO REQUERENTE

Lancar os andamentos que geram alteragées no boletim estatistico também
nos processos apensados e reunidos.

Langar o andamento “EXECUCAO (cod. 200)” na data da sentenca de
homologacao dos primeiros calculos dos autos.

Lancar andamento “EXECUCAO DE CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
(cod. 215)” somente quando restar apenas essa execugao nos autos.

Langar o andamento “LIQUIDACAQ INICIADA (céd. 096)” imediatamente apos
o andamento “TRANSITADO EM JULGADO O PROCESSO DE
CONHECIMENTO (c6d. 100)”, se houver a necessidade de liquidagdo do
processo .
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CONFERENCIA DE DADOS ESTATISTICOS
1) DADOS ESTATISTICOS

A Conferéncia dos dados estatisticos podera ser efetuada utilizando os
relatorios de detalhes dos dados estatisticos.

Escolha o més de referéncia.

1) Cliqgue em RELATOIOS ESTATISTICOS.

2) Escolha o quadro e opgao desejada.

3) Clique em imprimir.

O sistema traz a relagao dos processos da opcao que o servidor escolheu.
Ex. Quadro | (processos pendentes do més anterior).

4) Faga a conferéncia.

5) Caso haja alguma divergéncia, entre na manutencdo de andamento
daquele determinado processo e faga a corregao.

fS.A.P. - Sistemas de Administragdo de Processos 1° Grau - [SAPFO022 - Estatistica de 1° Grau]

Retorna  Consultas  CopiafCola  Window

[162 JCJ DE BRASILIA E ‘
RELATORIOS ESTATISTICOS VALORES PAGDS AOS
RESUMO DA SITUACAD RECLAMANTES [IX]
PROCESSUAL [l PRAZOS MEDIOS [IV | j
| j | j Imprimir Relatdrio (Tx) |
Innprimir Reelatrio (I) | Imprimir Relatério (Iv) | ORIGEM DAS ACTES POR
ATIVIDADE PROFISSIONAL [X]
SITUACAD PROCESSUAL SEGUNDO CARTAS PRECATORIAS -
A NATUREZA DAS ACOES [II-A E CARTAS DE ORDEM RECEBIDAS - =
'—_| I—L| Imprimir Relatdrio () |
s _ - DRIGEM DAS ACTiES
Irnprirnir Relatdrio (11-A) | Imprimir Relatdria (V) | POR MUNICIPIO (X
HATUREZA DOS INCIDEMTES CARTAS PRECATORIAS | L . J
PROCESSUAIS RECEBIDOS ~" EXPEDIDAS (V] Imprimir Relatdrio {513 |
E JULGADOS [II-B | =] EXECUCAD DA ARRECADACAOD DE

-

CONTRIBUICAD PREVIDENCIARIA [X1I

-

B Imprimir Relatario (YI) |
Imprimir Relatdrio (I1-B) |

Imprirnir Relatdrio (411
DAWI-C HIEHR.EIE!:HEISE?ASMEE'IFI?'S“SIEEEPDCFI!ANIII VALDRESD ARREC. DE(Cl;NTHI|B.
| j | j PREYIDENCIARIA, IR E MULTAS [XIl)
— — Imprimir Relatdrio (VII) | d
Imprimir Relatéria (11-C) | Imprimir Relatério (x111) |
S, DI DED LS I A O UGS il QUADRO DE PRODUTIVIDADE
DECISUES PROFERIDAS (il I—L| DOS JUIZES [
| Imprimir Relatdrio (IIT) |J Imprimir Reletério (VIIT) | | J

Imprimir Relatdrio (1) |

Fecord: 141 <0SC> <DBG>
— _
74 Iniciar c e ® oA S.AP. - Sistemasde... | L APOSTILA D S & 08 0940
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2) RELATORIOS GERENCIAIS

Outra opcdo para conferir os dados estatisticos € utilizando o relatério
gerencial.

Temos a seguir algumas rotinas para a correta utilizagdo dos relatérios
gerencial:

2.1) RELATORIO DE PROCESSOS EM FASE DE CONHECIMENTO
OBJETIVO: fazer conferéncia de processos que ainda nao foram julgados.

1) Digite o periodo.

2) Digite no campo de espécies 27( carta de ordem) e 29 ( carta
precatoria).

3) Escolha a opgao excluindo espécie.

4) Digite a situacéo 1 (pendente de julgamento).

5) Clicar em Imprimir.

#45.A.P. - Sistemas de Administragdo de Processos 1° Grau

Retorna Consultas  CopiafCola  ‘Window

LRI Al
SAPFO060 - Relatdrios Gerenciais
EDIGA Periodo  |11101/1980 3 [07/1172006 =  pata Distribuigio ( Data Andamento [~ Data Evento
Uttimo Relatério Especie |22 [71 [ [ [ | |cartade Ordem ﬂ
Salvar Relatorio | - ‘r..-d['“ |, Excluindo Espees
Relatorios Anteriores Advogsto. | ' o
Rectamado |
VISUALIZACAD | Advousto | i E

- HEEEEEEEEEEEEEE
ANEREEEREREEEEEEEN

+ Ultimo Andamento  Gualquer Posigio Sem Andamento({s) [ Exceto Ultimo Andamento

" Todas as infformagdes

" Somente Processo

' 56 Processo e Andamento Fase * Qualquer Fase(1,2,3) ( Sem Fase { Conhecimento  Encerrade . Execugiio
" Sé Processo e Partes Situagiio |1_ |F'ENDENTE
Rito " Ordindrie " Sumarissime * Todos
v
< | @
Record: 1/1 <0SC> |<DBG:>

74 Iniciar Z e ¥ g sAP -Sistemasde ... | Y APOSTILA DO CURS. . &R 05:46
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2.2) RELATORIO DE PROCESSOS PENDENTES NO ARQUIVO

OBJETIVO: fazer conferéncia de processos que ja foram julgados e que ainda
constam na estatistica como pendentes.

1) Digite o periodo.

2) Digite no campo de espécies 027 (carte de ordem) e 029( carta
precatoria).

3) Escolha a opgao excluindo espécie.

4) Escolha a fase encerrado.

5) Escolha a situagao 1 ( pendente de julgamento).

O sistema fara o cruzamento de dados entre a situagado 1 (pendentes) e a
fase 3 (arquivado e encerrado).

E comum aparecer neste relatério aqueles processos enviados a outra vara,
neste caso, nao houve a alimentagdo do codigo 022 (declarada a
incompeténcia da vara), este € o andamento que dar baixa neste tipo de
processo.

Obs.: A regra é nao aparecer nenhum processo, mas se por acaso
aparecer algum, entre na manutencdo de cadastro e atualize os dados
estatisticos deste processo.

£ S.A.P. - Sistemas de Administragdo de Processos 1° Grau

Retorna  Consultas  CopiafCola  Window

i kel AT Al
SAPFO060 - Relatarios Gerenciais
EDICAO Periodo V170141980 '@ 7142006 (% pata Distribuigio ( Data Andamento ( Data Evento
Uttimo Relatério especie |20 |27 | | | || |catadeordem ﬂ

(« Incluindo Espécie(s) " Excluindo Espécie({s)

Salvar Relatorio
Reclamante |

Relatérios Anteriores Advogade | / |— | ﬂ
Reclamado |
VISUALIZACAQ | Advosado | Al 2

s | HEEEEEEEEEEEEEE
AEREEEEEEEEEEEE .

~ . . -
Semente Processo + Utimo Andamento ¢ Oualquer Posigio ( Sem Andamento(s) © Exceto Utimo Andamento

* 56 Processo e Andamento Fase " Oualquer Fase(1,2,3)  Sem Fase ( Conhecimento f " Execugiio
[~ 56 Processo e Partes Situagio ,1_ |P ENDEMNTE
Rito " Ordinario O Sumarissimo *+ Todos
-
€ >

Record: 11 <05C: <DEG:

——— . .
74 Iniciar Z e ® 58 s.Ap. -Setemasde.. | D APOSTILA DO CLRS... Qr B 0347
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RETRANSMISSAO DA ESTISTICA

A retransmissdo ocorre quando verificamos alguma incorre¢do ou mesmo
quando a Corregedoria do TRT encontra alguma inconsisténcia no boletim
estatistico ja remetido (fechado). Para fazer a retransmisséo é necessario
que a Corregedoria libere o Boletim referente ao més especifico que o
servidor deseja retificar.

1) Acesse o boletim liberado.

2) Clique em recuperar dados.

3) Clique naletra (R)

4) Acesse o quadro especifico onde havera retificagao.
5) faca a retificacao.

6) Grave seu trabalho.

7) Confirme a remessa.

Obs.: O sistema grava o boletim do referido més de duas formas:

Uma sem modificagoes (original) e outra com as modificagoes e
retransmissao.

Para consultar o boletim com retransmissdao é necessario clicar na
letra R do referido boletim mensal.

OBSERVAGOES FINAIS:

Um dos principais erros que ocorrem no boletim estatistico sdo os
processos pendentes do més anterior que ndo batem com os processos
pendentes do més em referéncia.

Para solucionar este e outros problemas é recomendado fazer alguns
procedimentos:

1) Entrar no moédulo de detalhes, e imprimir, se possivel, todos os
processos pendentes para o proximo més dos seguintes quadros:

Quadro 1 - processos de julgamento e processos pendentes de liquidagao;
Quadro 2b — incidentes processuais pendentes de julgamento;

Quadro 5 - cartas precatdrias recebidas e ndo devolvidas

Quadro 6 —cartas precatorias expedidas e nao devolvidas

Quadro 7 - processos pendentes de remessa ao TRT;

Quadro 12 — processos de execucao previdenciaria pendentes.

Com este relatério em maos faga a conferéncia com os mesmos
relatérios do més anterior.
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2) Antes de confirmar a remessa da estatistica, entre na estatistica do més
seguinte e faga a conferéncia dos processos pendentes.

(ex. encerrou a estatistica do més 07, entre na do més 08 e confira todos os
remanescentes do més anterior).

3) Confira os dados utilizando os dois relatérios.

4) Faca, pelo menos uma vez por més, a conferéncia dos processos
pendentes de julgamento encaminhados ao arquivo (relatorio gerencial).

5) N&o deixe para conferir sua estatistica somente no final do més, faca
uma pequena conferéncia pelo menos uma vez por semana.

6) Outro método de conferéncia recomendado € imprimir, diariamente, o
relatério de resultado de audiéncia do modulo relatério operacional, faca
uma conferéncia rapida, observando o dia do evento, nos processos
solucionados, para evitar processos solucionados para data divergente.

7) Conscientizar todos os servidos da importancia do correto langamento
de andamento para cada processo.

8) Observar os andamentos que criam ou encerram fase (200, 370 e 350).

9) Nao faga controles paralelos, sem alimentar o sistema.

10)Confira aqueles processos com segunda decisédo (Qd. 1, item 2).

11) Confira se existe processo sem fase. Encaminhe oficio a STI
solicitando a alimentacdo de fase 3 para os processos que estejam
como ultimo andamento: 370, 030, 031, 105, 106, 107, 108, 109, 450,
451, 452, 453, 454, 350 e 353.

Mantendo estes procedimentos, com certeza, a sua estatistica deixara ser
um pesadelo de final de més.

Obrigado e boa sorte

José de Bonfin Ferreira de Menezes

Diretor de Secretaria da 212 Vara do Trabalho de Brasilia/DF.
Telefone: 33481605

Email: jose.menezes@trt.com.br
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