PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE SERVICOS DE LIMPEZA

SERVICOS DE EXECUCAO DIARIA

AREAS INTERNAS
QUALIDADE
TAREFAS DO OBSERVACOES
SERVICO

1) Remover com pano tmido o pé das mesas, maquinas, eletrodomésticos, armarios, arquivos, | * BOM
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, e demais moéveis, inclusive aparelhos elétricos, | MEDIO
extintores de incéndio; \ RUIM
' ' BOM
' 2) Lavar os cinzeiros das mesas e das areas comuns; \ MEDIO

' RUIM

' BOM
3) Remover capachos ¢ tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po; \ MEDIO

' RUIM

' BOM
4) Aspirar o p6 de todo o piso acarpetado; \ MEDIO

' RUIM
' 5) Proceder a lavagem de bacias, assentos ¢ pias dos sanitirios com saneante domissanitario | BOM '

desinfetante duas vezes ao dia, efetuando vistoria e manuten¢do da limpeza dos banheiros de | \ MEDIO
uso coletivo em intervalos de, aproximadamente, 30 minutos; \ RUIM

' BOM '
6) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira; \ MEDIO

' RUIM

QUALIDADE
TAREFAS DO OBSERVACOES
SERVICO

' BOM
7) Varrer, passar pano umido e polir balcdes, pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e | \ MEDIO
emborrachados; \ RUIM




8) Varrer os pisos de cimento;

BOM
MEDIO
RUIM

A}

9) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitdrios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia, efetuando a manutencdo periddica da limpeza dos pisos dos
sanitarios coletivos;

BOM
MEDIO
RUIM

10) Abastecer os sanitarios com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido, quando necessario;

BOM
MEDIO
RUIM

11) Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

BOM
MEDIO
RUIM

12) Limpar os elevadores com produtos adequados,

BOM
MEDIO
RUIM

13) Irrigar jardins e plantas;

BOM
MEDIO
RUIM

14) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-o
para local indicado pela contratante;

BOM
MEDIO
RUIM

TAREFAS

QUALIDADE

DO
SERVICO

OBSERVACOES

15) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;

BOM
MEDIO
RUIM

16) Limpar os corrimaos;

BOM
MEDIO
RUIM

17) Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral;

BOM
MEDIO
RUIM

18) Executar demais servigos considerados necessarios & manutencgdo da limpeza diaria.

BOM
MEDIO
RUIM




Controle efetuado por: Data: Coordenadoria:
PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE SERVICOS DE LIMPEZA
SERVICOS DE EXECUCAO DIARIA
AREAS EXTERNAS
QUALIDADE
TAREFAS DO OBSERVACOES
SERVICO
' BOM
1) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza; \ MEDIO
' RUIM
* 2) Varrer, passar pano umido e polir balcdes, pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de | ' BOM
marmorite € emborrachados; \ MEDIO
' RUIM
' BOM
3) Varrer as areas pavimentadas; \ MEDIO

' RUIM




' 4) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, | ' BOM
removendo-o para local indicado pela contratante; \ MEDIO

' RUIM
' ' BOM '
' 5) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber; \ MEDIO

' RUIM
' ' BOM '
' 6) Executar demais servigos necessarios a manutencgio da limpeza diaria. \ MEDIO

' RUIM

\
' JARDINS
QUALIDADE
TAREFAS DO OBSERVACOES
SERVICO

' BOM
1) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, pelo menos duas vezes ao dia; N MEDIO

' RUIM

' BOM
2) Irrigar plantas e gramados; \ MEDIO

' RUIM
' ' BOM
' 3) Efetuar a retirada de ervas daninhas. \ MEDIO

' RUIM
Controle efetuado por: Data: Coordenadoria:




