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Norma de orientagao ao Servigo de Distribuigao

Assunto: o protocolo — importancia do registro das informagoes

O protocolo é a chancela na peticdo e na contrafé apresentados pelo advogado. A
peticdo e a contrafé serdo recebidos pelo Setor de Protocolo. A petigdo sera registrada
pela maquina propria e sera encaminhada para cadastramento e a contrafé sera
registrada em seguida, sob a mesma numeragédo, e sera restituida ao advogado como
recibo.

Horario: somente serdo recebidas peticbées no Setor de Protocolo do Foro de 1° Grau de
Brasilia-DF no horario das 12 as 18 horas (art. 92 do PGC). Nao ha excecéo.

Forma e conteudo do protocolo:
e Regra geral - registro eletréonico que contera as seguintes informacoes:
m identificagcdo do Setor de Protocolo;
m identificagdo da maquina;
m horario de recebimento da petigcao;
m numero da peticdo, por ordem numeérica sequencial, zerada a cada ano
civil;
m  mesmo numero da peticao registrando a contrafé (recibo do advogado)

Atencao - o registro de protocolo deve ser necessariamente idéntico
na peticao e na contrafé.

e Excecao - registro manual com carimbo do setor de protocolo e ainda as
seguintes informacgdes (art. 99, § 4° do PGC):
m anotagao do horario de recebimento;
m assinatura do servidor que recebeu a peticdo com carimbo;
m certidao justificativa do motivo do recebimento nao eletrénico.

Atencao — cabimento da excec¢do - O registro de protocolo com
carimbo manual somente podera ocorrer em caso de impedimento de
uso do protocolo eletronico. Exemplo: todas as maquinas eletronicas
quebradas; falta de energia elétrica; etc.

Local de aposig¢ao do protocolo na petigao: o protocolo eletrébnico e o manual deverao
ser efetuados na parte superior direita da peticdo e da contrafé (art. 92, § 4° do PGC).

Importancia do registro de protocolo: O registro de protocolo comprova a apresentagao
da peticdo a Justica do Trabalho, em horario de protocolo legal e informa a data da
apresentacao, elementos essenciais para aferir a tempestividade das peti¢cdes (art. 92, §
5° do PGC).
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Casos acidentais — o que fazer:

1- peticao registrada no protocolo e contrafé nao registrada => uma vez que a
contrafé € apenas um recibo, recomendo tirar copia do rosto da peticdo que teve o
registro regularmente efetuado e entregar a cépia ao advogado.

2- peticao nao registrada e contrafé registrada => a contrafé tem os dados necessarios
para elaboragao da certiddo. O servidor devera certificar que por um lapso a peticdo nao
foi devidamente registrada no protocolo apesar de recebida. Devera, ainda, certificar os
demais dados seguros de memoria. Se houver duvida, o servidor devera solicitar ao
advogado a contrafé da peticdo e certificar, segundo o teor da contrafé, informando,
inclusive, que foi solicitada cépia ao advogado e anexar.

Encaminhe-se copia desta norma a Corregedoria do TRT da 102 Regiao.

Brasilia, 04 de marco de 2008.

Elke Doris Just
Juiza Diretora do Foro Trabalhista de 1°Grau de Brasilia-DF



