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Antes de iniciar o cadastramento tenham em maos a®dos abaixo que serao
solicitados ao longo do procedimento.

DADOS QUE DEVERAO SER ENVIADOS PELA VARA DO
TRABALHO

Cadastramento de Magistrados e Servidores
* Relacdo dos Magistrados
» CPF, email institucional e naturalidade;
» ldentificar Juiz Titular e Juiz Substituto.
* Relacédo de Servidores.
» CPF, email institucional e naturalidade;
» Identificar os papéis (Diretor de Secretaria, Séci@ de
Audiéncia, Assessor, etc).
> Oficiais de JusticdNAO devem ser cadastrados com perfil
servidor. S&o cadastrados com perfil especific@figal de
Justica.
* Advogado que ira protocolar a acao no dia da inaugacao.
» Providenciar que o advogado esteja cadastrado exdTPjL®
grau(necessita de certificado digital valido);
» Precisa ter disponibilidade para colaborar conesesbs dias
anteriores a inauguracgao da vara.

Cadastramento da Vara

* Nome do 6rgao Julgador: __ Vara do Trabalho de -
DF/TO
* Sigla: (deve ser a mesma usada no DEJT)

e Cddigo de Origem:
* Instancia: 1°

* NUmerodaVara:

» Aplicacao: 1° Grau

* Ato de criacao:

» Data de criacao da vara:
 CEP:

* Endereco:

» Telefone ( ddd) e numero:
e Fax (ddd) numero:

* Email:

* Posto Avangado: S/N

» Situacao: Ativo/lnativo

* Feriados Municipais: Informar
0 Descricédo: Descricao do feriado.

o Ato: normativo que o instituiu (opcional)



0 Repete Anualmente?: ( ) Sim ( ) Nao

(@)

Periodicidade: Informar dia ou periodo (data ili@adata
final).

Suspende Distribuicdo? : ( ) Sim ( ) Nao
Suspende Prazo? : ( ) Sim ( ) Nao
Feriado Judiciario? : ( ) Sim ( ) Nao

Abrangéncia: ( ) Municipio ( ) Orgdo Julgador.

O O O O

e Cargos Judiciais:
0 Juiz do Trabalho Titular (sigla JT)
0 Juiz do Trabalho Substituto (sigla JS)

» Cidades da jurisdicao:
» Cidades da itinerancia:

Informacgdes necessarias para que ocorra agendaménmatico

» Tipo de audiéncia: Inicial/Una

» Classes Processuais associadas a cada tipo de@adié

* Intersticio para marcacéao de audiéncia: Quantidad#ias Uteis entre
0 protocolo e a marcacdo da audiéncia (a audi&ec@marcada no
n-esimo dia til).

» Dias e horario das audiéncias (por tipo de audi@nci

* Intervalo entre as audiéncia (por tipo de audigncia



CONFIGURACOES PRELIMINARES

Passo 1) Acessar o sistema Pje-]JT

» Utilizar o perfil Administrador.

Passo 2) Cadastramento do numero inicial de processo da
vara a ser inaugurada

Observacao importante: Apos a distribuicdo do griongrocesso na nova vara, retornar
0 parametro para 1 (um), pois este € um paramietbalg afeta todo o sistema).

Se nédo alterar a préxima vara instalada utilizaraesmo valor inicial. Manter em 1

pois na virada do ano, esse parametro é utilizzat@a reiniciar a numeracdo do
processos em cada vara ativa no sistema.

» Configuracdo — Sistema— Parametro

a) Pesquisar o parametnumerolnicialProcesso

%) Processo Judicial Eletrénico: Pardimetro - Mozilla Firefox

Arguivo Editar Exibir Histdrico Favoritos  Ferramentas  Ajuda

é pie. trt10.jus.br/orimeircgrau_teste Parametro/listview, seam?dd=2416

[B] Mais visitados PI8 PJle-19Grau Producaa I'J€ PJe-2°Grau Producan M Ple-19Grau HOMOLO. . | | Ple-29Grau-HOMC

| P = S = |
| I Proces_so Judicial Eletrénico: Parémetro | O

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessbes Configuragdo Gestio
Pesquiza Formulario
Pardmetiro

Situagio

Parametro

- Nome =, + Descrigdo = < \Valor = =« Datade atualizagdo v < Sistemma v =« Mo

JANDE

e - Mumero Inicial do o AR g = CASAL
numeroinicialProcezso Broiaagn 150 12/04/13 11:24 NAD VASCC
SANTC

Fora

pie. trti0.jus.brjprimeirograu_teste /ParametrofistView.seam?ad=24163




b) Clicar no 'bob esponja’, na aba “Formulério” digitar o o numero inicial do
processo no campo Valor.

A definir se sera utilizada uma faixa especificeagaocessos do Pje-JT ou se buscara o
namero seguinte ao ultimo processo fisico (venabai

(Para definir nimero do primeiro processo do Pjesdtar no PRECAD/SAP qual sera
o Ultimo numero de processo no SAP e cadastrardtodproximo)

%) Processo Judicial Eletrénico: Parametro - Mozilla Firefox
Arguivo  Editar Exibir Histdrico  Favoritos Ferramentas  Ajuda

6 pje. trt10.jus.br jprimeirograu_teste ParametrolistView, seam?dd=2415
(8] Mais visitados FJE PJe-19Grau Producas FIE PJe-29Grau Producao FIE PJe-19Grau HOMOLD.. | | Ple-2%Grau-HOMOLO.. | | biblic
Ple i dnico: Pard
| I Prl:n:ess.n"_'ludn:al Eletrénico: Parémetro | +

Tribur
Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessbes Configuracio Gestio Ple PUS
Peaguiza Formulario
Pardmetro
Home* Descrigdo” Valor
numerolnicial Processo Numero Inicial do Processo 150
Sistema* Tabela macao”
C sim @ ngo @ atvo O inativo

A * Campos Obrigatérios

Gravar MNovao

Passo 3) Cadastrar Magistrados, servidores e oficiais de
Justica

» Configuracdo — Pessoa— Magistrado
» Acessar a aba “PRE-CADASTRO”;
» Inserir o numero do CPF do magistrado e clicar 88@UISAR;
» Preencher os dados: email, matricula, RG, UF nastone naturalidade —
clicar em GRAVAR;
Avinculagdo do magistrado a Vara sera feita no PASO 6

» Configuracdo — Pessoa— Oficial de Justica
» Acessar a aba “PRE-CADASTRO”;
» Inserir o numero do CPF do oficial de justica earliem PESQUISAR;
» Preencher os dados: email, matricula, RG, UF nastone naturalidade —
clicar em GRAVAR,;



» Configuracdo — Pessoa— Servidor
» Acessar a aba “PRE-CADASTRO”;
> Inserir o numero do CPF do magistrado e clicar 88Q@UISAR;

» Preencher os dados: email, matricula, RG, UF nastone naturalidade —
clicar em GRAVAR;

A localizacéo e a visibilidade serdo cadastradas mRASSO 9.



Inicio da Configuracao da Vara

Passo 4) Configurar Jurisdicao

» Configuracdo — Jurisdicao

+ Aba “Formulario”

>
>

YV VYV

Jurisdicdo: DIANOPOLIS-TO

Caddigo de origem: * (quando houver mais de umaa \@@dastrar a
centena associada a localidade, sendo sera o nimkaenara. EX.
Taguatinga: 100, Diandpolis: 851)

Estado:

Grau: PRIMEIRO

Marcar: ATIVO

Clicar em<Incluir>

e Aba “Municipio da Jurisdi¢cao”

Pesquisa Formulério
Jurisdigdo

Estado*
TOCANTINS

Incluir

Cidades

TOCANTINS
TOCANTINS
TOCANTINS
TOCANTINS
TOCANTINS

TOCANTINS

Wunicipio da jurisdicio Varas itinerantes

Cidade * Sede*
v |
| Campos Obrigatérios

+ Estado « 4 Cidade ~ ~ Sede ¥
ALMAS nAO
ARRAIAS NAD
AURORA DO TOCANTINS NAO
COMBINADO NAO
CONCEICAD TOCANTING NAD

DIANOPOLIS S

» Cadastrar Municipios da jurisdicgonforme RA 19/2005.

» Atencdo Marcar o checkbox “Sede” para indicar o municigiede da
Jurisdicdo. O sistema aceita marcar apenas um fpimicomo sede, de
forma que se ja houver um municipio marcado conge €eao incluir um
outro e este for marcado como sede, prevalecdtarinclusao.

» Aba “Varas lItinerantes” verificar se a vara tem municipios nos quais
realiza itinerancia. Se a cidade estiver na listdMaras itinerantes” o Pje-JT
nao marca realizara agendamento automatico deraigké



Passo 5) Configurar Localizacao

Configuracdo — Sistema -> Localizacao

Aba “Formulario”

Localizacdo: Exemplos: 1VT-PALMAS-TO; 1VT-TAGUATINGDF, VT-
DIANOPOLIS-TO, VT-GAMA-DF

Localizacao Estruturada: Nao

Localizacdo Superior: Tribunal Regional do Trab&llo

Estrutura modelo: VARA

Estado:

CEP: é importante completar os dados do ender@getamente, pois 0s
mesmos serdo utilizados posteriormente nos modelds®cumentos.
Endereco apenas para correspondéncia: marcar.

Clicar em<Incluir>

VV VVVVY 'V

* Aba “Documentos por localizag&o”
Copiar de outra vara ja cadastrada

Digitar parte do nome do documento.
Apés o sistema pesquisar automaticamente, selecidneumento, se houver mais de um.
clique en<iIncluir>

Lista de documentos em uso atualmente:
Sistema, Mandados, AR/Remessa Local, Oficios, DesjsDespachos, Sentencas,
Certiddes, Atos de Advogados, Alvaras

Passo 6) Configuracao do Orgao Julgador

» Configuragdo— Orgéao Julgador

* Aba “Formulério”

» Orgéo Julgador: Exemplos: Vara do Trabalho de pnah® — TO, 12 Vara do

YVVVVY 'V

A\

Trabalho de Palmas - TO

Sigla: ATENCAO: deve que ser a mesma sigla de unidade publicadora
cadastrada no DEJT.

Cadigo de Origem: Ex. 851 (Diandpolis), 101 (12 Maguatinga-DF)

Instancia: 1°

Numero da Vara: 851 (Dian6polis), 101 (12 VT Tamg#-DF)

Aplicagao: 1° grau

Telefone/Fax/Email: ATENCAO: Importante  para variaveis  dos
documentos do sistema.

Data de Criacéo:



Ato de Criac&o: Lei 999.999, dd.mm.aaaa

Localizacao: Cadastrado no Passo 5.

Jurisdicdo: Cadastrada no Passo 4.

Novo/Mudanca de competéncia: sim/nao

Posto Avancado: sim/nao

SituacdoINATIVO (ativar apenas no momento de cadastrar sala dénaia)
Clicar em<Incluir>

ATENCAQ: Ap6s a incluséo aparecerdo abas adicionais desatiaixo.

VVYVVVVY

* Aba “Competéncia”

» Justica do Trabalho Geral
ATENCAO : A partir do cadastro desta informacéo, o sistefjealP fica habilitado
para receber peticbes dos advogados.
Sugestao Fazer associacao com “Justica do Trabalho Gpeali poder cadastrar o tipo
de audiéncia e associar com as respectivas classesssuais. Em seguida inativar
associacgao, clicando no icone da lixeira.

e Aba “Cargos Judiciais”
Cadastrar:

Descricao: Juiz do Trabalho Titular
Sigla: JT

Recebe distribuica®im

Cargo auxiliarNao

Clicar em<Incluir>

YVVYY

Descricao: Juiz do Trabalho Substituto
Sigla: JS

Recebe distribuicadd&o

Cargo auxiliarSim

Clicar em<Incluir>

YVVYVYY

e Aba “Magistrado”

Magistrado: Digite o nome do Juiz Cadastrado conéoPasso.3

Cargo: selecione o cargo (Juiz do Trabalho Titwar Juiz do Trabalho
Substituto)

Norma autorizadora:

Data inicial:

Clicar em<incluir>

Observacdo: ndo ha limite de quantidade de magistrados que nposer
cadastrados por Orgéo Julgador.

VVVV VYV

* Aba “Visibilidade”
» Magistrado: Selecionar magistrado cadastrado na\gistrado”
» Visibilidade: “Todos”
» Data inicial:
» Clicar em<iIncluir>



* Aba “Informacéao Intersticio marcacao de audiéncias”
» Prazo: 10 dias Uteis (Prazo usado para marcac&matita de audiéncias.
Conta-se a partir do dia util seguinte a data deqiolo. Nesse caso a audiéncia
sera marcada no 10° dia util.).

* Aba “Tipo de Audiéncia”

ATENCAQ: As varas devem informar o tipo de audiéncia e assels processuais
associadas.

» Tipo de audiéncia: Inicial ou Una
» Apos selecionar o tipo de audiéncia, associe asesgprocessuais.
— Pesquise pelo Cédigo da Classe ou pelo Nome daeCleorme o campo e
cliqgue em<Pesquisar>
— Cligue no icone com a seta para esquera para eéetssociacao.

Informacio 5 :,
= oo s Carges - i o intersticio Tipo de i |
Pesguisa Formulario Competeéncia it Magistrado Wisibilidade Hiztorico marcacio ds Audiencia Presuncao
audiéncias
Tipo de Audiéncia Pesquisar Classes
Tipo de Audiéncia Codigo da Classe
Inicial hd
Cadigo Clazze Sigla Nome da Classe
125 Agﬁ\O TRABALHISTA - RITO SUMARISSIMO | RTSum
. ACAD TRABALHISTA - RITO SUMARIO = Pesquisar Limpar
)| 1128 (ALCADA) RTAlg
! Codigo Classe Sigla
7 = ACAO TRA STA _ RIT A T
@ 985 ACAD TRABALHISTA - RITO ORDINARIC RTOrd & 1o HABEAS DATA HO
|| 32 CONSIGMACAD EM PAGAMENTO ConP: o
£ |:92 G e EE S & 111 EXECUCAO FISCAL ExFis
Foram encontrados: 0 resultados HgmngGAgg@ OE TRANSACAQD |
12 3 HoTrEx
EXTRAJUDICIAL
sl | 118 MANDADO DE SEGURANCA COLETVD MSCol
Cligue no icone Clique no icone com seta [<5) | 120 MANDADO DE SEGURANGA ns
com seta para para esquerda para associar | 1230 EXCECAD DE IMPEDIMENTO Excimp
direita para i z T '
s P o Cl_amsse_ com o tipo de = | 123 EXCECAOD DE SUSPEICAD ExcSusp
excluir. audiéncia. P z
|4 | 1232 EXCECAO DE INCOMPETENCIA | Exclne | V

Para remover uma classe da associacdo com tipadi@naia clique no icone com a
seta para esquerda.

Observagdes
a) Mesma classe néo pode estar em dois tipos dnaied(inicial ou una).

* Aba “Presuncéo”
» Presuncéo de ciéncia por correios: (prazo em dias)utilizado no TRT10.



Passo 7) Configurac¢io dos tempos de audiéncias

Configuracdo — audiéncias e sessdes Tempo de audiéncia do o6rgao
julgador

* Aba “Formulario”

Orgéao Julgador: Vara do Trabalho de Dianopolis — TO
Tipo de audiéncia:

Tempo de audiéncia (min):

Situacéao: Ativo

Clicar em<Incluir>

VVVYVYY

Repetir os passos acima para cada tipo de audi@wmiforme informacéo fornecida
pela vara.

ATENCAO: Esse parametro em conjunto com os valores cadastr em
“Configuracdo — Audiéncias e Sessfes Sald definird a quantidade de audiéncias
de cada tipo que o sistema agendara automaticamendka.

Exemplo: Suponha sala “VT XXXX — Audiéncia — Una”, De 1@:8té 15:00

e tempo de audiéncia associada ao tipo de audi@e# igual a 10 minutos.

Nesse caso, 0 sistema agendara até 6 audiénciasgsar sala automaticamente.

Observacdo Na aba “Formulario” ndo aparece lista com as @sedes de 0Orgao
julgador x tipo de audiéncia x tempo de audiér€ssa consulta esta visivel apenas na
aba “Pesquisa’.

Passo 8) Criac¢do de salas de audiéncia

Configuracdo — audiéncias e sessbessala
O Diretor da secretaria de vara pode criar quasdks quiser.

* Aba “Formulario”
Obs: Na aba “pesquisa” consulta por érgao julgadorfunciona
» Tipo de Sala: audiéncia
» Orgéo Julgador: Vara do Trabalho de Dianépolis
» Sala: nome da escolha do usuario. Exemplo: “VT Opatis — Sala de audiéncia
— inicial” (Padronizou-se colocar o “VT nome da vara” noimlo nome da
sala pois todos usuarios veem todas as salas)
» Aceita audiéncias em feriados? Nao
» Clicar em<iIncluir>

» Apos clicar em<Incluir> aparecerdo as abas “Horarios” e “Inabilitacdo para
marcacao automatica”.

* Aba “Horérios”



» Marcar: Dias da semamaeencher com informacéao fornecida pela vara.
» Horario de atendimentgoreencher com informagéao fornecida pela vara.

ATENCAO: Esse parametro em conjunto com os valores cadastr em
“Configuracdo— Audiéncias e Sessfes Sala” definira a quantidade de audiéncias de
cada tipo que o sistema agendara automaticamente.

Exemplo: Suponha sala “VT XXXX — Audiéncia — Una”, De 1@:8té 15:00

e tempo de audiéncia associada ao tipo de audi@sc# igual a 10 minutos.

Nesse caso, 0 sistema agendara até 6 audiénciasapegsa sala automaticamente.

* Aba “Inabilitacdo para marcacdo automatica”
» Marcar periodos em que o sistema ndo devera maeatiéncias
automaticamente. Utilizar, por exemplo, para a @@u que ocorrera inspecao
na vara.

Observagéo: Na criagdo da sala ndo consegue dizer qual tipaudéncia, porque
primeiro tem que cadastrar o tempo de audiént¢&an Que sair da configuracéo de sala
e ir paraConfiguracdo -> audiéncias e sessdes->Tempo de a@iia) e depois voltar

e Aba “Tipos de audiéncia associados a VT... x sal@@udiéncia ....”

Esta aba aparece apenas quando se cadastra maia gala de audiéncia.
ATENCAO: Depois de cadastrar mais de uma sala é IMPORTAKGiBrar a
primeira sala para associar o tipo de audiéncia.

Passo 9) Cadastrar os servidores na vara

* Configuracao — Pessoa— Servidor

Lembrar de cadastrar Localizacao e Visibilidade paa cada servidor.

Passo 10) Voltar o numero inicial de distribuicdo para 1

« Configuragcdo — Sistema— Parametro
a) Pesquisar o parametnumerolnicialProcesso

Apos a distribuicdo do primeiro processo retorngaametranumerolnicialProcesso
para 1.



Providenciar formulario com os dados que precisarao ser preenchidos no Pje : tipo de audiéncia, tempo
de audiéncia,...numero da vara, sigla da vara)

Roteiro para inauguracao Pje-JT em Vara

(ambiente de produc¢ao)

1) Proceder ao cadastramento conforme os passos acima& cuidado de que o
Orgao Julgador fiquelfiativo”.

Preparacéo para que ocorra agendamento automéatioma data especifica.

2) Em Configuracde— Orgao Julgador: Na aba “Competéncia” cadastrastighu
do Trabalho Geral”.

3) Ativar Orgado Julgador. Configuracde Orgao Julgador. Selecionar o 6rgao
julgador (clicando no “Bob Esponja”). Na aba “Fotério” clicar em “Ativo” e
<Gravar>.

Os passos 4 a 6 devem ser feitos 0 mais rapido pwsk pois a partir da

ativacdo do 6rgéo julgador a vara estara apta a re&ber processos.

4) Em “Configuracdc— Audiéncias e sessdes Sala”, na aba “Formulario”: criar
sala VT-XXXX-UF-TipoAudiéncia

5) Na aba “Horarios” cadastrar dias e horarios e @d‘Babilitacdo para marcacao
automatica” marcar periodo de blogqueio para ageadamExemplo: queremos
gue o sistema agende a primeira audiéncia no die Iaio as 14h00. Para isso
deve marcar “Terga-feira”, pois 14 de maio de 2@18ma terca e colocar o
inicio como 14h00 (horario da primeira audiénciadt), o horario de término
dependera de quantas audiéncias desse tipo demejarmesse dia.

6) Inativar Orgdo Julgador (para que ndo entre procasges da data prevista).
Configuragdo— Orgéo Julgador. Selecionar o érgao julgador (cticano “Bob
Esponja”). Na aba “Formulario” clicar em “Inative’<Gravar>.

7) Alterar parametrmumerolnicialProcessopara o numero desejado

8) Fechar acesso para publico externo (acesso apelaa®g@e interna do Tribunal)

9) Cadastrar Peticdo do advogado que inauguraré

10)Liberar acesso para publico externo

11)Copiar base PRODUCAO para ambiente de TESTE

12)Protocolar Peticao Inicial no ambiente de TESTE

DESABILITAR MARCACAO AUTOMATICA DE AUDIENCIAS

Apés a inauguracao, caso a Vara decida ndo utdigandamento automatico pode fazé-
lo de pelo menos duas maneiras:

a) Excluir o cadastro de dias/horarios. Entrar dborifiguracdo— Audiéncias e
Sessfes— Sala” e na aba “Horarios” e clicar na LIXEIRA dberéarios de todas as
salas. Ou,

b) Excluir a vinculagéo das classes ao tipo deémath, na aba "Tipo de audiéncia”, em
“Configuracio— Orgéo Julgador”.






CONFIGURACAO DA CENTRAL DE
MANDADOS

Passo 1) Acessar o sistema Pje-]JT

» Utilizar o perfil Administrador.

Passo 2) Configurar Localizacao

» Configuracdo — Sistema -> Localizacéo

* Aba “Formuléario”

» Localizacdo: Exemplos: Central de Mandados — DiRtrdede Mandados -

Dianopolis

Localizacdo Estruturada: Nao

Localizacao Superior: Tribunal Regional do Trabdlbo
Estrutura modelo: ndo informar

Estado:

VVVVY

> Endereco apenas para correspondéncia: NAO marcar.
» Clicar em<Incluir>

Aba “Documentos por localizacao”

Copiar de outra central ja cadastrada

Digitar parte do nome do documento.
Apds o sistema pesquisar automaticamente, selecidneumento, se houver mais de um.
cligue en<Incluir>

Lista de documentos em uso atualmente:
Mandados, Oficios, Certiddes

Passo 3) Cadastrar Central de Mandados

 Configuracdo — Central de Mandados — Cadastro de

Central de Mandados

Aba “Formuléario”

CEP: é importante completar os dados do ender@getamente, pois 0s
mesmos serdo utilizados posteriormente nos modéésdocumentos.
(VERIFICAR: No caso de central de mandado usa @sdereco para algum




> Central de mandados: Informar nome da Central dedddos e clicar em
<Incluir> . Exemplos: Central de Mandados — Dian6polis, Géne Mandados
— DF, Central de Mandados - Guarai

Passo 4) Configuracao de Grupo de oficiais de justica

« Configuracdo— Central de Mandados— Grupo
* Aba “Formulario”

» Grupo de oficiais de justica: Informar nome do Grige Oficiais de Justica.
Exemplos: Grupo Diandpolis, Grupo Gama, Grupo Guara

» Central de mandados: Selecionar o nome da Cdietrdhstrado no passo 3)
Exemplos: Central de Mandados — Dianépolis, CerdealMandados — DF,
Central de Mandados — Guarai

» Clicar em<iIncluir>

» Apos clicar em <Incluir> aparecera a aba “Oficiaisde Justica”.
* Aba “Oficiais de Justica”

» Cadastrar os servidores que estardo vinculadose @supo de Oficiais de
Justica.

E necessario que estes servidores tenham sido previamente cadastrados na opgéo
Configuracao [ Pessoa [ Oficial de Justica




CONFIGURACAO DA SECAO
PROTOCOLO

DE

Passo 1) Acessar o sistema Pje-]JT

» Utilizar o perfil Administrador.

Passo 2) Configurar Localizacao

» Configuracdo— Sistema -> Localizacao
Aba "Formulario"

Localizacaa Protocolo - Araguaina

Localizac&o estruturada NAO

Localizacao superior Tribunal Regional do Trabalho 102
Estrutura modelo: ndo preencher

CEP: Nao preencher

Estado: Nao preencher

Cidade: Nao preencher

Bairro: Nao preencher

Logradouro: Nao preencher

NUmero: Nao preencher

Complemento: Nao preencher

Endereco apenas para correspondéncia®@eixar desmarcado
Ativo: SIM

Aba "Documento por localizagéo"

Mandados
Certiddes

Oficios

Atos de Advogados
Sistemas
AR/Remessa Local
Alvaras







CADASTRO DE FERIADOS
MUNICIPAIS

Passo 1) Acessar o sistema Pje-]JT

» Utilizar o perfil Administrador.
* O perfil “Diretor de Secretaria” também tem aces®sta opcao.

Passo 2) Configurar Localizacao

» Configuracdo — Tabelas Béasicas -> Calendario

Aba "Formulario"

Descri¢aa Descricédo do feriado. Exemplos:
Ato: campo opcional
Repete Anualmente?Marcar ‘Sim’ ou ‘Nao’.

Periodicidade: Marcar dia ou periodo. Marcando periodo a tela aéerada, o campo
‘Data do Feriado’ é substituido pelos campos ‘DuiEal’ e ‘Data Final'.

Suspende Distribuicdo?Marcar ‘Sim’ ou ‘Nao'.

Suspende PrazoMarcar ‘Sim’ ou ‘Nao’.

Feriado Judiciario?: Marcar ‘Sim’ ou ‘Nao’.

Abrangéncia: Nacional, Estado, Municipio, Orgdo Julgaddbservacido Conforme a
opcéao selecionada, aparecerao campos complemeqereeverdo ser informados.

Opcao selecionada Campo complementar
Nacional nao aparecera nenhum carmnpo
Estado Estado

Municipio Estado e Municipio

Orgéo Julgador Orgéo Julgador

Situacédo: Marcar ‘Ativo’ ou ‘Inativo’



MANUAL DE INSTALACAO DO AUD

PRE-REQUISITOS:

1) E necessario utilizar Certificado Digital com o Autesmo no ambiente
treinamento.

2) E necesséario que o usuario do Aud faca login no-JPJetilizando se
certificado digital. Nesse momento o RJe-copia dados do certificado ¢
serdo utilizados quando é feita a autenticacduedrdo Aud.

3) O usuario do Aud deve ser cadastrado noJHJeemo Secretario de Audién
para que seu acesso seja autorizado.

Buscar a versdo mais atualizada do Aud em
H:\sistemas\aud\aud-pje\2.1.0.3 [validar esserexgd¢

Nesse mesmo diretério ha um manual de implantag&@aid.

Passo 01:
Passo 02:
Passo 03:
Passo 04:
Passo 05:
Passo 06:
Passo 07:
Passo 08:

abrir o arquivo conf_wsdl - reservar

clicar 2 vezes do "instalador_aud_descarns0.0 pje-jt"

na instalacdo, NAO colocar os icones

nao abrir o0 Aud ao final da instalacdo

copiar o aplicativo "Aud2" para a areaamlho

clicar 2 vezes no icone aud2 que foadopiara a area de trabalho
abrir as configuracdes

copiar e colar o comando que esta nivarcpnf_wsdl ou esses

- http://pje.trt10.jus.br/primeirograu/AudienciaSesPwsdF no 1° campo

- http://pje.trt10.jus.br/primeirograu/AudienciaSee+ no 2° campo

Passo 09:
Passo 10:
Passo 11:
Passo 12:
Passo 13:
Passo 14:
Passo 15:
Passo 16:
Passo 17:
Passo 18:
Passo 19:
Passo 20:
Passo 21.:
Passo 22:

clicar na aba "Vara"

clicar no botéo "Importar Orgao Julgad@K

clicar na "seta" do campo "Orgao Julgadselecionar a VT - apertar o TAB
escolher o nome do Diretor de Secretarcampo "Diretor de Secretaria”
escolher uma opg¢do no campo "Preposigéioigicipio”

clicar em SALVAR CONFIGURACAO

clicar no botédo "Sair"

clicar 2 vezes no icone aud2 que foadopiara a area de trabalho
colocar seu certificado digital (vernaisitos)

ir para "Pauta de Audiéncias"

clicar em "Carregar dados do PJe"

especificar as datas da pauta e clic&Gerar dados da Audiéncia”
colocar seu PIN

clicar em "n&o"

PRONTO! Agora seu AUD_PJe esta configurado e cpawuga carregada. E s6
comecar a trabalhar nas audiéncias.
P.S.: lembrar de passar por TODAS AS ABAS e, aal ficlicar em "enviar ao PJe"

Para a versao de treinamento:
defWSDL: http:/dev./pje.trt10.jus.br/primeirograu treina/AemtiaService?wsdl




defURL: http://dev.pje.trt10.jus.br/primeirograu treina/AemtiaService




