
1. Macroprocesso: Tramitação processual em 1ª Instância
1.1 Processo: Distribuição dos processos

Outros expedientes

1.1.1 Distribuição de
petições iniciais

1.1.2 Recebimento e
cadastro de outros

expedientes

1.1.3 Preparação da
ação

Cartas Precatórias (em papel /
eletrônica)

Processos Transferidos
Processos redistribuídos

Entrada pelo Correio, Malote e Internet

1.3
Execução

1.2 Conhecimento

1.4 Cumprimento de
diligências externas

6.1 Recebimento e
cadastro de petição

inicial

Petição Inicial

Carta precatória
enviada



1. Macroprocesso: Tramitação processual em 1ª Instância
1.1 Processo: Distribuição dos processos
1.1.1 Subprocesso: Distribuição de petições iniciais

Foi
constatada
identidade
de partes ?

1.1.1.2 Sistema
distribui para a vara
respectiva (gera o

número do processo)
e designa audiência,

se for o caso

1.1.1.3 Sistema
distribui ação

aleatoriamente (gera o
número do processo)
e designa audiência,

se for o caso

N

S

1.1.1.4 Gera ID/guia
para depósito (se o

caso), imprime e
entrega ao autor

Ação de
consignação

em pagamento
Balcão

1.1.1.5 Imprime
protocolo e termo de
distribuição, folha de

rosto /  etiqueta e
anexa à petição inicial

Demais ações
Balcão

1.1.1.7 Sistema
disponibiliza ID/guia
de depósito na tela

(se o caso)

1.1.1.6 Sistema
disponibiliza na tela

protocolo de
distribuição, se o caso

Demais ações
Internet

Ação de
consignação

em pagamento
Internet

No protocolo consta data e
hora da audiência

1.1.1.8 Entrega
protocolo de
ditribuição ao

autor , se o caso

1.1.3 Preparação
da ação

No protocolo consta data e
hora da audiência

1.1.1.1 Sistema
verifica existência
de identidade de

partes

6.1 Recebimento e
cadastro de petição

inicial

Petição
Inicial

autônoma

Petição Inicial
por dependência

Opção de gerar contra-capa
/ folha de rosto
complementar

Se já comprovou pagamento, não é
necessária a emissão de ID / guia de
depósito. Apenas registra o pagamento
já efetuado no sistema



1. Macroprocesso: Tramitação processual em 1ª Instância
1.1 Processo: Distribuição dos processos
1.1.2 Subprocesso: Recebimento e cadastro de outros expedientes

Carta precatória
eletrônica

Carta precatória
em papel

1.1.2.1 Cadastra
carta precatória

no sistema

Encaminha-
mento correto?

1.1.2.2 Envia carta
precatória para origem

ou destino correto
N Carta precatória

enviada

1.1.2.3 Recebe
carta  precatória

no sistema
1

S

Processo DRT

Processo de outra
justiça

1.1.2.4 Cadastra
processo  no

sistema

1.1.2.5 Sistema
verifica a existência

de Identidade de
partes / determinação
de distribuição dirigida

Existe?

1.1.2.6 Sistema
distribui ação para

vara respectiva (gera
o número do

processo) e designa
audiência se
necessário

1.1.2.7 Sistema
distribui ação

aleatoriamente (gera o
número do processo)
e designa audiência

se necessário

S

N

1.1.3 Preparação da
ação

1

O sistema verifica através do
cadastro dos dados básicos

Sistema gera uma
comunicação para a origem

Nos casos de carta precatória:
Comunica o novo número do
processo para vara de origem, para
que possa acompanhar o processo
pela internet

Processos
redistribuídos

Processo já
cadastrado

?

N

S

Processos de outro Foro
Trabalhista (Integrado ou
não ao SUAP/JT ou do
mesmo Foro

Distribuição por dependência

Em caso de recusa de prevenção, a
redistribuição deve ser feita
aleatoriamente sem a verificação da
exixtência de identidade de partes,
incluindo no sorteio, a vara para a
qual o processo foi originalmente
distribuído



1. Macroprocesso: Tramitação processual em 1ª Instância
1.1 Processo: Distribuição dos processos
1.1.3 Subprocesso: Preparação da ação

1.1.1 Distribuição de
petições iniciais

1.1.2 Recebimento e
cadastro de outros

expedientes

1.1.3.1 Sistema
emite notificações,

se necessário

1.1.3.2 Monta os
pacotes de

notificações e
envia para o
correio, se
necessário

Demais

1.4 Cumprimento de
diligências externas

Órgão
Público
Federal

1.2 Conhecimento

1.3 Execução

Processo
em

meio
eletrônico

1.1.3.4 Separa e
organiza conteúdo

dos autos

Processo
em

meio
físico

Mais de 200
folhas?

1.1.3.6 Anota nº de
folhas  e

documentos na
certidão de

numeração e
perfura filigranas

ou numera e
rubrica folhas

1N

1.1.3.5 Abre volume
e emite folha(s) de
rosto e etiqueta(s)
para cada volume

de 200  folhas

S

1 1.1.3.7 Monta os
autos

1.1.3.8 Gera
relatório eletrônico
e separa por vara

1.1.3.9 Vara
confere, confirma
eletronicamente e
recebe os autos

1.2 Conhecimento

1.3 ExecuçãoCola etiqueta na capa interna,
encarta folhas, "veste" capa
plástica, coloca folha de rosto e
certidão de numeração no último
volume (se o caso)

Processos distribuídos
por vara

SEED
Registrada
por oficial de justiça
Imprensa Oficial ou
Meio eletrônico
Inclusive notificação de
processos vindos da DRT para
aditamento

Folha de rosto
Etiqueta
Termo de distribuição
petição inicial
documentos

1.1.3.3 Vara recebe
os processos via

sistema


