1. Macroprocesso: Tramitacao processual em 12 Instancia
1.1 Processo: Distribuicao dos processos

6.1 Recebimento e
cadastro de peticdo
inicial

1.1.1 Distribui¢éo de
peticdes iniciais

1.2 Conhecimento

1.1.3 Preparacéo da
acao

Peticao Inicial

1.3
1.1.2 Recebimento e Execugao
cadastro de outros

expedientes

Outros expedientes

\ 1.4 Cumprimento de

Cartas Precatérias (em papel / P e A
eletronica) Carta precatoria diligéncias externas
Processos Transferidos enviada

Processos redistribuidos
Entrada pelo Correio, Malote e Internet




1. Macroprocesso: Tramitacao processual em 12 Instancia
1.1 Processo: Distribuicdo dos processos

1.1.1 Subprocesso: Distribuicao de peticoes iniciais

6.1 Recebimento e
cadastro de peticao
inicial

Peticao Inicial
por dependéncia

. 1.1.1.1 Sistema
Peticao o A
Inicial verifica existéncia

N de identidade de
auténoma

partes

1.1.1.3 Sistema
distribui acao
aleatoriamente (gera o

Agao de

v
1.1.1.2 Sistema
distribui para a vara

respectiva (gera o
nimero do processo)
e designa audiéncia,

se for o caso

consignagao
em pagamento
Balcao

Demais acoes
Balcao

Demais acoes
Internet

nimero do processo)
e designa audiéncia,

se for o caso

Acéo de

consignagao
em pagamento
Internet

—

1.1.1.4 Gera ID/guia
para depésito (se o
caso), imprime e
entrega ao autor

A

Se ja comprovou pagamento, nao é
necessdria a emissao de ID / guia de

depésito. Apenas registra o pagamento
ja efetuado no sistema

No protocolo consta data e
hora da audiéncia

1.1.1.5 Imprime
protocolo e termo de
distribui¢ao, folha de

protocolo de

rosto / etiqueta e
anexa a peticéo inicial

ditribuicdo ao

1.1.1.8 Entrega

autor , se o caso

1.1.3 Preparagao
da acao

1.1.1.6 Sistema
disponibiliza na tela
protocolo de

/ folha de rosto
complementar

Opgcéo de gerar contra-capa

distribui¢éo, se o caso

A

disponibiliza ID/guia

1.1.1.7 Sistema

de depésito na tela
(se o caso)

hora da audiéncia

No protocolo consta data e



1. Macroprocesso: Tramitacao processual em 12 Instancia
1.1 Processo: Distribuicao dos processos
1.1.2 Subprocesso: Recebimento e cadastro de outros expedientes

1.1.2.1 Cadastra
carta precatéria
no sistema

Carta precatéria
em papel

- 1.1.2.3 Recebe
Carta precatoéria s
N carta precatéria

eletrénica .
no sistema

Processo DRT

1.1.2.4 Cadastra
processo no

’7Di5tribuigéo por dependéncia

Encaminha-
ento correto?

O sistema verifica através do
cadastro dos dados basicos

1.1.2.2 Envia carta
N—» precatéria para origem
ou destino correto

Carta precatoéria
enviada

Sistema gera uma
comunicagao para a origem

sistema
Processo de outra
justica f
N

Processoj

cadastrado
?

Processos

redistribuidos

Processos de outro Foro
Trabalhista (Integrado ou
nao ao SUAP/JT ou do
mesmo Foro

Yy

1.1.2.6 Sistema
distribui agao para
vara respectiva (gera

S——» 0 nimero do
processo) e designa
1.1.2.5 Sistema audiéncia se
verifica a existéncia necessario
de Identidade de | ——»<_Existe?
partes / determinagao
de distribui¢ao dirigida 1.1.2.7 Sistema
distribui acao
N aleatoriamente (gera o

nimero do processo)
e designa audiéncia
se necessario

1.1.3 Preparagédo da
acao

Em caso de recusa de prevengao, a
S redistribuicio deve ser feita
aleatoriamente sem a verificagdo da
exixténcia de identidade de partes,
incluindo no sorteio, a vara para a
qual o processo foi originalmente
distribuido

Nos casos de carta precatéria:
Comunica o0 novo nimero do
processo para vara de origem, para
que possa acompanhar o processo
pela internet




1. Macroprocesso: Tramitacao processual em 12 Instancia
1.1 Processo: Distribuicao dos processos

1.1.3 Subprocesso: Preparacao da acao

1.1.1 Distribui¢éo de

PSR Demais
peticdes iniciais
1.1.3.1 Sistema
—»{ emite notificagdes,
se necessario )
Orgéo

1.1.2 Recebimento e Eg:g?:l
cadastro de outros

expedientes

SEED
Registrada
por oficial de justica
Imprensa Oficial ou
Meio eletrénico

aditamento

’—V

1.1.3.3 Vara recebe

0S processos via
sistema

Processo
em
meio
1.1.3.2 Monta os eletrdnico
pacotes de
notificagdes e ‘
envia para o A ‘
correio,rs'e Processo
necessario em
meio
fisico

Inclusive notificagdo de
processos vindos da DRT para

1.1.3.8 Gera
relatério eletronico
e separa por vara

1.1.3.7 Monta os o
autos

1.4 Cumprimento de
diligéncias externas

1.1.3.4 Separa e
organiza conteddo

1.1.3.9 Vara
| confere, confirma

eletronicamente e
recebe os autos

Cola etiqueta na capa interna,
encarta folhas, "veste" capa
plastica, coloca folha de rosto e
certiddo de numeragéo no ultimo
volume (se o caso)

por vara

Ecessos distribuidos

1.2 Conhecimento

1.3 Execucéo

dos autos
Folha de rosto
Etiqueta S
Termo de distribuigao ¢
peticao inicial
documentos 1.1.3.5 Abre volume

1.3 Execugao

e emite folha(s) de

1.1.3.6 Anota n° de
folhas e
documentos na
certidao de

numeragao e

perfura filigranas
ou numera e
rubrica folhas

A

rosto e etiqueta(s)
para cada volume
de 200 folhas

1.2 Conhecimento




