
Formulário de mapeamento da distribuição do trabalho nas Varas do Trabalho da 10ª Região

UNIDADE:

ATIVIDADES

QUEM FAZ O QUÊ?
CJ-3 FC-5 FC-5 FC-3 FC-3 FC-2 FC-2 FC-2 FC-2 FC-1 FC-1

Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Estagiário Estagiário Estagiário

total
1 Autuar/cadastrar processo 0
2 Trocar capa 0
3 Numerar e rubricar folhas 0
4 Inutilizar espaços em branco 0
5 Abrir novo volume 0
6 Conferir folhas e documentos 0
7 Organizar pauta de audiências 0
8 Encaminhar precatórios 0
9 Gerar pauta 0
10 Adiar audiências 0
11 Secretariar audiência 0
12 Juntar documentos diversos 0
13 Fazer intimação 0
14 Fazer notificação 0
15 Encaminhar publicações 0
16 Certificar publicação 0
17 Disponibilizar peças na internet 0
18 Lavrar certidões diversas 0
19 Lavrar certidão de hasta pública 0
20 Expedir autos (embargos de terceiro etc) 0
21 Expedir mandados 0
22 Expedir ofícios 0
23 Expedir alvará 0
24 Autenticar peças 0
25 Contar prazos 0
26 Expirar prazos 0
27 Dar e receber vistas/carga de processo 0
28 Fazer minuta de despacho 0
29 Fazer minuta de sentença de embargos 0
30 Fazer registros no sistema 0
31 Atender ao público 0
32 0
33 0
34 Elaborar edital 0
35 Elaborar cálculos 0
36 0
37 0
38 0
39 Elaborar atualização de cálculos 0
40 Remeter autos ao TRT com recurso 0

Qde de 
pessoas 
por 

atividade

Receber carta precatória on-line
Expedir carta precatória on-line

Fazer consulta ao Bacen-Jud
Fazer consulta ao Infojud
Fazer consulta ao Renajud



Formulário de mapeamento da distribuição do trabalho nas Varas do Trabalho da 10ª Região

UNIDADE:

ATIVIDADES

QUEM FAZ O QUÊ?
CJ-3 FC-5 FC-5 FC-3 FC-3 FC-2 FC-2 FC-2 FC-2 FC-1 FC-1

Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Servidor Estagiário Estagiário Estagiário

total
41 Encaminhar autos à contadoria 0
42 0
43 Encaminhar autos ao Arquivo Geral 0
44 Gerenciar pessoas 0
45 Distribuir os trabalhos na VT 0
46 Receber e analisar petições 0
47 Prestar informações à Ouvidoria 0
48 Prestar informações à Corregedoria 0
49 Elaborar Boletim Estatístico mensal 0
50 Elaborar Produtividade dos Juízes 0

Qde de 
pessoas 
por 

atividade

Encaminhar autos ao Depto. Precatórios


